Lékarska fakulta

v Hradci Kraloveé
Univerzita Karlova

UKLFHK/570915/2026

Univerzita Karlova, Lékarska fakulta v Hradci Kralové
vypisuje vybérové rizeni na pozici

Mzdova/y ucetni

Pozadavky:
o stfedoskolské vzdélani ekonomického sméru
¢ znalost uCetnictvi, dobra orientace ve mzdovych a dafiovych ptedpisech
e praxe alesponi 2 roky
e pokrocila arovei prace s PC — informacni systémy, MS Office,

Excel, Word

dobré komunikacni a organizacni schopnosti

zodpovédnost, peclivost, samostatnost i schopnost prace v tymu
casova flexibilita

trestni bezuhonnost

Néapli prace:

e zpracovani mezd zaméstnancl

e cvidence mzdovych podklada

e vedeni mzdovych listh

e rocni zGCtovani dané a vystavovani potvrzeni o zdanitelnych ptijmech

e agenda exekuci a srazek ze mzdy

e komunikace s OSSZ, zdravotnimi pojiStovnami, finan¢ni spravou a exekutory

e cvidence dochéazky, dovolenych, piekdzek v praci a pracovnich neschopnosti

e agenda formulait Al

e vystavovani potvrzeni pro banky, Gfady a hypotecni Gcely

e sprava vice pracovnich pomérli u jednoho zaméstnance

e soucinnost pfi feSeni pracovnich urazil a zpracovani souvisejici dokumentace
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Lékarska fakulta

v Hradci Kraloveé
Univerzita Karlova

Mzdové podminky:

Mzdové podminky dle platného Vnitiniho mzdového ptedpisu Univerzity Karlovy s vyhledem
navySeni osobniho ohodnoceni po uplynuti tfimésicni zkusebni doby a ptipadné dalSich motivacnich
odmén.

Termin nastupu: ihned nebo dle dohody

Pracovni pomér na dobu: urcitou (1 rok) s redlnym predpokladem prodlouzeni smlouvy.

Pracovni uvazek: plny

Nabizime:

e zaméstnani ve vysoce prestizni instituci

e odpovidajici finan¢ni ohodnoceni

e systém zaméstnaneckych vyhod a benefit (napf. ptispévek na stravovani, prispévek na
penzijni/Zivotni pojisténi, systém slev pro zaméstnance UK u externich subjekti)

e 5 tydnd dovolené

e 5 dnti osobniho rozvoje

e pruzna pracovni doba

Ptihlasky se strukturovanym zivotopisem se zaméienim na uvedené pozadavky a souhlasem se
zpracovanim osobnich udaju pro ucely tohoto vybérového fizeni zasilejte na adresu:

Univerzita Karlova, Lékarska fakulta v Hradci Kralové
personalni oddéleni

Simkova 870

500 03 Hradec Kralové

nebo na e-mail: personalni@lfhk.cuni.cz

Vybrani uchazec¢i budou pozvani k osobnimu pohovoru.

Uzavérka prihlasek: 20.8.2026
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