Metodicky pokyn pro uchazece

Habilitacni Fizeni a Fizeni ke jmenovani profesorem je upraveno Zdkonem 111/1998 Sb., o vysokych
gkolach, Raddem habilitaéniho fizeni a Fizeni ke jmenovéni profesorem Univerzity Karlovy, Opatfenimi
rektora €. 55/2023 a 6/2025 a Opatfenim dékana ¢. 10/2025.

Dokumenty se predkladaji v tisténé podobé, uchazeCem vlastnorucné podepsané s aktualnim datem
vyhotoveni (kromé diplomd, habilitaéni prace a potvrzeni o zaméstnani ¢i atestacich) v ¢eské
verzi. V pfipadé zahrani¢niho zastoupeni v komisi nebo zahrani¢niho oponenta téz v anglické verzi.

Publikacni ¢innost je ddle doloZena prehledem publikacni ¢innosti a citovanosti potvrzené prislusnou
knihovnou.

Dle &l. 8 Radu habilitaéniho Fizeni a Fizeni ke jmenovéni profesorem Univerzita stanovuje pro uchazede
v habilitacnim fizeni poplatek za tUkony spojené s habilitacnim fizenim, a to ve vysi 2.000,- K¢. Poplatek
je splatny do 30 dnll od schvaleni habilitacni komise védeckou radou fakulty a je nevratny.

Dle ¢l. 18 Radu habilita¢niho fizeni a fizeni ke jmenovani profesorem Univerzita stanovuje pro uchazece
v fizeni ke jmenovani profesorem poplatek za ukony spojené s fizenim ke jmenovani profesorem, a to
ve vysi 5.000,- KE. Poplatek je splatny do 30 dnli od schvaleni komise védeckou radou fakulty a je
nevratny.

VSechny piilohy musi byt podepsané, predkladaji se ve 2 pisemnych vyhotovenich a v
elektronické formé.
Habilita¢ni prace se piredklada v elektronické formé (,,doc.* a ,,pdf.“ format), a v tisténé

formé - 1 ,,vytisk pracovni® + 5 vazanych vytiski.

Piisobi-li uchazec jako akademik na jiné soucldasti UK, je tieba zdaroveri piedloZit stanovisko dékana
piislusné fakulty k piedkladanému ndvrhu obsahujici zhodnoceni vysledkit akademické Cinnosti
uchazece /v¢. udaje, zda uchazec spliuje kritéria dané fakultou k zahdjeni rizeni/ a zditvodnéni, pro¢
neni mozné rizeni uskutecnit na mateiské fakulté;.

V pFipadé, Ze uchazeé nepiisobi jako akademik na Zadné soucdsti UK, musi k vySe uvedenému doloZit
dokumenty dokladajici rozsah a délku trvani spoluprdce s pracovistém LF HK.


http://www.msmt.cz/vzdelavani/vysoke-skolstvi/legislativa
http://www.msmt.cz/vzdelavani/vysoke-skolstvi/legislativa
http://www.cuni.cz/UK-146.html#23

Predklada se:

Habilitacni fizeni

Zadost o zahajeni Fizeni, v niz uchaze¢/ uchazetka zejména uvede akreditovany obor pro habilitaéni
fizeni v pIném znéni a fakultu, na niz ma byt fizeni zahdjeno

Habilitacni prace, kterou mazZe byt pisemna préce, pfinasejici nové védecké poznatky, tiskem vydana
monografie, ktera pfinasi nové védecké poznatky ¢i komentovany soubor vydanych védeckych praci
uchazece.

Uredné ovérené kopie diplom{i o absolvovani magisterského a doktorského vzdélani na vysoké
Skole (typicky Mgr., titul z rigordzniho fizeni a Ph.D.), a to idedlné ve formatu A4

Dokumenty o studiu a o ziskani akademickych titult na Univerzité Karlové uvedené v tomto bodu
mohou byt u zaméstnancl UK za spoluprace s personalnimi (nebo jinymi vécné prislusnymi)
oddélenimi fakult zaloZeny do spisu jako kopie

Strukturovany profesni Zivotopis

uvadi se prlibéh studia, véetné nazvu diplomové, rigordzni a disertacni prace s uvedenim jmen
vedoucich prace, resp. skoliteld a jejich afiliace, u klinickych obord absolvovani pfislusnych atestaci pro
obor habilitace

uvadi se prlibéh dosavadniho zaméstnani véetné relevantnich odbornych praxi, atestaci, zahranic¢nich
pobytl apod.,

uvadi se dosavadni akademické plsobeni v pedagogické a védecké (tvirci) oblasti

uvadi se dalsi Gdaje, které uchazed/ uchazecka povazuje za dulezité pro naplnéni stanovenych
doporucenych kritérii pro habilitacni fizeni na UK a prislusné fakulté

Kromé Zivotopisu je tfeba pFiloZit podrobnéjsi rozpracovani nasledujicich bodt, popfipadé
podkladu:

1.

Uplny vykaz pedagogické €innosti uchazece/uchazecky alespori za posledni t¥i roky, a to
véetné vedenych, konzultovanych a oponovanych bakalarskych, diplomovych, rigoréznich i
disertacnich praci.

Uvadéji se skutecné oducené hodiny. Je mozné uvést i predchozi pedagogickou zkusenost, a to pro
celkovy kontext dosavadniho pedagogického plisobeni uchazece/uchazecky, véetné vykazaného
objemu vyuky formou e-learningu.

Uchazedi/ uchazecky, ktefi absolvovali materskou ¢i rodi¢ovskou dovolenou ¢i dlouhodobou zahraniéni
staz Ci jsou zaméstnani na ¢astecny Uvazek, mohou uvést vykaz pedagogické Cinnosti za delsi obdobi,
tak aby posuzované obdobi pedagogické Cinnosti bylo obdobné jako vyse uvedené souvislé ttileté
pedagogické plsobeni.

Vykaz musi byt potvrzen instituci, kde pedagogicka cinnost probéhla. V pripadé vyuky na zahranicnich
vysokych Skolach se pedagogicka ¢innost eventualné prokaze i jinym vérohodnym zplsobem.

Okomentovany pfehled své dosavadni pedagogické ¢innosti uchazece/uchazecky.

Zaméri se zejména na reflexi kvality své vyuky a uvede téz, ¢im v dosavadni pedagogické Cinnosti
pfispél/la k rozvoji oboru, jaké pedagogické metody pouziva a zda zavedl|/la néjaké inovativni prvky do
vyuky, pfipadné nové predndsky, predméty ¢i kurzy.



3. Predstava uchazeée/uchazecky o dalsim pedagogickém pisobeni v oboru.

4. Uplnou, strukturovanou a souhrnné okomentovanou bibliografii uchaze¢e/uchazecky, s
uvedenim IF a kvartilu dle JIF k roku publikace a personalniho identifikdtoru ORCID.

J —recenzovany odborny ¢lanek ve tfech subkategoriich (Jimp, Jsco, Jost),
B - odborna kniha,
C — kapitola v odborné knize

Do seznamu publikaci pro hodnoceni Ize v oborech, kde je to standardem, zahrnout i stat ve sborniku
— D v kategoriich Dwos a Dscopus, komentované preklady, kterymi se se rozumi preklady jak
umeéleckych, tak odbornych textd, doprovozené odbornym komentarem a interpretaci, védecké edice
s Uvodni studii a prislusSnym edi¢nim aparatem, popripadé védecké komentare k pravnim predpisim
splnujici standard védecké publikace.

V seznamu publikaci je mozno uvést i ostatni publikace, které nebudou predmétem podrobného
hodnoceni komisi, avsak jsou dulezité pro celkovy profil védecké a pedagogické osobnosti
uchazecée/uchazecky.

U publikaci s vice autory uchaze¢/uchazecka v bibliografii téZ mdze uvést (napf. v procentuainim
vyjadreni), popfipadé struéné okomentovat svij podil na uvadéné publikaci ¢i na skupiné publikaci.

5. Citace praci uchazeée/uchazecky dle metodiky Web of Science (WoS), pfip. SCOPUS, Google
Scholar a;.
Citace dle WoS je nutné uvést vidy. Uchazed/uchazetka mize doplnit Gdaje o citacich dle WoS
hodnotami z dalsich databazi obvyklych v daném oboru (napf. Scopus, Google Scholar, ResearchGate
aj.). Vypis poctu citaci z databiaze WOS se vytvori na webovych strankach Web of Science pres Citation
Report.
Uchazec vypis doda v kompletni verzi se spojnicovym grafem.

6. Podrobnéji okomentovany vybér péti nejduleZitéjsich (nejvyznamnéjsich) praci s uvedenim
pfinosu kazdé z téchto publikaci pro obor.
U publikace s vice autory uchaze¢/uchazecka uvede procentualni podil a slovné jej okomentuje. V
oborech, kde je to standardem lze podil na publikaci vyjadrit také pomoci metodiky CREDIT
(https://credit.niso.org/).

7. Potvrzeni o zaméstnavateli uchazece/uchazecky a odborné praxi, atestaci apod.
U zaméstnancl UK vydava pfislusné potvrzeni respektive osvédci relevantni skutecnosti osobni ¢i jiné
vécné prislusné oddéleni fakulty.

8. Dalsi podklady k hodnoceni zahraniénich zkusenosti uchaze¢e/uchazecky
(napfiklad zahranic¢ni pobyty s uvedenim jejich délky a vysledk, stdZe, Géast na mezinarodnich
konferencich (zejména zvané prednasky).

9. Dalsi podklady k hodnoceni vysledka tvirci ¢innosti uchazece/uchazecky véetné prehledu
feSeni externé financovanych védeckych projektt a grantti s uvedenim role
uchazece/uchazecky (hlavni fesitel, spoluresitel = hlavni Fesitel tymu spoluresitelské
organizace, U¢ast na feseni) v nich a jejich zhodnoceni a vysledk

10. Clenstvi ve védeckych radéach, orgdnech védeckych spoleénosti, ziskana ocenéni


https://credit.niso.org/

11.

12,

13.

Dalsi podklady k hodnoceni zapojeni uchaze¢e/uchazeéky a vystupl popularizace tvuréi
cinnosti, tzv. tieti role (naptiklad plisobeni v médiich, popularizaéni prednasky, publikace,
tvorba studijnich materidlu pro nizsi stupné skol a pod,)

Podklady o spolupraci s aplikacni praxi (naptiklad rizné formy spoluprace s podnikatelskou
sférou, statni spravou, neziskovymi organizacemi apod.), je-li to relevantni pro obor
habilitace

Zavérecné shrnuti podkladd, které se zaméfi na komplexni prehled hlavnich védeckych,
pedagogickych a dalSich relevantnich uspéchti z pohledu uchazeée/uchazecky.

Shrnuti zejména zasadi kvantitativni Udaje o pedagogické a tvirci ¢innosti do kontextu zasadnich
pfinost uchazece k rozvoji oboru, dopadu jeho prace na spole¢nost a Uspécht jeho absolventa.

Jmenovaci fizeni

Zadost o zahajeni Fizeni, v niZ uchaze¢/ uchazetka zejména uvede akreditovany obor pro jmenovaci
fizeni v pIném znéni a fakultu, na niz ma byt fizeni zahdjeno

Strukturovany profesni Zivotopis (stejné body jako u habilitaéniho fizeni vy3e)

Uredné ovérené kopie dokladti o ziskani titulu docent, véetné uvedeni oboru a o dosazeném
vzdélani

(U uchazeéek/uchazedd, které jich dosahly na Univerzité Karlové a jsou jejimi zaméstnanci, mohou byt
tyto doklady do spisu zalozeny personalnim oddéleni prislusné fakulty, to plati i o dokumentech
uvedenych v bodu D u habilitaéniho Ffizeni.)

Diplom nebo obdobny dokument, dokladajici predchozi ziskani titulu védecké hodnosti
Ph.D., Th.D. pfipadné jiné ekvivalentni védecké hodnosti (napf. CSc, Dr., DrSc, DSc. Ci
zahranicnich ekvivalent().

Neni-li to z pfedlozenych dokument( zfejmé, uchazeé/uchazecka dale uvede datum absolvovani a nazev
absolvovaného studijniho doktorského programu nebo vysokoskolského oboru podle dfivéjsSich
predpisd, nazev vysoké skoly, nazev disertacni prace a jméno Skolitele. U tituld CSc., pFip. DrSc. a DsC,
uvede, kdy a kym byly udéleny

Kromé Zivotopisu je tfeba pFiloZit podrobnéjsi rozpracovani nasledujicich bodt, popfipadé
podkladu:

1.

Uplny vykaz pedagogické ¢innosti uchazece/uchazecky nejméné za posledni pét let, a to
vCetné vedenych, konzultovanych a oponovanych bakalarskych, diplomovych, rigordznich i
disertacnich praci.

Uvadéji se skutecné oducené hodiny. Je mozné uvést i predchozi pedagogickou zkuSenost pro celkovy
kontext dosavadniho plsobeni uchazeée/uchazecky, véetné vykazaného objemu vyuky formou e-
learningu.



Uchazedi/ uchazecky, ktefi absolvovali matefskou ¢i rodi¢ovskou dovolenou ¢ dlouhodobou zahraniéni
staz ¢i jsou zaméstnani na ¢astecny Uvazek mohou uvést vykaz pedagogické ¢innosti za delsi obdobi, tak
aby posuzované obdobi pedagogické cinnosti bylo obdobné jako vyse uvedené souvislé pétileté
pedagogické plsobeni.

Vykaz je potvrzen instituci, kde pedagogicka ¢innost probéhla. V ptipadé vyuky na zahranicnich vysokych
Skolach se pedagogicka ¢innost eventualné prokaze i jinym vérohodnym zptsobem.

Okomentovany prehled své dosavadni pedagogické ¢innosti uchazec¢/uchazecka.

Zaméri se zejména na reflexi kvality své vyuky a uvede téz, ¢im v dosavadni pedagogické Cinnosti
prispél/la k rozvoji oboru, jaké pedagogické metody pouziva a zda zavedl|/la néjaké inovativni prvky do
vyuky, pfipadné nové predndsky, predmeéty Ci kurzy.

Uplnou strukturovanou a souhrnné okomentovanou bibliografii uchaze¢e/uchazecky, s
uvedenim IF a kvartilu dle JIF k roku publikace a personalniho identifikatoru ORCID.

J —recenzovany odborny ¢lanek ve tfech subkategoriich (Jimp, Jsco, Jost),
B - odborna kniha,
C — kapitola v odborné knize

Do seznamu publikaci pro hodnoceni Ize v oborech, kde je to standardem, zahrnout i stat ve sborniku
— D v kategoriich Dwos a Dscopus, komentované preklady, kterymi se rozumi preklady jak uméleckych,
tak odbornych text(, doprovozené odbornym komentarem a interpretaci, védecké edice s Uvodni
studii a pFislusnym edi¢nim aparatem, popripadé védecké komentare k pravnim predpisim spliujici
standard védecké publikace.

V seznamu publikaci je mozno uvést i ostatni publikace, které nebudou predmétem podrobného
hodnoceni komisi, avsak jsou dulezité pro celkovy profil védecké a pedagogické osobnosti
uchazecée/uchazecky.

U publikaci s vice autory uchaze¢/uchazecka v bibliografii téZ mdze uvést (napf. v procentudinim
vyjadreni), popripadé stru¢né okomentovat svij podil na uvadéné publikaci ¢i na skupiné publikaci

Citace praci uchaze¢e/uchazecky dle metodiky Web of Science (WoS), pfip. SCOPUS, Google
Scholar aj.

Citace dle Web of Science je nutné uvést vzdy. Vypis poctu citaci z databaze WOS se vytvofi na
webovych strankach Web of Science pres Citation Report. Uchazec vypis doda v kompletni verzi se
spojnicovym grafem. Podrobnéji mohou tyto nalezitosti upravit fakulty v opatfeni dékana, popfipadé
zverejni podrobnéjsi navody pro uchazece.

Uchazeé/uchazecka muze doplnit Gdaje o citacich dle WoS hodnotami z dalSich databazi obvyklych v
daném oboru (napf. Scopus, Google Scholar, ResearchGate aj.)

Podrobnéji okomentovany vybér péti nejdulezitéjSich (nejvyznamnéjsich) praci s uvedenim
pfinosu kazdé z téchto publikaci pro obor.

U publikace s vice autory uchazec¢/uchazecka uvede procentualni podil a slovné jej okomentuje. V
oborech, kde je to standardem Ize podil na publikaci vyjadfit také pomoci metodiky CREDIT
(https://credit.niso.org/).

Originaly doporucujicich dopist v anglickém jazyce od dvou profesorti téhoz nebo
pfibuzného oboru, a to preferované z vyznamnych zahranic¢nich univerzit.

Eventualné je mozné predlozit i dalSi doporucujici dopisy vyznamnych, mezinarodné uzndvanych
odbornik( v oboru jmenovéni. Doporudujici dopisy zhodnoti dosavadni védeckou ¢innost
uchazece/uchazecky a jejich pfinos pro obor jmenovaciho fizeni.



10.

11.

12.

13.

14.

15.

Dopisy musi byt podepsané s datem vyhotoveni.

Zpravu o vedeni a konzultovani doktorandi a vyhled na plisobeni v doktorském studiu do
budoucna. Tato ¢ast mlze zahrnout i $koleni v kategorii postdok.

Koncepci dalsiho rozvoje oboru jmenovaciho fizeni v pedagogické a védecké (tvtirci)
oblasti, zahrnujici téz pfedstavy uchazeée/uchazecky o dalsim pisobeni v ném.

V koncepci uvede zejména ty skutecnosti, které maji byt podle nazoru uchazece vzaty v ivahu
v rozhodovani komise a védeckych rad a z kterych bude vychdazet prednaska pred védeckou radou UK
s pozadavky stanovenymi v ¢lanku 74, odst. 5 zakona o vysokych Skolach.

Dalsi podklady k hodnoceni vysledkt tvarci ¢innosti uchazece/uchazecky véetné prehledu
feSeni externé financovanych védeckych projektd a grantti s uvedenim role
uchazece/uchazecky (hlavni fesitel, spolufesitel = hlavni fesitel tymu spoluresitelské
organizace, Ucast na feSeni) v nich a jejich zhodnoceni a vysledk.

Podklady pro posouzeni, Zze doslo k uznani uchazeée/uchaze¢ky mezinarodni védeckou
komunitou (vyznamna ocenéni, ¢lenstvi ve védeckych a redakénich radach, zvané prednasky
na vyznamnych mezinarodnich konferencich apod,)

Dalsi podklady k hodnoceni zapojeni uchazeée/uchazecky a vystupti popularizace tviréi
cinnosti, tzv. tieti role (naptiklad plisobeni v médiich, popularizaéni prednasky, publikace,
tvorba studijnich materialu pro nizsi stupné skol apod.)

Podklady o spolupraci s aplikacni praxi (napfiklad rtizné formy spoluprace s podnikatelskou
sférou, statni spravou, neziskovymi organizacemi apod), pokud je to relevantni pro obor jmenovaciho
fizeni. Je mozno téz uvést i realizované patenty apod.

V ptipadé uchazeci z jiné vysoké Skoly nebo z jiné instituce mohou uchazeci na podporu své
zadosti uvést, zda a jaka byla jejich dosavadni spoluprace s fakultami ¢i soucastmi UK,
vcetné vyhledu této spoluprace do budoucna

Potvrzeni o zaméstnavateli uchazece (v pfipadé Ze neni zaméstnancem UK) a odborné praxi

Zavérecné shrnuti podkladu, které se zaméfi na komplexni pfehled hlavnich védeckych,
pedagogickych a dalsich relevantnich uspécht z pohledu uchazeée/uchazecky.

Shrnuti zejména zasadi kvantitativni Udaje o pedagogické a tvirci ¢innosti do kontextu zasadnich
pfinost uchazece k rozvoji oboru, dopadu jeho prace na spolecnost a Uspéchd jeho absolventd.




