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Nazev: Provozni rad pocitacové sité Lékarské fakulty v Hradci Kralové

Platnost a u¢innost: dnem podpisu dékana

CL1
Uvodni ustanoveni

Timto opatfenim d¢kana se upravuje, upfesiiuje a doplituje provadéni opatieni rektora
¢. 34/2017 Pravidla pocitacové sit¢ Univerzity Karlovy, v platném znéni a ve znéni
dalsich navazujicich a nahrazujicich ptedpisi (dale jen ,,Pravidla pocitacové sit¢ UK*),
pro provozovani ¢asti pocitatové sité Univerzity Karlovy (dale jen ,,UK*) na Lékatské
fakult€ v Hradci Kralové a stanovuji se dalsi pravidla pro uzivatele této ¢asti pocitacové
sité¢ UK.

Cl.2
Provozovatel a uzivatel pocditacové sité

1. Leékatska fakulta v Hradci Kralové (dale take ,,fakulta® nebo ,,LF HK*) je zfizovatelem
a provozovatelem casti pocitacove sit¢ Univerzity Karlovy, provozované na Lékarské
fakulté v Hradci Kralové (dale jen ,,pocitacova sit’ LF HK*). Vykonem jeji spravy je
povéieno Oddéleni vypocetni techniky LF HK (dale také jen ,,spravce sit¢ LF HK*
nebo ,,OVT*). Za vykon spravy sit¢ LF HK odpovida vedouci OVT.

2. Uzivateli pocitacové sit¢ LF HK jsou zaméstnanci a studenti LF HK, kterym bylo
ziizeno uzivatelské konto (také ,,interni uzivatel®).

3. Za podminek stanovenych v ¢l. 4 tohoto opatieni mohou byt uzivateli pocitacové sité
LF HK 1 dalsi osoby (také ,,externi uzivatel®).

ClL3
Uzivatelské konto

1. Uzivatelské konto zajiStuje uzivateli piistup k pocitatové siti LF HK a poskytovanym
sluzbam a rozumi se jim identifikdtor uzivatele a mechanismus ovéfeni osoby
uzivatele. Identifikator uzivatele tvoii ptihlaSovaci jméno a heslo. Soucasti
uzivatelského konta je sitové osobni UloZziSt¢ a e-mailovd schranka uZivatele.



. Uzivatelské konto je zfizeno pro konkrétniho interniho uzivatele automaticky se
vznikem pracovnépravniho vztahu na LF HK nebo zahajenim studia na LF HK a pro
externiho uzivatele po schvaleni zadosti dle ¢l. 4 odst. 2. tohoto opatieni. Pfistupové
udaje k pocitacové siti LF HK jsou internim uzivatelim ptfedavany pii vydani karty
zaméstnance nebo studenta a externim uZzivatelim po ziizeni uzivatelského konta.

. Ptihlasovaci jméno uzivatele je po celou dobu vedeni uzivatelského konta neménné.
Své piihlaSovaci heslo mtze uzivatel kdykoliv zménit.

. Uzivatelské konto uzivatele bude po ukonceni vztahu uzivatele s fakultou (ukonéeni
studia, pracovniho poméru, spolupréce atp.) zablokovano.

. Zablokované uzivatelské konto bude nadale uchovano po dobu ochranné lhiity. Po tuto
dobu jsou zachovana data uZivatele (identifikator ucastnika, sitové osobni ulozisté, e-
mailova schranka). Ochrannd lhita je stanovena na dobu 12 mésict pro zaméstnance
a externi uzivatele a 1 mésic pro studenty ode dne ukonéeni vztahu uzivatele
s fakultou. Po uplynuti ochranné lhiity spravce sit¢ LF HK uzivatelské konto uzivatele
(data uzivatele a soucasti, které jej tvofi) nendvratn¢ vymaze a zlikviduje.

. Dojde-1i k obnoveni (vzniku dal$iho) vztahu diivéjsiho uzivatele s fakultou pied
uplynutim ochranné lhuty, bude uzivateli obnoveno zablokované uzivatelské konto
s fakultou po uplynuti ochranné lhlity bude uzivateli zfizeno nové uzivatelské konto
podle tohoto opatfeni. Studentim pregradudlniho studia, ktefi ukonéi studium
a nastoupi na postgradudlni studium na fakulté, bude ziizeno nové uZzivatelské konto
bez zalohy plivodnich dat.

ClL 4

Externi uzivatelé

. Uzivatelem pocitacové sit¢ LF HK mtze byt také osoba spolupracujici s LF HK, ktera
neni studentem LF HK ani neni s LF HK v pracovnépravnim vztahu.

. Uzivatelské konto osobé uvedené v odst. 1 ziidi OVT na zakladé zadosti vedouciho
pracovisté LF HK, se kterym tato osoba spolupracuje, schvalené vedoucim OVT.
Formulat ,,Zadost o povoleni piistupu do pocitatové sité LF HK pro externiho

uzivatele je pfilohou ¢. 1 tohoto opatfeni. Na ziizeni uzivatelského konta
pro externiho uZivatele neni pravni narok.

. Vedouci pracovisté LF HK je povinen oznamit OVT ukonceni spoluprace s osobou,
ktera ma zfizeno uzivatelské konto pro externiho uzivatele, nejpozdéji do 1 tydne ode
dne ukonceni spoluprace této osoby s fakultou.



CL5

Prava a povinnosti uzivatele

1. Kazdy uzivatel ma na pocitacovych stanicich, serverech a virtudlnich strojich
Vv pocitacové siti LF HK (dale také jen ,,PC*) pfistup do pocitacové sit¢ LF HK
a k poskytovanym sluzbam v rozsahu obvyklém, odpovidajicim jeho vztahu s fakultou
a potfebném k vykonu ¢innosti v tomto vztahu.

2. Pridéleni vysSich prav uzivateli, nad ramec uvedeny v odst. 1. nebo stavajicich, je
mozné pouze z objektivnich diivodi a v rozsahu potiebném pro vykon cCinnosti
uzivatele ve vztahu s fakultou. O jejich ptidéleni uzivateli rozhodne vedouci OVT
ustanovenim uzivatele spravcem c¢asti pocitacové sité¢ LF HK (déle jen ,,spravce casti
pocitacové site LF HK*), s informovanym souhlasem uzivatele. Formular ,,Ustanoveni
spravce pocitacové sité™ je ptilohou €. 2 tohoto opatieni. Vedouci OVT piedlozi kazdé
ustanoveni uzivatele spravcem ¢asti pocitacové sit¢ LF HK (ptidéleni vyssich prav)
bezodkladn¢ na védomi dékanovi.

3. Poustanoveni uzivatele spravcem ¢asti pocitatové sit€ LF HK provede OVT technické
a organizacni opatieni k zajisténi vykonu funkce spravce ¢asti pocitacové sit¢ LF HK
uzivatelem v rozsahu ustanoveni.

4. Ustanoveny spravce ¢asti pocitacové sité LF HK je povinen oznamit OVT zanik nebo
omezeni divodu pro ptidéleni vyssiho opravnéni do 1 tydne ode dne, kdy tyto divody
pominou. OVT provede neprodlené po obdrzeni ozndmeni nebo zjisténi zaniku nebo
omezeni ¢i skonceni diivodu pro ptidéleni vysSiho opravnéni technické a organiza¢ni
opatieni k jejich odebrani uzivateli v rozsahu, v jakém divod jejich udéleni zanikl.

5. Kazdy uzivatel a spravce Casti pocitacové sit¢ LF HK je povinen se tidit Pravidly
pocitacove sit€ UK, timto opatfenim a dalSimi pfisluSnymi vnitinimi a obecné platnymi
predpisy.

6. Dékan LF HK nebo vedouci OVT v odiivodnénych pfipadech (zneuziti, naruseni ¢i
ohroZeni sité nebo dat) mohou rozhodnout o omezeni piistupu uzivatele k pocitatové
siti LF HK a poskytovanym sluzbam, o zruSeni ustanoveni uZivatele spravcem casti
pocitatoveé sit¢ LF HK, o odejmuti nebo omezeni vysSich prav uzivatele nebo
0 zablokovani uZivatelského konta. Vedouci OVT da takové rozhodnuti bezodkladné
na védomi dé€kanovi.

CL6
Data a provoz pocitacové sité

1. Uzivatel a spravce ¢asti pocitacové sité LF HK odpovidaji za provoz ¢asti pocitacové
sit€, poskytované sluzby a zabezpeceni dat a soubori v pocitacové siti, ke kterym maji
pfistup v ramci svych uzivatelskych a spravcovskych opravnéni, a které spravuji,
vyuzivaji. Odpovidaji za pravdivost a spravnost dat a soubortd, které vytvaii, upravuji,
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ukladaji nebo jinak s nimi pracuji.

. Pro ukladéani dat v pocitacové siti LF HK je doporuceno vyuzit zalohovana sitova
ulozisté (fakultni sitové disky, Microsoft OneDrive, Cesnet-owncloud). Spravce sité
LF HK ani provozovatel pocitacové sit¢ LF HK neodpovidaji za kompletnost,
spravnost a dostupnost veskerych dat, ukladanych uZzivateli a spravci ¢asti pocitatové
sit¢ na lokalnich pocitatovych stanicich (lokdlnim disku PC uzivatele) a sitovém
osobnim ulozisti.

. Spréavce sit¢ LF HK v ramci své plisobnosti, svych povinnosti a moznosti odpovida za
radné¢ nakonfigurovani, zabezpefeni a funkénost pocitacové sit¢ LF HK a ICT
prostiedkt fakulty, sitovych ulozist’ a jejich zalohovani a sluzeb poskytovanych jejich
uzivateliim.

. Uzivatelé pocitatové sit¢ LF HK jsou opravnéni pted ukonéenim Svého vztahu
s LF HK a zablokovanim uzivatelského konta sami provést zalohu dat z Glozist
pocitatoveé sit¢ LF HK a dalSich sluzeb zprosttedkovanych provozovatelem sité
LF HK (napf. OneDrive a dalsich), na jejichz uziti maji opravnény zajem a zakonny
pravni narok. Zalohovanim dat a jejich dal$im uzitim nesmi byt porusen zakon
ani ptislusné predpisy, zejména predpisy o zpracovani osobnich tdaji a povinnost
mlcenlivosti. Po ukonceni vztahu uzivatele s fakultou a zablokovani jeho
uzivatelského konta neni jiz uzivateli K ulozistim pocitacové sit¢ LF HK umoznén
pfistup. VSechny agendy a data uloZend uZivatelem na osobnim loZisti (osobni disk
,»O%, Onedrive atp.) je uzivatel povinen pfed ukonc¢enim svého vztahu s LF HK piedat
svému nadfizenému nebo spolupracujici osobé.

. Zatizeni se specifickym tcelem (napt. PC u védeckého pfistroje), kterd nemohou byt
provozovana v pocitacove siti LF HK, mohou byt zapojena do tzv. pfistrojové site.
Stanice v této siti jsou mimo doménu LF HK, nejsou ve vychozim stavu ptipojeny
K internetu a maji umoznény vzdaleny piistup uzivatele. Uzivatelé nemaji vyssi
opravnéni. Pokud je nutny vzdaleny zasah dodavatelskou firmou, zazada pracovisté
LF HK o docasné pfipojeni k internetu a ptipadné nastaveni docasnych vyssich prav.

CL7
Prava a povinnosti OVT

. OVT jako spravce sit¢ LF HK spravuje pocitatovou sit’ LF HK v souladu se svym
povéfenim a pracovnimi povinnostmi, Pravidly pocitacové sit¢ UK, timto opatfenim
a dalSimi vnitfnimi a obecné platnymi ptedpisy. OVT odpovidé za spravny provoz
sitovych prostfedki, nikoliv za stav prostiedkli vypocetni techniky uzivatele. OVT
spravuje osobni PC uzivateld v pocitacové siti LF HK a zajistuje jejich spravnou
funk¢nost, véetné funkénosti standardné instalovanych aplikaci.

. Pfipojovani PC a prostfedkl vypocetni techniky uzivatele do struktury pocitacové sité
LF HK a instalace programového vybaveni je vyhradnim pravem a povinnosti spravce
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sit¢ LF HK a pracovniki OVT.

3. Spravce ani provozovatel pocitatové sit¢ LF HK nenesou Zadnou odpovédnost
za ptipadné nedoruceni ¢i opozdéni e-mailovych zprav nebo jiné problémy vzniklé
Vv souvislosti s pfenosy informaci (napf. soubortl) prostiednictvim pocitacové sité
LF HK, zptisobené mimo jejich moznosti, povinnosti a piisobnost.

4. Spravu a provoz unikatniho hardware a software mimo baliku zakladnich prostfedka
pocitacové sit¢ LF HK zajistuje OVT piiméiené. Pro tyto prostiedky ma pracovisté
LF HK povinnost zajistit provoz a servis dodavatelskou firmou prostiednictvim LF
HK. OVT poskytne potfebnou soucinnost pii konfiguraci sité nebo stanice podle
pozadavkll pracovisté nebo dodavatelské firmy, zejména U specidlnich zafizeni,
aktualizace jejich softwaru a jejich kompatibilitu se zakladnimi prosttedky
V pocitacové siti LF HK.

5. Specialni zafizeni, unikatni hardware a software, které jsou nekompatibilni nebo
neaktualni s prostfedky pouzivanymi Vv pocitacové siti LF HK, nebudou piipojeny
do pocitacové sit¢ LF HK, ptipadné bude jejich piipojeni do pocitatové sité LF HK
adekvatné¢ upraveno, omezeno, piipadné odpojeno. Vyjimecné a sporné piipady
rozhoduje s konecnou platnosti vedouci OVT.

CL. 8
Zavérefna ustanoveni
1. Provozovani ¢asti pocitacové sité Univerzity Karlovy na Lékatské fakulté v Hradci
Kralové podle tohoto opatfeni dé€kana se dale fidi opatfenim rektora ¢. 34/2017
Pravidla pocitacové sit¢ Univerzity Karlovy, v platném znéni a dal$imi pfislusnymi
vnitinimi a obecné€ platnymi predpisy.

2. Zrusuje se Provozni tad pocitacové sit¢ z 12. 6. 2015.

3. Toto opatieni nabyva G¢innosti dnem podpisu dékana.

Ptiloha &. 1: Zadost o povoleni piistupu do po¢itadové sité LF HK pro externiho uZivatele
Ptiloha €. 2: Ustanoveni spravce pocitacové sit¢ LF HK

V Hradci Kralové dne 26. 5. 2020

prof. MUDr. Jifi Mand’ak, Ph.D.
dékan



UNIVERZITA KARLOVA
Lékarska fakulta
v Hradci Kralové

Zadost o povoleni pFistupu do potitatové sité LF HK pro externiho uZivatele

Z4dam o povoleni ptistupu do pocitadové sité LF HK pro externiho uZivatele

Jméno a pFijmeni, firma:
Adresa, sidlo:
Rodné ¢&islo, ICO:

na dobu - od do

tzn. pfistup do PC zapojeného do domény LF HK, e-mailova schranka a pfistup do sekce zaméstnanci
na webu LF HK.

Kromée vyse uvedeného zadam o povoleni pristupu externiho uzivatele k:

Ekonomicky informac¢ni systém (EIS)
Studijni informacni systém (SIS)
Sprava webovych stranek LF HK
Systém dochazky (Aktion)

Jiny prastup - ..oooviii

oOoooao

Duivod pro zfizeni ptistupu:

Protoze jako spolupracujici osoba s LF HK nemam s fakultou zadny pracovnépravni ani studentsky vztah,
prohlasuji timto, ze jako externi uzivatel pocitacové sit¢ LF HK jsem se seznamil s opatfenim rektora UK
¢. 34/2017 Pravidla pocitacové sit¢ Univerzity Karlovy, v platném znéni, opatfenim dé¢kana LF HK
¢. 11/2020 Provozni tad poditacové sité [.ékaiské fakulty v Hradci Kralové, Vv platném znéni a dal$imi
ptislusnymi vnitinimi pfedpisy UK a LF HK a obecné platnymi ptedpisy pro provoz a uzivani pocitatové
sit€, zejména piedpisy na ochranu osob a osobnich udaji, zajmi a prav UK a LF HK a zavazuji se je
dodrzovat. Jsem si védom své odpovédnosti za pripadné Skody a 4yjmy LF HK, UK ¢i jinych osob v piipadé
mého poruSeni uvedenych predpist.

uzivatel vedouci pracovisté

Schvaluji/neschvaluji

vedouci Oddéleni vypocetni techniky



UNIVERZITA KARLOVA
Lékarska fakulta
v Hradci Kralové

Ustanoveni spravce poc€itacové sité LF HK
a ptid€leni prav a povinnosti spravce casti pocitacové sit¢ LF HK na PC v pocitacové
siti LF HK jako ¢asti pocitacové sité UK provozované LF HK

Provozovatel pocitacové sité LF HK timto pridéluje prava spravce ¢asti pocitacové
sité LF HK a svéfuje do spravy osobé:

Jméno, ptijmeni:
Osobni ¢islo:
Pracovisté:

Vztah K fakulté: .......................

CASt POCILACOVE STE V FOZSANU «euvneneininininiiiiiieiiiiiiiettietarttietetatastesetacasecsssasessssssssnsasen.

na nasledujicich PC:

na dobu []-od do
[] - neurtitou

Z duvodu

V Hradci Kralové dne: ....................

vedouci Oddéleni vypocetni techniky

Spréavce ¢asti pocitacové sit€ LF HK prohlasuje, Ze je pln€ sezndmen s Pravidly pocitacové sit¢ Univerzity
Karlovy (nyni opatieni rektora UK ¢. 34/2017), Provoznim fadem pocitacové sité Lékatské fakulty v Hradci
Kralové (nyni opatienim dékana LF HK ¢. 11/2020), Natizenim Evropského parlamentu a Rady
¢.2016/679/EU ze dne 27. dubna 2016 o ochrané fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich
udaju a 0 volném pohybu téchto udaji a o zruseni smérnice 95/46/ES a zadkonem ¢. 110/2019 Sb.,
0 zpracovani osobnich dajt, ve znéni pozd¢jsich predpist a dalsimi pfislusnymi vnitinimi predpisy UK
a LF HK a obecné platnymi piedpisy pro provoz a uzivani pocitacové sité a na ochranu osob a zavazuje se
po celou dobu vykonu svéfené ¢innosti spravce ¢asti pocitacové sité LF HK jako ¢asti pocitacove sité¢ UK,



dodrzovat Pravidla pocitaCové sit€ Univerzity Karlovy a predpisy o ochrané fyzickych osob a jejich
osobnich udajt, vzdy podle Casové aktualné platnych obecné zavaznych ptedpist a vnitinich predpist UK
a provozovatele LF HK.

Spravce je povinen a zavazuje se jako zaméstnanec Univerzity Karlovy, Lékatské fakulty v Hradci Kralové
vykonévat ¢innost spravce pouze pro plnéni svych pracovnich povinnosti, povinnosti podle pravnich
predpist a kol provozovatele a UK, v souladu s poslanim a statuty UK a LF HK a platnymi ptedpisy
a zejména:

e  zajistit dle pokynl provozovatele provoz infrastruktury a konfiguraci sluzeb ¢asti sité, ktera mu
byla svétena do spravy, funkénost a zabezpeceni ICT prostfedkt a poskytovanych sluzeb, na jim
spravovanych zafizenich dle pokynti provozovatele zajistit ochranu autorskych prav, bezpe¢nost
(nastaveni a funk¢nost antiviru, aktualizace systému) a soucinnost s provozovatelem a UK,
opravnéné pouzivani produktd, dodrzovani stanovenych licenénich podminek a zabranit
jakémukoliv nelegalnimu pouziti a zneuziti zafizeni a sité,

e pii poruseni nékterého z ustanoveni Pravidel pocitacové sité Univerzity Karlovy ¢i pravidel
provozovatele nebo pii podezieni ¢i vyskytu bezpecnostniho incidentu bezodkladné informovat
provozovatele a ucinit patficna opatfeni k zajisténi fadného provozu a sluzeb pocitacové sité
a ochrany informaci, bezpecnosti fyzickych osob, osobnich idaji a bezpecnostnich opatieni
na jejich ochranu,

e  zajistit, aby veskeré nevetejné udaje, skuteénosti, informace, osobni tidaje a bezpe¢nostni opatieni
na jejich ochranu, které spravce zpracovava a jako obsah sité spravuje a o nichz se dozveédél
Vv souvislosti s vykonem ¢innosti spravce, nebyly zneuzity, neopravnéné neunikly a bez pisemného
souhlasu subjektu osobnich udaji, provozovatele nebo UK, nebyly poskytnuty neopravnénym
osobam.

Spravce je povinen zachovavat mlcenlivost o skuteCnostech, informacich, osobnich tdajich
a 0 bezpecnostnich opatfenich na jejich ochranu, o nichz se dozveédél v souvislosti s vykonem ¢innosti
spravce a jejichz zvefejnéni by ohrozilo pravo na jejich ochranu a zabezpeceni pfedmétnych informaci
a osobnich daji a prava subjektd osobnich udaji, provozovatele a UK. Povinnost mléenlivosti trva
i po skonéeni pracovniho poméru nebo jiného vztahu spravce k UK.

Poruseni povinnosti spravce mize byt povazovano za poruSeni povinnosti zaméstnance vyplyvajicich
z pravnich predpist vztahujicich se k vykonavané praci zv1ast’ hrubym zptisobem a v ptipadé vzniku skody

v souvislosti s porusenim povinnosti spravce je spravce povinen Skodu nahradit.

Ustanoveni spravcem pocitacové sité LF HK v rozsahu a za podminek uvedenych v ustanoveni
prijimam a stanovené povinnosti se zavazuji dodrZovat.

V Hradci Kralové dne: ........................

Ustanoveny spravce ¢asti pocitacové sité LF HK



