Lékarska fakulta v Hradci Kralové, Univerzita Karlova v Praze

Opatreni dékana ¢. 4/09-10

Nazev: Pravidla pro pouzivani platebnich karet

Ucinnost: 1. biezen 2010

V souladu se smlouvou uzavienou s Ceskoslovenskou obchodni bankou, a. s. o vydani
platebnich karet a s Podminkami pro platebni karty klienti CSOB stanovuji nasledujici
opatieni.

CL1
Pouziti platebnich karet

1. Fakulta ma k dispozici dvé platebni karty CSOB pro thradu plateb. Tyto karty je mozné
pouzit pouze v pifipadech, kdy nelze provést platbu klasickym zptisobem bankovnim
pfevodem nebo Sekem. Dale je mozné kartu pouzit v pfipadech, kdy je prokazatelna
vyrazna uspora oproti klasické platbé.

Cl.2
Podminky pro pouziti platebnich karet

2. Platebni karta je k dispozici na ekonomickém oddé¢leni a na grantovém a zahrani¢nim
odd€leni pro vSechny zaméstnance fakulty pii dodrzeni nasledujicich podminek:

— Pro provedeni platby je nutné mit k dispozici fakturu, nabidku z internetu nebo jiny
prukazny doklad s nazvem piijemce platby o vysi a divodu platby s potvrzenym
pravodnim listem faktury, privodnim listem platby do zahrani¢i nebo zadosti o thradu
do zahranici.

— 'V ptipadé plateb, které se tykaji zahrani¢nich pracovnich cest, musi byt navic splnény
vSechny podminky pro povoleni pracovni cesty v souladu se smérnici Poskytovani
cestovnich nahrad.

— Zodpovédny pracovnik ustavu nebo jiného pracovisté fakulty musi byt pfitomen pfi
provadéni platby.

3. Pokud zahrani¢ni partner pozaduje udaje o platebni karté pisemnou formou (faxem,
mailem apod.), mlize tyto tidaje odeslat jen piislusné referentka, kterd je opravnéna platby
kartou provadét, a to jen v pripadech tykajicich se schvalenych zahrani¢nich pracovnich
cest, eventuelné ¢lenskych ptispévkl v odbornych spolecnostech.

4. Pisemné¢ udaje o kart¢ nelze poskytovat pti platbach za material a ostatni sluzby.



CL3
Spole¢na ustanoveni

1. Kartu nelze vyvéazet do zahrani¢i ani s ni manipulovat mimo fakultu. Platebni karta je
nepienosna na jinou osobu.

2. Referentka povétend k drzeni karty nesmi sdélit PIN karty jiné osobé a musi zamezit
prozrazeni PIN 1 pfi jeho zaddvani v pribéhu platebni transakce.

3. Referentka povétend k drzeni karty je povinna uklddat kartu na bezpeéné misto,
pravidelné kazdodenné kontrolovat drzeni karty a pfijmout individudlni bezpecnostni

opatieni, aby bylo zabranéno zneuziti, ztrdté nebo odcizeni platebni karty.

4. Odpovédnost za vécnou spravnost udaji pii platbach kartou nese piislusné pracoviste
fakulty, které provedeni platby pozaduje.

5. Odpovédnost za vSechny transakce provedené platebnimi kartami nese vSeobecné majitel
bankovniho uctu, k némuz byla karta vydéna, v souladu s podminkami pro platebni karty
klientd CSOB.

6. Transakce provadéné platebnimi kartami nesmi v souhrnu piekrocit stanoveny limit
100.000,-- K¢ za jeden kalendarni tyden.

ClL4

Zavéreéna ustanoveni

1. Toto opatieni nabyva uc¢innosti dne 1. biezna 2010

V Hradci Kralové dne 1. bfezna 2010

Prof. MUDr. Vladimir Pali¢ka, CSc., dr. h. c.
dékan



