Lékarska fakulta v Hradci Kralové, Univerzita Karlova

Opati‘eni dékana ¢. 15/2016-2017

Nazev: Provozovani elektrickvch zarizeni a elektrickych spotiebici

Platnost a u¢innost: dnem podpisu dé¢kana

ClL1
Uvodni ustanoveni

Toto opatfeni d€kana upravuje pravidla pro provozovani elektrickych zafizeni
a elektrickych spotiebicli na zaklad¢é vyhlasky €. 73/2010 Sb., o vyhrazenych elektrickych
technickych zatizeni, jejich zafazeni do tfid a skupin a o blizSich podminkéach jejich
bezpecnosti (vyhlaska o vyhrazenych elektrickych technickych zafizenich), ve znéni
pozdgjsich piedpisi a CSN 33 1600 ed. 2., Revize a kontroly elektrickych spotiebi¢i
béhem pouZivani.

Cl.2
Ulel opatieni

Ulelem tohoto opatieni je stanoveni podminek pouzivani elektrickych zafizeni
a elektrickych spotiebicti na Lékarské fakulté v Hradci Kralové (dale také ,,LF HK®).

CL3
Rozsah platnosti

Toto opatieni je zavazné pro vSechny zaméstnance LF HK a vztahuje se na vSechny budovy
¢i prostory, které jsou LF HK svéfeny do uzivani.
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Cl 4
Definice pojmi

Elektricky spotiebi¢ = elektrické zatfizeni, které je po jednoduchém pfipojeni k siti
nebo po vlozeni vlastniho zdroje ptipraveno k provozu.

Ptipevnény spotiebi¢ = spotiebi¢, ktery je urcen k pouzivani, kdyz je piipevnén
k podlozce nebo jinym zptisobem trvale zajistén na urcitém miste.

Nepftipevnény spotiebi¢ = spotiebic, ktery neni pfipevnen.

Spotiebi¢ drzeny v ruce = nepfipevnény spotiebi¢ uréeny k tomu, aby byl béhem
normalniho pouzivani drzen v ruce, pfi€emz ptipadny motor nebo elektricky pohon je
nedilnou soucasti spotiebice.

Elektrické ruéni ndfadi = nafadi drzené pii praci v ruce a vyuzivajici ke své ¢innosti
elektrickou energii.

Vyhrazend elektrickd zatizeni = zafizeni pro vyrobu, pfeménu, pienos, rozvod
a odbér elektrické energie a elektrické instalace; dale zafizeni uréena k ochrané
pred ucinky atmosférické nebo statické elekttiny.

CL5
Rozdéleni vyhrazenych elektrickych zafizeni

Zatizeni urcena pro vyrobu a pifeménu elektrické energie (ndhradni zdroj elektrické
energie - dieselagregat, hlavni trafostanice).

Zatizeni urCena pro prenos a rozvod elektrické energie (rozvod el. energie
po budovach LF HK, ktery kon¢i zasuvkou, pfipojovacim rozvadééem nebo krabici).

Stroje a zatizeni pro odbér elektrické energie.

3.1. Elektrické (strojni) zafizeni (obrabéci stroje, svarecky, kompresory,
vzduchotechnické jednotky, atd.)

3.2. Elektrické spotiebice (laboratorni pfistroje — susarny, centrifugy, autoklavy,
vahy, tfepacky, mikroskopy, chladici technika ultrazvukové pracky, atd.,
prenosné elektrické naradi, prodluzovaci kabely, kancelaiska technika vcetné
pocitac¢ii a monitord, nahradni zdroje — UPS, kuchyniské spotiebice, tepelné
spotiebice, chladnicky, pfenosné ventilatory, spotiebni elektronika apod.).

a.  Skupina A - Elektrické spotiebice poskytované formou pronajmu dal$imu
provozovateli.

b.  Skupina B - Elektrické spotiebi¢e pouzivané na LF HK ve venkovnim
prostoru.
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c.  Skupina C - Elektrické spotiebice pouzivané na LF HK ve vnitinim
prostoru.

d. Skupina D - Elektrické spotiebi¢e pouzivané v obecné piistupném
prostoru (v uc¢ebndch, Satnach a socialnich zafizenich, v jideln¢ a dennich
mistnostech apod.).

e.  Skupina E - Elektrické spotiebice pouzivané pti administrativni ¢innosti.

Zatizeni urCend k ochran¢ pred uCinky atmosférické nebo statické elekttiny -
tzv. hromosvody (zdéné, obytné a kancelarské budovy, objekty pro vyuku, objekty
Z jinych konstruk¢nich materiald, napt. kovové kontejnery, plechové garaze apod.).

CL6
Odpovédnost

Za provoz, udrzbu, opravy, kontroly, zkousky a revize elektrického zafizeni
podle ¢1. 5 odst. 3.1. tohoto opatieni odpovida vedouci Investicniho a provozné
technického oddéleni (dale jen ,,IPTO%).

Za provoz, udrzbu, opravy, kontroly, zkousky a revize elektrického zafizeni
podle ¢l. 5 odst. 1, 2, a 4 tohoto opatieni odpovida vedouci IPTO.

Za provoz, udrzbu, opravy, kontroly, zkousky a revize elektrického zafizeni
podle ¢1. 5 odst. 3.2. tohoto opatieni odpovida vedouci pracovisté, do jehoz uzivani
byl elektricky spotiebi¢ pfidélen nebo zapljcen. Vyjimku tvoifi d€kanat. Vedouci
pracovisté (d€kanatu) odpovida ve smyslu piedchozi véty za zafizeni, ktera byla
pfidélena nebo zaplijcena k uZivani na vSechna oddéleni dékanétu, s vyjimkou
Lékatske knihovny a IPTO. Za zafizeni dle tohoto odstavce ptidélend nebo zapljcena
k uzivani Lékatské knihovné odpovida vedouci Lékaiské knihovny a za zafizeni
pridélena nebo zapljcenad k uzivani IPTO odpovida vedouci IPTO.

Za provoz, udrzbu, opravy, kontroly, zkousky a revize elektrického zatfizeni
podle ¢1. 5 odst. 3.2. tohoto opatieni odpovida vedouci IPTO, jestlize elektricky
spotiebi€ neni ptidélen nebo zapijcen do uzivani zddnému z pracovist’.

Osoby uvedené v odstavci 1, 2, 3 a 4 tohoto ¢lanku jsou osobami odpovédnymi
za elektrické zaiizeni ve smyslu ¢lanku 4.3 CSN EN 50110-1 ed. 3 — Obsluha a prace
na elektrickych zatizenich. Kazdy vedouci pracovisté mize urcit zaméstnance, ktefi
budou provoz, udrzbu, opravy, kontroly, zkousky a revize elektrického zatizeni
dle tohoto odstavce zajistovat (dale jen ,,odpovédné osoby*). Jméno odpovédné
osoby a kazdou dalsi zménu odpovédné osoby oznami vedouci pracovisté vedoucimu
IPTO. Seznam téchto odpovédnych osob je ulozen na IPTO a vedouci IPTO
zodpovida za jeho pravidelnou aktualizaci.

3/6



ClL.7
Povinnosti odpovédnych osob
1.  Odpovédna osoba je povinna:

a. zajistit, aby u kazdého elektrického zatizeni byla k dispozici po celou dobu provozu
pruvodni dokumentace vyrobce obsahujici navod vyrobce pro montaz, manipulaci,
opravu, udrzbu zafizeni, a to vSe v Ceském jazyce,

b. zajistit v ramci preventivni udrzby vykonani pfedepsanych kontrol zafizeni (revize,
zkousky, prohlidky apod.) se zietelem k podminkam, za nichz je zafizeni
provozovano,

C. zajistit odstranéni zavad zjisténych pii kontrolach a revizich elektrického zatizeni,
d. zajistit, aby zaznamy a doklady o provozu, revizich, zjisténych zavadach, opravach
a rekonstrukcich zafizeni, byly uschovany do doby odstranéni zavad, nejméné vSak

do ptisti revize nebo kontroly zafizenti,

e. zajistit, aby na pracovisti nebylo provozovano elektrické zafizeni, u kterého by nebyly
zajistény podminky podle tohoto ¢lanku,

f. zajistit provedeni revizi elektrickych zatizeni (dale jen ,revize®). Revize si zajist'uje
kazdé pracovisté samostatn€, popf. po konzultaci s energetikem, referentem IPTO,
s vyjimkou platici pro dé€kanat dle ¢l. 6 odst. 3 tohoto opatieni.

CL 8
Zpisob zajisténi nékterych povinnosti pri provozu elektrickych spoti‘ebici
1.  Porizeni elektrického spotrebice:

Potizeni elektrického spotfebie se provadi postupem stanovenym platnymi piedpisy
LF HK.

2.  Elektrické spotiebice pred uvedenim do provozu
Pfed uvedenim do provozu je odpovédna osoba povinna:

a. zajistit zavedeni spotiebice do seznamu pouzivanych elektrickych spotiebici,
tj. zavedeni a vystaveni evidencni Karty spotiebice, ktera slouzi pro zapis o revizich,
kontrolach, opravach spottebice,

b. zajistit provedeni prohlidky spotiebiée pred uvedenim do provozu (ve smyslu CSN 33
1600 ed. 2 provadi odborné zpusobila osoba s kvalifikaci minimalné podle § 6
vyhlasky Ceského tifadu bezpeénosti prace a Ceského banského tfadu &. 50/1978 Sh.,
o odborné zpusobilosti v elektrotechnice, ve znéni pozdé&jsich predpisu, tj. elektrikar),

c. prokazatelné seznamit obsluhu s pouzivanim elektrického spotiebice,
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zajistit provedeni prvni pravidelné revize od uvedeni do provozu, a to nejpozdéji
ve lhité uvedené v tabulce Lhuty pravidelnych revizi nepfipevnénych spotiebic,

zajistit, aby na pracovisti nebyly provozovany elektrické spotiebice, u kterych by
nebyly zajistény podminky podle tohoto odstavce.

Elektrické spoti‘ebi¢e provozované

3.1. Odpovédna osoba ve spolupraci s reviznim technikem elektrického zafizeni
provede vyhodnoceni rizik pouzivdni elektrickych spotiebicl, V zavislosti
na prostfedi a podminkach, ve kterych se spotiebi¢e provozuji a stanovi lhitu
provadéni pravidelnych revizi, a to v souladu s nasledujici tabulkou. Tuto lhitu
vyznaci na eviden¢ni kartu spotiebice.

3.2. Odpovédna osoba sleduje lhity pravidelnych revizi a na zakladé toho zajisti
provedeni revize.

3.3. Tabulka — Lhuty pravidelnych revizi nepfipevnénych spotiebict

Skupina
elektrickych . “ 2 NRRTINE R
o Neptipevnéné spotiebice drzené C . Y 1w
spotiebict — Ostatni nepfipevnéné spotiebice
S v ruce
Viz ¢l 5
odst. 3.2
A Na LF HK se nevyskytuje
Ttidy ochrany I. 1 x za 3 mésice
B 1 x za 6 mésici
Ttidy ochrany Il. a Ill. 1 x za 6 mésicu
Ttidy ochrany I. 1 x za 6 mésicu
C 1 x za 24 mésicu
Ttidy ochrany Il. a Ill. 1 x za 12 mésici
Ttidy ochrany I.
D 1 x za 12 mésict 1 x za 24 mésicu
Ttidy ochrany Il. a 1ll.
Ttidy ochrany I.
E 1 x za 12 mésicu 1 x za 24 mésici
Ttidy ochrany Il. a Ill.

POZN.: Ttidy ochrany I. az III. jsou uvedeny v dokumentaci elektrického spotiebice.

3.4.

Dalsi (mimotadné) revize zajisti odpovédna osoba vzdy pti kazdé predpokladané
nebo zjisténé zavad¢ k ovéfeni jejich stavu z hlediska ochrany pied Grazem
elektrickym proudem (napi. podezieni na poSkozeni spotiebice elektrickym
proudem, narazem, politim tekutinou, apod.) a dale po kazdé provedené opraveé
spottebice.
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4.  Elektrické spotrebice vyrazené

4.1. Elektrické spotiebiCe, které prestaly plnit svoji funkci, nebo skoncila jejich
zivotnost, se vyfadi z provozu za dodrZeni néasledujicich podminek:

a. odpovédna osoba vyfadi elektricky spotiebi¢ ze seznamu pouzivanych
elektrickych spotiebict, tj. vyfadi evidenéni Kkarty spotiebice z evidence.
Vyrazené karty je nutno dale archivovat minimalné 1 rok. Pokud doslo
v souvislosti s pouzivanim spotiebice k 4jmé na zdravi nebo pozaru, je
archivacni lhita 10 let,

b. fyzicka likvidace spotiebi¢e bude provedena na zakladé Protokolu o vytazeni
dlouhodobého majetku schvaleného tajemnici LF HK na zaklad¢ doporuceni
Inventarizacni a likvida¢ni komise.

CL9
Spole¢né ustanoveni
Pfi zméné podminek pro pouzivani elektrickych zatizeni, které by mohly mit vliv na jejich

bezpecnost nebo bezpeény provoz, osoba odpovédna za elektrické zafizeni postupuje podle
¢l. 8 odst. 3.1.

CL 10
Zavérecna ustanoveni
1.  ZruSuje se smérnice S 2005-7 Bezpecnostni piedpis pro zajistovani revizi a kontrol
elektrického ru¢niho nafadi béhem uZzivani a revizi a kontrol elektrickych spotiebict

béhem jejich pouzivani ze dne 1. 1. 2005.

2. Zrusuje se ptikaz dékana PD 1999-4 Nakupy vyrobkl a uvadéni do provozu ze dne
1.7.1999.

3. Toto opatieni nabyva platnosti a uc¢innosti dnem podpisu de¢kana.

V Hradci Kralové dne 15. 12. 2017

prof. MUDr. RNDr. Miroslav Cervinka, CSc.

dékan
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