Univerzita Karlova, Lékarska fakulta v Hradci Kralové
Opatieni dékana ¢. 3/2023
C.j. UKLFHK/318996/2023

Nazev: Zména opatireni dékana ¢. 8/2021 Kontrola studia a evidence vysledku studia,
ve znéni opatieni dékana ¢. 5/2022

Platnost a uc¢innost: dnem podpisu d¢kana

CL1
Uvodni ustanoveni

Timto opatienim se zptesiiuji nékterd ustanoveni opatieni dékana ¢. 8/2021 Kontrola studia

a evidence vysledkl studia, ve znéni opatfeni d¢kana ¢. 5/2022 (dale jen ,,opatfeni d¢kana
¢. 8/2021%).

Cl.2
Zména opatieni dékana ¢. 8/2021

1. V¢l 3 odst. 7 se ve vété prvni slova ,,a odeslat Studijnimu oddéleni prostfednictvim SIS
pozadavek na kontrolu studijnich povinnosti zruSuje.

2. VL 3 odst.7 se dopliiuje veta druhd, kterd zni ,,V pripade uspesné kontroly je student
automaticky ptfes SIS zapsan do dalSiho useku studia a je mu v SIS umoznén zapis
predmétii useku studia, do kterého se zapsal. V opatném piipadé kontaktuje Studijni
oddéleni®.

3. V¢l 3 odst. 8 se ve véte druhé slova ,,zapise studenta do dalsiho useku studia elektronicky
bez nutnosti osobni pfitomnosti studenta na Studijnim oddéleni* nahrazuji slovy ,,Studijni
odd¢leni potvrdi spravnost elektronického zapisu do dal§iho useku studia®.

4. V<l 3 odst. 9 se slova ,,nebyl pfeveden do dalsiho useku studia® nahrazuji slovy
,heobdrzi elektronické potvrzeni spravnosti zépisu do dal§iho tiseku studia od Studijniho
oddéleni®.

5. V<L 3 odst. 9 se slova ,,0d zaslani pozadavku v SIS* zruSuji.

6. V<l 4 odst. 6 se ve vét€ druhé, v Casti za strednikem, za slova ,,ve vefejné Césti
internetovych stranek fakulty* dopliuji slova ,,nebo v SIS*.

7. V£l 8 odst. 2 se ve vété druhé za slova ,,jiny ¢len zkusSebni komise a "dopliuji slova
,,V pripad¢ Ustni statni zkousky nebo Ustni Casti statni zkousky také*.


https://essuk.is.cuni.cz/ost/posta/brow_spis.php?cislo_spisu1=318996&cislo_spisu2=2023&doc_id=1004196449

ClL3
Zavéreéna ustanoveni

1. Ostatni ustanoveni opatfeni d¢kana ¢. 8/2021 se neméni.

2. Toto opatfeni d€kana nabyva platnosti a u¢innosti dnem podpisu d¢kana.

Ptiloha: Opatieni d¢kana ¢. 8/2021 Kontrola studia a evidence vysledkl studia — Giplné znéni
(ve znéni opatfeni dékana ¢. 5/2022 a opatieni dékana €. 3/2023)

V Hradci Kralové dne 8. 6. 2023

prof. MUDr. Jifi Mand’ak, Ph.D.
dékan



Univerzita Karlova, Lékarska fakulta v Hradci Kralové

Opatieni dékana ¢. 8/2021
C.j. UKLFHK/205011/2021

Nazev: Kontrola studia a evidence vysledki studia - uplné znéni (ve znéni opatieni dékana
¢. 5/2022 a opati‘eni dékana ¢. 3/2023)

K provedeni: Studijniho a zkuSebniho fadu Univerzity Karlovy a Pravidel pro organizaci studia
na Lékatské fakulté v Hradci Kralove

Platnost a u¢innost: dnem podpisu dékana

(L1
Uvodni ustanoveni

1. Toto opatfeni upravuje v souladu s ¢l. 8 a ¢l. 9 Studijniho a zkuSebniho fadu Univerzity
Karlovy a v souladu s ¢l. 6, 7 a 8 Pravidel pro organizaci studia na Lékarské fakulté
v Hradci Kralové postup pii kontrole studia a pfi evidenci vysledkii studia. Formou
kontroly studia se pro ucely tohoto opatfeni rozumi kontrola studia pfedmétu ve forme
zapoCtu a zkousky, a statni rigordézni a statni zavérecnd zkouska (dale také “statni
zkouska“). Kontrolou studia predmétu se rozumi ovéfeni uspesného absolvovani predmeétu.

2. Toto opatfeni neupravuje postup pii kontrole studia a evidenci vysledkll studia
v doktorskych studijnich programech.

Cl.2
Studijni informacni systém

Studijni informacni systém (dale jen ,,SIS“) je webova aplikace, do niz se elektronickou
formou zaznamenavaji mj. skutecnosti souvisejici s kontrolou studia, véetné termini jejich
konani a zpiisobu klasifikace, tedy informace o:

a) zapoctu,

b) zkousce,

c) statni rigordzni a statni zavérecné zkousce nebo jeji ¢asti.

CL3
Zapis predméti

1. Zapisy povinnych i volitelnych predmétii do druhého a dalSiho useku studia probihaji
elektronicky prostiednictvim SIS ve lhatach ktomu urenych v harmonogramu
akademického roku.

2. Povinnost elektronického zapisu dle pfedchoziho odstavce se nevztahuje na osoby, které
se opétovné zapisuji ke studiu po ukonceni preruseni studia nebo studenty, ktefi studuji
podle individualniho studijniho planu. V téchto ptfipadech zapisy probihaji na Studijnim
oddéleni za osobni i¢asti studenta.
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Zapisy povinnych i volitelnych predmétt uchazect zapisujicich se do prvniho useku studia
se uskuteciiuji prezen¢né na Studijnim oddéleni. To neplati pro zépis nového volitelného
predmétu pro letni semestr v terminech dle harmonogramu akademického roku, ktery se
provadi elektronicky.

Zrusit zapsany volitelny pfedmét nebo zapsat novy volitelny pfedmét po uzavieni zapisu
nebo v dobé mimo terminy dle harmonogramu akademického roku lze na zékladé
elektronické zadosti studenta podané v SIS nebo v listinné podobé podané prostiednictvim
podatelny Lékaiské fakulty v Hradci Kralové (dale jen ,fakulta®). Mimo terminy
stanovené v harmonogramu akademického roku muze Studijni oddéleni provést zmény
v zapisu volitelnych predméti jen ve vyjimecnych a odivodnénych piipadech (napf.
zavazné zdravotni divody, ohrozeni dal§iho studia) a s pfedchozim souhlasem garanta
predmétu a prodékana pro vyuku.

Praktické vyuky (cviCeni, seminaie, mikrolekce apod.) se mohou ucastnit pouze studenti,
kteti maji dany pfedmét zapsany v SIS.

V ptipadé¢ opakovaného zapisu povinného predmétu stanovi garant predmétu rozsah tcasti
studenta na vyuce.

Pted zapisem do dalSiho tseku studia je student povinen provést elektronickou kontrolu
plnéni studijniho planu v SIS. V piipadé Gspésné kontroly je student automaticky pies SIS
zapsan do dalSiho useku studia a je mu v SIS umoznén zapis predmétt useku studia,
do kterého se zapsal. V opacném piipad¢ kontaktuje Studijni oddéleni.

Studijni oddéleni provede v SIS kontrolu splnénych studijnich povinnosti studenta a vypis
splnénych povinnosti v listinné podobé¢ zalozi do spisu studenta. V pfipad¢, ze student
splnil studijni povinnosti nutné pro postup do dalsiho useku studia, Studijni oddéleni
potvrdi spravnost elektronického zépisu do dalSiho tseku studia.

Pokud student neobdrzi elektronické potvrzeni spravnosti zapisu do dalSiho tseku studia
od Studijniho oddéleni ve lhité 10 pracovnich dnl, neprodlené kontaktuje Studijni
oddé¢leni.

Cl 4
Vypisovani termini zkousek a statnich zkousek

Zkousejicim je garant predmétu a akademicti pracovnici fakulty, podilejici se na vyuce
piislusného studijniho pfedmétu, které tim po projednani s dékanem poveri garant
predmétu.

Zékladni pozadavky k zapoctu a zkousce jsou zvetejnény v SIS nejpozdéji tyden pred
zacatkem kazdého semestru v modulu ,,Pfedméty*. Zakladni pozadavky ke statni zkousce
jsou v SIS v modulu ,,Pfedméty* zvetejnény pied zahdjenim akademického roku.

Vsechny terminy zkouSek vcetné termini statnich zkousek musi byt vypsany
prostiednictvim SIS v modulu ,,Terminy zkouSek — vypisovani“ a vypisuje je garant
predmétu nebo jim povéreny zaméstnanec.



Terminy v fadném zkouskovém obdobi musi byt vypsany nejpozdéji ke dni jeho zacatku.
Kapacita zkuSebnich termini musi nejméné o 30 % ptevySovat pocet studentd, kteti jsou
povinni absolvovat kontrolu studia pfedmétu.

Ptedterminy a terminy v dobé mimo zkouskové obdobi mize garant pfedmétu vypsat
po absolvovani vyuky dané¢ho pfedmétu tak, aby nenaruSovaly vyuku ostatnich pfedmétti.

Radny a dva opravné terminy statni zkousky &i jeji ¢asti vyhlasuje dékan nebo jim povéieny
prod€kan na zakladé navrhu garanta pfedmétu nebo piedsedy zkuSebni komise. Kazdy
tento termin se s pfesnym cCasovym urc¢enim nejméné tyden pifedem zvetejni v SIS a ve
vefejné ¢asti internetovych stranek fakulty; dvoutydenni obdobi, ve kterém se tyto terminy
budou konat, se zvetejni ve vetfejné casti internetovych stranek fakulty nebo v SIS nejméné
tfi mésice predem.

CL5
Piihlasovani studentii na terminy zkousek a statnich zkousek

Na terminy zkouSek vcetné termint statnich zkouSek se musi studenti ptihlasovat
a odhlasovat prosttednictvim SIS. PtihlaSenim studenta na jeden z vypsanych terminti se
tento termin stava zdvaznym pro studenta a zkousejiciho nebo zkusebni komisi.

Podminky pro pfihlaSeni se na vypsany termin zkousky stanovuje garant predmétu
(fj. nutnost ziskat zapocet z daného pfedmétu pied piihlaSenim na zkousSku, ¢i zda se
student miZze piihlasit na zkouSku, aniz by zapocet uz obdrzel). Ziskani zadpoctu je vSak
vzdy podminkou pro konani zkousky.

Podminkou pro ptihlaSeni se na statni zkousku ve studijnim programu Zubni 1¢ékafstvi je
splnéni vSech studijnich povinnosti 1. — 5. ro¢niku a dosaZeni minimalniho poc¢tu 300
kreditd. U bakalarského studijniho programu je podminkou pro ptihlaSeni se na prvni ¢ast
statni zkousky, tj. obhajobu bakalatrské prace, splnéni studijnich povinnosti 1. — 3. ro¢niku
a dosazeni minimalniho poc¢tu 180 kreditd. Tato skutecnost je kontrolovana v SIS, kde
student pozada elektronicky o kontrolu. Po splnéni podminek si student vygeneruje v SIS
statni zkousku nebo jeji prvni ¢ast v pfipad€ bakalaiského studijniho programu.

Na vypsany termin ¢asti statni zkousky ve studijnim programu VSeobecné Iékarstvi se
student miize piihlasit, aniz by obdrzel zdpocet z odpovidajici predstatnicové praxe.
Ziskani zapoctu je vSak podminkou pro konani piislusné ¢asti statni zkousky. Pro konani
posledni ¢asti statni zkouSky je podminkou splnéni vSech studijnich povinnosti 1. — 6.
ro¢niku a dosazeni minimalniho poctu 360 kredit. Tato skute¢nost je kontrolovana v SIS,
kde student pozada elektronicky o kontrolu. Po splnéni podminek si student vygeneruje

rowr

v SIS posledni ¢ast statni zkousky.

Student se muze vzdy ptihlasit pouze na jeden termin zkousky, statni zkouSky nebo jeji
casti. NadalSi termin se muze zapsat po klasifikaci "neprospél/a", po odhlaseni
z ptedchoziho terminu nebo po propadnuti terminu.

Po vypsani terminu zkousky nebo statni zkousky v SIS systém automaticky odesila
studenttim informaci na jejich e-mailovou adresu.

Student se miize odhlasit v SIS z terminu zkousky nebo statni zkousky do 48 hodin pred
jejim kondnim. V mimotadnych piipadech se miize student omluvit tésné pied kondnim
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zkousky nebo statni zkousky zkousejicimu nebo povéfenému zaméstnanci na prislusném
pracovisti.

Nedostavi-li se student na zkouSku, statni zkousku nebo jeji ¢ast, na kterou je prihlasen,
bez fadné predchozi omluvy, neni klasifikovan a termin zkousky, statni zkousky nebo jeji
¢asti propada bez ndhrady. Opozdénou omluvu lze uznat pouze ze zavaznych davodi.
O tom, zda je omluva tadnd, rozhoduje zkousSejici nebo pifedseda zkuSebni komise.
Nedokonci-li student zkousku, statni zkouSu nebo jeji ¢ast, je klasifikovan znamkou
»heprospél/a®, pokud neni diivodem zavazna zdravotni indispozice.

V ptipad¢ zruseni zkuSebniho terminu ze strany examinatora je pfihlaSeny student na tuto
skutecnost neprodlené upozornén zaslanym e-mailem a musi mu byt po dohod¢ nabidnut
nahradni termin.

CL6
Studium v cizim jazyce

Pokud studium probiha v anglickém jazyce, musi veskera komunikace mezi studenty
a zkouSejicim vcetné zadani otazek ke zkousce, i veSkerda komunikace mezi zkousejicimi
navzajem v pfitomnosti tohoto studenta, probihat vyhradné¢ v anglickém jazyce.

Komunikace studentii s pacienty v ramci praktické ¢asti zkouSky probiha v ¢eském jazyce
nebo v jazyce, kterému pacient rozumi.

ClL7
Prokazovani a ovérovani totoZnosti studenta

Studenti jsou povinni na vyzvu zkousejiciho pfedlozit platny pritkaz studenta €1 jiny doklad
potvrzujiciho jeho totoznost (napt. obCansky pritkkaz, cestovni pas). Totoznost studenta
muze byt ovéena rovnéz kontrolou fotografie studenta v SIS.

V ptipadé, Ze student piislusny doklad neptfedlozi, nebude mu umoznéno pftislusnou
kontrolu studia vykonat a bude na studenta nahlizeno, jako kdyby se na kontrolu studia bez
radné predchozi omluvy nedostavil a termin kontroly studia mu bez nédhrady propadne.

CL8
Evidence vysledkii studia

Zkousejici nebo jim povéieny zameéstnanec zaznamena do SIS (modul ,,Vysledky
zkousek*) vysledek klasifikace zdpoctu (,,zapocteno* — ,,nezapocteno*) ¢i zkousky (véetné
hodnoceni ,,neprospél”“ - 4) bez zbytecné¢ho prodleni, nejpozdéji vSak do 48 hodin,
v piipad¢ pisemné formy zapoctu a zkousky nejpozdé€ji do dvou tydnli ode dne jejich
konéni. Vysledek klasifikace statni zkouSky zaznamena do SIS predseda zkusebni komise
nebo jim povéreny zaméstnanec v den konani statni zkousky.

O vysledku statni zkousSky ¢i jeji Casti predseda zkuSebni komise nebo jim povéteny
zaméstnanec vyhotovi v SIS protokol, ktery musi obsahovat kromé¢ klasifikace 1 otazky,
které si student vylosoval. Protokol podepisuje predseda nebo v zastoupeni jiny clen
zkuSebni komise a v pfipad¢ ustni statni zkouSky nebo Ustni Casti statni zkousky také
vSichni pfitomni ¢lenové zkusebni komise v den kondni statni zkousky.



3. Student je povinen zkontrolovat zapis vysledku kontroly studia pfedmétu v SIS. Student si
muze v SIS oznacit volbu automaticky generovanych e-mailti v ptipad¢, ze dojde k zapsani
¢1 zméné studijniho vysledku (takto vygenerovany e-mail obsahuje kdd, nazev predmétu,
nazev povinnosti zapocet/zkouska a vysledek).

4. 'V piipadé nedoplnéni vysledku nebo chybné uvedeného vysledku ptislusné kontroly studia
predmétu v SIS ma student povinnost na tuto skute¢nost neprodlen€, nejpozdéeji vSak
do zépisu do dalsiho ro¢niku a u poslednich ro¢nikl nejpozdéji v den uspésné vykonané
statni zkouSky nebo jeji posledni ¢asti, upozornit piislusného zkouSejiciho a garanta
predmétu. Nebude-li do 3 pracovnich dni od upozornéni vysledek v SIS zapsan nebo
opraven, je student povinen zaslat ozndmeni o této skutecnosti na e-mailovou adresu
vedouci Studijniho oddéleni, kde piesné specifikuje nazev predmétu, jméno zkousejiciho,
datum konani a pfipoji kopii své e-mailové zpravy zkousejicimu véetné ptipadné odpovedi.
Na pozdé¢jsi rozporovani zapisu v SIS nebude bran zietel.

5. Pracovisté vede evidenci o prubéhu studia zapsanych studentli (napi. dochazka, vysledky
pribéznych testll) véetné zdznamu o udéleni zapoctu a vysledku zkousky, pokud je ji
predmét zakoncen (dale jen ,,evidence®). Tato evidence je archivovana minimalné po dobu
studia studenta. Pisemné formy kontroly studia pfedmétu pracovisté uchovavaji nejméné
do konce nasledujiciho akademického roku. Vyucujici odpovidaji za kompletnost evidence
jim vyucovaného predmétu. Zmeni-li se vyucujici pfedmétu v prubehu akademického
roku, vyucujici preda v pisemné formé podklady nezbytné pro zaveérecnou kontrolu studia
vedoucimu pracovisté nebo garantovi predmétu.

6. Jestlize se na hodnoceni studenta v ramci jednoho pfedmétu podili vice pracovist, pak si
kazdé z nich vede a archivuje svoji vlastni evidenci nebo se pracoviste¢ mohou dohodnout
na vedeni spole¢né evidence jednim z pracovist. Zapocet (ptipadné zkouSku) do SIS
zapisuje pracovisté, které vede evidenci.

ClL9
Zavéreéna ustanoveni

1. ZruSuje se Opatieni d¢kana ¢. 9/2016-2017 Kontrola studia a evidence vysledkd studia
ze dne 8. 9. 2017.

2. Toto opatfeni nabyva platnosti a u¢innosti dnem podpisu d¢kana.

V Hradci Kralové dne 19. 5. 2021

prof. MUDr. Jifi Mand’ék, Ph.D.
dékan
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