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CL1
Uvodni ustanoveni

1. Toto opatieni stanovi zasady jednotného postupu pro pofizovani, obnovu a spravu majetku
a vybaveni Lékarské fakulty v Hradci Kralové (dale ,,jen fakulta®).

2. Cilem opatfeni je vytvofeni podminek pro udrzitelnost, funk¢énost a rozvoj informacni,
technologické a technické infrastruktury fakulty pro zajisténi fadného plnéni jejich ukola

a funkeci.
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CL.2
Seznam pouzitych zkratek

audiovizualni technika

vypocetni technika (technika pro komunikaci a praci s informacemi); pro ucely
tohoto opatieni z pohledu uzivatele na fakulté se jedna pifedevSim o pocitace,
notebooky, tablety, tiskarny, kopirky, monitory, skenery a pifipadné dalsi
pfisluSenstvi véetné SW

programové vybaveni

osobni stolni pocita¢ v provedeni tower (samostatna skiifl) nebo AiO (vSe v
jednom — PC integrované do monitoru); jedna se o zafizeni vyuzivana pro
administrativni praci, praci védeckou, v laboratofi, u pfistroju i ve vyukovych
mistnostech

pfenosny osobni pocita¢ (notebook)

monitor s technologii zobrazovani LCD

pracovni skupina pro spravu a obnovu majetku

manazer piistrojové techniky

program Dlouhodobého navyseni poctu studentti vSeob. Iékarstvi na fakulté
(k usneseni vlady - Finan¢ni opatieni k navySeni kapacit 1ékatskych fakult)
program zékladni institucionalni podpory védy a vyzkumu na Univerzité
Karlové podle opatfeni rektora ¢. 22/2023 Zasady programu Cooperatio,
v aktualnim znéni

Fond reprodukce investi¢niho majetku

Plan obnovy a udrzby daného typu majetku



Standardy Narokové (standardni) vybaveni pracovist, vyukovych prostor a zaméstnanct
v ramci tohoto Opatieni
OVS FNHK  Oddéleni vypocetnich systému Fakultni nemocnice Hradec Kralové

CL. 3
Pracovni skupina pro spravu a obnovu majetku

1. Pracovni skupina pro spravu a obnovu majetku (dale ,,SSOM®) je poradni organ vedeni
fakulty, ustavovany dékanem ad hoc na kazdy kalendaini rok pro ucely posouzeni a
vyhodnoceni mimofadnych pozadavkl pracovist’ podle tohoto Opatieni dé¢kana — Zasady
pro pofizovani, obnovu a spravu majetku a vybaveni Lékarské fakulty v Hradci Kralové.

2. SSOM zased4 na vyzvu dékana alesponl jednou rocné€ v souvislosti s pfipravou rozpoctu
kapitalovych, investi¢nich a provoznich prostfedkt fakulty. Pfipravu a program jednani
koordinuje prod€kan pro rozvoj a informatiku a tajemnik fakulty.

3. Cleny SSOM jmenuje dékan ziad &lenti kolegia dékana a &lenit Akademického senétu
fakulty.

4. SSOM zejména posuzuje, vyhodnocuje a doporucuje k zafazeni do rozpoctu fakulty
mimofadné pozadavky pracovist k zajiSténi potieb celofakultniho charakteru
s vyznamnym piinosem pro fakultu na zédkladé navrhii prodékant a odbornych pracovnikti
(dale garantit), odpovédnych za dotéené kategorie majetku. Jedna se zejména 0 majetek
investi¢niho charakteru a pozadavky dosud systémové nefesené v tomto Opatieni.

5. Jednani SSOM (bez prava hlasovat) se dle potieby ucastni prodékani a garanti odpovidajici
za dotCené kategorie majetku dle ¢l. 4 a spravujici zdroje financovani, ktefi pfipravuji a
piipadné¢ na misté komentuji podklady ptedlozené k projednani.

Za odborn¢ posouzeni pozadavki z hlediska ucelu odpovidaji:
e prodékani pro vyuku
e prodékan pro védeckou ¢innost
« prod€kan pro rozvoj a informatiku
e vedouci SimCen
e vedouci PTO
e manazer piistrojové techniky
e spravce AV techniky
e vedouci OVT
e vedouci LK
Za garanci finan¢nich zdroji odpovidaji:
e manazer projektu VL + 15
e vedouci EO (FRIM)
« vedouci GZO (rozvojové a vyzkumné projekty, granty a jiné externi zdroje)
e referent pro védu a vyzkum (COOPERATIO)



ClL4
Kategorie majetku

Majetek fakulty se déli pro ucely tohoto Opatieni do kategorii:

1. Podle druhu majetku a ptifazené¢ho garanta:

a) vypocetni technika v¢etné software (ICT) - vedouci OVT,

b) AV technika - spravce AV techniky,

C€) nabytek - vedouci PTO,

d) ptistrojové vybaveni a technicka zafizeni (mimo ICT a AV techniku) - vedouci PTO,
vedouci SimCen a manazer pfistrojové techniky,

e) studijni fond Lékaiské knihovny - vedouci LK,

f) stavebni upravy, rekonstrukce - vedouci PTO,

g) ostatni drobny majetek a vybaveni nezatazené v predchozich kategoriich - vedouci
pracovist.

2. Podle zpiisobu financovani a naroku na poftizeni:

a) specializovany majetek a vybaveni (nakladné piistroje, technika, zafizeni a dodavky
investi¢niho charakteru vSech kategorii, podléhajici povinné posuzovani v SSOM,
hrazeno centralné z investi¢nich zdroju fakulty). Pozadavky je nutno do stanoveného
terminu zadat do Helpdesk k projednani SSOM,

b) narokovy nebo centralné spravovany majetek a vybaveni neinvesti¢niho charakteru
(posuzovano a vyfizovano prubézné garantem — viz odst. 1 pism. a) - ¢), e), f) tohoto
¢lanku, hrazeno centralné, v ptipadé narokového vybaveni zaméstnanci ¢i pracovist’
specifikovano ve Standardech. Zadavat do Helpdesk prubézné,

€) bézny majetek a vybaveni neinvesti¢niho charakteru, nespadajici pod pism. b) tohoto
odstavce (hrazeno z prostfedki pracovist). Doporuceno pofizeni konzultovat s
garantem Ci pozadavek zadavat do Helpdesk,

d) drobny majetek a vybaveni spotiebniho charakteru (hrazeno z provoznich prostredki
pracovist), kromé dale specifikovanych vyjimek neni pfedmétem tohoto Opatieni.
Neni povinnost zadavat do Helpdesk.

3. Podle ndkupni ceny (limity pro hmotny i nehmotny majetek se mohou ménit podle aktualni
legislativy, stavajici limity stanovi opatfeni rektora ¢. 56/2023 v aktualnim znéni).
Definovani pro hmotny i nehmotny majetek odpovida kategorizaci majetku dle pravidel
ucetnictvi. O za€lenéni majetku do kategorii rozhoduje EO:

a) dlouhodoby nehmotny majetek - majetek s dobou pouzitelnosti delsi nez jeden rok
a v ocenéni vy$sim nez 80 000 K¢,

b) dlouhodoby hmotny majetek - majetek s dobou pouzitelnosti delsi nez jeden rok a
v ocenéni vyssim nez 80 000 K¢,

c) drobnym dlouhodobym hmotnym majetkem jsou samostatné movité véci a
soubory movitych véci se samostatnym technicko-ekonomickym urcenim, jejichz
doba upotiebitelnosti je delsi nez jeden rok a ocenéni jedné polozky je 5 000 K¢ a
vys$$i a sou€asné nepiesahne castku 80 000 K¢,

d) drobnym dlouhodobym nehmotnym majetkem jsou zejména nehmotné vysledky
vyzkumu a vyvoje, software, ocenitelnd prava a ostatni nehmotny majetek, jejichz
doba upotiebitelnosti je delsi nez jeden rok a ocenéni jedné polozky je 7 000 K¢ a
vysSi a soucasné nepiesahne ¢astku 80 000 K¢&.



4. Podle zdroje financovani:
a) provozni neinvesti¢ni prostiedky pracovisté (pridéleno pracovistim dle schvalenych
pravidel, zejména dle podilu na vyuce a ptinosu z vyzkumu),
b) centralni instituciondlni investiéni i neinvestiéni zdroje fakulty (pispévky MSMT,
prostiedky za vyzkum ptidélované v ramci univerzity, VL+15, FRIM, fond,...),
C) neinstitucionalni zdroje fakulty (mimotadné externi zdroje, napf. vyzkumné a
rozvojové projekty, granty, zahrani¢ni vyuka a jind vlastni hospodaiska Cinnost

atp.).

CL5
Spolecna ustanoveni

1. Pracovisté fakulty zadavaji pozadavky na potizeni majetku hrazeného z centralnich zdroj
(viz ¢l. 4 odst. 2 pism. a), b) vyhradné prostiednictvim webové aplikace Helpdesk, dle
definovaného clenéni. Pozadavek zaddva vedouci pracovi§té nebo jim povéreny
zameéstnanec. Zodpovédnost za podani pozadavku nese vedouci pracovisté a ma se za to,
ze pozadavek byl zadan s jeho souhlasem.

2. Pozadavky pracovist jsou shromazd’ovany prubézné béhem roku a jsou pribézné
vyhodnocovany piislusnymi garanty podle druhu majetku (¢l. 4 odst. 1). Garanti se pfi
vyhodnoceni pozadavku primarné ¥idi Standardy a POU v aktualnim znéni, dale hodnoti
ucelnost a hospodéarnost pozadavkii sohledem na potifebnost, opravnénost, stupen
ditlezitosti a finanéni moZnosti (kryti). Podle zatfazeni poZadavki do kategorii je schvali a
realizuji nebo se svym stanoviskem predloZi k projednani SSOM.

3. Pozadavky vyZadujici posouzeni SSOM (zejména specializovany majetek dle ¢l. 4 odst. 2
pism. a) je nutno zadat do Helpdesk vzdy do 31. ledna roku, pro ktery je pifipravovan
rozpocet (neni-li d€kanem pro dany rok stanoveno jinak). Vyhodnocené pozadavky ptreda
SSOM se svym vyjadienim vedeni fakulty ke schvaleni a k zatfazeni do rozpoctu fakulty
(rozpocet schvaluje vkonetné podobé Akademicky senat fakulty). S vysledky
schvalovaciho procesu jsou pracovisté seznamena prostfednictvim Helpdesk. Schvalené
poZzadavky jsou nasledné realizovany v rdmci nejblizsi vefejné zakazky.

4. Pozadavky vyzadujici posouzeni SSOM, podané po stanoveném terminu v daném roce,
budou posouzeny v roce nasledujicim, nebudou-li zadavatelem v Helpdesk zruSeny.

5. Trva-li pracovisté na zamitnutém pozadavku, lze jej aktualizovat a podat znovu nejdiive
pro nasledujici rok. VSechny pozadavky jsou v systému archivovany.

6. Aktualni Standardy a POU pro jednotlivé oblasti, pracoviité a druhy majetku jsou nebo
budou umistény na webovych strankach fakulty a budou dale zpracovavany a
aktualizovany po dokonceni vystavby objektu Mephared 2, v souladu s danymi
podminkami a potfebami pracovist, prostor a vybaveni objektu. Za zpracovani a
aktualizaci Standardd a POU odpovidaji garanti. Zménu Standardt a POU ptedkladaji
garanti ke schvaleni ¢i dalSimu projednani gesénim prod€kantm.

7. 'V ptipadé pochybnosti o tcelnosti a opravnénosti pozadavku pracovisté konzultuje garant
pozadavek s ptislusSnym ges¢nim prodékanem, ktery pozadavek posoudi a o naroku ci
dalsim postupu rozhodne nebo jej postoupi SSOM nebo vedeni fakulty.



10.

Majetek potizovany z prostiedkt fakulty, trvale umistény na spole¢nych pracovistich ve
Fakultni nemocnici Hradec Kralové (déle jen ,,FNHK*), jehoZ instalace vyzaduje finan¢ni
spoluucast nebo soucinnost ze strany FNHK, mize byt uveden do provozu pouze
s predchozim prokazatelnym souhlasem FNHK.

Toto opatieni se vztahuje na pofizovany majetek nezavisle na zdroji a zptisobu financovani,
je nutno jej respektovat jiz pii ptiprave projektil, zadosti o granty atp. Specifikaci majetku
planovaného k potizeni z neinstitucionalniho zdroje, podléhajiciho schvalovacimu procesu
dle tohoto opatieni (¢l. 4 odst. 2 pism. a), b), je nutno piedem projednat s garantem jiz pii
ptipravé projektu.

Zaméstnanciim a na pracovisté je centraln¢ poskytovana technika a vybaveni adekvatni
pracovnimu zafazeni, naplni prace a béznym standardiim na pracovni prostiedi. Narok na
nové vybaveni nevznikd automaticky, pozadavek je vzdy garanty individualné posuzovan
v ramci obecné nastavenych pravidel pro jednotlivé kategorie majetku dle ¢1. 4 odst. 1.

CL6
Porizovani ICT

Za potizovani, spravu a obnovu vypocetni techniky (ICT) odpovida OVT.

OVT zpracovava a prubézné aktualizuje Standardy ICT pro zaméstnance a pracovisté a
POU ICT, zpravidla v ro€nim cyklu pro sbér pozadavkd, schvalovani a pofizovani ICT.

Do pocitacové sité fakulty miiZze byt zapojena jen ICT spliujici technické parametry,
poZadavky a naroky opera¢niho systému, pozadavky vzdalené spravy (napt. pravidelné
aktualizace), pozadavky na bezpec¢nost atd. ICT musi byt pouZzivana v souladu s piedpisy
0 provozu pocitacové sité fakulty a pocitacové sité¢ Univerzity Karlovy.

Vypocetni technika (ICT, hardware 1 software), pouzivana na fakulté, se déli do skupin
podle zpiisobu vyuziti a pofizovani:

l. vypocetni technika pro zédkladni provoz a administrativu, vyuku a védeckou ¢innost
v siti fakulty (PC, NTB, tablety pro vyuku, monitory, tiskdrny a skenery vyuZivané
zaméstnanci individualné ¢i ve sdilenych prostorech - pocitacové ucebny,
vyzkumné laboratofe, ucitelska PC atd.),

1. vypocetni technika, tvofici soucast pristrojového celku, kterd neni ptipojena do
pocitacové sité fakulty, nebo kterd je pfipojena do pocitacové sité fakulty,
I1. ptisluSenstvi a drobné vybaveni (flashdisky, nadstandardni kldvesnice a mysi,
pfenosova média, externi disky, mobilni telefony atd.),
V. serverova a sitova infrastruktura,
V. softwarové vybaveni (operacni systémy, kancelarské baliky, grafické, statisticke,
vyukové a dal$i programy).

Zpusob potizovani a financovani ICT ¢lenéné dle odst. 4:
Vypocetni technika pro zikladni provoz a administrativu, vyuku a védeckou ¢innost
v siti fakulty
a) OVT zajistuje pofizovani vypocetni techniky na zaklad¢ pravidelné obnovy nebo
opravnéného pozadavku pracovisté. ZabezpeCuje specifikaci prfedmétu plnéni
vetejné zakazky, realizaci ndkupu, pfedani na pracovisté a spravu,



b) ICT (hardware) je obvykle pofizovana s pétiletou zarukou s opravou do druhého dne
v konfiguraci a technické specifikaci dle Standardd,

€) zaméstnanci je poskytnuto ICT vybaveni, adekvatni jeho pracovnimu zafazeni,
naplni préce, velikosti uvazku atp. (obvykle se jednd o PC nebo NTB s dokovaci
stanici, LCD monitor, klavesnice, mys). Narok nevznikd automaticky, je posuzovan
OVT,

d) PC a NTB jsou obvykle obnovovany v Sletém cyklu. Zamé&stnanec, resp. pracoviste,
nema automaticky narok na obnovu po 5 letech. OVT kazdy rok pfipravi seznam
zafizeni, které planuje v daném roce obnovit. Obnova techniky je posuzovéna s
ohledem na pocet Gvazkl pracoviste, staii a stav techniky, efektivitu vyuzivani,
ekonomickou situaci, aktualni pravidla kybernetické bezpecnosti atp.,

e) jednotlivym pracovistim (zaméstnanci) nemusi byt pfidélena nova technika,

f) nakoupena vypocetni technika je po piedani na piislusné pracovisté pievedena do
evidence majetku tohoto pracoviste,

g) nevyuzivana technika (typicky po obnov¢€) je pfevedena na OVT, které posoudi stav,
stafi a dalsi vyuzitelnost techniky, rozhodne o jejim dal$im vyuziti, ptipadn¢ poda
navrh na vytazeni techniky. Pracovi$té nemaji nepouZzivanou ICT odpojenou od sité
jako rezervni zalohu,

h) podle poctu uvazki a dispozice pracovisté OVT zajisti centralni sitovou tiskarnu a
lokalni (osobni) tiskarnu pro sekretariat pracovisté. Naklady na ndjem a pofizeni se
hradi z fondu obnovy (rozpoc¢et OVT). Naklady na tisk a spotfebni material se hradi
z rozpoctu pracoviste,

I) tablety jsou centralné¢ financovany pouze pro ucely vyuky. Pfi vyhodnoceni
poZadavku je posuzovana zejména efektivita vyuzivani ve vazb¢ na rozsah a napli
vyuky, pfipravenost adekvatnich studijnich materialt, banky uloh pro testovéani
v LMS Moodle, moznost sdileni mezi pracovisti ¢i moznost pouziti pocitacové
ucebny atp. Tablety jsou obvykle pofizovany v sadé (pro jednu studijni skupinu) a
jsou umistény v pojizdné nabijeci stanici,

J) pokud pracovisté pro zaméstnance pozaduje ICT vybaveni nad ramec standardniho
vybaveni (napf. druhy monitor, tablet pro osobni pouziti nebo druhé PC), musi je
financovat z neinstitucionélnich prostredki (¢l. 5 odst. 9). Pozadavek je nutné zadat
pies systém Helpdesk z diivodu planovani vefejnych zakazek,

K) zaméstnanec, ktery byl vyzvan k obnové ICT vybaveni, musi projevit aktivni
soucinnost.

1. Vypocetni technika tvorici soucast pristrojového celku

a) vyhodnoceni pozadavku je realizovano podle pravidel pro specializované vybaveni
dle ¢l. 4 odst. 2 pism. a),

b) pocitace jako fidici soucast jinych zatfizeni mohou byt na zadost pracovisté zapojeny
do sité fakulty, spliuji-li vSechny podminky dle ¢l. 6 odst. 3. K posouzeni je ptislusné
OVT,

¢) OVT nezajistuje spravu ani udrzbu ICT této kategorie nad ramec nutnych ukont,
spojenych s poZzadavkem pfipojeni do sité fakulty,

d) OVT muze byt vyzvano ke konzultaci specifikace ICT pro vefejnou zakazku
v ptipadé pofizovani spolecné s pristrojovym vybavenim, nebo ke stavajicimu.

I11. PrisluSenstvi a drobné vybaveni
a) naklady na pofizeni se hradi zrozpoCtu pracovisté. Pracovist¢ miuze s OVT
konzultovat vybér a specifikaci vybaveni prostiednictvim systému Helpdesk,
b) objednavku a nakup realizuje pracovisté.



1V. Serverova a sit’ova infrastruktura

V.

10.

a) naklady na celofakultni aplikace a prostfedky jsou hrazeny z ucelovych prostiedki
rozpoctu OVT a projektli. Toto zahrnuje vesSkerou sitovou infrastrukturu,
infrastrukturu datovych center, servery, datova ulozist¢ a zalohovaci zafizeni,
serverové aplikace i klientské licence pro pfipojeni pocitacu k témto celofakultnim
systémum,

b) OVT zajistuje nakup, pfipojeni, nasazeni, provoz, Gidrzbu a spravu této infrastruktury
dle POU.

Softwarové vybaveni

a) kazdy pocita¢ a notebook ve fakultni siti je vybaven ,,Zakladni sadou software*
stanovenou ve Standardech,

b) dalsi software je dostupny v ramci aplikace ,,Centrum software®, ze které si je mozno
instalovat software uzivatelsky bez zvySenych opravnéni,

C) pro instalaci software v siti FNHK pracovisté kontaktuje Helpdesk OVS FNHK,

d) software pouzivany mimo pocitacovou sit’ fakulty nebo Univerzity Karlovy (v
pristrojové siti atp.) neni pod spravou OVT,

e) vefejné dostupné webové aplikace nevyzadujici zadnou instalaci na ICT uzivatele,
ale pouze pristupovy ucet, registraci atp., spojené piipadn¢ s uhradou za uzivani, se
financuji z rozpoCtu pracovisté. Vyjimkou jsou centralné podporované aplikace.
Centralné nepodporované webové aplikace nesmi odporovat pravidliim provozu sité
fakulty a sit€ Univerzity Karlovy, pfislusSnym ptedpisiim a legislativé. Pracovisté je
povinno o pouzivani této aplikace predem zaddat OVT prostiednictvim Helpdesk,
zajemce OVT eviduje. V pfipadé¢ prokazaného dlouhodobéjSiho zajmu zvice
pracovist muZe byt nasledné tento SW zafazen do seznamu licencovaného SW
spravovaného OVT a naklady budou hrazeny centralné.

Pokud jsou vypocetni technika nebo software pofizovany zneinstitucionalnich zdroj,
pracovisté je povinno predem konzultovat jejich specifikaci s OVT a rezim nédkupu s EO
(vefejné zakazky). Je nutno mimo jiné ovéfit, zda licence na dany SW neni k dispozici na
fakulté nebo v ramci Univerzity Karlovy.

Potizeni vypocetni techniky a software investi¢niho charakteru (¢l. 4 odst. 3 pism. c) je
posuzovano SSOM jednou ro¢né¢.

Vypocetni technika vedena v majetku fakulty, avSak pouzivana v pocitacové siti FNHK, je
smluvné zaptijcena FNHK a jeji sprava a tdrzba se tidi pfisluSnou smlouvou. Pozadavky
ohledn¢ provozu a feSeni problému stouto technikou se zadavaji na Helpdesk OVS
FNHK.

Notebooky budou nakonfigurovany vyhradné pro provoz v siti fakulty (Univerzity
Karlovy).

Vypocetni technika nespliiujici podminky pro provoz vsiti fakulty nebo Univerzity
Karlovy bude mit pfistup k siti omezen nebo odebran. Pokud nebude zafizeni dlouhodobé
v provozu a nebylo pievedeno na OVT, bude odpojeno od sité.



CL7
Porizovani AV techniky

1. Za potizovani, spravu a obnovu AV techniky odpovida PTO. V personalni struktufe je
urcen spravce AV techniky.

2. PTO zpracovava a prubézné aktualizuje Standardy AV techniky a POU AV techniky
zpravidla v roénim cyklu pro sbér pozadavk, schvalovani a pofizovani AV techniky.

3. Stanoveni Standardii AV techniky do vyukovych prostor zpravidla probiha ve spolupraci
s pracovistem CPMV a OVT (ICT).

4. AV technika se dé¢li podle ucelu uzivani:

I.  vyukovd technika (dataprojektory, platna, ozvuceni, interaktivni tabule,
infrastruktura, pfepinace atd.),

Il. vybaveni centralni (AV serverovna, studiové a reportazni vybaveni, kamery,
stfizny, mobilni sady atd.),

I1l. vybaveni jednacich prostor nebo kancelafi vedoucich pracovnikl slouzici zaroven
k jednani (dataprojektory, LCD, plétna, infrastruktura atd.),

IV. drobna technika do 5 000 K¢ (software do 7 000 K¢), pokud neni zatazena do vyse
uvedenych kategorii, hrazena z rozpoctu pracovist’ (kabely, sluchatka, nabijecky,
akumulatory atd.).

5. Zpusob pofizovani a financovani AV techniky ¢lenéné dle odst. 4:
I.  Vyukova AV technika

a) AV technika je pofizovana na zakladé prubézné zadavanych pozadavki a platnych
Standardd nebo dle schvaleného POU AV techniky,

b) naklady na nakup, obnovu a udrzbu jsou hrazeny z centralnich zdroja fakulty,

c) PTO zajistuje pofizovani AV techniky sohledem na potieby fakulty, realnou
vyuzitelnost a ekonomiku provozu, amortizaci a schopnost reflektovat aktudlni
vyukové trendy a pozadavky. Technika je pofizovana se zaru¢ni dobou 5 let a
opravou do druhého dne,

d) zakladni mira vybavenosti vyukovych prostor jednotlivych pracovist’ pro potieby
prezen¢ni vyuky na daném pracovisti je dana dle Standardu (zahrnuta je pfiprava na
roz§ifeni pro hybridni vyuku). V piipad€ pozadavkl na specialni vybaveni doklada
pracovisté¢ potiebnost a odivodnénost takového vybaveni a garant pozadavek
vyhodnoti nebo postupuje k vyhodnocenti,

e) zakladni mira vybavenosti sdilenych (spole¢nych) vyukovych prostor spliiuje
potieby online, off-line, hybridni atp. formy vyuky. V uréenych prostorach je
vybavenost rozsifena pro zivé prenosy z operacnich salti a dalSich zdravotnickych
pracovist’.

Il. Vybaveni centralni

a) centralni AV infrastrukturu pro zivé pienosy a zabezpeceni provozu vyukovych (i
sdilenych) prostor nakupuje, provozuje a spravuje PTO,

b) ostatni celofakultni vybaveni (vybaveni studia, zivych pfenost, mobilni sety,
vybaveni ptj¢ovny, provoz pujcovny, studia, a dalsi sluzby dle katalogu sluzeb)
zajistuje, nakupuje, provozuje a spravuje PTO. Nakup a obnova tohoto vybaveni se
provadi s ohledem na skutecné potieby fakulty pro plnéni jejich tkoli, na vyuziti



stavajiciho vybaveni a na realny pfinos pro vyuku, vyzkum (védecké konference,
odborna setkani apod.) a ¢innost OPR,

c) sluzby AV techniky dodava vyhradné¢ PTO na zakladé pozadavki zadanych na
Helpdesk. V piipadé nemoznosti dodani vlastnich sluzeb AV techniky z personalnich
nebo technickych divodt budou sluzby objedndny externé. K objednani externi
sluzby v oblasti AV techniky je opravnéno pouze PTO. Jedna se zejména o ¢innosti
v oblasti zivych vystoupeni, pfenost, tvorby audio/video zaznamt, produkce,
postprodukce, ozvucovani, osvétlovani a technické zabezpeceni akci apod. V piipadé
nadbytecnosti €i neucelnosti pozadavku bude pozadavek zamitnut.

Vybaveni jednacich prostor (zasedaci mistnosti pracovist’)

a) kazdé pracovisté mulze mit zcentralnich zdroji vybavenu pouze jednu jednaci
mistnost ¢i mistnost k tomuto tcelu slouzici (kancelat prednosty atp.),

b) pokud pracovisté pozaduje AV techniku nad ramec standardniho vybaveni i do
jinych prostor, musi si ji financovat z neinstitucionalnich prostiedka (€l. 5 odst. 9).
Pozadavek je nutné zadat pres systém Helpdesk z divodu planovani vetejnych
zakéazek. Pozadavek je doporuceno pfedem konzultovat s garantem.

. Drobna technika

a) naklady na pofizeni se hradi zrozpoétu pracovisté. Pracovist¢ mize s PTO
konzultovat vybér a specifikaci vybaveni prostiednictvim systému Helpdesk,
b) objednavku a nakup realizuje pracoviste.

CL8
Porizovani nabytku

Za potizovani, spravu a obnovu nabytku odpovida a zajistuje ji PTO. V personalni
struktufe je urCen referent PTO.

PTO zpracovava a pribdzné aktualizuje Standardy vybaveni nabytkem a POU nabytku
zpravidla v roénim cyklu pro sbér pozadavki, schvalovani a pofizovani.

Nabytek se déli do skupin podle typii a i¢elu uzivani:
. typizovany nabytek (katalogovy), obvykle volné¢ umistény (pienosny)
a) vyukovy (zidle, stoly, lavice, tabule atp.),
b) administrativni (kancelatské zidle, psaci stoly, skiin¢ atd.),
c) laboratorni (zidle, skiiiiky, stoly atd.),
d) vnitini mobiliaf (lavice a stolky na chodbach, stoly a Zidle ve stravovacich zatizenich,
odpadové nadoby atd.),
e) vnéjsi mobiliar (lavicky, odpadové nadoby, stojany na kola atd.).

1. atypicky ndbytek (vyrabény zakdzkove tzv. na miru, vyzadujici odbornou montaz),
obvykle i pevn¢ zabudovany (vestavény)

a) vyukovy (lavicové sestavy poslucharen, , katedra® atd.),

b) administrativni (vestavéné skiin¢, pulty, recepce atd.),

) laboratorni (specialni stoly s napojenim na sité, vzduchotechniku a média),

d) vnitini mobiliaf (sestavy uloznych skiinék na chodbach pro studenty, vitriny,
informacni panely atd.),

e) vngjsi mobiliaf (venkovni mobiliaf vyzadujici odbornou montaz atd.).



I11. drobny nabytek do 5 000 K¢ véetné DPH, pokud neni zatazen do kategorii vySe
uvedenych.

Zpusob potizovani a financovani nabytku ¢lenéného dle odst. 3:
Typizovany nabytek
a) nabytek je pofizovan na zaklad¢ prubézné zadavanych pozadavki dle nastavenych
Standardi nebo dle schvaleného POU nabytku,
b) prostfedky na nakup, obnovu a udrzbu jsou hrazeny z centralnich zdroju fakulty,
C) nabytek uvedeny v odst. 3 bod | pism. a) je pofizovana i do vyukovych prostor ve
FNHK. Pfed pofizenim je nutné mit udéleny souhlas FNHK.

Atypicky nabytek
a) nabytek je pofizovan na zakladé pribézné zadavanych pozadavki nebo dle
schvaleného POU nébytku,
b) prostfedky na nakup, obnovu a udrzbu jsou hrazeny z centralnich zdrojt fakulty.

Drobny nabytek
Nabytek je pofizovan na zékladé individualnich pozadavki jednotlivych pracovist.
Néklady se hradi z rozpoctu pracoviste.

CL9
Porizovani pristrojového vybaveni

Poftizovani, spravu a obnovu ptistrojového vybaveni koordinuje PTO a pracovisté¢ SimCen
podle typu vybaveni. V persondlni struktufe je urcen pracovnik pro vyftizovani ptisluSné
agendy (manazer pfistrojove techniky).

Manazer ptistrojové techniky (MPT) vede centralni evidenci pfistrojové techniky, provadi
a zajiStuje centralni technickou spravu vybrané pfistrojové techniky vcetné ukonil
spojenych s jejim bezpe¢nym a udrzitelnym provozem v souladu s platnou legislativou
(periodické revize elektrickych zafizeni, kalibrace, povinné garanéni prohlidky apod.).
Sleduje efektivitu vyuzivani pfistroji a ve spolupraci s pracovisti, vyzkumnymi tymy,
pfislusnymi prodékany a garanty pfipravuje POU pfistrojti na celofakultni Grovni.
Vyhodnocuje pozadavky pracovist’ a piedklada je k pifipadnému posouzeni SSOM.

Ptistroje se déli do skupin podle typl a ucelu uzivani:
I. obecnd provozni zafizeni (,,bila“ technika),
Il. technologickd zafizeni a pfistrojové celky k zajisténi fadného provozu fakultou
spravovanych objektt,
I1l. pfistroje pro vyuku I (simula¢ni medicina),
IV. pfistroje pro vyuku II (ostatni),
V. standardni pfistrojové vybaveni laboratofi pro vyzkum I,
VI. unikatni pfistroje pro vyzkum II (Core Facility).

Zpusob pofizovani a financovani ptistrojového vybaveni ¢lenéného dle bodu 3:
Obecna provozni zarizeni (odpovida PTO)
a) Technika hrazena centralné a vyzadujici koncepéni pohled (napt. mikrovinné trouby,
lednicky, mobilni klimatizace, kavovary, mycky nadobi atd.). Technika je
pofizovéna v souladu s nastavenymi Standardy vybaveni pro jednotlivé prostory,
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b) drobna technika do 5 000 K¢ v¢etné¢ DPH (dle Gcéetni evidence drobny majetek),
pofizovana pracovistém a hrazend z rozpoctu pracovisté. Pokud vyzaduje napojeni
na infrastrukturu - zdroj energie, je nutny souhlas PTO (lampicky, vétraky,
rychlovarné konvice, nabijecky, laminovacky, el. kancelafské vybaveni atd.).

Il. Technologie spojené s provozem objektu (spravuje vyhradné PTO)

a) pristroje a zafizeni nutné k zajisténi vhodného pracovniho prostiedi zaméstnancu a
studentl a podminek provozu objektt fakulty dle standardl nastavenych v souladu
s bezpecnosti osob, hygienickymi normami, pravidly bezpecnosti prace a dalsi
platnou legislativou. Jedna se zejména o kamerovy systém, telefonni a informac¢ni
sluzby, vytapéni, chlazeni (klimatizace) a dals$i vzduchotechnickd zafizeni pevné
instalované v budovach, zalozni systémy elektrické energie (UPS, DA), vytahy,
protipozarni technika, systémy MaR (méfeni a regulace) a dalsi nepojmenované,

b) zatizeni dle pism. a) jsou vyhradné v centralni spravé PTO, které zajistuje
jejich autorizovanou spravu a idrzbu dle POU,

C) pracovisté vyuZzivaji tato zafizeni k zajisténi standardniho provozu. Naklady na
provoz jsou financovany centralné, z rozpoctu pracovisté se hradi pouze telefonni
sluzby.

I11. PFistroje pro vyuku I (odpovida vedouci SimCen nezavisle na umisténi)

a) simulatory, trenazéry, fantomy, modely a dal$i vyukové pfistroje, pomicky a nastroje
(déle jen ,,simulatory*) pro simula¢ni medicinu, umisténé v simula¢nim centru nebo
detaSované na specializovanych pracovistich, ale v evidenci vedené na Simula¢nim
centru,

b) SimCen vede centralni evidenci ptistroji podle pism. a), provadi a zajistuje spravu
a nakup vSech simulatorti, nahradnich dilti k simulatorim a spotfebniho materialu
pro simulaéni vyuku na vSech pracovistich, kde je tato technika umisténa.
Zpracovava a pribézné aktualizuje Standardy a POU simulatort v roénim cyklu pro
sbér poZadavki, schvalovani a pofizovani tohoto specifického vybavent,

) vedouci ustavu, kateder a klinik, na nichZ jsou simulatory umistény, jsou povinni
SimCen na pozadani ¢i prubézné predavat informace podstatné pro aktualni prehled
o stavu simulatorii, neni-li stanoveno jinak, tak prosttednictvim Helpdesk,

d) nahradnimi dily simulatori se rozumi dily, které se pouzivanim opotiebovavaji a
vadné dily, které je tieba vymenit, aby byly simulatory znovu plné funk¢ni. Finan¢ni
zdroje na pofizeni a vyménu ndhradnich dilii jsou rezervovany v rozpoctu SimCen,

e) naklady spojené s provozem simulatord, tj. nakup spotfebniho materialu, se hradi
Z rozpocCtu pracoviste, kde je simulator umistén, z limitu neinvesti¢nich prostfedka
uréenych na vyuku. Spotfebnim materidlem se rozumi material, ktery souvisi se
zajiSténim provozni ¢innosti zatizeni. Jednordzove dojde k jeho spottebovani, neni
soucasti simulatoru (napf. zdravotnické pomicky: jehly, stfikacky, rousky,
respiratory, katetry, chirurgické potiteby, néplasti, obinadla, chréni¢e sluchu,
inzulinova pera, lékarnicky, prostfedky na dezinfekci rukou, predméth a povrchi
atp.),

f) simulatory lze instalovat pouze ve spolupraci a se souhlasem PTO (v pfipadé nutné
rekonstrukce prostor, pfipojeni ke zdrojim energie a medii atp.) a OVT (v piipadé
piipojeni do pocitacové site).

IV. Pfistroje pro vyuku II (odpovida pracovis$té umisténi pristroje spolu s MPT)

a) technika, pfistroje a zafizeni vyuzivana v praktické vyuce daného predmétu v souladu
se sylabem stanovenym garantem a obecnymi pravidly praktické vyuky na fakulté
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(ostatni technické vybaveni pro vyuku, které nespada do gesce SimCen, OVT a
spravy AV techniky),

b) pracovisté predklada pozadavky na nakup na zakladé zpracovaného POU techniky
pro vyuku,

C) pracovisté spolupracuje s MPT pii maximalni standardizaci technického vybaveni
pro vyuku napti¢ vSemi pracovisti. Preferovana jsou zatizeni sdilena vice pracovisti
nebo umisténd do spolecnych prostor sdilenych mezi pracovisti v ramci praktické
vyuky,

d) naklady pro provoz této techniky véetné spotiecbniho materialu se hradi z rozpoctu
pracovist, kterd ji uzivaji.

V. Standardni pristrojové vybaveni laboratofi pro vyzkum I (odpovida pracovisté
umisténi piistroje spolu s MPT)

a) technika, pfistroje a zafizeni patfici ke standardnimu technickému vybaveni daného
typu vyzkumné laboratote (chemickd, analytickd, bunécnd, fyzikalni, mikroskopova
atd.),

b) ve spolupraci pracovist a MPT jsou stanoveny a aktualizovany Standardy - vybaveni
jednotlivych typt laboratofi napfic¢ vSemi pracovisti. Preferovan je rezim sdileni
zatizeni nebo celych laboratofi a pfiméfend standardizace jednotlivych typi piistroja
a zafizeni,

c) naklady na nakup se hradi z rozpoétu pracovisté (sdilejicich pracovist’), z prostiedkl
vyhrazenych na vyzkum. Pokud se jedna o investici, je pofizeni projednavano vzdy
SSOM nezavisle na zdroji financovani,

d) naklady na provoz této techniky vcetné spotfebniho materialu se hradi z rozpoctu
pracovisté (sdilejicich pracovist’), z prostfedkli vyhrazenych na vyzkum.

VI. Unikatni pfistroje pro vyzkum II — Core Facility (odpovida pracovi$té umisténi
pFistroje spolu s MPT)

a) unikatni piistrojové sestavy a zafizeni typu nakladnych investic, provozované
vyhradné v rezimu Core Facility (dale “CF”), jejichZ provoz a sledovani efektivity
vyuzivani podléhé dale uvedenym pravidlim,

b) navrh na pofizeni CF a strategicky dlouhodoby POU CF je vysledkem konsensu co
SSOM. Konsensem mohou byt stanovena pravidla vybéru CF (napt. dle dosavadni
efektivity vyuzivani daného typu CF a na ni vdzaného védeckého vykonu, dle
védeckého vykonu zadajiciho pracovisté, dle priorit strategického rozvoje fakulty
atp.) Souhlas s pofizenim a podilenim se na provozu CF stvrzuji zainteresovana
pracovisté pisemné podpisem,

¢) CF jsou financovany z institucionalnich prostiedkti na vyzkum (Cooperatio atp.)
nebo externich zdroji financovani vyzkumu,

d) za vyuzivani CF vsouladu sucelem jeho pofizeni a provoznimi podminkami
stanovenymi vyrobcem zodpovidd vedouci pracovisté nebo jim jmenovany
akademicky pracovnik (dale ,,spravce CF*),

e) pracovisté je povinno dle nastavenych pravidel sdilet CF celé komunité smluvnich
vyzkumnych pracovist. Pravidla a zplsob sdileni jsou v kompetenci spravce CF
(pozadavek na zaskoleni zadatele, sdileni CF pouze vcetné odborné obsluhy atp.)
Pracovisté se adekvatné podileji na provozu dané CF,

f) spravce CF tizce spolupracuje s MPT pii zajistovani spravy a sledovani technického
stavu CF, pii vedeni technické dokumentace, zajiStovani pravidelnych revizi a
garan¢nich prohlidek stanovenych v rdmci zaru¢nich podminek, zajistovani nutnych
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oprav a vedeni provozniho deniku. Vyzaduji-li to okolnosti, je u CF zaveden
objednavkovy systém na rezervaci pristrojového Casu,

g) spravce CF ve spolupraci s MPT zajist'uje ¢i organizuje odborna $koleni pro zajemce
o praci s CF.

C1. 10
Porizovani a obnova studijniho fondu Lékarské knihovny

Za potizovani, spravu a obnovu studijniho fondu Lékatské knihovny odpovida a zajistuje
ji LK. Vyuziva pro tento cel pridélenych finan¢nich zdroji. V persondlni struktufe je
urcena osoba referenta pro vyfizovani prislusné agendy.

LK zpracovéava pozadavky na doplnéni studijniho fondu LK a na zdklad¢ pozadavki a
vlastnich naméta pribeézné aktualizuje a doplituje studijni fond LK.

Studijni fond LK je soucasti knihovniho fondu LK. Obsahuje tituly knih a uc¢ebnic, které¢
jsou garanty povinnych predméti (vyjimecné volitelnych predmétt) stanoveny jako
povinna (vyjimeéne doporucend) studijni literatura.

Dokumenty ze studijniho fondu se vypujcuji absencné podle pravidel stanovenych v
jednotné matici vypiijcek v zavislosti na kategorii uzivatele (viz Knihovni a vypQj¢ni fad
Univerzity Karlovy a Provozni fad Lékatské knihovny Lékarské fakulty v Hradci Kralové).
Studijni fond je oznacen na ¢arovém kodu dokumentu, mé status studijni vyptjcka a je
prioritn€ urcen pro studenty fakulty.

Navrhy na dokoupeni tituli se zadavaji shodné jako pozadavky na pofizeni vybaveni.
Navrhované tituly knih/u¢ebnic musi byt uvedeny vseznamu povinné, (vyjimecné
doporucené) literatury ke studiu danych predméti uvedenych pro aktualni Skolni rok
v sylabu v SIS. Uvadi se navrhovany pocet kusi a pro které ro¢niky bude titul urcen.

Pted zaddnim pozadavku je moZné konzultovat s LK aktualni stav zabezpeceni konkrétniho
predmétu ucebnimi texty ve studijnim fondu Lékatské knihovny.

CL 11.
Zavéreéna ustanoveni

W

Timto opatfenim se zruSuje opatieni dékana ¢. 3/10-11 Zasady pro obnovu a spravu
vypocetni techniky ze dne 7. 4. 2011.

Toto opatieni nabyva platnosti dnem podpisu a u¢innosti dnem 1. 1. 2025.

V Hradci Kralové dne 13. 12. 2024

prof. MUDr. Jiti Mand’ak, Ph.D.

dékan
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