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Opatieni dékana ¢. 7/2025
C.j. UKLFHK/367271/2025

Nazev: Inventarizace majetku, zavazku a pohledavek v roce 2025

%

K provedeni: Opatieni rektora ¢. 52/2018 Provadéni inventarizaci majetku a zavazku
na Univerzit¢ Karloveé

Platnost a u¢innost: dnem podpisu dé¢kana

ClL1
Uvodni ustanoveni

Toto opatieni dékana se vydava k provedeni inventarizaci v roce 2025, a to na zaklad¢ § 29
a § 30 zakona ¢. 563/1991 Sb., o uCetnictvi, ve znéni pozdé&jsich piedpisi a v souladu
S opatfenim rektora ¢. 52/2018 Provadéni inventarizaci majetku a zavazkl na Univerzité

Karlov¢, v platném znéni (déle jen ,,opatfeni).

CL2
Zrizeni inventariza¢nich komisi

1. K organizaci, fizeni a provedeni inventarizace veskerého majetku a zavazki, kK provedeni
fyzické inventury pokladni hotovosti, cenin a stravovacich karet a Kk provedeni
namatkovych inventur skladovych zasob, pokladni hotovosti, cenin a stravovacich karet,
byla ke dni 19. 3. 2025 ziizena ustfedni inventarizaéni komise (dale jen ,,UIK*)
V nasledujicim sloZeni:

Piedseda UIK: Ing. Iva Frydrychova
Clenové: Ing. Bc. Iva Stratilkova
Mgr. Tereza Chvojkova
Viclav Panek
Ing. Iveta Uncajtikova

2. Na jednotlivych pracovistich jsou K provedeni fadnych inventarizaci zfizeny tyto dilci
inventarizaCni komise (dale také ,,DIK*):

— DIK pro fyzické inventury dlouhodobého majetku, majetku v operativni evidenci
(na kartach), osobnich ochrannych pomicek a predmétd,

— DIK pro fyzické inventury skladovych zasob,

— DIK pro ostatni druhy dokladovych inventur.



Clenové jsou timto opatienim dékana jmenovani do jednotlivych dil&ich inventarizaénich
komisi podle navrhli vedoucich pracovist. Slozeni jednotlivych dil¢ich inventarizacnich
komisi je uvedeno v ptiloze tohoto opatieni.

CL3
Postup p¥i inventarizaci hospodaiskych prostredki

1. Clenové DIK maji povinnost zadastnit se $koleni o zptsobu a cilech provadénych
inventarizaci a o kompetencich a odpovédnosti DIK formou e-learningového kurzu.

2. Zaméstnanci jmenovani do UIK, do DIK a ostatni zaméstnanci, v jejichz piimé
odpovédnosti se inventarizovany majetek nachazi, jsou povinni zucCastnit se praci
souvisejicich s pfipravou inventarizace. Pfi provadéni inventarizace je nezbytné¢ ozndmit
kazdou odchylku skuteéného stavu od stavu v evidenci, a to neprodlené¢ v pribéhu
probihajici inventarizace, predsedovi UIK.

3. Fyzickou inventuru pokladni hotovosti, cenin a stravovacich karet budou provadét vzdy dva
¢lenové z UIK. Namatkové fyzické inventury skladovych zasob, pokladni hotovosti, cenin
a stravovacich karet budou vzdy provadét minimalné dva ¢lenové z UIK.

4. Piiprovadéni fyzické inventury skladovych zasob nesmi byt do doby, nez budou vyhotoveny
soupisy fyzicky zjisténého mnozstvi skladovych polozek, ze skladu vydana ani pfijata zadna
polozka skladovych zasob. Osoba odpovédna za skladové zasoby musi byt pii provadéni
inventury vzdy ptitomna.

5. Zaméstnanci odpovédni za hospodaiské prostifedky jsou povinni pied zahajenim inventur
UIK pisemné potvrdit, Ze viechny doklady tykajici se stavu a pohybu hospodaiskych
prostiedkil jimi zpracované odevzdali k zictovani.

6. Na vSech soupisech u vSech pfistroji, strojii a zafizeni musi byt uvedena vyrobni ¢isla.
V piipadé, Ze nelze vyrobni &isla zjistit, je nutné v inventurnich seznamech uvést
zdiivodnéni, pro¢ neni vyrobni ¢islo uvedeno.

7. Clenové UIK jsou povinni v pribéhu inventarizace za Ulasti zaméstnancii fakulty
kontrolovat provadéné inventarizace na jednotlivych pracovistich, zejména u skladového
hospodafstvi.

CL4
Rozhodné dny k provedeni inventarizace pokladni hotovosti, cenin v pokladné
a stravovacich karet

1. UIK provadi #adnou inventarizaci pokladni hotovosti, cenin v pokladné a stravovacich karet
Vv téchto rozhodnych dnech:



a) ke dni 31. 3., 30. 6.a30.9. 2025,
b) ke dni 31.12. 2025.

. Kromé vyse uvedenych pravidelnych inventur se provedou dalsi dvé namatkové fyzické
inventury, a to bez ohlaseni terminu.

CL5
Rozhodné dny k provedeni ostatnich inventarizaci

. K provedeni fadné inventarizace DIK jsou stanoveny tyto rozhodné dny:

a) ke dni 31. 10. 2025
— dlouhodoby hmotny a nehmotny majetek,
— drobny dlouhodoby hmotny a nehmotny majetek,
— umélecka dila,
— majetek vypijceny.

b) ke dni 31.12. 2025
— majetek vedeny v operativni evidenci (na kartach),
— drahé kovy a pfedméty z nich, lih, jedy,
— materialové zasoby (hlavni sklad, dilny, stavebni material),
— osobni ochranné pomiicky,
— tonery,
— logbooky,
— denik praxe,
— propagacni pfedméty.

c) kedni31.12. 2025
— UCty pofizeni investic, poskytnuté zalohy na potfizeni investic,
— ucty opravek k dlouhodobému majetku,
— financni Ucty tt. 2 - dlouhodoby finan¢ni majetek,
— ucty zuctovacich vztaht tf. 3 - pohledavky a zavazky, prechodné ucty
aktiv a pasiv,
— ucty tt. 9 - fondy, podrozvahové ucty.

. U skladovych zasob mohou byt provedeny namatkové fyzické inventury bez ohlaSeni
terminu, a to vzdy za ucasti odpovédného pracovnika.

. Pracovisté, na nichz bude probihat fyzicka inventura pomoci ¢teCky QR kodd, budou
provadét fyzickou inventuru v terminech stanovenych piedsedou UIK, ktery je sdéli DIK
prostiednictvim e-mailu do 16. 10. 2025.



CLé6
Plan inventarizaci

1. U inventarizaci dle ¢l. 5 odst. 1 pism. a) bude stav majetku prokazan timto zptisobem:
a) zjisténé stavy budou sesouhlaseny s majetkovou evidenci a podepsané
inventariza¢ni soupisy predany UIK do 28. 11. 2025,

b) rozdilova inventura bude provedena k 31. 12. 2025, inventariza¢ni zapis bude
vyhotoven ke dni 31. 12. 2025 a podepsany inventariza¢ni zapis a inventurni
soupisy budou UIK ptedany do 21. 1. 2026.

2. U inventarizaci dle ¢l. 5 odst. 1 pism. b) a ¢l. 4 budou zjisténé stavy sesouhlaseny s tcetni
evidenci a inventarizani soupisy véetnd inventarizaéniho zapisu predany UIK
do 21. 1. 2026.

3. U inventarizaci dle ¢1. 5 odst. 1 pism. ¢) budou zjisténé stavy sesouhlaseny s ucetni evidenci
a inventariza¢ni zapis predan UIK do 30. 1. 2026.

4. Clenové UIK zpracuji inventarizatni zapis za vsechny provedené inventarizace do
6. 2. 2026, pokud rektorat Univerzity Karlovy nestanovi jinak. Pfedseda UIK piedlozi
dékanovi zavérecny protokol o inventarizaci do 13. 2. 2026.

5. Termin projednani zavérecného protokolu bude aktualizovan v souladu s pokyny rektoratu
Univerzity Karlovy k roéni udetni zavérce. Zejména vsak UIK projedna a navrhne
Nahradové komisi vypotfadani inventarizacnich rozdild v souladu s § 30 zadkona
¢. 563/1991 Sb., o ucetnictvi, ve znéni pozdé&jsich piedpist tak, aby byly prouctovany do
ucetniho obdobi roku 2025.

ClL7
Zavérecna ustanoveni

1. Toto opatieni nabyva platnosti a u¢innosti dnem podpisu dékana.
2. ZruSuje se opatieni d€kana ¢. 18/2024 Inventarizace majetku, zavazkl a pohledavek v roce

2024.

V Hradci Kralové dne 10.06.2025

prof. MUDr. Jiti Mand’ak, Ph.D.
dékan



Piiloha ¢&. 1

SLOZENI DILCICH INVENTARIZACNICH KOMISI PRO ROK 2025

1. DIK pro fyzické inventury dlouhodobého majetku, majetku v operativni evidenci,

osobnich ochrannych pomiicek a predméta

Pracovisté

Predseda

Clenové

110 — Ustav anatomie

MUDr. Olga Rejtarova, Ph.D.

Nela Krouzkova
Jana Machéackova
Markéta Vyslouzilova

120 - Ustav lékarské biologie a
genetiky

Mgr. Blanka Sestakova, Ph.D.

Veronika Hovorkova
Marcela Laldkova

130 - Ustav fyziologie

Radana Fingrova

Tereza Cesenkova, DiS.
Jitka Pohorska

140 - Ustav histologie a
embryologie

MUDr. Tomas Soukup, Ph.D.

Bc. Petra Hajzlerova
Jana Hoskova
Bc. Magda Vobornikova

160 - Ustav jazyk@

PhDr. Pavel Necas, Ph.D.

Mgr. Eva Schanélova
Petra Brandejsova, DiS.

170 - Ustav lékaiské biofyziky

Katefina Kubeckova

MUDr. Vladimir Masin, Ph.D.
Bc. Vladimira Slamova

180 - Ustav lékarské biochemie

Zuzana Spuldkova

prof. MUDr. Martina
Rezacova, Ph.D.
Nadézda Mazankova

181 — Centralni kryolaboratof

Michaela Smutna

Mgr. Lubomir Matéj
Mgr. Tereza Chvojkova

210 - Ustav nelékatskych studif

Bc. Alena Klausova

Mgr. Jana Matulova
Mgr. Eva Vachkov4, Ph.D.

220 - Ustav preventivniho
Iékarstvi

Monika Kinclova

Bc. Martina Zemanova

doc. MUDr. Svatopluk Byma,
CSc.

Bc. Iva Malifova

310 - Ustav farmakologie

doc. Ing. Jaroslav Chladek, Ph.D.

Hana Kalhousova
Bc. Jana Lemfeldova

330 - Ustav patologické
fyziologie

Jitka Kotlandova

Lenka Kotinkova
Ladislava Kolkova

340 - Ustav soudniho lékarstvi

Vladana Kaderavkova

MUDr. Lenka Zatopkova, Ph.D.
Beatriz Prazakova

410 - 1. interni
kardioangiologicka klinika

Markéta Hajkova, DiS.

Bc. Tereza Bartakova
Patricie Mrkvickova

411 - Klinika pracovniho
Iékarstvi

Mgr. Tereza Chvojkova

doc. MUDr. Jifi Chaloupka,
CSc.
Ing. Bc. lva Stratilkova

413 - lll. interni
gerontometabolicka klinika

Markéta Hajkova, DiS.

Bc. Tereza Bartakova
Patricie Mrkvickova

414 - IV. interni hematologicka
klinika

Markéta Hajkova, DiS.

Bc. Tereza Bartakova
Patricie Mrkvickova
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415 — Nefrologicka klinika

Markéta Hajkova, DiS.

Bc. Tereza Bartakova
Patricie Mrkvickova

416 — Klinika urgentni mediciny

Markéta Hajkova, DiS.

Bc. Tereza Bartakova
Patricie Mrkvickova

420 - Il. interni
gastroenterologicka klinika

Markéta Hajkova, DiS.

Bc. Tereza Bartakova
Patricie Mrkvickova

422 - Plicni klinika

Markéta Hajkova, DiS.

Bc. Tereza Bartakova
Patricie Mrkvickova

430 - Klinika nemoci koznich a
pohlavnich

MUDr. Anna Matéjkova

Mgr. Yvona Salkova
Mgr. Libuse Jezkova

441 — Chirurgicka klinika

Petra Kladivkova

Marcela Bydzovska
MUDr. Ales Fibir, Ph.D.
Martina Vojtéchova
Ondrej Benes

442 - Kardiochirurgicka klinika

prof. MUDr. Pavel Za&ek, Ph.D.

Alena Koutnikova, DiS.
MUDr. Ivo Hanke, Ph.D.

443 - Neurochirurgicka klinika

MUDr. Martin Kanta, Ph.D.

MUDr. Pavel P6czos, Ph.D.
Jana BroZova

444 - Ortopedicka klinika

MUDr. Jakub Hrunka

MUDr. Michal Grinac
doc. MUDr. Tomas Kucera,
Ph.D.

445 - Urologicka klinika

doc. MUDr. Jaroslav Pacovsky,
Ph.D.

MUDr. Petr Husek, Ph.D.
MUDr. Michal Balik, Ph.D.
Martina Vojtéchova

446 - Klinika anesteziologie,
resuscitace a intenzivni
mediciny

MUDr. Petr Caka

Eva TGmova
doc. MUDr. Pavel Dostal,
Ph.D., MBA

448 — Klinika détské chirurgie a
traumatologie

Petra Kladivkova

MUDr. Radek Stichhauer,
Ph.D.
Marcela BydZovska

450 - Klinika infekénich nemoci

Martina Tomsikova

MUDr. Jan Machag, Ph.D.
MUDr. Petr Prasil, Ph.D.

460 - Neurologicka klinika

MUDr. Pavel Kunc, Ph.D.

Katefina Kasparova
doc. MUDr. Zbysek Pavelek,
Ph.D.

461 - Rehabilita¢ni klinika

Bc. LibuSe Lopourova

MUDr. Martina Tvrdikova
MUDr. Libuse Smetanova,
Ph.D.

470 - O¢ni klinika

MUDr. Dana Lildkova, Ph.D.

Radomira Kalenska

prof. MUDr. Hana Langrova,
Ph.D.

MUDr. Markéta Machackova,
Ph.D.

480 - Klinika ORL a chirurgie
hlavy a krku

MUDr. Jana Krtickova

doc. MUDr. Luk&$ Skoloudik,
Ph.D.

Stanislava Posnarova
Karolina Priborska

490 - Fingerland(v Ustav
patologie

Bc. Michaela Zakova

prof. MUDr. Jan Laco, Ph.D.
MUDr. Lukas Krbal, Ph.D.
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500 - Détska klinika

MUDr. Jana Micherova

MUDr. Stanislava Rosinska
Eva Kluckova

510 - Porodnicka a
gynekologicka klinika

MUDr. Jaroslav Thierry KFiz, Ph.D.

Ing. Dominika Kosinova
MUDr. Ondrej Dvorak, Ph.D.

520 - Psychiatricka klinika

Mgr. Libuse Hajkova

prof. MUDr. Jifi Masopust,
Ph.D.
Katefina Homolkova

531 - Radiologicka klinika

MUDr. Ondrej Renc, Ph.D.

doc. MUDr. Pavel Ryska, Ph.D.
Romana Brezinova

532 - Klinika onkologie a
radioterapie

Mgr. Martina Horska

MUDr. Denisa Pohankova,
Ph.D.
MUDr. Ondrej Kubecek, Ph.D.

550 - Stomatologicka klinika

Ing. Lenka BaZantova

Sarka Knajflova
MUDr. Lenka Vavrickova,
Ph.D.

560 - Ustav klinické
mikrobiologie

PharmDr. Ivone Cristina Igreja e S3,

M.Sc., Ph.D.

Eva Dyntarova
Ing. Romana Johnova

620 - Ustav klinické biochemie a
diagnostiky

MUDr. Ladislava Pavlikova

Marcela Vackov3, DiS.
RNDr. Martin Mzik, Ph.D.,
MBA

630 - Ustav klinické imunologie
a alergologie

Mgr. Martina Kolackova, Ph.D.

Jana Kalousova
prof. RNDr. Jan Krejsek, CSc.

715 - Simulaéni centrum

RNDr. Petr Voda, Ph.D.

Simon Volt
Blanka Zatkova

720 — Centrum podpory
modernich vyukovych metod

Blanka Zatkova

Ing. Ondrej Kvas
Eva MiroSova

725 — Pedagogicko-
psychologicka poradna

MUDr. Julie Hadasova

MUDr. Lubomir Hadas, Ph.D.
Blanka Zatkova

730 - Vivarium

Dagmar Jezkova

Bc. lva Malifova
Mgr. Lenka Jandovad, Ph.D.

750 - Lékarska knihovna

Mgr. Radka Pavlova

Mgr. Lucie Repova
Bc. Michaela Stojkova

760 - Oddéleni vypocetni
techniky

RNDr. Eva Cermakova

Ing. JiFi Spulak
Irena Zimova

870 — PTO — Budova Simkova
87001

Ji¥i Skop

Vaclav Panek
Markéta Hakenova

870 — PTO — Budova Na Hradé
87002

Viaclav Panek

Jifi Skop
Hana Jelinkova

870 — PTO — Vyukové centrum
87003

Karel Cihlar

Tomas Ferbas
Matéj Vik

870 — PTO — Vyukové a
vyzkumné centrum 87004

Martin Dité

Karel Cihlar
Petr Wohlhofner

870 — PTO — AV technika 87005

Petr Wohlhofner

Matéj Vik
Tomas Ferbas

Dékanat — 825, 840, 860, 880
ASM

Ing. Iveta Uncajtikova

Ing. Jifi Minafik
Pavel Novak

Dékanat — 810, 830, 850
IFMSA

Sara Podhrazska

Michaela Smutnd
Bc. Lucie Bajtalonova
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2. DIK pro fyzické inventury skladovych zasob

Druh zasob

Predseda

Clenové

760 — OVT — Sklad tonert

Filip Matéjka

Ing. Jifi Spuldk
Irena Zimova

870 — PTO — Hlavni sklad MTZ

Markéta Hakenova

Vaclav Panek
Hana Jelinkova

Sklad logbookd, sklad
propagacnich predmétq, sklad
drahych kovd, jedq, lihu

Michaela Smutna

Mgr. Lubomir Matéj
Mgr. Tereza Chvojkova

3. DIK pro ostatni druhy dokladovych inventur

Druh inventury

Predseda

Clenové

uctova trida 0 — dlouhodoby
majetek

Uctova trida 1 — zasoby
uctova trida 2 — financni ucty
Uctova tfida 3 — zuctovaci
vztahy

Uctova trida 9 — fondy a
podrozvahové ucty

Drahomira Hronova

Jitka Hlavata
Ing. Bc. Iva Stratilkova


https://www.lfhk.cuni.cz/Fakulta/Organizacni-struktura/Osobni-stranky/Spulak-Jiri/

