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Platnost a u¢innost: dnem podpisu dé¢kana

Gestor: Ekonomické oddéleni

ClL 1
Uvodni ustanoveni

1. Toto opatieni dé€kana je vydavano k provedeni Opatteni rektora €. 1/2026 k pracovnim
cestadm zaméstnancti Univerzity Karlovy.

ClL2
Pravidla

1. Pracovni cesty zaméstnancti Lékarské fakulty v Hradci Kralové zahdjené od 1. 2. 2026 pln¢
tidi Opatienim rektora ¢. 1/2026 Pracovni cesty zaméstnancli Univerzity Karlovy (déle jen
,opatteni rektora ¢. 1/2026%).

2. Nad ramec opatieni rektora ¢. 1/2026 stanovi Lékaiska fakulta v Hradci Kralové timto
opatfenim dalSi pravidla tykajici se pouziti silnicniho motorového vozidla a pravidla
tykajici se vyuctovani pracovni cesty a cestovniho pojisténi.

CL3
Pouziti silniéniho motorového vozidla

1. Podminkou pouziti jakéhokoli silnicniho motorového vozidla ze strany zaméstnance pro
pracovni cestu je

a. platné fidi¢ské opravnéni zaméstnance pro pouZité silni¢ni motoroveé vozidlo,

b. doklad o platném Skoleni fidi¢t absolvovaném nejpozdéji 24 mésicti pred zahajenim
pracovni cesty, a to 1 od jiného zamé&stnavatele,

c. v pripadé zaméstnancii starsich 70 let véku doklad o 1ékaiské prohlidce v souladu se
zdkonem ¢. 361/2000 Sb., o provozu na pozemnich komunikacich a o zménach
nekterych zakont (zédkon o silni¢nim provozu), ve znéni pozd¢jsich predpisti.

2. Podminkou pro pouziti soukromého ¢i ciziho vozidla je doloZeni

a. kopie velkého technického prikazu nebo osvédceni o registraci vozidla, pokud
technicky priikaz nebyl k vozidlu vydan a kopie Osvédceni o technické zptsobilosti
vozidla (soucést Protokolu o technické prohlidce vozidla) z posledni technické
prohlidky vozidla,

b. kopie dokladu o platné smlouvé o zdkonném pojisténi odpovédnosti za Skodu
z provozu vozidla, piipadné potvrzeni od leasingové spolecnosti o sjednaném
pojisténi odpovédnosti za Skodu z provozu vozidla (zelend karta),

c. kopie dokladu o sjednaném havarijnim pojisténi, které¢ zahrnuje pojisténi vozidla
a zaroven pojisténi 1écebnych vyloh pro ptipadné spolucestujici osoby.



—

V ostatnim se na pouziti silnicniho motorového vozidla pouzije opatfeni rektora ¢. 1/2026.

ClL 4
Cestovni pojiSténi

V pripad¢ vyslani na zahrani¢ni pracovni cestu je zaméstnanec pojistén u smluvniho
partnera, se kterym ma zaméstnavatel sjednano skupinové pojisténi kratkodobych
1 dlouhodobych zahrani¢nich pracovnich cest.

CL5
Vyuétovani pracovni cesty

Povinnou soucasti vyuctovani tuzemské i zahrani¢ni pracovni cesty je Zprava o priub¢hu
pracovni cesty.

CL6
Piechodné ustanoveni

V souladu s¢l. 37 odst. 4 Opatieni rektora €. 1/2026 jsou do doby zavedeni plné
elektronick¢ administrace cestovnich pfikazii zaméstnanci povinni vyuzivat pii
administraci pracovni cesty Ekonomicky informacni systém (EIS).

Formuléf pro vyactovani zahrani¢nich pracovnich cest jsou zaméstnanci povinni preddvat
Ekonomickému oddé¢leni v listinné podob¢.

Vsechny formulate, souvisejici s administraci tuzemskych pracovnich cest, jsou zvefejnény
na webovych strankach fakulty na https://intranet.lfhk.cuni.cz/dokument/454, vSechny
formulafe, souvisejici s administraci zahrani¢nich pracovnich cest, jsou zvetejnény
na webovych strankach fakulty na https://intranet.Ifhk.cuni.cz/dokumenty?types=gzo.

ClL7
Zavéreéna ustanoveni

Toto opatfeni nabyva platnosti a i€innosti dnem podpisu d€kana.

Zrusuje se Opatieni dékana ¢. 2/2024 Pracovni cesty zaméstnanci a vyjezdy studentid
Univerzity Karlovy Lékatské fakulty v Hradci Kralové uskute¢néné mimo pracovnépravni
vztah ze dne 31.01.2024.

V Hradci Kréalové dne 05.02.2026

prof. MUDr. Jifi Mand’ak, Ph. D.

dékan
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