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ClL1
Uvodni ustanoveni
Timto opatfenim se stanovi pravidla pro kratkodoby prondjem nebytovych prostorii
a cenik za kratkodoby prondjem urcenych prostorti Lékatské fakulty UK v Hradei Kralové
(dale jen LF) se sluzbami s nim spojenymi a za poskytované dalsi sluzby.

Kratkodobym prondjmem se pro ucely tohoto pfedpisu rozumi doba prondjmu
nepiesahujici 14 kalendarnich dnd.

Prostory urcené ke kratkodobému pronajmu:
v budové teoretickych ustavil, Simkova ¢p. 870 (dale jen ,,TU*)
Velka poslucharna
Posluchérna €. 1
Posluchérna €. 2
Zasedaci mistnost dékanatu
Chodby a vestibuly

v budové Vyukového centra (dale jen ,,VC*“)v aredlu Fakultni nemocnice
Hradec Kralové (dale jen FN)

Velka poslucharna

Seminarni mistnost ¢. 1

Seminarni mistnost ¢. 2

Seminarni mistnost ¢. 3

Seminarni mistnost ¢. 4

Vestibul piizemi a 1. poschodi

v budové Lékarské knihovny, Dlouha ¢p. 91 (dale jen ,,LK*)
Sloupova sin
Seminarni mistnost
Piipravna obcerstveni
Atrium
Salonek G1
Salonek G2



Cl.2
Zakladni pojmy

Zadatel — subjekt podavajici zadost o pronajem (vzdy jen jeden).

Najemcem — se stava zadatel o prondjem nebo ten, kdo pisemné pievzal zdvazek zadatele
vyplyvajici z podané zadosti o prondjem, od okamziku podpisu smlouvy o pronajmu, a to na
dobu uvedenou ve smlouvé o pronajmu. Najemce plni vSechny povinnosti vyplyvajici ze
smlouvy o prondjmu (Ghrada faktury za pronajem, odpovédnost za dodrzeni podminek
prongjmu a za Skody zpiisobené v pronajatych prostorech), a to i v piipadé, ze je poskytnuta
sleva 100%.

Uzivatelem — se stdva ndjemce protokoldrnim pfevzetim prostor k prondjmu pii zahéjeni
¢innosti.

Pronajimatel — LF.
Spolupracujici organizace — FN, nadace, ASM (Asociace studentl mediciny) , CLS JEP apod.

Ptijmem se rozumi vybér poplatkll (vstupné, organizacni, ucastnické, registracni poplatky,
ptijem z firemni propagace apod.), které¢ vybira pracovisté LF.

Sluzbami zahrnutymi do kratkodobého prondjmu se rozumi zejména:

— bézny uklid prostoru pred a po skonceni kratkodobého prondjmu nebo v jeho
prub¢hu,

— pfiprava prostoru k prondgjmu ve sjednaném rozsahu (rozestavéni ndbytku);
tato sluzba se neposkytuje, Zzada-li o prondjem pracovisté LF nebo FN,

— pouziti nabytku umisténého v pronajatych prostorech,

— dohled odpovédného zaméstnance fakulty,

— poskytnuti energii a vody,

— zpristupnéni socialniho zatizeni, Satny.

Dal$imi sluzbami se rozumi zejména:
— pronajem audiovizualni techniky vcetné obsluhy,
— zajisténi obsluhy v Satné,
— zapujceni informacnich paneli.

Za poskytnuti dalSich sluzeb je i€tovana sazba zvlast’ dle Zadaného rozsahu.

ClL3
Zasady pronajmu

1. Prondjem bude poskytovan pro cinnosti, které jsou v souladu s poslanim a Cinnosti
fakulty. Pro dalsi ucely jen tehdy, nehrozi-li nebezpeci poskozeni dobrého jména fakulty.

2. Prondjem bude poskytovan zejména v provozni dobé budov; mimo ni pouze vyjimecné
a se souhlasem vedeni LF s vyjimkou salonkt G1 a G2.

3. Prongjem je mozny za piedpokladu, ze v ur¢enych prostorech neprobihd vyuka nebo jina
¢innost vyplyvajici ze Statutu LF ¢i souvisejici s fizenim nebo samospravou fakulty
a pronajem nebude bréanit soubéznému provozu v budové (pfistup studenti do budovy
a jejich pohyb ve vestibulech a chodbach v provozni dob¢ budovy, volné tnikové cesty).



V pronajimanych prostorech smi byt vykonavana jen takova ¢innost, pro kterou stavajici
podminky (hygienické, bezpecnosti a ochrany zdravi, technické, provozni) odpovidaji
pozadavklim stanovenym na tuto Cinnost obecné platnymi pravnimi piedpisy. Nelze
provadét napt. hromadny nacvik odbéru biologickych vzorkl, zpracovani chemickych
latek a materialt pro zdravotnické pouziti (dentalni materialy, sadra apod.)

Ve Velkych poslucharnach budovy TU a VC a ve Sloupové sini budovy LK je v priibéhu
prondjmu zakazana konzumace jidel a napoji. Pro tyto ucely je nutné vyuzit jiné prostory
(vbudové TU predsali Velké poslucharny, ve VC a LK semindrni mistnosti).
Vydej teplych jidel a rautové stoly ve VC a LK musi byt s ohledem na soubézny provoz v
budove zasadné v mistnostech, nikoliv na chodbach nebo ve vestibulech.

V prostorech pro obcerstveni je moznd pfiprava teplych napoji a omezené pouze
ptihfivani hotovych jidel. Jakékoliv tepelné upravy nehotovych jidel jsou nepiipustné
(moznost aktivace instalovanych protipozarnich poplachovych systémut, vytvoreni
obtézujiciho mikroklimatu pro vyuku po skonceni pronajmu).

Pronajimatel se, pokud nebylo pfedem dohodnuto jinak, nijak nepodili v pribéhu
prondjmu na organiza¢nim zajisténi ¢innosti v pronajatém prostoru.

Salonky G1 a G2 je mozné pronajmout vyhradné pracovistim LF.

Cl.4
Postup Zadatele o pronajem

Zadatel o kratkodoby prondjem predklada ¥adné vyplnénou Zadost v listinné nebo
elektronické (e-mailem) podobé nejpozdéji 8. den pied predpokladanym zahdjenim
pronajmu nepocitaje v to den zahéjeni prondjmu,

a)  vedoucimu studijniho odd., zada-li o prondjem poslucharen, semindrnich

mistnosti a dalSich vetejnych nebo vyukovych prostorti,

b)  sekretafce dé¢kana, zada-li o prondjem zasedaci mistnosti dékanatu,

¢)  vedoucimu spravniho odd., zada-li o pronajem Sloupové siné a salonkd.
Tiskopis zadosti o prondjem je uveden na
http://www.lthk.cuni.cz/article.asp?nArticleID=2884&nDepartmentID=1088&nLanguag
elD=1
Neuplna nebo chybné vyplnéna zadost bude zadateli vracena k doplnéni nebo opravé.

Podanim Zadosti na sebe bere Zadatel zdvazek podpisu smlouvy o prondgjmu a plnéni
povinnosti z ni vyplyvajicich, s vyjimkou situaci kdy na pronajmu dale netrva nebo je
smlouvou o spolupraci nebo smlouvou o zajisténi sluzeb pfeveden zdvazek zadatele na
jiny subjekt a tato smlouva je jesté pred zpracovanim smlouvy o pronajmu nejdéle tyden
pted planovanym prondjmem doloZena na investi¢ni a provozné technické oddéleni (dale
jen IPTO).

Smlouvu o spolupraci nebo smlouvu o zajisténi sluzeb ptipravuje zZadatel o prondjem, ve
2 vyhotovenich a za LF HK ji podepisuje dékan, tajemnice nebo zastupujici prodékan.
Smlouva o spolupraci i smlouva o zajisténi sluzeb musi obsahovat rozpocet akce véetné
ceny za ¢innost organizatora. Origindly téchto smluv jsou uloZeny na ekonomickém
odd¢leni (dale jen EO), kopie jsou vzdy poskytnuty zadateli o pronajem a IPTO.



Zadatel je v plném rozsahu odpovédny za spravnost udajii uvedenych v zadosti, podle
kterych jsou pak stanovovany podminky prondjmu, zejména cena. Neuvedeni nebo
chybné uvedeni udaju rozhodnych pro stanoveni ceny pronajmu bude sankcionovano
odnétim ptipadné slevy (podrobnéji v €l. 6).

Ptipadné odvolani sjednaného prondjmu (i v ptipadé, ze dosud neni podepsdna smlouva o
prongjmu) je zadatel povinen ohlésit pronajimateli nejpozdéji ve 3. pracovni den pied
zadanym zacatkem prondjmu, nepocitaje v to den zahajeni pronajmu. NedodrZeni této
lhiity je pod sankci 500,- K¢, ve které jsou zahrnuty naklady pronajimatele za jiz
uskute¢néné tikony spojené s pronajmem.

Néjemce neni opravnén pouzivat pronajaté prostory v dobé pfed terminem prondjmu
uvedenym v zadosti, a to ani k pfipraveé své ¢innosti. Dobu pottebnou k ptipravé akce je
nutno zahrnout do doby prondjmu.

Néjemce bezprosttedné pfed zahdjenim cCinnosti protokolarné piebird od povéteného
pracovnika fakulty prostory a zafizeni v nich umisténa. Po skonceni Cinnosti je predava
protokolarné zpét. Vzor protokolu je uveden v ptiloze €. 3.

Néjemce odpovida za to, ze v pronajatych prostorech bude probihat ¢innost, kterd je
uvedena v zadosti o pronajem.

Uzivatel odpovida v plné vysi za Skody na majetku pronajimatele vzniklé v dobé
pronagjmu. V piipadé zptusobené Skody je povinen uhradit pronajimateli veskeré naklady
na jeji odstranéni. Odstranéni Skody zajistuje vzdy pronajimatel.

CL5
Postup pronajimatele

Ptijemce Zzadosti zkontroluje jeji tiplnost a spravnost a ptip. pozada Zadatele o doplnéni
chybéjicich udajt, opravu nebo o rozsiteni zaddosti. Provéti moznost poskytnuti prondjmu
z provozniho hlediska. Neni-li mozné z divodu vyuky nebo obsazeného terminu
prondjem poskytnout, oznami to ihned zadateli o prondjem.

Nebrani-li prondjmu provozni divody, zadost se postupuje k posouzeni prislusnému
prodékanovi, piip. tajemnici fakulty. Vydani souhlasu s pronajmem mitize byt odepieno,
jsou-li divodné obavy, ze ¢innost v pronajatych prostorech nebude odpovidat zdsadam
uvedenym v ¢l. 3.

Je-1i Zadost odsouhlasena, je pfeddana na IPTO k pfipravé smlouvy o prondjmu a zajiSténi
sluzeb. Smluvni stranou je zadatel uvedeny v zadosti o pronajem s vyjimkou ptipadu, kdy
zavazek z podané zadosti o pronajem piejde smlouvou o spolupraci nebo smlouvou o
zajisténi sluzeb na jiny subjekt a zadatel to uvede jiz v zadosti.

Pisemna smlouva o prondjmu neni sepisovana, pokud je pronajimateli pfiznana sleva ve
vys$i 100% ze zakladni hodinové sazby podle ¢lanku 6 tohoto piedpisu.

Zadatel o kratkodoby prondjem nebo subjekt, ktery zavazek z podané zadosti o pronajem
prevzal, je vyzvéan k podpisu pfipravené smlouvy o prondjmu vedoucim provozniho
useku IPTO jesté pied zahajenim prondjmu.

Po podpisu smlouvy piipravi IPTO prostory podle zadosti a dohody s zadatelem, pfip.
opravnénou osobou subjektu, ktery ptevzal zdvazky vyplyvajici z podané Zadosti.



Faktura za kratkodoby prondjem je vystavovana EO na pokyn IPTO po ukonceni
pronajmu.

Doklad o prondjmu salonkli G1 a G2 pfedd vedouci spravniho oddéleni do Uctarny
k pfeuctovani naklada spojenych s pronajmem na ptislusné pracoviste.

ClL 6
Najemné

Zékladni sazby za prondjem nebytovych prostort jsou uvedeny v piiloze ¢. 1 tohoto
opatieni. K této cen¢ bude ptipocitdna DPH v platné vysi.

Zakladni sazba je vZdy uc¢tovana cizim organizacim, tj. mimo pracovist¢ LF a mimo
vyjmenovany okruh organizaci v ¢l. 2.

Od poplatki je vzdy osvobozena ¢innost LF vyplyvajici ze statutu LF, tj. ¢innost piimo
souvisejici s vyukou, fizenim nebo samospravou fakulty.

Pro ptipadné slevy ze zakladnich sazeb prondjmu se pro pracovisté LF rozlisuji akce bez
pfijmi nebo s ptijmem konkrétni akce, pro pracovisté LF nebo spolupracujici organizace
se dale rozliSuji akce pofddané bez organizéatora nebo s organizatorem.

Akce LF bez ptijmt a bez organizatora:

Zakladni sazba prondjmu je snizena o 80 %. Na dobu mezi 8 — 16 hod. v pracovni dny je
poskytnuta dalsi sleva ve vysi 20 % zakladni sazby. Pfipadna ztrata z akce je kryta
z provozniho rozpoctu pracovisté, které akci potradalo.

Akce LF s pfijmem a bez organizatora:

Jednd se vzdy o ekonomickou Ccinnost. Misto prondjmu nebytovych prostor je
poradajicimu pracovisti vyuctovana rezie ve vysi 20 % z pfijmt akce. Naklady akce musi
byt pokryty piijmy, eventudlné ptijmy z jiné ekonomické ¢innosti ptislusného pracovisté.

Akce LF bez pfijmi a s organizatorem:
Zakladni sazba prondgjmu je snizena o 50 % a je UCtovdna organizatorovi.
S organizatorem musi byt vzdy uzaviena smlouva o spolupraci s kalkulaci jeho sluzby.

Akce LF s pfijmem a s organizatorem:

Jedna se vzdy o ekonomickou ¢innost. Zakladni sazba pronajmu je sniZzena o 50 % a je
uctovana organizatorovi. S organizdtorem musi byt vzdy uzaviena smlouva o zajiSténi
sluzeb s jejich kalkulaci. Pracovisté predklada financni rozpocet celé akce a kalkulaci
vybiranych piijmi na EO LF pted zahdjenim vybéru piijmi. Na akci je vzdy vyuctovana
rezie ve vysi 20 % z ptijmt akce. Kladny rozdil pfijmt a vydaji je pfijmem pracoviste,
piipadna ztrata musi byt pokryta jinou ekonomickou ¢innosti pofadajiciho pracoviste.

Akce potadané spolupracujici organizaci dle ¢l. 2:

Pokud je akce bez organizatora, jsou sazby za prondjem prostorl snizeny o 70 %. Pti
akcich s organizatorem je sleva ze zakladni sazby ve vysi 50 %. V obou ptipadech jsou
prondjmy fakturovany zadateli, tj. spolupracujici organizaci.



10. V ptipadech hodnych zietele je dékan fakulty opravnén na zadost Zadatele poskytnout
mimofadnou individualni slevu.

11. Cena za pronajem prostori vyslovné neuvedenych v pfiloze ¢. 1 se stanovuje dohodou
(individualni kalkulace) podle rozsahu pozadavku zadatele.

12. Celkova cena za pronajem a sluzby s nim spojené je soucasti smlouvy o pronajmu.
13. Zjisti-li pronajimatel, Ze pfi podani Zadosti o prondjem nebyla Zadatelem podana pravdiva
informace zejména o prevzeti zadvazku vyplyvajiciho z podané zadosti jinym subjektem

nebo zamlcena informace o ptijmech, bude Zzadateli douctovan rozdil mezi vypoctenou
sazbou podle Zadosti a sazbou uvedenou v ptiloze €. 1.

ClL7
Zavérecna a prechodna ustanoveni

Toto opatieni nabyva platnosti podpisem dékana a Gcinnosti od 1. 1. 2012.

Nabytim G¢innosti tohoto opatfeni pozbyva platnosti Opatfeni dékana ¢.1/2010-11 Pronajem
nebytovych prostor Lékatské fakulty UK v Hradci Kralové.

Ode dne nabyti ucinnosti tohoto pfedpisu se budou posuzovat i Zadosti o prondjem podané
pred timto datem, neni-li smlouva o pronajmu jiz podepsana.

V Hradci Kralové dne 22. 12. 2011

prof. MUDr. RNDr. Miroslav Cervinka, CSc.
dékan



Sazby za pronajem nebytovych prostoru

Piiloha ¢. 1
sazba
Poslucharny Oznac. Po’c et Plochav m2 | hodinova | jednorazova
prostoru| mist

Lékarska fakulta Simkova
Velka poslucharna VP 260 295 1500 -
Poslucharna ¢. 1 | 130 100 750 -
Poslucharna €. 2 1l 90 90 600 -
Zasedaci mistnost ZM 20 61 1200 -
Chodby CHTU 200 -
umisténi reklamnich stanku 5 000 na akci
umisténi reklamnich paneli 1 000 na akci
Vyukové centrum ve FN
Velka poslucharna EC 180 254 2100 -
Seminarni mistnost ¢.1 EC1 40 70 720 -
Seminarni mistnost ¢.2 EC2 20 42 570 -
Seminarni mistnost ¢.3 EC3 40 70 720 -
Seminarni mistnost ¢.4 EC4 20 42 570 -
vestibul pfizemi CHVC1 200 -
vestibul 1. poschodi CHVC2 200 -
umisténi reklamnich stanku 5 000 na akci
umisténi reklamnich paneld 1 000na akci
Lékarska knihovna Na
Hradé
Sloupova sifi ss | 170 -

P 100 2700
Seminarni mistnost LK 60 87 1350 -
Pfipravna obc&erstveni o) - 500/den
Atrium A 200 -
Salonek G1 G1 - - 200/den
Salonek G2 G2 - - 200/den
Ostatni prostory
ostatni dohodnuté,’ v dohodou
tabulce neuvedené prostory
Dalsi sluzby
AV technika v€etné obsluhy 200
obsluha Satny 150




Priloha ¢. 2
Z.adost o kratkodobyv pronajem prostor
Lékarské fakulty UK v Hradci Kralové

Datum podani zadosti:

ZADATEL (organizace, org. jednotka;
jen jeden subjekt)

ODPOVEDNA OSOBA ZADATELE ZA CINNOST, TEL., E-MAIL

NAZEV CINNOSTI

(AKCE)

Zéavazek vyplyvajici ze zddosti prevezme jiny subjekt [ JANO [ |INE
Akce je ekonomickou ¢innosti zadatele [ JANO [ INE

Faktura¢ni udaje najemce (jsou-li v dobé podani Zadosti znamy)

Nézev organizace

Adresa

Odpovédna osoba,
kontakt

ICO /DIC

bankovni spojeni

DATUM PRONAJMU

CAS PRONAJMU (véetné piipravy
akce), pti vicedennim pronajmu
v kazdém dni

ZADANY PROSTOR
Piehled prostora k pronajmuti
DALSI SATNA [ ]ANO [ INE
POZADAVKY OBSLUHA SATNY [ ]ANO [ INE
AUDIOVIZUALN{ TECHNIKA [ ]ANO [ INE
vcetné obsluhy
OBCERSTVENI (musi byt oddé&leno od [] ANO
vetejného prostoru a nelze ve VP, EC a ) . [ INE
SS vV mistnosti
Vstupné, organizacni, uCastnicky, registracni poplatek [ ]ANO [ INE
REKLAMNI STANKY PRI AKCI [ ]ANO [ INE
REKLAMNI PANELY PRI AKCI [ ]ANO [ INE
ZAPUJCEN] PANELU PRO REKLAMU (max 14 ks) Eé{:‘tNO’ [ INE

Souhlas prodé€kana s potfadanim | | Zvlastni sleva dékana
[ JANO [INE




Priloha €. 3
Protokol o prevzeti prostori k pronajmu

ZAAALEL: oo ettt e s et et e s e e et ea et e s e e et e et ea e s e s e e s e eeserererans

zastoupeny panem/pani

Pronajate PrOSLOTY: ...ccvieiuiiiiiieeiieeieeeiie ettt e et et e eteesteeebeesseeesbeeseeesseesseessseensaessseesseessseeseenssaans

Prohlasuji, Ze vySe uvedené prostory ptebiram v faddném stavu a bez poSkozeni a budu
je uzivat v souladu se zasadami prondjmu stanovenymi opatfenim dékana a ze tyto zasady
pronajmu jsou mi znamy.

Oznamim ihned odpovédné osob¢ pronajimatele vznik jakékoliv Skody na majetku Lékaiské
fakulty v Hradci Kralové v souvislosti s moji ¢innosti pii prondjmu. Jsem si védom

odpovédnosti za zptisobené Skody na majetku pronajimatele a ndklady na jejich odstranéni
uhradim.

Dne:
Za pronajimatele UZzivatel
podpis podpis
Piedani prostori po skonéeni pronajmu:
Stav*:
Uzivatel Za pronajimatele
podpis podpis

*) vypsat zjisténé zavady nebo ,,bez zavad*



