Univerzita Karlova, Lékarska fakulta v Hradci Kralové
Opati‘eni dékana ¢. 3/2024

C. j. UKLFHK/130225/2024

Nazev: Provozni ¥4d budov a prostor L éka¥ské fakulty v Hradci Kralové v Simkové ulici

Platnost a uc¢innost: dnem podpisu dékana

CL1
Uvodni ustanoveni

Provozni tad stanovi pravidla provozu, dodrzovani poradku, bezpecnosti a ochrany
zdravi, majetku a pozarni bezpe¢nosti v budovach a prostorach Univerzity Karlovy, Lékaiské
fakulty v Hradci Kralové (dale ,,fakulta® &i ,,LF HK*), na adrese Simkova 870, 500 03 Hradec
Kralové (dale ,,LF HK Simkova®).

Provozni fad je zavazny pro vSechny 0soby a subjekty pohybujici se, pobyvajici a dislokované
v prostorach a budovach LF HK Simkova.

Cl.2
Provoz v provozni dobé

Provozni doba budov a prostor LF HK Simkova je od 6:00 do 19:00 hodin v pracovni dny.
Po tuto dobu jsou budovy a prostory otevieny a zptistupnény.

V hlavni budove je ziizena nepfetrzita sluzba na vratnici. Vratni se fidi zvla$tnimi provoznimi
pokyny vedouciho Provozné technického oddé€leni (dale také jen ,,PTO).

V provozni dobé je povolen pobyt a pohyb vbudovach a prostorich LF HK Simkova
zaméstnancim a studentim LF HK, osobam, které vykonavaji ¢innost smluvné ¢i jinak
vazanou S LF HK, osobam, které vyuzivaji sluzby poskytované fakultou pro vetejnost,
a ostatni vefejnosti vyfizujici si své zalezitosti, a to ve vefejné piistupnych prostorach
a v prostorach LF HK Simkova, pfislugnych uéelu jejich pobytu.

Navstévnik je povinen na pifipadné vyzvani vratnych predlozit prikaz studenta,
zaméstnanecky prikaz nebo jiny doklad totoznosti.

CL3
Pobyt mimo provozni dobu

Mimo provozni dobu se v prostorach a budovach LF HK Simkova nesmi nikdo zdrzovat,
kromé osob uvedenych v odst. 2. az 5.

Vstupovat do budov a prostor LF HK Simkova mimo provozni dobu mohou pouze opravnéné
osoby, tj. dékan atajemnik fakulty, vedouci ustavii a dalSich pracovist umisténych
v budovach LF HK Simkova, ¢lenové Krizového $tabu fakulty, vedouci PTO, vedouci
Oddéleni vypocetni techniky (dale jen ,,OVT*), spravce poslucharen, technik pozarni ochrany



a bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci, energetik fakulty, sluzbu konajici vratny.

Zaméstnanci LF HK, pfip. jiné osoby, mohou mimo provozni dobu pobyvat v budovach
a prostorach LF HK Simkova téZ na zakladé trvalého nebo Easové omezeného pisemného
povoleni vydaného dékanem nebo tajemnikem fakulty, na zadost vedouciho pracovisté
umisténého v budovach LF HK Simkova. Tato povoleni se predkladaji na vratnici, kde jsou
evidovéna.

Ugastnici vyuky nebo povolenych fakultnich akci, které probihaji mimo provozni dobu,
mohou pobyvat ve zpiistupnénych ¢astech budov a prostor LF HK Simkova mimo provozni
dobu pouze pod dohledem povéteného zaméstnance LF HK a po své identifikaci a prokazani
opravnéni k ucasti, studenti a zaméstnanci LF HK pak po pifedlozeni prikazu studenta
¢1 zaméstnance, a to pouze po dobu trvani vyuky ¢i akce a piiméfené doby pro opusténi prostor
a budov LF HK Simkova.

Zaméstnancim servisnich firem provadéjicich servis, udrzbu nebo opravy technologii, které
nelze provadét v provozni dobé, je v mimoprovozni dobé umoznén pristup do budov a prostor
LF HK Simkova pouze za pfitomnosti povéfeného zaméstnance PTO.

Pobyt viech osob v budovach a prostorach LF HK Simkova mimo provozni dobu se eviduje
na vratnici. Hodla-li zaméstnanec nebo student v budovach ¢i prostorach setrvat po uplynuti
provozni doby, je povinen to ohlasit sluzbé na vratnici pii vstupu do hlavni budovy nebo
nejpozdéji pred skonéenim provozni doby, osobné nebo telefonicky.

Cl 4
Vjezd a parkovini vozidel ve dvoie LF HK Simkova

Vjezd pro zaméstnance LF HK je povolen na prukaz zaméstnance nebo elektronicky Cip,
aktivovany pro tyto ucely OVT.

Kratkodobé vjezdy vozidel externich subjektil za t¢elem plnéni sluzeb pro fakultu v provozni
dob¢ (dovoz a odvoz materialu a zafizeni), umoznuje operativné¢ na dobu nezbytné¢ nutnou
sluzba na vratnici, podle seznamu subjektti s povolenim vjezdu.

Ostatni vjezdy a parkovani vozidel povoluje v odlivodnénych piipadech tajemnik fakulty.
Tato povoleni se predavaji na vratnici, kde jsou evidovana.

Ve vyjimecnych ptipadech je dékanem povolen vjezd a parkovani studentim LF HK,
za G¢elem sobotni vyuky. Dékan fakulty povolil vjezd a parkovani Gcastnikiim piipravného
kurzu a bakalafek (sobota) za podminky, Ze na vratnici bude pfedan jmenny seznam Uc€astnikti
a parkovaci doba bude omezena na dobu vyuky.

CL5
Ochrana majetku a osob
Vsichni uZivatelé prostor a budov LF HK Simkova jsou povinni dodrzovat tento provozni fad,
pfedchazet a zabranit vzniku Skody, poSkozeni, ztrate, zniceni a zneuziti majetku a okamzité

oznamit vedeni fakulty vznik Skody a ztraty majetku.

Vsichni uzivatelé prostor a budov LF HK Simkova jsou povinni v budovach a prostorach
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10.

11.

12.

13.

14.

udrzovat Cistotu a poradek, tj. nezneciStovat prostory, nerusit a neobtéZovat ostatni osoby
nadmérnym hlukem, zapachem ¢i jinym zpiisobem.

Osoby jsou povinny dodrzovat obecné uznavané zasady slusného chovani, moralky a etiky.
Jsou zakazany projevy diskriminace, rasismu, xenofobie, sexismu a jakdkoliv jind forma
diskriminace.

Je zakazano jakékoliv vyvolavani konfliktl s jinymi osobami, verbalni, fyzické ¢i jiné
napadani a ptusobeni potizi dalSim osobam. VSechny osoby jsou povinny okamzité oznamit
vedeni fakulty uraz, poSkozeni ¢i ohrozeni zdravi a zivota ¢i vznik konfliktu.

Kazdy zaméstnanec fakulty odpovidd za fadné uzamykéni vSech vstupi do nevetejnych
prostor fakulty a dale za uzamykéani vstupu na svém pracovisti, uzavieni oken, vypnuti
osvétleni a vSech spotfebicli a zafizeni, S vyjimkou trvale provozovanych (napft. lednice,
chladici a mrazici boxy, PC apod.), pti odchodu z prostor svého pracoviste.

Zalozni kli¢e od jednotlivych mistnosti vSech pracovist’ v budovach jsou uloZeny na hlavni
telefonni Gstfedné (vratnici) v uzaméenych sktinkach, zapeceténych proti jejich zneuziti. Tyto
klice jsou k dispozici pouze v piipad¢ zivelné udalosti nebo jiné mimotadné situace. Kazdé
rozpeceténi skiiiky s klici musi byt zaznamenano v Knize sluzeb a nasledné po vraceni klice
musi byt skiiiika opét zapeceténa poveéfenym pracovnikem PTO.

Inventai a zafizeni prostor a budov LF HK Simkova neni povoleno piemistovat, vynaset
a vyvazet z objektu bez pisemného souhlasu tajemnika fakulty nebo vedouciho samostatného
pracovisté s vyjimkou véci, které ma zaméstnanec ¢i jina osoba svéfeny fakultou k vykonu
¢innosti na pisemné potvrzeni (napt. mobilni telefon, notebook apod.).

Ve viech prostorach a budovach LF HK Simkova se zakazuje koufeni, véetné elektronickych
cigaret, krom¢& zvlast’ vyhrazenych a oznacenych mist.

Ve viech vefejné piistupnych prostorach LF HK Simkova se zakazuje konzumace alkoholu
a uzivani jinych omamnych a psychotropnich latek.

V budovach LF HK Simkova je zakdzana jizda na kole, kolobéZce, koleCkovych bruslich,
skateboardu atp. a neni dovoleno odkladat jizdni kola, kolob&zky a jiné dopravni prostiedky
ve vefejnych prostorach uvniti budov. K odkladani kol slouzi stojany pied hlavnim vchodem,
uzamykatelné kdje a vyznacené parkovaci plochy ve dvote. Opirani jizdnich kol a dopravnich
prostiedkili o budovy je zakézéano.

V budovach a prostorach LF HK Simkova je zakazano nabijeni veskerych elektrickych
dopravnich prostredk.

Do budov LF HK Simkova je zakdzan vstup zvifat, kromé laboratornich zvifat, vodicich nebo
asistencnich psti, pst integrovaného zachranného systému a policejnich psu.

V prostorach LF HK Simkova je zakazano volné pobihani a venéeni zvifat.
V budovach a prostorach LF HK Simkova je povoleno umistovani plakatii, oznameni, reklam

amateriald obdobného charakteru pouze na vyhrazenych mistech (nasténné tabule), a to pouze
se souhlasem spravce plochy.
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Ve vyukovych prostorach je zakazana konzumace jidla, neni-li pfi jiném ucelu jejich vyuziti
stanoveno jinak.

Prostory a budovy LF HK Simkova je zakdzano uZivat k jinym G¢eltim, neZ ke kterym byly
zkolaudovany a urceny.

Je zakazano pouzivat soukromé elektrické spotiebice bez souhlasu PTO.

Vsechny osoby jsou povinny ukladat své osobni a sluzebni véci pouze na mista a vV prostorach
k tomu uréenym a duasledné je zabezpecit. K ukladani a ochrané osobnich véci studentd jsou
v budovach umistény Satni skiinky.

Vsichni zaméstnanci a studenti jsou povinni okamzit€ nahlasit vedeni fakulty ztratu
zaméstnaneckého ¢i studentského Cipu nebo zaméstnaneckého ¢i studentského pritkazu.

Vsichni zaméstnanci a studenti jsou povinni neumoznit vstup cizich osob do nevetejnych
a chranénych prostor fakulty.

Vsichni zaméstnanci a studenti jsou povinni bezodkladné oznamit na vratnici budovy LF HK
Simkova nebo na PTO piitomnost a pohyb podezielych osob v prostorach fakulty.

Na budovach je nainstalovan kamerovy systém za Gi¢elem zvyseni bezpecnosti osob a ochrany
majetku. Kamery slouzi k monitorovani pfistupovych komunikaci a vstupnich prostor
do budov a prostor LF HK Simkova.

Rezim uzivani prostor, které neslouzi potiebam fakulty, je upraven piisluSnou ndjemni
smlouvou.

ClL6
Sprava a udrzba mistnosti a prostor

Provoz, udrzba, opravy a tiklid v budovach a prostorach LF HK Simkova jsou zajistovany
prostiednictvim PTO. Pozadavky na béZzné opravy a hlaSeni zavad se preddvaji pomoci
informaéniho systému Helpdesk nebo na vratnici.

Pfi mimofadnych situacich, jako jsou zejména provozni havarie a poruchy rozvodu energii,
médii apod., je povinnosti kazdého ihned informovat vedouciho pracovisté, sluzbu konajiciho
vratného nebo vedouciho PTO, ktefi zajisti provedeni nezbytnych opatieni K jejich odstranéni.

Provozni podminky a spravu poslucharen, seminarnich mistnosti a pocitacovych uceben
zajistuje PTO a OVT, kterd odpovidaji za plnou funk¢énost mistnosti a zde umisténych
zatizeni, IT a AV techniky (spravce AV techniky).

Ve vSech poslucharnach, seminarnich mistnostech jsou uréena mista pro odkladani svrchnich
odévu ucastnikd vyuky a akci a jsou vybavena vésaky.

Rezim uzamykdani a otevirani posluchédren a semindrnich mistnosti s AV technikou zajistuje
spravce poslucharen dle potieb vyuky a konanych akci.



ClL7
Pozarni ochrana

Pro budovy a prostory LF HK Simkova jsou zpracovany pozarni poplachové smérnice
a evakuacni plan. VSichni uZzivatelé budov jsou povinni se s nimi seznamit a fidit se jimi.
Pozarni a poplachové smérnice a evakuacéni plan jsou viditeln€ umistény v prostorach budov
LF HK Simkova.

Unikovymi cestami jsou uréené a oznaGené chodby, schodiité a ostatni vefejné prostory
v budovach. Cesty musi zustat trvale volné v celém profilu. UZivat tyto prostory jako skladisté
a umistovat v nich hotlavé materialy je zakazano. Kli¢e od inikovych vychodi jsou ulozeny
v zasklené skiinice umisténé v bezprostiedni blizkosti téchto vychodu.

Pii zjisténi vzniku pozaru je kazdy uZivatel prostor a budov LF HK Simkova postupovat dle
pozarni poplachové smérnice a pouzit vSech vhodnych prosttedkt k jeho likvidaci, neohrozi-
li tim Zivot ¢i zdravi své nebo jinych osob. Vznik pozaru, ktery nelze vlastnimi silami uhasit,
je povinen kazdy uZivatel prostor a budov ohlésit na vratnici budov LF HK Simkova (v hlavni
budove), ktera slouzi zaroven jako ohlasovna pozaru. Sluzba na vratnici vyhlasi pozarni
poplach a provede dalsi nezbytné kroky k zajisténi ochrany osob a majetku.

Za zajisténi pozarni ochrany a dodrzovani pozarnich predpist jsou zodpovédni jednotlivi
vedouci zaméstnanci na jimi fizenych pracovistich.

Za povinné vybaveni technickymi prostiedky pozarni ochrany v budovach a prostorach
LF HK Simkova a za zajisténi provadéni pravidelnych revizi a oprav odpovida vedouci PTO.

CL 8
Bezpecnost a ochrana zdravi pri praci

Vsichni uzivatelé prostor a budov LF HK Simkova jsou povinni dodrzovat predpisy k zajisténi
bezpecnosti a ochrany zdravi pii praci a pozarni ochrany, se kterymi byli seznameni. Jsou
povinni bezodkladné upozornit (zaméstnanci LF HK prostfednictvim svého nadtizeného)
vedouciho PTO na zjisténé nedostatky a zavady, které¢ by mohly ohrozit zdravi a bezpe¢nost
préace nebo pozarni ochranu.

Na vrétnici a na pracovistich budov LF HK Simkova jsou umistény lékarnicky s pfedepsanym
vybavenim pro poskytnuti prvni pomoci. Na vratnici (v hlavni budové) je umistén
automatizovany externi defibrilator.

Za provadéni revizi vyhrazenych technickych zatizeni (vytahy, expanzni nadoby a tlakové
nadoby apod.), pevné instalovanych béznych rozvodu (elektro, plyn, hromosvody), zafizeni
pozarni ochrany (EPS, hydranty, pfenosné hasici pfistroje) a odstraitovani ptipadnych zavad
zodpovida vedouci PTO. Za provadéni revizi mobilnich a pfenosnych zafizeni spolu se
specidlni laboratorni technikou zodpovidaji vedouci jednotlivych pracovist.

Uzivatelé¢ vytahli a ploSiny pro imobilni osoby jsou povinni dodrzovat ndvod k obsluze
a uzivani a pokyny vedeni fakulty. Vyprostovani uvizlych osob zajistuje PTO nebo sluzbu
konajici vratny.



CL9
Odpadové hospodarstvi

1. Odpadové hospodafstvi v prostorach a budovach LF HK Simkova je organizovano
prostiednictvim PTO, které zajist'uje likvidaci odpadu, jeho evidenci a kontrolu.

2. Odpad se odklada do ur¢enych nadob podle druhu a charakteru odpadu a druhotnych surovin
(komunalni odpad, papir, plasty, kov, sklo, gastro odpad) na urenych mistech v budové

a prostorach LF HK Simkova.

3. Likvidace nebezpeéného odpadu se provadi v souladu s platnymi predpisy.

ClL10
Zavéreéna ustanoveni

1. Toto opatieni d€kana nabyva platnosti a uc¢innosti dnem podpisu dékana.

2. Nabytim uc¢innosti tohoto Opatfeni dékana se rusi Provozni fad budovy teoretickych tstavii
¢. PP 2010 — 1 ze dne 13. 4. 2010.

V Hradci Kralové dne 6. 3. 2024

prof. MUDr. Jiti Mand’ak, Ph.D.
dékan



Ptiloha

Seznam zaméstnancu a osob, které maji v pripadé poti‘eby volny vstup do arealu, budov
a prostor LF HK Simkova bez pisemného povoleni:

Dékan
Tajemnik

Clenové krizového §tabu fakulty

Vedouci OVT
Vedouci PTO

Spravce poslucharen
Technik BOZP a PO
Energetik fakulty

Sluzbu konajici vratny

Vedouci pracovist’ nachazejicich se v budovach LF HK Simkova:
Ustav anatomie

Ustav fyziologie

Ustav histologie a embryologie

Ustav preventivniho 1ékafstvi

Ustav lékatské biofyziky

Ustav farmakologie

Ustav patologické fyziologie

Ustav nelékaiskych studii

Vivarium

Simula¢ni centrum

Centrum podpory modernich vyukovych metod
Pedagogicko-psychologicka poradna

Dale maji na zaklad€ povoleni, omezeného délkou prondjmu, moznost vstupu do aredlu pracovnici
firmy ELLA a tucelového zafizeni Univerzity Karlovy Koleje a menzy, na sva pracovisté
Vv suterénu hlavni budovy.



