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Lékařská fakulta v Hradci Králové, Univerzita Karlova v Praze 
 

 
Opatření tajemnice č. 1/13-14 

 
 
 

Název: Metodika výpočtu režijních nákladů projektů financovaných     
           z prostředků EU 
 
 
Platnost: dnem podpisu tajemnice  
Účinnost: 1. října 2013 
___________________________________________________________________________ 
 
 
 
1. Projekty, které jsou financovány z prostředků Evropské unie, jsou průběžně zatěžovány 

náklady, jež přímo souvisejí s projektem a bez nichž by nebylo možné projekt řešit. Tyto 
náklady jsou vždy uvedeny v kapitole přímých nákladů a bývají plně hrazeny 
z projektových prostředků.  

 
2. Vedle přímých nákladů v souvislosti s realizací projektu vznikají fakultě další výdaje, na 

nichž však plnění účelu projektu není přímo závislé. Jedná se o tzv. nepřímé náklady. 
Výše nepřímých nákladů, kterou lze uplatnit v rozpočtu konkrétního projektu, je 
stanovena dle příruček a metodických pokynů k danému projektu, a to přesnou procentní 
sazbou z přímých nákladů. 

 
3. Nepřímé náklady vstupují do čerpání projektů dvojím možným způsobem: 

a) Formou konkrétního daňového nebo účetního dokladu, kdy je možné přímo stanovit 
souvislost s projektem, ale nelze tyto výdaje uplatnit v přímých nákladech projektu. 

b) Formou propočtu u výdajů spojených se zabezpečením činnosti pracovišť a 
celofakultní správou, u nichž nelze stanovit přímou souvislost s projektem – režijní 
náklady. 
 

4. Stanovení nepřímých nákladů u konkrétních projektů: 
Od celkově vygenerovaných nepřímých nákladů projektu dle stanoveného procenta se při 
zúčtování režijních nákladů odečtou nejprve výdaje na nepřímé náklady dle bodu 3a). 
Rozdíl mezi vygenerovanými nepřímými náklady a nepřímými náklady zaúčtovanými 
v průběhu kalendářního roku dle daňových dokladů lze použít dle bodu 3b) na úhradu 
nákladů režijních, jejichž výpočet je stanoven tímto opatřením, a to maximálně do celkové 
výše nepřímých nákladů dané metodickým pokynem projektu. 
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5. Výpočet režijních nákladů projektu:  
 

 
Režie projektu = SOH / PH x N 

 
SOH – roční součet odpracovaných hodin v daném projektu zjištěných z pracovních 
smluv uzavřených na příslušný projekt, nelze zahrnout dohody o provedení práce nebo 
o pracovní činnosti. 

  
PH – roční součet odpracovaných hodin na fakultě, který se zjistí ze čtvrtletních 
statistických výkazů VPI 3-04, oddíl 005 – Zaměstnanci a mzdy, ř. 06. 

 
N – režijní náklady fakulty za kalendářní rok, který předchází roku zúčtování režie na 
projekty. Přehled celofakultních režijních nákladů zpracovává ekonomické oddělení. 
Z celkových režijních nákladů se pro účely výpočtu režie projektů použijí zejména tyto 
vybrané náklady: 
1. Energie 
2. Úklidové práce 
3. Pojištění majetku 
4. Software a obnova výpočetní techniky 
5. Fond obnovy výpočetní techniky 
6. Poštovné 
7. Výdaje na provoz lékařské knihovny 
 
 
V případě, že projekt byl řešen jen po část kalendářního roku, jsou roční ukazatele 
odpracovaných hodin na fakultě (PH) a režijní náklady (N) přepočteny na odpovídající 
počet měsíců, ve kterých byl projekt řešený.    

 
 
V Hradci Králové dne 1. 10. 2013 
 
 
 
 
 
 
 
 
        Ing. Věra   T l a p á k o v á 
         tajemnice 
 


