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Z.ajisténi ochrany majetku v budové Lékarské knihovny
Lékarské fakulty UK v Hradci Kralové

Pro zajisténi ochrany majetku a bezpecnosti v budové Lékaiské knihovny Lékatské
fakulty UK v Hradci Kralové (dale jen ,,budova‘®) mimo provozni dobu a provedeni ¢l. 3
Provozniho fadu budovy Na Hrad¢ natizuji:

Zaméstnanci Lékatské knihovny a Ustavu jazyki mohou vstupovat do budovy mimo
jeji provozni dobu pouze ve vyjimecnych ptipadech (z divodu vyuky nebo plnéni
mimotadnych naléhavych a neodkladnych pracovnich tikolll) a na zakladé trvalého nebo
casoveé omezeného povoleni ke vstupu do budovy mimo provozni dobu. Vykon prace na
pracovisti mimo provozni dobu budovy musi byt vzdy piedem planovan. Vstup do budovy
mimo provozni dobu musi byt evidovan bez ohledu na vydana povoleni ke vstupu.

Trvalé nebo ¢asové omezené povoleni ke vstupu do budovy nezaklada pravo
zaméstnance mit trvale k dispozici kli¢ od hlavniho vchodu. Trvale budou mit k dispozici kli¢
od hlavniho vchodu budovy Na Hrad€ pouze spravce budovy a recepéni, kteti zajist'uji
otevieni hlavniho vchodu.

Ostatni zaméstnanci si vzhledem k planované praci mimo provozni dobu budovy
budou v ptipad¢ potieby vyzvedavat piredem na recepci v provozni dobé budovy Na Hradé
oproti podpisu kli¢ od hlavniho vchodu a budou jej opét na recepci vracet 1. den provozu
recepce po vykonu prace mimo provozni dobu. Vydej a vraceni klice budou evidovany. Neni-
li v provozu recepce, je zaméstnanec povinen vyznacit svij prichod do budovy a odchod z ni
v knize na recepci ulozené. Chybé&jici zapis v knize na recepci pii soucasném zaptijceni klice
bude oznamen spravcem budovy nadfizenému zaméstnance, ktery si kli¢ zaptjcil. Nesplnéni
povinnosti evidence bez vazného divodu bude povazovéano za poruseni povinnosti
vyplyvajici z pravnich predpist vztahujicich se k zaméstnancem vykonavané praci. Zapis
v knize na recepci se nepovazuje za evidenci pracovni doby; ta musi byt evidovana v knize
dochdzky na pracovisti.

Zaméstnanec prevzetim kli¢e od hlavniho vchodu pfebird odpovédnost za zabezpeceni
majetku fakulty, kterou maji jinak recepcni. Odpovédnosti se mize zprostit jeding tim, ze
prokéze existenci okolnosti, které mu zabranily do budovy mimo provozni dobu vstoupit,
ackoliv m¢l vypujceny klic.

Oddéleni IPTO zajisti vyménu vlozky zdmku vstupnich dveti. Na recepci budovy bude
ulozeno k zaptjéeni 10 ks kli¢i. Jeden kli¢ bude ulozen na vratnici v budové v Simkové ulici

pro umoznéni vstupu opravnénych osob za vyjimecnych a neptedvidatelnych okolnosti.

V Hradci Kralové dne 25. 5. 2010
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