LEKARSKA FAKULTA V HRADCI KRALOVE,
UNIVERZITA KARLOVA V PRAZE

Piikaz ¢. 6/2013-14

Vyrizovani podréta doruéenych Lékarské fakulté UK
v Hradci Kraloveé

K provedeni Opdéeni rektoras. 18/2014 vydavam s okamzitotidnosti tento fikaz.

1.

Opateni rektorac¢. 18/2014 Llity pro vyizovani podani domenych Univerzig
Karlove v Praze (nahttp://www.cuni.cz/lUK-5751.html je zavazné pro vSechny
zanestnance fakulty.

Podrétem se rozumi jakékoliv podéani, kterym pravnickéb@snebo fyzick&4 osoba bez
pracovrégpravniho vztahu k Lékaké fakulé Univerzity Karlovy v Hradci Kralové (dale
jen fakulta) Zada nebocekava od fakulty &aky Ukon tykajici se i@dmetu ¢innosti
fakulty nebo reakci na udalost na fakult

Stiznosti je podani nebo &eni, jehoZz pedmstem je wjaky nedostatek, nespravné
jednani nebo rignnost zamistnance fakulty.

Tento gikaz se netyka Zzadosti o poskytovani informaci eadik.¢. 106/1999 Sb.,
0 svobodném ifistupu k informacim, jejichZz Wizovani upravuje Op#gni dkana .
6/2013-14.

Podréty jsou gijimany prostednictvim podatelny, a to i elektronicky na adrese
dekanats@Ifhk.cuni.ca predavany naifsluSna pracovist nebo jsou fijimany piimo
na pracovistich, jejichdinnost bezprosédre souvisi s pedmstem podani.

Je-li podit podan Ust& a neni mozné ho wgsit ihned za iitomnosti gedkladatele,
ktery zarové na uastnim podani trva, vyhotovuje pracayisterému byl Ustni podh
predloZen, zaznam o Ustnim podani pidn

Zaznam o Ustnim podani musi obsahovat informactgedkfadateli (jméno, #jmenti,
adresu trvalého bydli&t dorwtovaci adresu, je-li odliSnd od adresy trvalého Syl
nebo e-mailovou adresu)fqumét podani, z shoz je Zejmé, ceho se fedkladatel
domaha a musi byt ogeh datem a podpisyredkladatele i osoby, kterd zaznam
vyhotovila.

Zaznam se vyhotovuje ve dvou exenifdh, z nichZ jeden obdrzigdkladatel.

Formul& zdznamu o Ustnim podéni jéilphou tohoto pikazu a je také umist na
webovych  strankdch fakulty https://www.Ifhk.cuni.cz/Zamestnanci/Formulare-a-
metodiky/Obecne/

Je-li fakulg doruwen pisemny pod, k jehoZ vyizeni jsou ¥cr¢ prislusné organy
Univerzity Karlovy v Praze nebo jiné fakulty, pogp fakulta tento podi vécné
piisluSnému organu nejpogddo 3 dni.

Pro vyizeni pod#ta se stanovuje lita 30 kalendéich dnii, s vyjimkou gipadi, kdy
pravni gredpisy stanovuji pro Wzeni podstu [hatu kratSi.




10.

11.

12.

13.

Pokud neni lfita k vyizeni poditu stanovena pravnimir@dpisy, niize dtkan lhitu
ptiméiens prodlouzit na pisemnou Zadost pracavidtytizujiciho podst. Zadost
s uvedenim d@voda pro prodlouZeni a nutné délky prodlouzeni vSakirbys dtkanovi
dorwena nejpozgi 3 dny pred uplynutim lfity.

O prodlouzeni Ity nemize Zadat pracovist které bylo pozadano o sonnost i
vytizovani podstu.

De¢kan  rozhodne o Zadosti neprodienpokud prodlouZeni fity nepovoli.
O prodlouzeni laty rozhodne pisengndo 3 drii a preda rozhodnuti pracovisti, které
Z&adost o prodlouzZeni ity podalo. Toto pracovi§tinformuje gedkladatele poditu
o prodlouzeni Iaty dékanem.

VyZzaduje-li vyizeni podstu sowinnost jiné organizmi slozky fakulty, Zada o ni
pracovis¥, které pod#t vyfizuje, a zarove stanovuje pro poskytnuti s&onosti
primétenou lhitu, aby mohla byt stanovendith pro vyizeni podstu splréna.

Je-li poditem stiznost, feda pracovist které stiznostifjalo, vedoucimu Spravniho
oddileni neprodle# jeji kopii, je-li vécre prislusné k jejimu vizeni, nebo origindl,
pokud ¥cre piislusné kjejimu wizeni neni. Na dokladechiq@ianych vedoucimu
Spravnimu odd8leni musi byt vyzngeno kdy, kym a kterym pracouwist byla stiznost
prijata.

Vedouci Spravniho odteni vede evidenci vSech doSlych stiznosti a infgeno nich
vedeni fakulty ihned po dotani.

Po vyizeni stiznosti feda pracovi$t vedoucimu Spravniho odd. i kopii vgeni
stiznosti.

Vedouci Spravniho odteni je opravan kontrolovat postup a ity vyiizovani
evidovanych stiznosti a vyZzadovat na c¢dotych pracoviStich pémi povinnosti
vyplyvajicich z pedpisi univerzity a fakulty.

Za dodrZovani lat, postup a zatadné vyizeni podgta jsou odpowdni vedouci
pracovi¥, kterym byl podwat predan k vyizeni podatelnowi dékanem nebo ktera
podret obdrZela a jsoudené piislusna k jeho izeni.

Nabytim ®&innosti tohoto pikazu se zruSuje ifkaz dtkana ¢. 4/97- Sné&rnice
0 vyfizovani stiznosti.

V Hradci Krélové dne 16. 6. 2014

prof. MUDr. RNDr. MiroslaxCervinka CSc.
dékan



Prilohac. 1

Zaznam o Ustnim podani poditu
Lékarské fakulté¢ UK v Hradci Kralové, Simkova 870,
500 38 Hradec Kralové 1

Podavatel:

Jméno a fijmeni:

datum narozeni:

adresa trvalého bydli&t

dorwovaci adresa (je-li odliSna od adresy trvalého iBidinebo e-mail:

Druh podnétu:

. Z&dost

L] stiznost, (kopii poskytnout vedoucimu Spravniho.pdd
Zadost o informace podle zak. 106/1999 Sb. (zadzmaotovuje vedouci Spravniho
oddgleni.)
jiné

Jméno a pracovisé osoby vyhotovujici zaznam:

Predmét podnétu (co podavatel Zada neboekava, na co si&tuje)

V Hradci Krélové dne

podpis zhotovitele zaznamu podpis podavatele gadn



Prilohac. 2
Vzor Zadosti o prodlouZeni Ity k vyFizeni podrétu

Dékan
Lékarska fakulta UK v Hradci Kralové

V Hradci Kralové dne .................
Vé&c: Zadost o prodlouzeniity k vytizeni poditu
Zadam o prodlouzenility k vyFizeni POABIU .............coeviuiiieeii e
Co e e dorkeného fakult dne ............... a pedaného na
pracovis¢ dne .................... ,atodo .o

razitko a podpis vedouciho pracovist

Vzor rozhodnuti dékana pro prodlouzeni Ihity

Nazev pracovist
Lékarska fakulta UK v Hradci Kralové

V Hradci Kralové dne .................
Véc: ProdlouZeni ity k vytizeni podstu

Na zaklad Zadosti o prodlouZeniiity dorwené dne .....................tykajici se
910 [ 11 LU PPN

dorwenéhodne ..........coooviiiiiiiiiiines PO Jo e
prodluzuji lhitu pro vyizeni do ........................, protoZe Wzeni uvedeného poétu
neni upraveno zvlastnim zakonemi@atly uvedené v Zadosti jsem shledal op&aymi.

prof. MUDr. RNDr. MiroslavCervinka, CSc.
tkan



