LEKARSKA FAKULTA V HRADCI KRALOVE,
UNIVERZITA KARLOVA V PRAZE

Prikaz ¢& 6/2014-15

K interni smérnici T_S 1 - Zadavani véejnych zakazek

Za elemvymezeni odposdnosti a povinnosti referenta proremé zakazky (dale jen VZ)
a odpo¥dné osoby, tj. fislusného vedouciho pracovnika konkrétniho pratovi$ ci
ieSitele, u VZMR Il. kategorie ve smyslu &mice Zadavani wejnych zakazek vydavam
s okamzitou platnosti tentdigaz.

Odpowdnost a povinnosti referenta VZ

uréuje druh VZ z hlediskaipdpokladané hodnoty

po administrativi-technické strance zafidje proces zadavani VZ

konzultuje s Zadatelem VZ &ni Zadosti o vypsani VZ

ve spolupraci s odpednymi pracovniky LF zpracovava zadavaci podminky VZ
(zadavaci dokumentace, zdvazné smluvni podminiaéalpkumenty)

se souhlasem odp&iné osoby je opra¥n stanovit podminky VZ tak aby byly
v souladu se zmim zakona¢. 137/2006 Sb. o wejnych zakazkach, ve &ni
pozdjSich gedpisi (dale jen ,Z&kon")

predklada zadavaci podminky ke schvaleni vedeni LF

vyhlaSuje jednotliva zadavatizeni

komunikuje s uchazeo VZ

zaji¥uje proces otevirani obalek s nabidkami, posouzemiodnoceni nabidek
véetre vyhlaSeni vysledku zadavacitieni

zaji¥’uje podpis smlouvy s iznym uchazéem

spravuje profil zadavatele a zdjife zveéejiovaci povinnosti zadavatele

prabézné informuje o stavu v@jné zakazky Zadatele o vypsani VZ

kontroluje stav plani uzawenych smluvnich vztah

fidi a administrativél zaji¥uje vSechny ukony fakulty jako zadavatelé p
vyfizovani namitek aipjednani s organem dohledu

vede evidenci a archivuje dokumentaci o zadavaiWyth

Odpowdnost a povinnosti odpegné osoby

stanovi pedpokladanou hodnotu VZ na zakdaddaji a informaci o zakazkach
stejného

¢i podobného fednttu plreni, nebo zakla®l Udaji a informaci ziskanych
prizkumem trhu s poZzadovanym piim, pogiipadt na zaklad udaji a informaci
ziskanych jinym vhodnym Zjgobem

ve spolupraci s referentem VZ zpracovava Zadostypsani véejné zakazky
v souladu

se schvalenym planem pro zajist poteb

poskytuje referentovi VZ veSkeré nutné informaceo mpracovani zadavaci
dokumentace

je odpo¥dna za technickou specifikadigamétu plnéni verejné zakazky
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« vprabéhu Ihity pro podani nabidek je k dispozici pro poskytnitiormaci
k Zadostem
o dodaténé informace.

« podava informaci o stavu gini uzawvenych smluvnich vztah

Odpovédna osoba je povinna vyplnit Zadost o vypsani VZ te aby byly zajistény
vstupni informace pro zpracovani zadavaci dokumente a podminky VZ. Zadost
0 vypsani VZ se stane sa@idsti dokumentace viéejné zakazky.

Formular zadosti o vypsani VZ

Zadost o vypsani VZ, ktera je uvedenarilgze . 1, musi byt vyplina pro vdechny zakéazky
realizované jako VZMR IlI. kategorie a pro vSechrstatni zakazky realizované v rdmci
Zakona. Vzhledem k zachovani principu a povinnasftani gredpokladanych hodnot
vetejnych zakazek bude informace o kategorii zakaziagqviStim podana vzdy s vysledky
jednéni Pracovni skupiny pro posouzeni poZaflawk nakup fstroji, zaizeni, softwaru
a udrzby.

Jednotlivé funkce v Zadosti o vypsani VZ jsou defémy snérnici Pravidla provéghi
finanéni kontroly a jsou v souladu se schvalovacimi sygt& ekonomickém informanim
systému EIS. Stimy popis postupu ip vyplnéni formul&e je uveden v komeniiéh
(vyswtlivkach) v jednotlivych polozkéach Zadosti.

1. Radky ,nazev projektugislo projektu, operai program, zodpasdna osoba a IPTO* se
vypliji, pouze v relevantnichipadech. Ostatni pole jsou povinné pro vSechnyzigka

2. Kontrolni schvalovaci postupyifazce jsou zatfeny zejména na:

a) nezbytnost uskut@eni piipravované operace pro gim stanovenych Uka)

b) vécnou spravnost a Uplnost podkiad pripravované operaci,

c) soulad s pedpisy a dodrzeni kritérii hospodarnosti, efekgiatEelnosti,

d) posouzeni rizik, kterd se v gihu uskuténovani operace mohou vyskytnout
a stanoveniifjpadnych opdeni k jejich zmirgini.

3. Kontrolni schvalovaci postupy spravce rofpgsou zamieny zejména na:

a) dodrZeni rozpe&tovych pravidel,

b) dodrzeni schvaleného,fipadré upraveného rozgtu, jeho rozpisu a zavaznych
ukazatel,

c) soulad operace se schvédlenymi programy, projektgawanymi smlouvami
0 poskytnuti dotace,

d) podpisové opravwmi prikazce a shodu s podpisovym vzorem.

4. Popis pednttu verejné zakazky je technickd specifikacgegn®tu zakazky s tim, Ze
popis nesmi obsahovat odkazy na konkrétni obchéidmy ani specificka ozngeni
sluzeb a zboZ. Popis by mil byt jednoznany, aby se dalo v co neji mozné nie
eliminovat rozdilené pochopeni ze strany jednotiviachazeéi.

5. Termin plni VZ ve dnech odpadna osoba uvede Zidbdu nastaveni zavaznych
smluvnich podminek. Zaroidze také uvést termin ve formatu ,nejpéidio..."

6. Pri pripraw popisu pedmetu zakazky Zadatel spolupracuje s relevantnimi odboi
Gtvary/od@lenimi LF.

! Uvedeni odkaiz na obchodné firmy, anebo specifickych amrd sluzeb a zbozi, by vedlo ke zvyha&ainnebo vylodeni
potencialnich dodavatehebo utitych vyrobki.
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. Predpokladand cena zakazky je stanovena agipmu osobou na zakladiné Vz
obdobného plkni, prizkumem trhu nebo na zakkdinych relevantnich informaci.
Predpoklddané hodnota VZike byt uvedena jako maximalni siegratitelna hodnota.

. Kvalifika¢ni predpoklady (zakladni, profesni, ekonomické a tedt®)ic

- Kuvalifika¢ni predpoklady stanovuje referent VZ s jednotlivymi Zatla
individualrg
dle specifik jednotlivych vi@jnych zakéazek.

. Hodnotici kritéria a popis #Zigobu hodnoceni nabidek

- Hodnotici kritéria pedstavuji sadu kritérii, podle kterychihe hodnotici komise
posoudit a vyhodnotit jednotlivé podané nabidky.ditatici kritéria musi byt
sestavena transpareéitra takovym zpsobem, aby zajistila Zadateli Wb
nejvhodrgjsi nabidky.
vyhodnost nabidky. Vifjpads pouZiti kritéria ,ekonomickd vyhodnost nabidky*
zadavatel stanovi vzdy dilhodnotici kritéria tak, aby vyjaédvala vztah uzitné
hodnoty a ceny.

Dil¢i hodnotici kritéria se musi vztahovat k poZadowam@lreni verejné zakazky.
Hodnotici kritéria mohou byt stanovena nasledujici:
» nabidkova cena (musi byt vzdy),
« kvalita,
 technicka urovie nabizeného plmi,
 estetické a fundni vlastnosti,
 vlastnosti plgni z hlediska vlivu na Zivotni prasdi,
* vliv na zangstnanost osob se zdravotnim postizenim a osob isenym
piistupem na trh prace,
* provozni naklady,
» navratnost naklag
e zarwni a pozartni servis,
» zabezpeéeni dodavek,
 dil¢imi hodnoticimi kritérii mohou byt také organizaceévalifikace
a zkuSenosti osob zapojenych do realizaceéejué zakazky, pokud maji
vyznamny dopad na jeji pini.

« Ke kazdému z dfich kritérii musi byt uvedena vaha v procentectiniia z ditich
hodnoticich kritérii musi byt nabidkova cena a milni procentni vaha tohoto
kritéria
je 55 %. U kazdého dilho kritéria musi byt uveden popis, jak bude danit@ium
hodnoceno.

Zpuasob hodnoceni a pouziti hodnoticich kritérii musi ¥t objektivn & méritelny a zpétné
prozkoumatelny.

Diléim hodnoticim kritériem nemohou byt smluvni podminly, jejichz Géelem je zajiS€ni
povinnosti dodavatele, nebo platebni podminky.

V Hradci Kralové dne 29. 5. 2015

prof. MUDr. RNDr. MiroslavCervinka, CSc.
dekan

Priloha: Vzor Zadosti o vypséni VZ
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Zadost o vypsani ve fejné zakazky

Navrh nazvu
verejné zakazky:

Néazev projektu:

Cislo projektu:

Operaéni program:

Zdroj &islo stiediska Vyse disponibilnich finanénich
financovani prostfedkd bez DPH
FRM
Financovani Grant/projekt
IP
Jiné (uvedte
jaké)
L Jméno a pfijmeni, funkce Datum Podpis
Odpov édna
osoba:
Jméno, pfijmeni Datum Podpis
Odpov &dna osoba | Financovani
za:
Cile projektu
Jméno, pfijmeni Datum Podpis
Kontrola
- . rojektové
IPTO (v pfipadé VZ ch))kquentace
na stavebni prace)
Kontrola vykazu
vymer
Svghvalovau krok. Souhlasim - Nesouhlasim
Prikazce operace:
Dne: podpis
Scf}valovam quk . Souhlasim - Nesouhlasim
Spravce rozpo ¢tu:
Dne: podpis
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Typ vyb érového Fizeni:
Druh vyb érového Fizeni:

Predm ét zakazky (popis, mnoZstvi

atd.)
Termin pin éni vefejné zakazky ve
dnech:
Predpokladana hodnota bez DPH:
8§ 50 odst. 1 pism. c) Povinné
. e w . . § 53 Povinné
Navrh kvalifika €nich p fedpoklad G 554 Povinné
§ 56 Pozaduii

Navrh dil€ich kritérii v€etné jednotek, ve kterych se vyjadfuiji: Prr?ic gg;ltjal
Nejnizsi nabidkova cena 100%
Navrh dodavatel , kte fi maji byt osloveni vyzvou
Nazev dodavatele IC Adresa Kontakni email a |- Kontakni
tel. osoba
Navrh zastupce do komise v €etné nahradnik G
Clen Nahradnik
U verejnych zakazek malého
rozsahu - 3 €lenové + 3 nahradnici.
U podlimitnich a nadlimitnich
zakazek 5 €lent + 5 ndhradnik G.
Jméno a pfijmeni Datum Podpis
Prevzeti Zadosti administratorem:
Zavedeni verejné zakazky do registru verejnych
zakazek pod ¢islem:
Jméno a prijmeni Datum Podpis

prof. MUDr. RNDr. Miroslav

Zadavatel: Cervinka, CSc. - dékan
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