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Dokument je vydan pouze pro potieby fakulty.

Rozmnozovani a uZzivani pro jiné ucely je bez souhlasu statutdrniho zdstupce organizace
zakéazano.

Tento dokument schvaluje d€kan fakulty na titulnim listu dokumentu suvedenim data
ucinnosti.

Dokument je v tisténém originale uloZzen na ekonomickém a na spravnim odd¢leni.
Ostatnim uzivateltim je zptistupnén elektronicky na INTRANETU.

S ucinnosti od 1. 10. 2010 pro uZivani na fakulté schvalil
prof. MUDr. RNDr. Miroslav Cervinka, CSc.
dékan LF UK v Hradci Kralové
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Utelem této smérnice je nastavit vnitini pravidla Lékaiské fakulty UK v Hradci
Kralové (dale jen LF) pro zajisténi a organizaci stravovani zaméstnancl, zpusob jeho

provadéni, stanoveni finan¢niho ptispévku zaméstnavatele a zptisob uctovani.

II. LEGISLATIVA A SOUVISEJICI PREDPISY

Zakon €. 262/2006 Sb., zdkonik prace, ve znéni pozdéjsich predpist
Zakon €. 586/1992 Sb., o danich z ptijmi, ve znéni pozdé&jsich predpist

Zakon €. 235/2004 Sb., o dani z ptidané hodnoty, ve znéni pozdéjsich predpist

Zékon €. 137/2006 Sb., o vefejnych zakazkach, ve znéni pozdéjsich predpisii

Kolektivni smlouva Univerzity Karlovy v Praze

Dodatek ke Kolektivni smlouvé Univerzity Karlovy v Praze uzavieny mezi Lékatskou
fakultou UK v Hradci Kralové a Zakladni organizaci Odborového svazu zdravotnictvi

a socialni pé¢e CR Lékaiské fakulty UK v Hradci Kralové

Opatieni d€kana Pravidla pro tvorbu a pouZiti socialniho fondu

Vnitini smérnice Poskytovani cestovnich ndhrad

III. ROZSAH PLATNOSTI
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Smérnici jsou povinni fidit se vSichni zaméstnanci LF bez ohledu na misto pracoviste
a pracovni zatfazeni.

IV.  POJMY, DEFINICE, ZKRATKY

ZP — zakonik prace
ZDP - zikon o danich z pfijml
DPH - dai z ptidané hodnoty

FN — Fakultni nemocnice Hradec Kralové

V. STRAVOVANI ZAMESTNANCU

Povinnost zajistit a financovat stravovani neni ulozena pravni normou. Podle ZP je
zaméstnavatel pouze povinen umoznit stravovani ve vSech sménach. Stravovani v§ak muzZe
byt dohodnuto v kolektivni smlouvé a upraveno vnitinim pfedpisem. Soucasné tak mohou byt
stanoveny dal$i podminky pro vznik prava na stravovani a vySe finan¢niho pfispévku
zaméstnavatele. Financni pfispévek LF je poskytovan zdsadné v nepenézni formé na jedno
jidlo na jednu pracovni sménu. V pfipadé€, kdy sména piesahuje deset a pill hodiny, ma
zaméstnanec narok na dalsi prispévek na stravovani.

Ptispévky LF zaméstnancim dle podminek Opatifeni dékana Pravidla pro tvorbu
a pouziti socialniho fondu a podle podminek smérnice Stravovani zaméstnancti jsou dafiovym
vydajem LF. Pro zaméstnance je pak dle ZDP hodnota nepenézniho piispévku na stravovani
osvobozena od dané zpfijmu ze zavislé CcCinnosti a nepodléha odvodim socidlniho
a zdravotniho pojisténi.

51 STRAVOVANI V BUDOVE LF

LF nema vlastni stravovaci zafizeni. Stravovani zaméstnancti v budové LF je zajisténo
dodavatelskym zptisobem. Smluvni firma dodava jiz hotova jidla a vydava je zaméstnanciim
LF. Vybér dodavatele musi byt v souladu se zdkonem o veiejnych zakazkach. Zaméstnanec
ma moznost vybéru jednoho ze tfi druhti jidel ve stejné hodnot¢.
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Zamgéstnanec objednavd obédy na zdkladé¢ prikazu zaméstnance na nasledujici
kalendaini den nebo dal$i dny kalendéainiho tydne, a to do hodiny, kterou stanovi dodavatel.
Objednani, zména objednavky nebo jeji zruSeni mize byt také provedeno pomoci internetu na
nasledujici tyden doptedu v okamziku, kdy je zndm jidelni listek. Odbér obédl je mozny
pouze na pritkaz zaméstnance.

Piispévek LF na jedno jidlo ¢ini 55 % z ceny dodavatele bez DPH. Maximalni vyse
ptispévku LF je 70 % zhorni sazby stravného pro pracovni cestu v trvani 5 - 12 hodin.
Ptispévek nalezi zaméstnanci za kazdy pracovni den, ve kterém odpracuje alesponn 4 hodiny
nepretrzité prace a vyuzije zavodni stravovani. Do Casového useku nepfetrzitého trvani prace
se nezapocitavaji prestavky na jidlo a oddech. Zaméstnanec nemé narok na zpétné plnéni
nebo plnéni predem.

Zaméstnanec LF uhradi zbyvajicich 45 % zceny dodavatele bez DPH. K tomuto
zakladu bude pak zaméstnanci predepsana k thradé i DPH v sazbé dle platného znéni zdkona
o DPH. Uhrada je provadéna formou srazky ze mzdy za piisluiny kalendaini mésic podle
evidence odebranych obédu.

Na zékladé danového dokladu od dodavatele obédu se ptispévek LF bez DPH uctuje
na vrub uétu 528 — Pouziti socidlniho fondu. Castka bez DPH, kterou budou hradit
zaméstnanci, se zauctuje na vrub uctu 335 — Pohledavky za zaméstnanci. DPH se uctuje na
vrub uctu 343 — DPH prijatd. Soucasné se prouctuje piispévek LF jako Cerpani socidlniho
fondu na vrub uctu 911 — Socidlni fond a ve prospéch Gctu 648 — Zuctovani socialniho fondu.

Za piislusny kalendarni mésic je vystaven uctarnou LF hromadny danovy doklad jako
ptedpis k uhradé obédli zaméstnanci. Daiovy doklad se zalctuje ve prospéch uctu 335 —
Pohledavky za zaméstnanci bez DPH, ve prospéch uctu 343 — DPH — uskutecnénd a na vrub
GGty 335 — Pohleddvky za zaméstnanci véetné DPH. Uhrada dafiového dokladu formou srazky
zmezd se prouctuje ve prospéch Uctu 335 — Pohledavky za zaméstnanci se souvztaznym
zapisem na vrub uétu 33/ — Zaméstnanci. Piipadné kladné nebo zaporné rozdily, které
vzniknou ze zaokrouhleni ¢astek na celé K¢ pro srazky z mezd jednotlivych zaméstnanct, se
zuctuji vzdy na vrub Gétu 549 — Ostatni financni naklady.

52 STRAVOVANI V AREALU FN

Pro zaméstnance LF, ktefi pracuji na pracovistich umisténych v aredlu FN, je
stravovani zajisténo prostifednictvim jiného pravniho subjektu — Fakultni nemocnice Hradec
Kralové — v jeho zafizeni. Zamé&stnanec si vybird, objednava a odebird stravu za podminek,
které¢ stanovi FN. Za tim tucelem jsou zaméstnancim vydany karty slogem FN. Za
poskytnutou kartu je zaméstnanec povinen slozit v pokladné LF 200,-- K¢ zalohy bez DPH
(karta je cenina). Zaloha je zaméstnanci vracena pii odevzdani karty v ptipadé, kdy je
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ukoncen pracovni pomér u LF nebo se snizi vySe uvazku u LF pod hranici, pti které je jesté
mozné stravovani poskytnout. Kartu lze vratit jen v zachovalém stavu. Poskozenou a
neopravitelnou kartu nelze vracet a zdloha propada ve prospéch LF.

Ptispévek LF je ve stejné vysi a za stejnych podminek jako pii stravovani v budové LF
a lze ho poskytnout jen na jedno odebrané jidlo. Na dal$i odebrana jidla v jednom pracovnim
dni, ve dnech pracovniho klidu nebo na nakupy dalSich potravin (tzv. dopliikovy prodej)
v zafizeni FN nelze piispévek poskytnout. Zaméstnanec nema narok na zpétné plnéni nebo
plnéni pfedem. Uhrada odebrané stravy je provadéna formou srazek ze mzdy.

Na zékladé¢ danového dokladu vystaveného FN se ¢astka za stravovani bez DPH
zauctuje na vrub uctu 528 — Pouziti socidalniho fondu. Soucasné se ve stejné vysi prouctuje
jako cerpani socidlniho fondu na vrub uctu 971 — Socidlni fond a ve prospéch uctu
648 — Zuctovani socialniho fondu. DPH se G¢tuje na vrub Uctu 343 — DPH prijata.

Za prislusny kalendarni mésic je vystaven uctarnou LF hromadny danovy doklad jako
piedpis k uhradé obédu, dalSich obédi a doplitkového prodeje zaméstnanci. Danovy doklad se
zauctuje ve prospéch uctu 528 — Pouziti socialniho fondu (€astka bez DPH), ve prospéch uctu
343 — DPH — uskutecnéna a na vrub U¢tu 335 — Pohledavky za zaméstnanci véetné¢ DPH.
Soucasn¢ se provede uprava ¢erpani socialniho fondu o vysi srazek ze mzdy bez DPH, a to ve
prospéch uctu 911 — Socialni fond a na vrub Uctu 648 — Zuctovani socidlniho fondu.

Uhrada datiového dokladu formou srazky zmezd se protétuje ve prospéch uétu
335 — Pohledavky za zaméstnanci se souvztaznym zapisem na vrub Gétu 337 — Zaméstnanci.

53 NAHRADNI STRAVOVANI

V piipadé, kdy nemlze LF poskytnout zavodni stravovani obvyklym zpiisobem
(sanitarni odstavky, celozdvodni dovolena dodavatele apod.), l1ze poskytnout stravovani
formou stravenek. Nomindlni hodnota poukazky na stravovani se fidi kolektivni smlouvou.
V tomto pfipade je mozné plnéni ptfedem, eventuelné Ize uplatnit narok na stravovani zpétné,
vzdy vSak v obdobi jednoho kalendafniho roku, nejpozdéji v terminu zavérecného zuctovani
ucetnich operaci.

Prispévek LF zaméstnanci piedstavuje 55 % znomindlni hodnoty stravenky.
Prispévek LF nesmi ptesdhnout 70 % z horni sazby stravného pro pracovni cestu v trvani 5 -
12 hodin. Zaméstnanec hradi 45 % hodnoty stravenky, a to v hotovosti v pokladné LF.
V tomto piipadé se jedna o ceninu a neni pfipotena DPH. Piispévek Ize poskytnout
zameéstnanci za kazdy pracovni den, v némz odpracuje alespoii 4 hodiny nepietrzité prace.
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Nahradni stravovani lze poskytnout téz zaméstnancim, jejichz povaha prace nebo

castd zména pracovisté neumozni vyuzit zavodniho stravovani v budové LF nebo v aredlu FN
dle bodu 5.1 a5.2.

Déle je mozné poskytnout formu nahradniho stravovani zaméstnanctim, ktefi se
nemohou ze zdravotnich divodi stravovat v zafizenich LF nebo FN. Podminkou je vsak
pisemné l1ékatské potvrzeni.

Daiovy doklad o nakupu stravenek se zGctuje na vrub Gctu 528 — Pouziti socialniho
fondu ve vysi ptispévku LF a na vrub G¢tu 2/3 — Ceniny ve vysi Castky, kterou ma hradit
zaméstnanec. Souc€asné se prouctuje pouziti socidlniho fondu na vrub uctu 971 — Socialni
fond a ve prospéch uctu 648 — Zuctovani socidlniho fondu. Na konci kalendarniho roku se
provede korekce uctovani pouziti socidlniho fondu a Cerpani socialniho fondu v souladu
s po¢tem neprodanych stravenek. Na uctu 2/3 — Ceniny musi byt fyzicky stav stravenek
k 31. 12. pfislusného kalendainiho roku vyjadien v jejich nomindlni hodnoté. Pocatkem
nasledujiciho kalendéiniho roku se tato korekce stornuje.

54 STRAVOVANI DALSICH OSOB

Zaméstnanci, ktefi na LF pracovali do odchodu do starobniho nebo invalidniho
dichodu, zaméstnanci v pracovni neschopnosti, na matetské dovolené nebo na tadné
dovolené na zotavenou se mohou stravovat v budové LF pouze za plnou cenu odebraného
jidla v€etné platné sazby DPH.

Ve vyjimecnych ptipadech lze za plnou cenu poskytnout stravu i pro zaméstnance
jinych organizaci nebo fyzickym osobdm, ktefi pracuji v budové LF (napft. pfi statnich nebo
obdobnych zkouskach, auditu, rekonstrukcich budovy).

Stravovani dalSich osob musi byt vzdy schvaleno tajemnikem LF.

V piipadech, kdy je strava odebrana dalSi osobou, se na danovém dokladu dodavatele
obéda zauctuje hodnota odebranych obédit bez DPH na vrub uétu 315 — Ostatni pohledavky.
Danovy doklad vystaveny uétarnou LF nebo pfima uhrada v pokladné LF se navysSuji o DPH
v platné sazb¢ a uctuji se ve prospéch uctu 315 — Ostatni pohledavky a ve prospéch uctu 343 —
DPH — uskutecnéna.

55 STRAVOVANI PRI PRACOVNICH CESTACH
Problematika stravovani pifi pracovnich cestich je feSena wvnitini smérnici LF

Poskytovani cestovnich nadhrad. Pfispévek na stravovani nelze poskytnout zaméstnanci, ktery
uplatituje ndhrady stravného pfi pracovni cesté v souladu se ZP.
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Je-1i zaméstnanci na pracovni cesté kratSi nez 5 hodin znemozZnéno vyuZiti zdvodniho
stravovani, ma narok na nahradni stravovani formou poskytnuté stravenky dle bodu 5.3.

VI.  PRECHODNA A ZAVERECNA USTANOVENI

Tato smérnice se vztahuje na ukony ucinéné v den nabyti ucinnosti a pozdéji.
Soucasné rusi platnost smérnice ze dne 1. 9. 2009. Ukony ué¢inéné do tohoto data se Fidi
dosavadnimi ptedpisy a pokyny uveiejnénymi v obézniku ¢i v kolektivni smlouvé, eventuelné
na webu LF.
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