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I. UCEL

Ucelem této smérnice je nastavit vnitini pravidla Lékaiské fakulty UK v Hradci
Kralové (dale jen LF) pro uskutec¢novani doplitkové €innosti na pracovistich LF v souladu
s prisluSnymi zdkony a dal$imi vnitinimi ptedpisy Univerzity Karlovy v Praze a vnitinimi
piedpisy LF.
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II. LEGISLATIVA A SOUVISEJICI PREDPISY

Zékon €. 262/2006 Sb., zakonik prace, ve znéni pozdéjSich predpist
Zakon €. 513/1991 Sb., obchodni zakonik, ve znéni pozdéjsich predpist
Zakon €. 40/1964 Sb., obCansky zakonik, ve znéni pozdéjsich predpist
Zakon ¢. 111/1998 Sb., o vysokych skolach, ve znéni pozdé¢jsich piedpisi
Zékon €. 563/1991 Sb., o ucetnictvi, ve znéni pozdéjSich predpist

Zakon €. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole, ve znéni pozd¢&jsich predpisii
Zakon €. 586/1992 Sb., o danich z ptijmi, ve znéni pozdé&jsich predpist
Zakon €. 235/2004 Sb., o dani z ptidané hodnoty, ve znéni pozdéjsich predpist
Zékon €. 455/1991 Sb., zivnostensky zakon, ve znéni pozdéjsich predpist
Zakon €. 526/1990 Sb., o cenach, ve znéni pozdéjsich piedpist

Statut Univerzity Karlovy v Praze

Statut Lékatské fakulty UK v Hradci Kralové

Mzdovy ptedpis Univerzity Karlovy v Praze

Opatieni rektora Doplitkova ¢innost na Univerzité Karlové v Praze
Smérnice EO_S 03 — Ob¢h tcetnich dokladi

Smérnice EO_S 17 — Podpisovy tad

Smérnice SPRO_S 02 — Pravidla provadéni finan¢ni kontroly

III. ROZSAH PLATNOSTI

Smérnici k dopliikové ¢innosti na LF jsou povinni fidit se a dodrzovat jeji ustanoveni
vSichni zaméstnanci LF, ktefi se na doplitkové ¢innosti podileji.

IV.  POJMY, DEFINICE, ZKRATKY

DC — doplitkova &innost

DPH - dan z pfidané hodnoty

EO — ekonomické oddéleni

DIC — dafiové identifikaéni &islo

ICO — identifikaéni ¢islo organizace

DPP, DPC — dohoda o provedeni prace, dohoda o pracovni ¢innosti
ZP — zakonik prace

V. DOPLNKOVA CINNOST

zpracoval: Ing. Ladislava Kudrnova
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51 CHARAKTERISTIKA DOPLNKOVE CINNOSTI

Doplitkovou ¢innosti na LF se rozumi vSechny ¢innosti navazujici na jeji vzdélavaci
a veédeckou, vyzkumnou, vyvojovou nebo dal§i tvlir¢i c¢innost nebo cinnost slouzici
k aéinngjSimu vyuziti lidskych zdroji a majetku. Doplitkové ¢innost musi napomahat
naplnovani zakladni Cinnosti LF a nesmi ohrozit kvalitu, rozsah a dostupnost ¢innosti,
k jejichz uskutecnovani byla fakulta ziizena.

Doplitkovou ¢innosti jsou vyrobky, vykony a sluzby dodévané nebo poskytované
pravnickym &i fyzickym osobam v tuzemsku nebo v zahranié¢i za thradu. DC naplituje znaky
podnikéani stanovené v § 2, odst. 1 zdkona ¢. 513/1993 Sb., obchodniho zdkoniku, a § 2
zakona ¢. 455/91 Sb., o zivnostenském podnikani. Znamena to, ze jde o ¢innost soustavnou
provadénou samostatnég, vlastnim jménem a na vlastni odpovédnost za ucelem dosazeni zisku.
DC zaregistrovana jako Zivnost podléha ustanovenim Zivnostenského zakona. Pro posouzeni,
zda uréita DC je Zivnosti, je rozhodujici, zda neni vyloudena z piisobnosti Zivnostenského
zdkona a zda napliiuje sou¢asné vSechny pojmové znaky Zivnostenského zékona. DC je
¢innost dobrovolna, jeji provadéni neni pro LF zavazné.

DC lze provadét pouze na zékladé platného Zivnostenského opravnéni, které se
prokazuje vypisem ze zivnostenského rejstiiku - diive zivnostensky list nebo koncesni listina.
V ramci univerzity mize byt na jednotlivé zivnosti vystaveno jedno Zivnostenské opravnéni.
LF je pro vykonavani své doplitkové Cinnosti zapsana jako provozovna v zivnostenském
rejstitku vedeném Méstskou ¢asti Praha 1, Ufadem méstské &asti, odborem Zivnostenskym.
V ptipadech stanovenych Zivnostenskym zakonem je stanoven téz odpovédny zdstupce za
provozovnu — LF.

V nékterych informaénich zdrojich miize byt DC nazvana téz jako vedlejsi doplikova
¢innost, hospodaiska ¢innost nebo vedlejsi hospodaiska ¢innost.

5.2 PREDMET DOPLNKOVE CINNOSTI

Piedmétem DC jsou napfiklad:
- koupé zbozi za ucelem jeho dalsiho prodeje a prodej,
- expertni Cinnost, spocivajici ve zpracovani analyz, informaci, komentait, studii a
projekt, v oblasti Zivotniho prostiedi
- automatizované zpracovani a pfenos dat,
- poskytovani software,
- poradenska ¢innost pro primysl a obchod,
- kopirovaci sluzby véetné jednoduchych vazeb zkopirovanych listin pro vetejnost,
- méfeni radonu,
- biologické zkousky na laboratornich zvitatech (in vivo, in vitro),
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- grafické préce a kresli¢ské prace apod.

Za DC se nepovazuji &¢innosti, pro které byla univerzita, respektive LF ziizena, a to

zejména:

- uskutecnovani tviiréi védecké, vzdélavaci a 1écebné preventivni Cinnosti,

- uskutectovani akreditovanych studijnich programt bakalaiského, magisterského
a doktorského typu,

- uskutecnovani programu celozivotniho vzdélavani orientovanych na vykon povolani nebo
zajmove — pripravny kurz mediciny, kurzy implantologie, parodontologie apod.,

- konani statnich rigoréznich zkousek,

- konani habilita¢nich fizeni a fizeni ke jmenovani profesorem,

- pfiznavani akademickych tituld,

- organizovani védeckych konferenci, seminait apod.,

- pouzivani akademickych insignii a konani akademickych obtadd,

- uznavani zahrani¢niho vysokoskolského vzdélani a kvalifikace,

- knihovnické a jiné informacni sluzby,

- vyrobky, vypéstky, dila a sluzby realizované v rdmci pracovnich povinnosti
pracovnikt fakulty nebo v radmeci studijnich povinnosti studentd LF apod.

53 PRAVIDLA REALIZACE DOPLNKOVE CINNOSTI
O vykonavani doplikové ¢innosti na LF rozhoduje dé¢kan fakulty.

DC se provadi na zakladé pisemné, eventuelné tstni objednavky predlozené
objednavatelem vedoucimu pracovisté, které bude objednavku realizovat. Vedouci rovnéz
posoudi redlnost této Cinnosti a jeji vliv na pedagogickou, védeckou a vyzkumnou ¢innost.
Povéieny pracovnik tohoto pracovisté (fesitel DC) projedna s objednavatelem technickou
a ekonomickou stranku predmétu DC. V piipadé potieby lze ekonomické podminky
konzultovat s ekonomickym oddélenim.

Na feseni DC se miize podilet vice pracovist, aviak pied zahajenim praci musi byt
uzaviena dohoda, v niz se zi¢astnéné strany dohodnou o hlavnim feSitelském pracovisti, na
kterém bude DC sledovana, o zpiisobu feseni DC apod. Vytétovani doplitkové &innosti
predklada Gctarné hlavni fesitelské pracoviste.

Pokud cena sluzby DC prevysuje 15 tisic K& bez DPH, musi byt uzaviena smlouva
o dilo podle §§ 536 - 565 obchodniho zakoniku v platném znéni, ptipadné podle hlavy IV.
obcanského zakoniku v platném znéni. Vzor smlouvy je uveden v bodé¢ ¢. 7.1 smérnice.
Smlouvu po schvéleni pfislusnym vedoucim pracovist¢ podepisuje dékan nebo tajemnik
LF.

zpracoval: Ing. Ladislava Kudrnova
funkce: vedouci ekonomického oddéleni




Univerzita Karlova v Praze, Lékaiska fakulta v Hradci Kralové

odpovida: vedouci prac. v , ve strana ¢islo: 6
kontroluje: Ing. Kudrnova Doplnkova cinnost stran celkem: 19

datum zprac.:  fijen 2010 Smérnice zmeéna ¢islo: 0

dat. G¢innosti: 1. 1.2011 dokument ¢islo: EO_S 16

V piipadé, Ze predmétem DC je prodej vyrobki, musi byt uzaviena kupni smlouva
v souladu s ptislusnymi ustanovenimi obchodniho nebo obcanského zakoniku.

Smlouva o dilo nebo kupni smlouva neni podminkou u vyrobki, praci a sluzeb, jejichz
cena nepievysi 15 tisic K¢ bez DPH. Je vSak nutné zjednodusenou administrativni formou
zdokumentovat vznik a splnéni zdvazku, napt. dle vzoru uvedené¢ho v bodé ¢. 7.2 nebo
stvrzenkou o zaplaceni.

V pfipadég, ze nedodrZenim této smérnice vznikne organizaci Skoda, bude jeji ndhrada
feSena v souladu s ustanovenimi ZP.

54 TVORBA CENY DOPLNKOVE CINNOSTI
5.4.1. KALKULACE CENY

Ceny praci a sluzeb v ramci DC jsou cenami sjedniavanymi dohodou dle zikona
¢. 526/1990 Sb., o cenach, v platném znéni. Podkladem pro stanoveni sjednané ceny je
ptedbézna kalkulace, kterd musi vzdy obsahovat tyto polozky:

1) pfimy material

2) ostatni piimé néklady

3) ptimé mzdy vcetn¢ odmén

4) zdravotni a socialni pojisténi véetné piidélu do socialniho fondu
5) neptimé naklady

6) zisk

Cena bez DPH
DPH v sazbé dle zakona od DPH v platném znéni

Cena vyrobku, praci nebo sluzby celkem

Kalkulace ceny DC se pfedava do uétarny EO k zaloZeni. Pokud je uzaviena smlouva
na DC, je kalkulace ceny vzdy jeji nedilnou soudasti. Doplitkova &innost nesmi byt
financovana z prostfedki piispévkl a dotaci ze statniho rozpoctu ani zjinych financ¢nich
zdroji LF. Hospodaiskym vysledkem DC tudiz nesmi byt ztrata — v takovém piipadé musi
byt dopliikova ¢innost zrusena.

5.4.2. PRIME NAKLADY
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Ptimé naklady jsou tvoteny spotiebou ptimého materidlu, ostatnich ptimych nakladd,
mzdovych prostiredkii a dale odvody socidlniho a zdravotniho pojisténi vcetné tvorby
socidlniho fondu LF.

Piimy material je material, ktery je vyuZity pouze pro uéely DC. Jedna se predeviim
o spotiebu laboratornich potfeb a chemikalii, kancelatskych potieb, krmiva, laboratornich
zvitat a dal$i materidly. Ostatni pifimé naklady jsou pak sluzby nakupované pouze pro
realizaci DC, dale cestovné apod. Do ceny nesmi byt zakalkulovany naklady na opravy
a udrzbu pfistrojii véetné nahradnich dild k nim, dale ndklady na potfizeni hmotného
a nehmotného investi¢niho majetku. Naklady na dlouhodobé kurzy zaméstnancti LF, kteti DC
provadéji, 1ze zahrnout do kalkulace jen na zékladé vyslovného pozadavku a souhlasu
objednavatele. U pfimych nakladii maze byt uplatnén odpocet DPH na vstupu.

Piimé mzdy se fidi vnitinim mzdovym piedpisem Univerzity Karlovy v Praze
a dodatkem ke kolektivni smlouvé UK platném pro Lékatskou fakultu UK v Hradci Kralové.
U vSech zaméstnancti LF musi byt uplatnén pouze jeden platovy systém bez ohledu na to, zda
vykondvaji ¢innost hlavni nebo doplitkovou. Z pfimych mezd je proveden odvod socidlniho
a zdravotniho pojisténi ve vysi dle platnych pfedpist a zaroven piidél do socidlniho fondu
platnym procentem z objemu vyplacenych mezd.

5.4.3. NEPRIME NAKLADY

Nepiimé néaklady jsou urCeny na pokryti rezie fakulty. Rezie fakulty predstavuje
takové naklady, které nelze jednozna¢né rozuctovat na hlavni a doplitkovou ¢innost. Jsou to
napf. ndklady na teplo, elektrickou energii, vodu, plyn, opravy a udrzovani, uklidové sluzby,
odpisy investi¢niho majetku, mzdy obsluznych pracovist' apod. Jejich vySe je stanovena na
prislusny kalendaini rok procentuelné dle poméru rezijnich naklada k celkovym piijmim LF
podle skuteénosti predchazejiciho kalendainiho roku. Platné procento rezii pro DC je vzdy
zvetejnéno v obézniku LF. Rezie LF musi byt zactovana nejpozdéji do konce kalendainiho
roku, v némz je DC provadéna.

5.4.4. DAN Z PRIDANE HODNOTY

Ke kalkulované cené vystupu DC bude vzdy piipoétena DPH v sazbé dle zakona
o DPH vplatném znéni. Danové identifikacni cCislo Univerzity Karlovy v Praze je
CZ00216208 a je shodné s DIC fakulty. Identifika¢ni &islo organizace Univerzity Karlovy
v Praze, resp. ICO fakulty, je pak 00216208. Ovéfena kopie dokladu o dafiové registraci
univerzity je uloZena na EO LF, ovéfend kopie dokladu o ptidéleni ICO univerzité je
k dispozici na sekretaridtu dékana LF.

5.5. PRACOVNE PRAVNI VZTAHY DOPLNKOVE CINNOSTI
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DC je zabezpetovéana piedeviim pracovniky v pracovnim poméru s LF, ktefi fadné
a bezezbytku plni své pracovni povinnosti vyplyvajici z pracovni smlouvy. Prace v DC
vykonévaji tito pracovnici nad rdmec svych pracovnich povinnosti a nad rdmec stanovené
pracovni doby. Tuto praci povoluje zaméstnanctim fakulty jejich pfimy nadiizeny. Pracovni
vykaz s ptfehledem poctu odpracovanych hodin v doplitkové ¢innosti je nedilnou soucasti
celkového vyuétovani DC. Tiskopis pracovniho vykazu je uveden v bodé 7.3 smérnice.

Pracovnici LF vykonavajici mimofadné prace v DC v ramci uzavieného pracovniho
poméru (prace shodné s ndplni prace v pracovni smlouvé), jsou odméiovani za zvySeny
vykon. O definitivni vys$i odmény rozhoduje pracovnik odpovédny za splnéni piislusné
smlouvy DC po ukon&eni praci. Odmény se stanovuji v absolutnich &astkach v predbézné
kalkulaci a jsou zédkladem pro vypocet ceny.

Konaji-li zaméstnanci LF préce jiného druhu, nez maji sjednano v pracovni smlouvé,
uzavie se s nimi na nadvrh odpovédného fesitele dohoda o pracich konanych mimo pracovni
pomér (DPP nebo DPC), pripadn¢ dalsi pracovni pomér.

Odpovédnost za rozhodnuti, zda ¢innost v DC odpovidd naplni prace dle pracovni
smlouvy v hlavnim pracovnim poméru nebo zda je tato prace jiného druhu, nese vedouci
pracovisté, kde je DC provadéna.

Pokud neni mozné DC vykonavat pouze internimi pracovniky LF, lze vyuZit rovnéz
studentll, studentd PGS a dalSich externich pracovniki, ktefi budou prace pro DC vykonavat
na zaklad¢é dohody o pracich konanych mimo pracovni pomér (DPP nebo DPC).

K vyhradnimu vykonu praci v dopliikové Cinnosti Ize piijmout pracovniky do
pracovniho poméru pouze na dobu urCitou. Veskeré mzdové a rezijni néklady spojené
s ¢innosti téchto pracovnikii musi byt uhrazeny z prostiedktt DC, pro jejiz feSeni jsou pfijati.
Predpokladem pro pfijeti téchto pracovnikli je fadné uzavienda smlouva o dilo
s objednavatelem.

5.6 ODMENOVANI V DOPLNKOVE CINNOSTI

Mzdové prostiedky vyplacené v DC se nezvySuji o piiplatky za praci pieséas
a nevztahuje se na né¢ mzdové zvyhodnéni pfi praci ve dnech pracovniho klidu nebo statnich
svatki. V DC nelze téZ pracovat v dob& pracovni neschopnosti, oSetfovani rodinného
ptislusnika ¢i v dob¢ f4dné matetské dovolené.

Veskeré mzdové prostiedky v DC lze vyplatit po ukonéeni a pievzeti praci, a to aZ po
piijeti thrady za provedené prace DC. Pokud byla prace DC smluvné dohodnuta na etapy, Ize
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tyto odmény vyplatit po ukonceni piislusné etapy za ptredpokladu, Ze byla piijata Gthrada
dil¢iho vytuctovani DC.

Pracovniklim, ktefi se na dopliikové cinnosti podileji nepifimo, avSak vysledky
doplitkové Cinnosti ovliviiuji nebo zajistuji ¢innosti, které s vykonem doplikové ¢innosti
souvisi, lze pfiznat odmény v souladu s vnitinim mzdovym piedpisem Univerzity Karlovy
z prostiedkt rezie fakulty, a to tak, ze:

a) udé€kana LF stanovi vysi odmény rektor,

b) u prodékand, tajemnika, vedoucich tstavll a pracovist’ stanovi vysi odmény dékan fakulty,

c) u ostatnich zaméstnancii obsluznych pracovist LF navrhuje vySi odmény vedouci
pracovisté a schvaluje ji dékan nebo tajemnik fakulty.

Odmény mohou byt poskytnuty pouze tém pracovnikiim, kteti jsou zahrnuti do
propoctu rezie LF. Vyplatu lze provést pouze pii kladném hospodarském vysledku DC na LF
ke konci kalendéiniho roku.

5.7 VYUCTOVANI DOPLNKOVE CINNOSTI
5.7.1. PRVOTNI DOKLADY

Prvotni doklady, které se tykaji nakladt na DC, musi byt oznadeny pfi jejich ucetni
likvidaci p¥islugnym &islem DC, které pridéluje uétarna fakulty. V &isle DC (stiedisku) jsou
prvni tfi mista uréena pro identifikaci pracovisté. Na ctvrtém misté je vzdy cislice 6, ktera
v ekonomickém informaé¢nim systému ozna¢uje DC, na patém misté je poradové &islo DC na
pracovisti.

Prvotni doklady, jejich obéh a schvalovani musi byt v souladu s pfislusnymi zdkony
a vnitfnimi predpisy LF, zejména se smérnicemi Ob¢h ucetnich dokladi a Pravidla provadéni
finan¢ni kontroly. Jedna se o danové doklady (faktury), cestovni ucty, vydejky ze skladu,
drobna vydani za hotové apod.

5.7.2. VYSTAVENI DANOVYCH DOKLADU

V souladu s uzavienou smlouvou pieda fesitel DC po ukonéeni praci a odevzdani
vysledkll odbérateli uctarné LF zadost o vystaveni danového dokladu — fakturaci. Vzor
zadosti je uveden v bodé¢ 7.4 smérnice. V piipadé, ze se feSitel s odbératelem smluvné
dohodne
o poskytnuti zalohy na provedené prace, preda uctarn¢ zadost o vyfakturovani zéalohy.
Odbératel uhradi fakturu na bankovni ucet LF nebo v hotovosti do poklady LF.
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U vykoni, kde sjednana cena nepievysi 15 tisic K¢ a kde tedy neni nutné uzavirat
smlouvu, je zdkladnim dokumentem provadéni DC ,Kniha zakazek*, kterou vede prislusné
pracovisté. Kniha zakazek obsahuje minimalné:

- poradové Cislo zakazky,

- identifikaci odbératele (obchodni jméno, adresa, ICO, DIC)
- cenu prace,

- zpusob thrady.

Uhrada miize byt provedena:
a) v hotovosti proti stvrzence, kterou vyda fesitel DC. Kopie stvrzenky musi byt odevzdana
spolu s pfijatou hotovosti do pokladny LF vzdy v pfislusném kalendainim mésici.
b) pievodnim piikazem na zakladé vydaného danového dokladu, kdy postup je stejny jako
u DC provadéné na zakladé smlouvy.

Resitel je povinen provést vytétovani DC na formulaii Vytaétovani doplitkové ¢innosti
—viz bod 7.5 smérnice. Ve vyuctovani mohou byt uvedeny pouze takové naklady, které byly
vynaloZeny v souvislosti s plnénim DC. Tento formulaf pak pieda rovnéz Gétarné LF. Za
spravnost vyuétovani odpovida vedouci pracovisté. Vytétované naklady a trzby na DC po
pfedani G€tarné jiz nelze opravovat nebo pietctovavat na jiné ¢innosti.

Podklady pro fakturaci a vyuétovani DC musi byt pfedany ekonomickému oddéleni
tak, aby jejich ucetni likvidace byla provedena do konce pfislusného kalendéainiho roku.
Vyuaétovani DC na konci kalendainiho roku musi byt provedeno vzdy, i kdyz nejsou
z piislusné DC vyplaceny odmény nebo i kdyZ nejsou viechny vykony DC uhrazeny.
Vyuctovani doplitkkové Cinnosti schvaluje tajemnik fakulty.

5.7.3. UCETNICTVI DOPLNKOVE CINNOSTI

Ugetnictvi DC je vedeno v iétarné LF oddélené od uéetnictvi hlavni &innosti a fidi se
obecné pravnimi ptedpisy. Naklady, vydaje, vynosy a pfijmy se Uc¢tuji zadsadn¢ od obdobi,
s nimz vécné a casove souvisi. Pokud se naklady a vydaje, vynosy a pfijmy tykaji budoucich
obdobi, je nutno tyto polozky asové rozlisit na Gdtech ¢asového rozliseni. Uty ¢asového
rozliSeni podléhaji inventarizaci a pii dokladové inventufe se posuzuje jejich vySe
a odiivodnéni.

Ucetni doklady podléhaji archivaci dle platnych pedpisti a vnitinich pravidel LF.

VI.  POUZITI PROSTREDKU ZISKANYCH DOPLNKOVOU CINNOSTI
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V zisku z realizace DC se zohledni dafi z piijmu pravnickych osob, eventuelné dalsi
odvody v souladu s pokyny rektoratu Univerzity Karlovy v Praze a v nadvaznosti na Pravidla
hospodaieni Univerzity Karlovy v Praze.

V ptipad¢ splnéni podminek pro ptidély do fondii za celou Univerzitu Karlovu v Praze
miize byt zisk DC rozdélen do fondi LF, kterymi jsou fond reprodukce investiéniho majetku
(FRIM), fond stipendijni, fond odmén a rezervni fond. Piid€ly do fondi podl€haji schvaleni
Akademickym senatem UK a zaroven Akademickym senatem LF.

VII. VZORY FORMULARU DOPLNKOVE CINNOSTI

Pro vznik zavazkli z DC, evidenci a vyuctovani jsou k dispozici vzory formuléit
uvedené v dalSich bodech smérnice. Soucasné jsou tyto vzory k dispozici na webové strance
fakulty v sekci Dokumenty — Rtizné — Formuléafe.

7.1  SMLOUVA O DIiLO

Vzor smlouvy o dilo se vztahuje k bodu 5.3 Pravidla realizace doplitkové ¢innosti, kdy
cena sluzby je vyssi nez 15 tisic K¢ bez DPH. Znéni obchodniho zdkoniku se pouZzije pii
uzavirani smlouvy s pravnickou osobou. Pro uzavieni smlouvy s fyzickou osobou se pouzije
znéni obCanského zakoniku. Jedno vyhotoveni smlouvy se zakladd na EO LF a jedno na
pracovisti, kde se DC bude realizovat.

SMLOUVA O DiLO

uzaviena v souladu se zdkonem ¢. 111/1998 Sb., o vysokych Skoléach, § 6 a § 20, ve znéni
pozdéjsich predpist, v ramci doplitkové Cinnosti Lékarské fakulty v Hradci Kralové a podle
zakona €. 513/1991 Sb., obchodniho zakoniku, v platném znéni mezi
(zakona €. 40/1964 Sb., obcanského zdkoniku, v platném znéni)

dodavatelem: Univerzita Karlova v Praze
Lékarska fakulta v Hradci Kralové
se sidlem: Simkova 870, 500 01 Hradec Kralové
zastoupenym: prof. MUDr. RNDr. Miroslav Cervinka, CSc. - dékan
zmocnénec pro vécna jednani: ..
bankovni spojeni: CSOB, pobo¢ka Hradec Kralové

¢. 0. 3716290/0300
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ICQ:
DIC:

odbératelem:

se sidlem:

zastoupenym:

00216208
CZ00216208

zmocnénec pro vécna jednani:
bankovni spojeni:

ICO:
DIC:

Smluvni strany prohlasuji, ze si tuto smlouvu pted jejim podpisem piecetly, Ze byla
uzaviena po vzajemném projednani podle jejich pravé a svobodné viille a nikoliv v tisni.

I. Pfedmét smlouvy

I1. Zpisob, termin a misto plnéni

II1. Cena praci a zpiisob uhrady

IV. Zvlastni ujednani

V. Zavéreéna ustanoveni

Autenti¢nost této smlouvy potvrzuji svym podpisem.

Tato smlouva je vyhotovena ve 4 vyhotovenich, z nichz kazda strana obdrzi dvé
vyhotoveni.

V Hradci Kralové dne ...........
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razitko a podpis dodavatele

Souhlas vedouciho pracovisté LF:

7.2  SMLOUVA O POSKYTNUTI SLUZBY

razitko a podpis odbératele

Smlouvou o poskytnuti sluzby se pracovisté LF zavazuje odevzdat predmét smlouvy
odbérateli, pokud cena sluzby nepievysuje 15 tisic KE bez DPH. Vzor se pouzije pro
zdokumentovani sluzby v ptipadé€, kdy neni k dispozici objednévka nebo jiny doklad, kterym
Ize prokazat vznik a splnéni zavazku DC.

SMLOUVA O POSKYTNUTI SLUZBY

Pracovisté LF:

Odbératel:
Adresa:
ICO:

DIC:

Bankovni spojeni:

Predmét smlouvy:

Termin plnéni:

Dohodnuta cena:

Forma vyuctovani:

danovy doklad -
hotové v pokladn& LF *

bankovni pievod ~
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* r r W W
) nehodici se $krtnéte

V Hradci Kralové dne

pracovisté LF

7.3

PRACOVNI VYKAZ DOPLNKOVE CINNOSTI

odbératel

Pracovni vykaz se vypliuje vzdy pii ukonceni praci na DC a pfi jejim vyuctovani.
Pracovni vykon na DC musi byt vykazan za kazdého pracovnika a za kazdy kalendaini mésic
zvlast'. Soucasné musi byt v souladu s knihou dochazky, ktera je vedena na pracovisti.

PRACOVNI VYKAZ DOPLNKOVE CINNOSTI &. .....

Pracovinik: .....eeeeeeeeiieeeeeeeeee,

MESIC: i,

Datum

Pracovni vykon
na DC

od do

Celkovy
pocet

Evidence v knize dochazky

Cislo

hodin od

Do

hod.

DC

XN B[R —
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13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24.

25.

26.

27.

28.

29.

30.

31.

Celkem

Datum:

Podpis pracovnika

Podpis vedouciho pracoviste

7.4  ZADOST O PROVEDENI FAKTURACE DOPLNKOVE CINNOSTI

Z4dost se predava do uétarny LF po ukonéeni a odevzdani vysledktt DC. V Zadosti

musi byt uveden presny nazev a adresa odbératele veetné¢ daniového identifikacniho Cisla.

Ekonomické oddéleni LF

zde

zpracoval: Ing. Ladislava Kudrnova

funkce: vedouci ekonomického oddéleni




Univerzita Karlova v Praze, Lékaiska fakulta v Hradci Kralové

odpovida: vedouci prac. v , ve strana ¢islo: 16
kontroluje: Ing. Kudrnova Doplnkova cinnost stran celkem: 19

datum zprac.:  fijen 2010 Smérnice zmeéna ¢islo: 0

dat. G¢innosti: 1. 1.2011 dokument ¢islo: EO_S 16

ZADOST O PROVEDENI FAKTURACE DC &. .....

Smlouva o dilo, poskytnuti sluzby,
objednavka ¢.:

Interni ¢islo DC v G&etni evidenci:
Odbératel:

Adresa:

I1CO:

DIC:

Predm¢ét fakturace:

Datum pievzeti praci:

Castka k fakturaci:

V Hradci Kralové dne

Podpis tesitele:

Podpis vedouciho pracoviste:

75  VYUCTOVANI DOPLNKOVE CINNOSTI

Vyuétovani DC je povinen fesitel predat na EO LF v souladu s bodem 5.7.2. smérnice.
Cislo DC je shodné s ¢islem ptidélenym uctarnou LF.

VYUCTOVANI DOPLNKOVE CINNOSTI Q. .....
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Nézev, pfedmét smlouvy,
pfedmét poskytnuté sluzby:

Resitel:

Odbératel:

Prevzal vysledky dne:

Castka k fakturaci,
k platbé v hotovosti:

Skladba fakturované ¢astky bez DPH:

1. Pfimy material (rozpis v ptiloze)

2. Cestovné (rozpis v piiloze)

3. Pfimé mzdy vcetné¢ odmén

4. Socialni a zdravotni pojisténi v¢. socidlniho fondu

5. Ostatni ptimé naklady (rozpis v piiloze)

6. Rezie LF UK
7. Ostatni povinné odvody

8. Zisk

Rozpis primych mezd:

Osobni ¢islo Pfijmeni a jméno

Castka v K¢&
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Vyuctovani predklada:
Jméno: dne:
podpis:
Vedouci pracovisté stvrzuje, Ze prace byla provedena mimo pracovni dobu, nebyla narusena
pedagogicka, védecka a vyzkumna ¢innost a uvedené udaje odpovidaji skute¢nosti.
Vedouci pracovisté

Jméno: dne:

podpis:

Podklady k fakturaci predany dne:

Datum a podpis vedouciho EO LF:

Schvaluji:

datum a podpis tajemnika LF:

VIII. PRECHODNA A ZAVERECNA USTANOVENI

Tato smérnice se vztahuje na ukony u¢inéné v den nabyti Gi¢innosti a pozdégji. Ukony
ucinéné do tohoto data se fidi dosavadnimi piedpisy. Soucasné se rusi platnost smérnice €. 16
— Doplnkova ¢innost ze dne 2. 1. 2002.
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