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1. UCEL

Ucelem této smérnice je nastavit vnitini pravidla Lékatské fakulty UK v Hradci Kralové (dale
jen LF) ve véci podepisovani listin a dokumentti vzniklych pfi ¢innosti zaméstnancu LF, a to
V navaznosti na druh a obsah danych listin a dokumentt, zejména viici tfetim osobam. DalSim
ucelem smérnice je upravit zpusob schvalovani a podepisovani pisemnosti vedoucimi
zaméstnanci LF a dal$imi, K tomu opravnénymi zaméstnanci, V navaznosti na jimi provadénou
tidici kontrolu.

Vnitini predpisy LF, které se tykaji podepisovani a schvalovani ostatnich dokladd (zejména

ucetnich, jak upravuje smérnice ¢. EO_S 03 Ob¢h tcetnich dokladt) zGstavaji touto smérnici
nedotéeny.

I1l. LEGISLATIVA A SOUVISEJICI PREDPISY

v

Zakon ¢. 111/1998 Sb., o vysokych skolach a o zméné a doplnéni dalSich zakonl (zékon
o vysokych skolach), ve znéni pozd¢jsich predpisii

Zakon €. 262/2006 Sb., zakonik prace, ve znéni pozdéjsich predpish

Zakon ¢. 89/2012 Sb., obcansky zakonik, ve znéni pozdé&jsich piedpist

Zakon €. 563/1991 Sb., o Gcetnictvi, ve znéni pozdé¢jSich predpisit

Zakon ¢. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole ve vefejné spravé a o zméné nekterych zakont
(zékon o finan¢ni kontrole), ve znéni pozdéjsich predpisii

IV. ROZSAH PLATNOSTI

Podpisovym fadem jsou povinni fidit se fidit v§ichni zaméstnanci Lékaiské fakulty v Hradci
Kralové.

V. POJMY, DEFINICE, ZKRATKY

Podpisovy zaznam — podpisovym zdznamem se rozumi:

— Vv ptipad¢ dokumentu v listinné podob¢ jeho podepsani vlastnoru¢nim podpisem,

— Vvpftipad¢ dokumentu v technické forme¢ jeho podepsani uznavanym elektronickym
podpisem podle zvlastniho pravniho ptedpisu anebo obdobnym prikaznym zdznamem
v technické formé,
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— vpiipadé¢ smisené formy dokumentu je to kombinace vlastnoru¢niho podpisu
a elektronického podpisu nebo technické formy podpisu.

Vlastnoru¢ni podpis — podpisem se pro ucely Podpisového fadu rozumi pisemna forma
piijmeni (eventudlné ve spojeni se jménem) podle podpisového vzoru.

Technicka forma podpisu — pro Gcely Podpisového fadu se technickou formou podpisu
rozumi vytiSténi jména zaméstnance u dokumenti a listin v elektronické podobé Vv systému
EIS, do n¢hoz je zamé&stnancim umoZnén vstup na zaklad€ jedinecnosti osobniho ¢isla, které
pfifazuje zaméstnanci univerzitni systém, a hesla vytvoreného pfislusnym zaméstnancem pro
vstup do pocitace.

Parafa — zkracena verze pisemné formy podpisu. Parafu muize napf. pouzit osoba, ktera
listinu nebo dokument vyhotovila a ktera je predklada ke schvaleni a podpisu zamé&stnanci,
ktery je opravnén listinu podepsat.

Podpisovy vzor — vzor podpisu a parafy, ktery slouzi k identifikaci a kontrole opravnénosti
podpisu. Formulai podpisového vzoru je umistén na webu LF
https://www.lfhk.cuni.cz/Zamestnanci/Formulare-a-metodiky/Ekonomicke-oddeleni/ .

AS UK, AS LF — Akademicky senat Univerzity Karlovy, Akademicky senat LF
ZVS — zékon o vysokych §kolach

CSU — Cesky statisticky tiad

DPP, DPC — dohoda o provedeni prace, dohoda o pracovni ¢innosti

FRM — fond rozvoje investi¢niho majetku

EIS — ekonomicky informacni systém JASU CS

DSP — doktorsky studijni program
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VI. PODPISOVY RAD

6.1 OBECNA PRAVIDLA PODEPISOVANI

Podpisovy fad navazuje na platné organizacni uspoiadani LF. Kazdy zaméstnanec, ktery
listinu nebo dokument podepisuje, se tak ztotoziuje s jejich obsahem. Ma se za to, ze jejich
obsah zna, provéfil ho a souhlasi s nim. V plném rozsahu tak odpovida za jejich spravnost.
Tim, ze opravnény zaméstnanec listinu nebo dokument podepiSe, nezbavuje se tim
odpovédnosti zaméstnanec, ktery listinu ¢i dokument vyhotovil. Totéz plati pro zaméstnance,
ktery listinu nebo dokument kontroloval podle ptislusnych zadkonnych ptedpisii nebo vnitinich
ptedpist LF. V piipadé finanénich operaci podpis doklada provedeni fidici kontroly z pozice
ptikazce operace, spravce rozpoctu a hlavni Gi€etni ve smyslu zdkona o finan¢ni kontrole.

VSichni vedouci zaméstnanci maji podpisové pravo V ptipadech, kdy podpisové pravo piislusi
jejich podtizenym. Toto ustanoveni vSak neplati, pokud je na dokumentu vyzadovan soucasné
podpis podiizeného i nadiizeného, nebo pokud by bylo vrozporu s Pravidly provadéni
finan¢ni kontroly.

Kazdy zaméstnanec, ktery predkladd pisemnost k podpisu svému nadiizenému, ovétuje tuto
pisemnost svym podpisem nebo parafou. Pokud to vyzaduji jiné vnitini predpisy, lze touto
formou vyjadrit souhlas s pisemnosti jiného pracoviste.

V ptipadech, kdy podpisové pravo nalezici zaméstnanci piechazi v dobé& jeho nepfitomnosti
na povéreného zastupce, je nutné pii podepisovani pisemnosti v zastupovani uvadét pred
jméno podepisyjiciho text ,,v zastoupeni“ nebo zkratku ,v zast.”“ ¢i ,v. z.“. Povéfeny
zastupujici zaméstnanec muze podepisovat pisemnosti vyhradné v dobé neptitomnosti
zastupovaného nadiizeného. DotyCny zastupce tak souCasné piebirda pro dany ukon
odpovédnost v rozsahu funkce zastupovaného zaméstnance. Zameéstnanec, ktery je v dobé své
nepiitomnosti (dovolend, nemoc apod.) zastupovan, nesmi v této dobé podepsat Zadny
dokument.

Pii vyfizovani pisemnosti v ramci UK nebo ve vztahu k jinym vysokym skolam je zpravidla

dodrZzovana zasada horizontdlni hierarchie funkci nebo vertikalni hierarchie funkci, pokud

charakter dané pisemnosti nevyzaduje jiné feSeni:

- horizontalni hierarchie znamend, Ze pisemnosti zasild d¢kan d¢kanovi, prodékan
prod&kanovi, tajemnik tajemnikovi apod.,

- vertikdIni hierarchie funkci znamend, Ze pisemnosti zasila d¢kan rektorovi, prodékan
prorektorovi, tajemnik kvestorovi apod.
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6.2 PODPISOVE VZORY

Podpis na dokumentu musi byt jednoznac¢né identifikovatelny a ptifaditelny pravé jednomu
konkrétnimu zaméstnanci.

Zameéstnanci, ktefi jsou opravnéni k podpisu, se podepisuji tak, aby podpis graficky odpovidal
podpisovému vzoru, ktery je zalozen na EO. Jeden zaméstnanec mize mit jeden podpisovy
vzor a parafu v pisemné formé, jeden elektronicky podpis dle zvlastniho pravniho piedpisu
a jednu technickou formu podpisu v systému EIS.

Podpisové vzory obsahuji seznam opravnénych zaméstnancti podle pracovist, jejich funkei,
rozsah dispozi¢niho opravnéni, podpis a parafu. Pro pfipad potieby srovndni podpisu
s podpisovym vzorem mohou pozadat Gc¢tarnu o poskytnuti kopie podpisovych vzort dalsi
zameéstnanci, ktefi kontroluji jeho opravnénost (napft. pokladni).

Za aktualizaci podpisovych vzord, kterd musi byt provedena neprodlené¢ po kazdé zméné
pracovnikii opravnénych podepisovat, zodpovida vzdy vedouci pracovisté. V podpisovych
vzorech jsou uvedeni tito pracovnici:

- prednostové Ustavi, klinik a vedouci kateder,

- vedouci ostatnich pracovist,

- garanti projektd,

- dalsi pracovnici, kteti maji opravnéni k podpisu.

Technick4 forma podpisu je zajiStovéana a aktualizovana oddélenim vypocetni techniky pfi
kazdém néstupu zaméstnance do pracovniho poméru nebo pfi jeho ukonceni.

Podpisy Vv bankovnim styku jsou feSeny zvlaStnimi podpisovymi vzory na tiskopisech
ptislusné banky a jsou nedilnou soucasti smlouvy o vedeni Gctu.

Piipadné pouziti elektronického podpisu ve smyslu zvlastniho pravniho predpisu (zakon
¢. 297/2016 Sh., o sluzbach vytvarejicich diveéru pro elektronické transakce, ve znéni
pozdé¢jsich predpisi) neni pfedmétem této smérnice.

6.3 PODPISOVE OPRAVNENI PRISLUSEJICI K VYJMENOVANYM FUNKCIM

1. Dékan — podepisuje pisemnosti tykajici se LF, na nichz je nutny jeho podpis, a dalsi
pisemnosti, jejichZ podpis si vyhradi, pokud mé pravo podpisu dle zakona ¢. 111/1998
Sb., o vysokych skolach, ve znéni pozdéjsich predpisi, dle Statutu Univerzity Karlovy, dle
Statutu LF nebo kjejich podpisu je povéren rektorem UK. Dé&kan je univerzalnim
ptikazcem operace ve smyslu zdkona o finan¢ni kontrole v platném znéni, nemuize vSak
provadéet a podepisovat tikony, které ptislusi spravcei rozpoctu nebo hlavni ucetni.
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2. Prodékan — podepisuje pisemnosti, které souviseji sVvykonem funkce prodékana,

a pisemnosti, K jejichz podpisu je povéien dékanem LF. Prod¢kan vystupuje jako ptikazce
operace z povéteni dékana.

3. Prednosta ustavu, prednosta kliniky, vedouci katedry — podepisuje rozhodnuti,
opatieni, vyjadfeni a stanoviska tykajici se jim fizeného pracovisté v souladu se svymi
pravomocemi, které jsou vymezeny Statutem LF. Pfitom nesmi piekrocit omezeni, ktera
jsou uvedena u jednotlivych druhti dokumenti. Jako piikazce operace Vvystupuje

Z povéteni dékana v ramci limitovanych ¢i individualnich ptislibt.

4. Tajemnik — podepisuje veskeré pisemnosti, k nimz je opravnén na zakladé jeho odborné
pusobnosti vramci LF, a dal$i pisemnosti, k jejichz podpisu ma povéteni dékana.
Vystupuje jako ptikazce operace, nemiize vSak vystupovat jako spravce rozpoctu nebo
hlavni ucetni.

5. Vedouci dalSich pracovist’ a pracovist’ dékandtu — podepisuji pisemnosti, které se
tykaji bézného fizeni a provozu pracovisté¢ — Radioizotopové laboratofe a vivarium,
Lékaiska knihovna, Oddé€leni vypocetni techniky, jednotlivda oddéleni dékanatu. Jako
piikazce operace mohou vystupovat v piipadech vymezenych smérnici ¢. EO S 20
Pravidla provadéni finan¢ni kontroly a v souladu se smérnici ¢. EO_S 03 Obé¢h ucetnich
dokladd. Ob¢ smérnice vymezuji i pravomoci pro podepisovani pisemnosti pro vedouci
ekonomického oddéleni a vedouci Gétarny jako spravce rozpoctu a hlavniho ucetniho.

6. Garanti projektii — garant (hlavni feSitel) projektu vystupuje jako ptikazce operace
a podepisuje pisemnosti tykajici se pfislusného projektu, pokud neni jinymi piedpisy
stanoveno jinak.

7. Ostatni pracovnici — dalsi pracovnici LF maji podpisové pravo v ptipadech, kdy je na né
toto delegovano dékanem, prodékanem, tajemnikem LF, vedoucim pracovisté nebo
garantem projektu. V ostatnich piipadech tito zaméstnanci oznauji pisemnost svym
podpisem nebo parafou jako pracovnici povéfeni k vyfizeni pfisluSné agendy na
pracovisti.

6.4 PODPISOVE OPRAVNENI PRO VYJMENOVANE UKONY

Pro listiny a pisemnosti, které jsou uvedeny ve vyjmenovanych tkonech v piiloze ¢. 1, jsou
opravnéni k podpisu jako piikazci operaci pouze uvedeni zaméstnanci LF.
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V piipadech, kdy jsou vytvareny dokumenty na zaklad¢ jiz schvalenych operaci uvedenych

v piiloze ¢. 1, mohou tyto podklady podepisovat zaméstnanci LF povéieni vykonem piislusné

agendy. Pokud jsou tyto dokumenty odesilany elektronickou formou, podepisuji je tito

povéfeni zaméstnanci elektronickym podpisem. Jedna se piedevs§im 0 dokumenty:

- potvrzeni o studiu,

- studijni vypisy,

- potvrzeni o nastupu cizinct,

- zapoctovy list,

- potvrzeni o zaméstnani,

- potvrzeni o vysi vydelku pro potfeby zaméstnancii (napt. za ucelem hypotéky),

- hlaSeni na zdravotni pojistovny,

- hlaSeni pro Okresni spravu socialniho zabezpeceni,

- eviden¢ni listy dichodového pojisténi,

- zvefejiiovani dokumentii v souvislosti se zdkonem o vetejnych zakdzkach na profilu
zadavatele,

- zvetejnovani smluv do Registru smluv aj.

VIl. PRECHODNA A ZAVERECNA USTANOVENI

Predmétem Podpisového fddu LF neni administrativa spojend se studijnimi vysledky
a podobnymi operacemi (vysledky zkousek, zapocty, zdpisy do rocnikli atd.). Tuto
problematiku fesi Studijni a zkusebni fad UK v platném znéni a Pravidla pro organizaci studia
na Lékarské fakulté¢ v Hradci Kralové v platném znéni.

Touto smérnici se fidi dodrzovani pravidel pro podepisovani listin a dokumenti dnem nabyti
jeji ucinnosti. Nabytim uc€innosti této smérnice pozbyva platnost smérnice ¢. EO S 17
Podpisovy tad ze dne 1. 6. 2009.
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Priloha €. 1 ke smérnici ¢. EO S 17 — Podpisovy rad

Opravnéni k podpisu

C. | Druh operace " Poznamka
- piikazce operace
Stanoviska, zadosti, rozhodnuti, x
1. | phijeti zavazkd LF viici statni dekan, tajemnik 2",_‘}“‘3' ZYS nebo Ay UK
spravé, samosprave, RUK apod. nestanovi jina
Bézna korespondence viici statni dgkan, b rodekan,,
2. o oy tajemnik, vedouci
sprave, samosprave, RUK apod. v
pracoviste
3. | Statistické vikazy CSU emnil; vedouct
4. | Smlouvy o vedeni bankovnich ucta | rektor
5. | Ostatni pisemnosti s bankami dékan, tajemnik
Zadosti o vydani $ekt, platebni zaméstnanci uvedeni ., . v i
6. |ptikazy, bankovni Seky na podpisovych podpisove vZory Jsou soucasti
Kk proplaceni apod. vzorech pro banku smlouvy o vedeni G¢tu
Darovaci smlouvy
7. |- nad 500 000 K¢& rektor
- ostatni darovaci smlouvy dékan
Néjemni smlouvy nebytovych
prostor
8 I nad 500 m? nebo delsi nez 5 let | kvestor podléha schvaleni AS UK
' podléh4 schvaleni AS LF
- ostatni najemni smlouvy dékan, tajemnik nebo povinnosti informovat
AS LF podle Statutu UK
Smlouvy, které se tykaji
nabyti nebo pievedeni
- naklad4ni s nemovitym majetkem | rektor vlastnického prava
K nemovitym vécem, véetné
vécnych biemen (§ 15 ZVS)
- nakladani s movitym majetkem, v limitech stanoveny Statutem
jehoz pofizovaci cena nepfesahuje | d€kan, tajemnik UK; tajemnik v rozsahu
¢astku 5 000 000 K¢ stanoveném opatienim dékana
- nakladani s movitym majetkem, po pfedchozim p isemnem
9. |jehoz potizovaci cena presahuje dékan souhlasu rektora; cena nesmi

¢astku 5 000 000 K¢

presdhnout ¢astku dle § 15,
odst. 1, pism. b) ZVS

- béZzného nakupu materialu, zbozi,
sluzeb apod.

dékan, tajemnik

kupni smlouvy, smlouvy
o dilo, pokud jejich objem
neni omezen ZVS nebo
statuty UK a LF

- naboru a vyuky zahrani¢nich
studentt

dékan

smlouvy s jednotlivymi
studenty nebo agenturami

- kurza celozivotniho vzdélavani

dékan, tajemnik

- dopliikkové Cinnosti

dékan, tajemnik




Opravnéni k podpisu -

C. | Druh operace b Poznamka
piikazce operace
- dékan, tajemnik jako
univerzalni ptikazci
Objednavky na nakup materiala, operevl’m . ‘ v souladu se smérnici
10. | zbozi a sluzeb, oprav, knih nebo |- dalsi zaméstnanci | ¢ EO_S 03 Ob&h tetnich
dlouhodobého majetku povereni vystupovat | dokladd
jako ptikazce operace
(vedouci pracoviste,
garant projektu apod.)
- dékan, tajemnik jako
univerzalni ptikazci
?f‘;e?icl mastnanci v souladu se smérnici
11. | Vydejky materialu ze skladi LF avs; 22’1 estnanc ¢. EO_S 03 Obéh ucetnich
povéteni vystupovat e
. o dokladii
jako piikazce operace
(vedouci pracoviste,
garant projektu apod.)
Vydané faktury
- zadost — podklady k fakturaci vedouci pracovisté .,
taiemnik Sron v souladu se smérnici
12. |- vydana faktura aJeTAnTR, POVEIERY 1 EO_S_03 Obgh tcetnich
zaméstnanec dokladi
- upominky nezaplacenych faktur |tajemnik, povéteny
zaméstnanec
Prijaté fak nové dokl .
- ffﬂ?r?él?li tsu rryén(/(rilir;i)ve ok zaméstnanec Gétarny | o souladu se smérnic
13, P o s | ¢ EO_S_03 Ob¢h ticetnich
- vécna spravnost vedouci pracoviste dokladi
nebo garant projektu
Pokladni doklady
" I tajemnik, vedouci EO, . ,
- ptijmové a vydajové doklady A souhrnné pokladni doklady
14 vedouci uctarny
' vedouci pracovists jednotlivé danové doklady
- doklady drobného vydani pr ’ (tzv. paragony pii nakupu za
garant projektu \ S .
hotové) nebo jejich soupis
podle limit v Pravidlech
. . y pro odpis pohledavek
15. | Odpisy pohledavek rektor, dékan a tvorbu opravnych poloZek
k pohledavkam UK
Doklady vyplyvajici ze zdkona
16 ¢. 134/2016 Sb., o zadavani dékan, tajemnik,
" | vefejnych zakézek, ve znéni ¢lenové komise
pozd¢jsich predpisii
Rozhodnuti o pfijeti ke studiu nebo | ., ve vSech studijnich
17. , Y« . dékan
rozhodnuti o ukonceni studia programech
Prospéchova stipendia musi byt v souladu
18 1 rozhodnuti 0 pfiznani stipendia | dékan S Pravidly pro ptizndvani
' , ., stipendii na LF a po
- vyplaty tajemnik

projednani v AS LF




Opravnéni k podpisu

C. |Druh operace " Poznamka
- piikazce operace
Stipendia studenti DSP musi byt v souladu
10, |- rozhodnuti o pfiznani stipendia | d€kan s Pravidly pro pfiznavani
. lat ta " stipendii na LF a po
vyplaty ajemnt projednani v AS LF
Jind stipendia
- ucelova stipendia rektor, dékan dle Stipendijniho fadu UK a
20. |- stipendia z jinych zdroju (napf. y dle Pravidel pro ptiznavani
X dékan : .
z dari) stipendii na LF
- stipendia hrazena z projektl garant projektu
Ostatni doklady spojené se studiem 321;?1’0?;0861(%’ nant. studiing vopis
21. | bakalatského a magisterského vy, Pr. STUCLII VYPISY,
povéieny potvrzeni o studiu apod.
programu L
zaméstnanec
dé¢kan, prodékan,
99 Ostatni doklady spojené se studiem | vedouci SO, napf. studijni vypisy,
" | doktorského programu povéieny potvrzeni o studiu apod.
zaméstnanec
23, | Doklady spojené se specializanim | 4 . o qeian
vzdélavanim 1ékatia
prednosta ustavu
24 Zadost o piijeti do pracovniho nebo kliniky, vedouci | odsouhlasi nebo zamitne
" | poméru katedry, vedouci dékan
pracoviste
prednosta ustavu
o5 Navrh na ukonceni pracovniho nebo kliniky, vedouci | odsouhlasi nebo zamitne
" | poméru katedry, vedouci dékan
pracoviste
2. Pr’acovvm' smlouvy, JeJlC}VI zmeny, Jekan
vypovédi ze strany zaméstnance
27 Vy}v)ovredl ze stre,my LF avokamzue Jekan
zru$eni pracovniho poméru
28, J meHOVE}nl a odvolani vedouciho Jekan
pracovnika
29 Dohody o pracovni ctnn(?stl Jekan
a dohody o provedeni prace
30. |Platovy vymér dékan
Odmeény:
) dokvlady K V}fpla‘ze D,PC a DPP, vedouci pracovisté, |soucasn¢ schvaluje dékan
odmény z projektii, vyuky arant projektu nebo tajemnik
31 zahrani¢nich studentd apod. g pro] J

- doklady k vyplaté mimotadnych
odmeén

vedouci pracoviste

soucasn¢ schvaluje dékan
nebo tajemnik

- blokové odmény

vedouci pracovisté

do vyse pridéleného limitu
pro pracovisteé




O(

Druh operace

Opravnéni k podpisu
- piikazce operace

Poznamka

32.

Pozadavky na pouziti sluzebniho
vozidla pii pracovni cesté

dekan, tajemnik,
vedouci dopravy

podle charakteru pracovni
cesty a typu vozidla

33.

Pozadavky na pouziti soukromého
vozidla pfi pracovni cesté

tajemnik

podminkou je uzavieni
havarijniho pojisténi
a proskoleni zaméstnance

34.

Cestovni ptikazy:

- vyslani na tuzemskou pracovni
cestu, zaloha a vyuctovani
pracovni cesty

vedouci pracoviste,
d¢kan, prodékan,
tajemnik

- vyslani na zahrani¢ni pracovni
cestu a vyuctovani pracovni cesty

vedouci pracoviste,
d¢kan, prodékan pro
pro zahrani¢ni styky

prednosty ustavi, klinik

a vedouci kateder vysila na
pracovni cestu dékan nebo
jeho zastupce — prodékan;
pracovni cestu dékana
schvaluje tajemnik nebo
zastupce d¢kana

- zaloha na pracovni cestu

vedouci pracoviste,
vedouci GZO,
referent pro
zahranicni vztahy

35.

Stalé zalohy na drobna vydani

tajemnik

36.

Mimofadna zaloha na drobna
vydani

vedouci pracoviste,
tajemnik, vedouci EO

37.

Mimortadna zaloha na mzdu

referentka SPRO,
vedouci EO

Propustky, dovolenky, zadosti

vedouci pracoviste

38. | 0 neplacené volno, socialni nebo jim povéteny
udalosti zaméstnanec
Rozpocet neinvesti¢nich y .

39. prosrt)fedkﬁ LF na kalendéini rok dekan schvaluje AS LF
Rozpocet neinvesti¢nich

40. | prostiedki pracovist’ na kalendaini | dékan schvaluje AS LF
rok
Rozpocet investi¢nich prostiedki y .

41. LF rf)a Kalendéni rok (II?)RM) dékan schvaluje AS LF
Ptidé€leni investi¢nich prostredkil . y .
jednotlivym pracoviStim V ramci na zak}avd © prac 0V1§temv

42. | FRM po ptepoctu nedocerpanych | vedouci EO podané Zidosti o prepocet

neinvesti¢nich prostiedkti bézného
roku na nésledujici kalendarni rok

uspory do 30. 11. bézného
kalendainiho roku




Opravnéni k podpisu

C. | Druh operace o Poznamka
— prikazce operace
43 Ptevody ptidélenych finan¢nich vedouci pfislusnych
" | limith mezi pracovisti pracovist’
Zadost o pretiétovani nakladi , v ox
e . vy vedouci pracoviste,
44, | a vynosl v ramci pracovisté nebo -
4 garant projektu
projektu
15 Rozpocet LF pro potieby vetejnych Jekan
zakazek
Projekty
- prihlasky fesitelll o grant dékan
- smlouvy s poskytovatelem dékan
y . v souladu se smérnici
~poza davky na objedndvky nebo garant projektu ¢. EO_S 03 Ob¢h ucetnich
vydej ze skladu To
doklada
46. | - ovéfeni vécné spravnosti dokladu garant projektu nebo

na Cerpani prosttedkti projektu

jim povéteny
zameéstnanec

- pridé€leni financnich prostredka
a zuctovaciho cisla projektu fesiteli

vedouci GZO

soucasti sdéleni je kopie
smlouvy s poskytovatelem,
zuctovaci ¢islo projektu
stanovi vedouci Uctarny

- dil¢i a zaverecné zpravy projektu

garant projektu

za LF schvaluje dé€kan




