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l. ZMENOVY LIST

Cislo

" Datum
zmeny

Dotcené strany a odstavce

Podpis

1. |2.4.2014

6.2 — zména finan¢niho rozsahu pro podlimitni
zakéazky na dodavky nebo sluzby,

6.4 — roz§ifeni povinnosti referenta pro VZ

6.6 — vloZeni povinnosti pro odpovédnou osobu

Jarolimkova

2. |4.1.2016

11. UCEL

I1l. LEGISLATIVA

6.1 - Pasobnost

6.2 - Clenéni vefejnych zakézek dle kategorie
(prava finan¢nich rozsaht)

6.4 — Urceni odpovédného pracovnika zadavatele
6.5 — Povinnosti pii zadavani VZ

6.6 — 6.8 — Postup pro zadavani VZMR 1. - llI.
Ptiloha 8.2 — Finan¢ni limity vefejnych zakazek
(uprava finan¢nich rozsahti)

Kozakova

1. UCEL

V névaznosti na Opatifeni rektora ¢. 52/2015 Zakladni principy, zésady a pravidla pro
zadavani verejnych zakdzek v ramci Univerzity Karlovy v Praze (dale téz jen ,,univerzita®)
piijima Lékaiska fakulta v Hradci Kralové zakladni principy a zasady zadavani vefejnych
zakazek za ucelem pfedchazeni pfipadné trestné €innosti, spocivajici zejména v pletichafeni
pfi zadavani vefejnych zakazek, uplatkarstvi spojeného se zaddvanim vetejnych zakéazek, a ve
snaze o prohloubeni etickych a kompetencnich (znalostnich) standardi piedstavitelti fakulty,
jejich zaméstnancli a osob v obdobném postaveni v oblasti vefejnych zakazek, stanovi
zékladni zasady zadavani vefejnych zakazek na Lékarské fakult¢ UK v Hradci Kralové a
upravuje zakladni pravidla pfi zadavani vefejnych zakazek na Lékaiské fakulté UK v Hradci
Kralové s cilem stanovit postup v souladu se zdkonem ¢. 137/2006 Sb., o vefejnych
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zakazkach, ve znéni pozdéjsich predpist (dale jen ,,ZVZ*), v souladu se zdsadami uvedenymi
v tomto opatieni a v souladu s vnitinimi pfedpisy univerzity.

Ucelem této smérnice je nastavit vnitini pravidla Lékaiské fakulty UK v Hradci Kralové (dale

jen LF) pro zadavani vefejnych zakazek v zajmu zajisténi jednotného postupu a odpovédnosti
pracovnikil pfi vybéru nejvhodnéjsiho dodavatele.

1. LEGISLATIVA A SOUVISEJICI PREDPISY

Zakon €. 137/2006 Sb., o vefejnych zakazkach, ve znéni pozdé&jsich predpist

Zakon ¢. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole, ve znéni pozdéjsich predpist

Naftizeni vlady €. 77/2008 Sb., o stanoveni financ¢nich limitl pro ucely zdkona o vefejnych
zakazkéch

Statut Univerzity Karlovy v Praze

Statut Lékatské fakulty UK v Hradci Kralové

Stanovisko MMR ze dne 21. 11. 2013: Stanoveni pfedpokladané hodnoty vetejnych zakazek
Opatfeni rektora UK ¢&. 52/2015 — Zakladni principy, zasady a pravidla pro zadavani
vetejnych zakazek v ramci Univerzity Karlovy v Praze

IV. ROZSAH PLATNOSTI

Smérnici jsou povinni fidit se a dodrZovat jeji ustanoveni vSichni zaméstnanci.

V. POJMY, DEFINICE, ZKRATKY

LF — Lékatska fakulta Univerzity Karlovy v Hradci Kralové

UK — Univerzita Karlova v Praze

PZ — profil zadavatele

VZ — vetejné zakazky

VZMR - vetejné zakazky malého rozsahu

Z\N/Z — zékon €. 137/2006 Sb. o vetejnych zakazkach, ve znéni pozdéjsich predpisi

Komise — komise pro otevirani obalek, posuzovani a hodnoceni nabidek

Zadavatel — Lékarska fakulta Univerzity Karlovy v Hradci Kralové

Odpovédna osoba - vedouci pracovnik (vedouci katedry, pfednosta kliniky nebo
ustavu, vedouci grantového projektu, fesitel védecko-vyzkumného projektu, pripadné
dalsi povéfeny pracovnik LF)
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VI. ZADAVANI VEREJNYCH ZAKAZEK

6.1 PUSOBNOST

Vnitini smérnice pro zaddvani vefejnych zakazek se vztahuje na vSechny vefejné
zakazky realizované pro LF jednim ¢i vice dodavateli, pokud je predmétem zakazky uplatné
poskytnuti dodavek ¢i sluzeb nebo tUplatné provedeni stavebnich praci. V jednotlivych
odivodnénych ptipadech (plati pro VZMR 1I a I1l) mize dékan fakulty rozhodnout o zadani
VZ odlisné od této smérnice za predpokladu, Ze budou dodrZzeny zésady transparentnosti,
rovného zachazeni a zakazu diskriminace a vynalozené prostiedky budou vyuzity hospodarné,
ucelné a efektivné.

Sohledem na zéavaznost a slozitost vyhlasovaného vybérového fizeni je mozné
v odiivodnénych piipadech vyuzit sluzeb odborného konzultanta ¢i organizatora vybérového
fizeni.

Pokud jsou VZ spolufinancovény z jinych zdroji, je LF povinna dodrzovat smérnice
0 zadavani vefejnych zakazek urcené poskytovatelem téchto jinych zdroji, napt. dotace.
Pokud nejsou poskytovatelem uréena pravidla pro samostatné vybérové fizeni, postupuje se
pii vybéru dodavatele dle této smérnice a tyto pozadavky na dodavky se scitaji s ostatnimi
nakupy na LF.

LF ma ztizeny profil zadavatele dle § 17 odst. w) ZVZ (www.e-zakazky.cz).

6.2 CLENENi VEREJNYCH ZAKAZEK DO KATEGORII

Vetejné zakazky jsou pro ucely této smérnice rozdéleny podle predpokladané hodnoty
v K& bez DPH do nize uvedenych kategorii:

Vefejné zakazky malého rozsahu I. kategorie (VZMR I. kategorie)
0,- K¢ —199.999,99 K¢ u stavebnich praci
0,- K¢ —99.999,99 K¢ u dodavek nebo sluzeb

Vefejné zakazky malého rozsahu Il. kategorie (VZMR 1. kategorie)
200.000,- K¢ —1.999.999,99 K¢ u stavebnich praci
100.000,- K¢ —399.999,99 K¢ u dodavek nebo sluzeb

Vefejné zakazky malého rozsahu Il1. kategorie (VZMR l11. kategorie)
2.000.000,- K¢ —5.999.999,99 K¢ u stavebnich praci
400.000,- K¢ —1.999.999,99 K¢ u dodavek nebo sluzeb

Podlimitni VZ
nad 6.000.000,- K¢ a méné nez 142.567.999,- K¢ u stavebnich praci
nad 2.000.000,- K& a méné nez 5.705.999,99 K¢ u dodavek nebo sluzeb

Nadlimitni VZ
nad 142.668.000, - K¢ u stavebnich praci
nad 5.706.000,- K& u dodavek nebo sluzeb
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Limity u podlimitnich VZ a nadlimitnich VZ se fidi ZVZ a Nafizenim vlady
¢. 77/2008 Sb. ve znéni pozdéjsSich novelizaci. Pfi zméné téchto predpist jsou platné limity
vyhlaSené pro aktudlni obdobi v ndvaznosti na schvalenou aktualizaci ptedpist. V piipadech,
7e se jedna o podlimitni ¢i nadlimitni VZ, postupuje se pii jejim vyhlaseni v souladu se ZVZ.

6.3 STANOVENI PREDPOKLADANE HODNOTY VEREJNE ZAKAZKY,
PLANOVANA A OSTATNi DODAVKA

Ptedpokladanou hodnotu zakazky stanovi LF na zaklad¢ Planu pro zajiSténi potieb
v aktualnim kalendainim roce. Plan pro zajiSténi potieb je zpracovan na zdklad€ kategorii
uvedenych v Ciselniku dodévek a sluzeb pouzivaném na LF (viz ptiloha & 8.1), ktery
v souladu s pokyny ZVZ zahrnuje nejcastéji zajistované dodavky a sluzby na fakulté.

Do planu jsou zahrnuty predpoklddané objemy ndkupt a sluzeb podle zkuSenosti
z minulych obdobi, v ndvaznosti na aktivity pldnované v aktudlnim roce bez rozdilu ve
zdrojich financovani.

Plan pro zajiSténi potfeb V aktudlnim kalendafnim roce zpracovava referent pro
vetejné zakazky z podkladi ucetnictvi za predchéazejici kalendaini rok a zpodklada
odbornych komisi, které byly na LF zfizeny. Na sestaveni planu spolupracuji odpovédné
osoby, vedouci vSech pracovist’ fakulty a vedouci ekonomického oddéleni. Plan pro zajisténi
potteb podléha schvaleni dékana fakulty.

Zpusob zajisténi zakazky u planovanych dodavek zavisi na celkovém piredpokladaném
objemu planovanych potfeb pro dany kalendaini rok, celkova hodnota zakazky je dana
souctem vSech planovanych pozadavki pro ucely fakulty.

Planované potieby jsou zpravidla zajiSt€ny centradlnim zplsobem. Souhrn je uveden
v priloze €. 8.3 - Piehled centralné zajiStovanych potieb.

Ostatni potieby, které nejsou zahrnuty v Planu pro zajisténi potieb, predstavuji ostatni
dodavky. Zajistuji se jednorazové, dle aktualni potfeby LF. Objem zakdzky se nescitd
s dalsim pInénim. Jedna se zejména o zajisténi specifickych potieb pracovist’ a ¢innosti, které
vedou K odstranéni mimotadnych provoznich problému na fakulté. I v tomto piipadé vsak
musi byt dodrzen princip posouzeni vhodného dodavatele v souladu se zasadami efektivniho
hospodateni.

V piipad€ plnéni pro ucely konkrétnich grantl, projektd EU a dalSich specifickych
dotac¢nich titulti je zavazny zpusob vyhlaSeni vefejné zakazky, ktery je uveden v pravidlech
pfi schvaleni dotace.

Dle §13 odst. 8 ZVZ povinnost se€ist predpokladané hodnoty obdobnych plnéni
neplati v ptipadech, kdy se jedna o nakup zboZi typu pohonnych hmot, knih a ¢asopisu,
letenek, potravin uréenych k drobnému obcerstveni.
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Pro nakup vypocetni techniky, spotfebniho materidlu k vypocetni technice
a softwarového vybaveni je postup stanoven v manudlu v ptiloze ¢. 8.4. Postup pii nakupu
chemikalii a laboratornich potieb je uveden v manuélu v ptiloze ¢. 8.5.

Systém sledovani objemu zakazek je harmonizovén s ucetnictvim LF prostfednictvim
analytickych uc¢tl v rdmci schvalené uctové osnovy. Vzajemna vazba kategorii posuzovanych
Z pohledu nakupii na LF na Gcetnictvi je zachycena rovnéz v ptiloze €. 8.1.

Pokud se nejedna o zakazku, kterou vedeni UK oznaci za zakazku celouniverzitniho
charakteru, miize LF zadavat zakdzky samostatné jako organizacni slozka UK bez povinného
s¢itani hodnot napfti¢ celou univerzitou.

6.4 URCENI ODPOVEDNEHO PRACOVNIKA ZADAVATELE
Zastupcem zadavatele je dékan fakulty.

Uskutec¢nénim VZ jsou na LF povéteny odpovédné osoby.
Odpovednou osobou se rozumi piislusny vedouci pracovnik (napt. vedouci katedry, ptednosta
kliniky nebo ustavu, vedouci grantového projektu, fesitel védecko-vyzkumného projektu).
Pracovnik vystupujici jako odpovédna osoba byva totozny s ,,piikazcem operace™ ve smyslu
Zakona o finan¢ni kontrole.
U dodavek a sluzeb, které se na LF zajistuji centralnim zplisobem, je odpovédnou osobou
vedouci pracovisté povéieny celofakultnim zajiSténim centralné feSenych agend.
Osoby odpovédné za centralné zajistované potieby jsou uvedeny v ptiloze ¢. 8.3 - Prehled
centralné zajisStovanych potieb.

V souladu s touto smérnici vyplyvaji pro odpovédné osoby od VZMR III tyto povinnosti a
odpovédnost:

— stanovi pfedpokladanou hodnotu VZ na zéklad¢ udajii a informaci o zakazkach stejného ¢i
podobného pfedmétu plnéni, nebo zakladé idaji a informaci ziskanych prizkumem trhu s
pozadovanym plnénim, popitipad¢ na zaklad¢ udajl a informaci ziskanych jinym vhodnym
zpisobem

— ve spolupraci s referentem VZ zpracovava Zadost o vypsani vefejné zakazky v souladu se
schvalenym planem pro zajisténi potieb

— poskytuje referentovi VZ veskeré nutné informace pro zpracovani zadavaci dokumentace

— odpovida za technickou specifikaci predmétu plnéni vetejné zakazky

— v prub¢hu lhiity pro podani nabidek je k dispozici pro poskytnuti informaci k Zadostem 0
dodate¢né informace

— podéva informaci o stavu plnéni uzavienych smluvnich vztahii
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Odpovédna osoba je povinna vyplnit Zadost o vypsani VZ tak, aby byly zaji§tény
vstupni informace pro zpracovani zadavaci dokumentace a podminky VZ. Zadost 0
vypsani VZ se stane souc¢asti dokumentace verejné zakazky.

Formulatfe a dal$i podrobnosti jsou uvedeny v pfiloze smérnice, ptipadné v Prikazu dékana
¢. 6/2014-2015.

Pro zaji$téni jednotného postupu pii zadavani VZ je na LF zfizena funkce referenta pro VZ,
jehoz odpovédnost a povinnosti vymezuje Piikaz dé¢kana ¢. 6/2014-2015:

— urcuje druh VZ z hlediska piedpokladané hodnoty

— po administrativné-technické strance zajist'uje proces zadavani VZ

— konzultuje s zadatelem VZ znéni zadosti o vypsani VZ

— ve spolupraci s odpovédnymi pracovniky LF zpracovavd zadavaci podminky VZ
(zadavaci dokumentace, zavazné smluvni podminky a jiné dokumenty)

— se souhlasem odpovédné osoby je opravnén stanovit podminky VZ tak aby byly v souladu
se znénim zékona ¢. 137/2006 Sb. o vetfejnych zakéazkach, ve znéni pozdéjsich predpist

— ptedklada zad4dvaci podminky ke schvaleni vedeni LF

— vyhlasuje jednotliva zadavaci fizeni

— komunikuje s uchazeci o VZ

— zajiStuje proces otevirani obdlek s nabidkami, posouzeni a hodnoceni nabidek vcetné
vyhlaSeni vysledku zadavacich tizeni

— zajiStuje podpis smlouvy s vitéznym uchazecem

— spravuje profil zadavatele a zajiSt'uje zvefejiiovaci povinnosti zadavatele

— prabézné informuje o stavu vefejné zakdzky zadatele o vypsani VZ

— kontroluje stav plnéni uzavienych smluvnich vztaht

— fidi a administrativné zajiStuje vSechny ukony fakulty jako zadavatele pfi vyfizovani
namitek a pii jedndni s organem dohledu

— vede evidenci a archivuje dokumentaci o zadavanych VZ

— zajisSt'uje dalsi pottebné kroky v souladu se ZVZ, které z tohoto zdkona vyplyvaji

Referent pro VZ je =zodpovédny za uschovani originalni dokumentace
Kk uskute¢nénému vybéru dodavatele pro ptipadnou kontrolu, pokud nebude dohodnuto jinak.

Po uskute¢néni vybéru dodavatele zajisti referent VZ, ptipadné¢ odpovédna osoba
oboustranny podpis smlouvy a piipadné vystavi objednavku v souladu s obchodn¢ platebnimi
podminkami uvedenymi v zadavaci dokumentaci VZ a v navaznosti na Smérnici o ob&hu
dokladti na LF.

V piipadé zajistovani potfeb v souvislosti srozvojovymi projekty, projekty
védeckovyzkumnymi a vyukovymi s konkrétnim dota¢nim titulem je fteSitel povinen
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konzultovat zpiisob pofizeni dodavek a sluzeb s Grantovym a zahranicnim odd€lenim
dékanatu a dale s referentem pro VZ.

6.5 POVINNOSTI PRI ZADAVANI VZ

Pro vSechny zaméstnance fakulty plati zdkaz poskytovéani informaci vztahujicich se
ke kazdé veifejné zakazce. Informace o vetejné zakazce budou poskytovany pouze v souladu
se ZVZ a zakonem ¢. 106/1999 Sb., o svobodném piistupu k informacim, ve znéni pozd¢jSich
ptedpist, a to vyhradné odpovédnou osobou.

Pro zajisténi zakazky je nutné postupovat nize uvedenym zptisobem:

referent pro VZ urci, zda se jedna o planovanou nebo ostatni dodavku nebo sluzbu

dle ptilohy ¢islo 8.3

- Jestlize se jedna o planovany nakup — ur¢i se finanéni objem, ktery se rovna
souctu vSech nakupt stejného typu. Podle vySe celkového objemu se urci typ
vetejné zakazky

- Jestlize se jedna o ostatni dodavku, je pro dalsi postup rozhodujici objem dodavky.
Postup znazoriiuje schéma V piiloze ¢. 8.2

- celkovy postup nasledné posuzuje tajemnik fakulty

- odpovédna osoba ptipravi zadost o vypsani VZ a zadavaci dokumentaci (pro
VZMR Ill a vyse) v souladu se smérnici a dle Pfikazu dékana ¢. 6/2014-15

Po schvéleni zadavaci dokumentace d€kanem fakulty pokracuji dal§i ¢innosti (pro
VZMR Il a vyse):

— odpovédna osoba preda schvalenou Zadost o vypsani VZ referentovi pro VZ, ktery
vybérové fizeni provede a pritbézné informuje odpovédnou osobu o jejim postupu

—  referent VZ zajisti podpisy smluv

— odpovédna osoba piipadné zajisti vystaveni objedndvky Vramci uzivaného
ekonomického informaéniho systému

Zaméstnanci LF, ktefi se pfimo nebo nepfimo podileji na rozhodovani pti zaddvani
VZ, nesmi byt v pracovné€pravnim ani obchodnim vztahu kK uchazectim o vefejnou zakazku.

6.6 POSTUP PRO ZADAVANI VZMR |I. KATEGORIE

Zadavatel je opravnén realizovat vefejnou zakazku s piedpoklddanou hodnotou do
100.000,- K¢ bez DPH u veiejnych zakazek na dodavky a sluzby a do 200.000,- K¢ bez DPH
u vetejnych zakazek na stavebni prace zejména:

a. béZznym nakupem placenym v hotovosti nebo platebni kartou ¢i piimou
objednéavkou k plnéni, nebo
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b. vyzvou jednomu dodavateli k ptedlozeni cenové nabidky s vymezenim

pozadovaného plnéni, poptipad¢ s dalsimi podminkami plnéni, pokud nema jiz zadavajici
utvar aktualni cenovou nabidku k dispozici, nebo

C. na elektronickém trzisti.
Odpovédna osoba v pfipadé potieby =zajisti vystaveni objednavky v rdmci uzivaného
ekonomického informaéniho systému.
Pro ptipadné kontroly ze strany vnéjsSich organt a doloZeni hospodéarnosti vybéru je vhodné
provést pruzkum trhu jako u VZMR 1. kategorie.

Zakazky VZMR 1. kategorie lze v odlivodnénych piipadech zadat i v rezimu VZMR
I1. a Il. kategorie nebo v rezimu ZVZ.

6.7 POSTUP PRO ZADAVANI VZMR II. KATEGORIE

V této kategorii odpovédna osoba, pfipadné referent pro VZ, zadavd zakazku na
podkladé provedeného prizkumu trhu min. u 3 dodavateli. Pfi vybéru vSak musi byt
dodrZeny zasady transparentnosti, rovného zachdzeni a zdkazu diskriminace. Vybér musi
podléhat zvazeni efektivniho zajisténi dodavky nebo sluzby. Vyhodnoceni nabidek bude
provedeno pomoci Protokolu o pruzkumu trhu, viz ptiloha 8.8 - Protokol o provedeni
prizkumu trhu pro VZMR 1. a I1. Kategorie

Odpovédna osoba zajisti vystaveni objednavky v rdmci uzivaného ekonomického
informacniho systému.

Je-li predmétem zakazky doddvka chemikalii nebo dodavka drobného majetku,
poskytnuti sluzby, u nichz cena za jednotku mnozstvi ptesahne 10.000,- K¢ véetné¢ DPH, u
stavebnich praci, pokud cena za jednotku mnozstvi presahne 50.000,- K¢ vcéetné DPH,
ptikladd odpovédna osoba k objedndvce v ekonomickém informaénim systému i zdivodnéni
vybéru dodavatele (vyhodnoceni cenovych nabidek nebo jiné zdivodnéni).

Zakazky VZMR I1l. kategorie 1ze v odiivodnénych ptipadech zadat 1 v rezimu VZMR
I11. kategorie nebo v rezimu ZVZ.

6.8 POSTUP PRO ZADAVANI VZMR I11. KATEGORIE
6.8.1 Zahajeni VR - vyzva

V této kategorii referent VZ na zikladé piedloZeni Zadosti o vypsani veFejné
zakazky vypiSe verejnou zakazku.

Vyzva k podani nabidek musi obsahovat zejména:

- identifikac¢ni idaje zadavatele,
- nazev a vymezeni pifedmétu plnéni vefejné zakazky, druh vefejné zakazky, dobu a
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6.8.2 Zad

misto plnéni zakéazky,

predpokladanou hodnotu zakézky bez DPH,

zadavaci dokumentaci,

lhtitu a misto pro podani nabidek (lhtta pro podani nabidek zpravidla neni kratsi
nez deset kalendainich dni),

pozadavky na dolozeni kvalifika¢nich piedpokladu (viz 6.7.3),

moznost zruseni soutéze, a to i v jejim prubéhu, moznost neuzavieni smlouvy
S vybranym uchazecem,

podminky poskytnuti zadavaci dokumentace, popt. odkaz na uvefejnénou
zadavaci dokumentaci nebo jeji textovou ¢ast, pokud byla uvetejnéna.

avaci dokumentace

Zadéavaci dokumentace musi byt soucésti vyzvy a musi obsahovat zejména:

Odp

bliz§i vymezeni pfedmétu plnéni véetné vykazu vymér v odpovidajicim rozsahu,
pokud se jednd o VZMR na stavebni prace,

predpokladanou hodnotu zakazky bez DPH, v pfipadé potieby stanoveni
maximalni ceny

obchodni podminky nebo navrh smlouvy vcetné¢ platebnich a sankcnich
podminek,

dle potieby doplitujici technické podminky,

pozadavky na obsah nabidky,

kritéria pro hodnoceni nabidek,

informaci o tom, Ze se nejednd o zadavaci fizeni dle ZVZ,

informaci o tom, v jakém jazyce musi byt nabidka podana,

odkaz na kontaktni osobu zadavatele, jeji telefon a e-mailova adresa,

formalni pozadavky na zpracovani nabidky (napf. podani nabidky na
elektronickém médiu atd.)

ovédna osoba zodpovida za co nejpiesnéjSi vymezeni technickych parametrii

pfedmétu vetejné zakazky, tolerancnich rozsahli, podrobnych technickych parametra
urcujicich zafizeni tak, aby vSak zarovenl byla dodrzena zasada transparentnosti, rovného
zachézeni a zdkazu diskriminace. Pozadavek musi byt tedy formulovan v co nejobecnéjsi

roving, aby

6.8.3 Kva

plnéni bylo umoZnéno maximalnimu poctu zajemct.

lifika¢ni predpoklady

PoZzadavky na dolozeni kvalifikacnich pfedpokladii musi obsahovat zejména:

zakladni kvalifika¢ni pfedpoklady dle ZVZ,

profesni kvalifika¢ni piedpoklady — vypis zevidence, doklad o opravnéni
podnikat — dle § 54, odst. a) ab) ZVZ,

technické predpoklady — reference v rozsahu dle potieby.
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Vyzva se v§emi nalezitostmi a piilohami mize mit jen elektronickou podobu, v tisténé forme
se vyhotovi v ptipad¢ potieby zadavatele.

6.8.4 Vybér dodavatele

Po uplynuti lhiity pro podani nabidek referent pro VZ otevie obalky a provede jejich
vyhodnoceni. Otevirani obalek s nabidkami je nevetrejné. K posouzeni nabidek z pohledu
splnéni technickych pozadavkil jmenuje odpovédné osoba specialistu pro posouzeni nabidky.

Referent VZ sepise protokol o posouzeni a hodnoceni nabidek. Na zaklad¢ tohoto
protokolu referent VZ vyhotovi rozhodnuti o vylouceni a rozhodnuti o vybéru. Tyto
dokumenty ptedlozi ke schvaleni dékanovi fakulty, ktery rozhodne o vysledku vybérového
tfizeni. Referent VZ informuje odpovédnou osobu o vysledku VZ.

Rozhodnuti o vybéru bude uchaze¢tim zaslano do deseti pracovnich dni od schvaleni
dékanem fakulty.

V ptipad¢ potieby jmenuje dékan fakulty komisi pro otvirani obalek. Musi byt svolana
neprodlené po uplynuti lThuty pro podani nabidek. Komise je minimaln¢ tii¢lenna. Je-li to
odiivodnéno predmétem zakazky, ma komise jednoho ¢lena s prislusnou odbornosti ve vztahu
k vetejné zakdzce. Komise provadi posouzeni a hodnoceni nabidek postupem stanovenym v
zadavaci dokumentaci. Referent VZ sepisSe protokol z jednani hodnotici komise a z posouzeni
a hodnoceni nabidek. Na zaklad¢ tohoto protokolu referent VZ vyhotovi rozhodnuti o
vylouceni a rozhodnuti o vybéru. Tyto dokumenty komise ptedlozi ke schvaleni dékanovi
fakulty, ktery na zéklad¢ doporuceni komise rozhodne o vysledku vybérového fizeni.

Rozhodnuti o vybéru bude uchaze¢tim zaslano do deseti pracovnich dni od schvaleni
dékanem fakulty.

6.8.5 Smlouva s dodavatelem

1. Smlouva na plnéni vefejné zakazky uzaviena s dodavatelem musi mit pisemnou formu
a musi obsahovat alespon tyto nalezitosti:

a. oznadeni smluvnich stran v&. ICO a DIC, pokud jsou p¥idéleny;

b. pfedmét plnéni (konkretizovany kvantitativné 1 kvalitativné);

C. cenu bez DPH, cenu v¢. DPH, sazbu a vysi DPH, pfip. informaci, ze dodavatel
neni platcem DPH, a platebni podminky;

d. dobu a misto plnéni;

e. musi byt uzaviena podle pravniho fadu Ceské republiky a #idit se jeho
rezimem,

f. musi v ptipadé, Ze pii plnéni vefejné zakazky dochazi ke vzniku autorského

dila, primyslového ¢i uzitného vzoru, vynalezu apod., obsahovat takovd smluvni ujednéni,
ktera vylou¢i omezeni po¢tu moznych dodavateli predmétu plnéni jiné vetejné zakazky
zadavané v budoucnu (napf. ujedndni o poskytnuti licence ke vSem zpusobim uziti
autorského dila v neomezeném rozsahu vcetné opravnéni k udéleni podlicence apod.),

g. dalsi nalezitosti dle konkrétniho smluvniho typu podle zdkona ¢. 89/2012 Sb.,
obc¢anského zékoniku, v platném znéni, zejména
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I. ujednani o smluvni pokuté,
ii. reklamace vad,

Iii. zaruky,
iv. podminky vypovédi a odstoupeni od smlouvy apod.
2. Smlouva na plnéni vefejné zakazky nesmi obsahovat:
a. rozhod¢i dolozku s vyjimkou smlouvy uzaviené na zdkladé nékupu pfies
komoditni burzy,
b. takovad smluvni ujednani, kterd by zpuisobila vyluéné ¢i zvyhodnéné postaveni

dodavatele, s nimz mé byt smlouva uzaviena, oproti jinym dodavatelim pii zadavani jiné
vetejné zakazky zaddvané v budoucnu,

C. ustanoveni o nemoznosti vypovézeni smlouvy nebo takové ustanoveni, podle
kterého by vypovézeni smlouvy bylo obtizné proveditelné.
3. Splnéni povinnosti dle odst. 1 a 2 tohoto ¢lanku zajistuje referent VZ, ptipadné

opravnénd osoba uvedenim téchto pozadavkii jako obchodnich podminek v zadavaci
dokumentaci, nebo v ndvrhu smlouvy, poptipad¢ ve vyzve.

4. V odiivodnénych piipadech se mize zadavajici Gtvar od povinnosti uvedenych
v odst. 1 a 2 tohoto ¢lanku odchylit. V takovém piipad¢ je zadavajici utvar povinen pisemné
pfed zahdjenim zadavaciho fizeni tuto odchylku odtvodnit a pfilozit k dokumentaci vetejné
zakazky.

S. Dé¢kan je opravnén stanovit doporucené vzory smluv nebo vzorovych
obchodnich podminek pro jednotlivé typy zakazek, a to v souladu s Metodickym pokynem
K postupu pfi uzavirani smluvnich vztaha.

6. Referent VZ informuje odpovédnou osobu o uzavieni smlouvy s dodavatelem
a pfeda jeji kopii odpovédné osobé.
1. Odpoveédnd osoba informuje referenta VZ o splnéni zavazku ze smlouvy a

predd mu kopie dalSich dokumentd souvisejici se zavazkem (dodaci list, pfedavaci protokol,
zatazovaci protokol atd.).

6.8.6 Zverejnéni smlouvy s dodavatelem

Referent pro VZ uvetejni celé znéni smlouvy na VZMR u dodavek, jejichz cena
pfesahne ¢astku 500 000,- K& bez DPH, na profilu zadavatele do 15 kalendarnich dnl od
jejiho uzavieni.

6.8.7 Kompletace a archivace dokumentace k verejné zakazce

Zadavatel je povinen u vetejnych zakazek, jejichz pfedpokladana hodnota plnéni je

vys$si nez 400 000,- K¢ bez DPH anebo u veiejnych zakazek zadavanych podle ZVZ anebo je-

li dotace poskytovand na takovou vetejnou zakazku vyssi nez 50 %, uchovavat dokumentaci o
vefejné zakazce a zaznamy o elektronickych ukonech souvisejici se zadanim vetejné zakazky.
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Zadavatel je povinen uchovéavat dokumentaci o vefejné zakazce a zaznamy o ukonech
ucinénych elektronicky podle § 149 ZVZ po dobu 10 let od uzavieni smlouvy, jeji zmény
nebo od zruSeni zadavaciho fizeni.

Dokumentace o vefejné zakazce bude kompletovana a archivovana referentem VZ,
v odivodnénych piipadech i jinde, a to vzdy v souladu s vnitinimi ptedpisy ke spisové sluzbé
a archivaci.

6.9 VZVREZIMU ZVZ

Jedna se o VZ s predpoklddanou hodnotou vyssi nez 2.000.000,- K¢ bez DPH na
dodavky a sluzby a 6.000.000,- bez DPH na stavebni prace.

Typ vybérového fizeni schvaluje dékan fakulty na zékladé doporuceni tajemnika
fakulty, ptip. referenta VZ.

VII. PRECHODNA A ZAVERECNA USTANOVENI

Toto znéni smérnice s ucinnosti od 1. 2. 2016 nahrazuje znéni z 1. 6. 2013.

Zaclenéni vetejné zakazky podle znéni smérnice z 1. 6. 2013 je platné i po tomto datu,
pokud jiz byly v procesu zadavani této verejné zakazky ucinény jakékoliv tkony vyzadované
ZNZ.

VIII. PRILOHY

8.1  Ciselnik dodavek a sluzeb pouzivany LF

8.2  Financ¢ni limity vefejnych zakazek

8.3  Priehled centralné zajistovanych potieb

8.4  Manudl k ndkupu vypocetni techniky, spotfebniho materidlu k vypocetni technice
a softwarového vybaveni

8.5  Manudl k ndkupu chemikalii a laboratornich potieb

8.6  Vzor zadavaci dokumentace pro VZMR Ill. kategorie

8.7  Vzory dalsich dokumentt a protokolii

8.8  Protokol o provedeni prizkumu trhu pro VZMR 1I. a |l. kategorie
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Priloha ¢é. 8.1

Ciselnik dodavek a sluzeb nejéastéji pouzivanych na LF HK

CPV kédy

Kategorie pro posuzovani planovanych potreb

Analyticky ucet

Produkty zemédélstvi, hospodaiské produkty, produkty
akvakultury, lesnictvi a souvisejici produkty

3320000 | Dobytek, hospodaFska zvifata a drobna zvirata 501.1318
Potraviny, napoje, tabak a souvisejici produkty
15700000 [ Krmiva 501.1318
Odévy, obuv, brasnarské vyrobky a doplnky
18100000 [ Zaméstnanecké odévy, spec. odévy a odév. dopliiky 501.1303
18110000 | Zaméstnanecké odévy (lab. plasté, kalhoty, ...) 501.1303
18330000 | Tricka, kosile 501.1303
18424000 | Rukavice (pracovni, textilni, ...) 501.1303
18800000 | Obuv
Usné a textilie, plastové a pryzové materialy
19640000 | Odpadni pytle a sacky z polymer( ethylenu 501.1304
Tiskarské vyrobky a souvisejici produkty
22100000 | Knihy, broZury, letaky, slovniky, mapy 501.1302
22200000 | Noviny, odborné Casopisy, periodika, magaziny 501.1302
22400000 | Reklamni materialy 501.13013
22458000 | Zakazkove tisténé vyrobky 501.13053
22800000 | Rejstfiky, rychlovazace, sloZky, formulafe, diafe, kalendafe a ostatni
tisténé papirnické vyrobky 501.13053
Chemické vyrobky
24100000 | Plyny (v€etné tekutého dusiku) 501.13171
24300000 | Zakladni organické a anorg. latky (kyseliny, slou€eniny, alkoholy,
fenaly, ...) 501.13171
Kancelarské a pocitaci stroje mimo nabytek a baliky programii
30100000 | Kanc. stroje mimo PC, tiskarny a nabytek 501.13093
30120000 | Zarizeni pro fotokopirovani a ofsetové tisk. zarizeni 501.13095
30121100 | Fotokopirovaci stroje 501.13093
30121400 | Faxy 501.13093
30125110 | Tonery pro laser. tiskarny, faxy 501.13051
30125120 | Tonery pro fotokopirovaci stroje 501.13051
30141000 | Stolni kalkulacky 501.1307
30144100 | Frankovaci stroje 501.13093
30145100 | Kotou&ky do kalkulagek 501.13055
30151000 | Psaci stroje 501.13093
30190000 | Riizné kanc. zafizeni a potieby 501.13093
30191200 | Zpétné projektory 501.13093
30191400 | Skartovacky
30192000 | Kanc. potfeby 501.13052-55
30193700 | Krabice na ukladani spisu
30195000 | Tabule
30200000 | Pocitace 501.13094




30211000 | Hlavni pocitaCe 501.13094
30213000 | Osobni PC, tablety, pfenosné PC 501.13094
30216110 | Skenery pro pocitacové vyuziti 501.13094
30230000 | Zafizeni souvisejici s pocitaci 501.13094
30231000 | Monitory 501.13094
30232000 | Tiskarny 501.13094, 022
30233000 | Zafizeni pro éteni a vypalovani CD, DVD 501.13094
30234000 | Média pro ukladani dat (CD, DVD, flash)
30236100 | RozSifeni paméti 549.1413
30237400 | Zafizeni pro vkladani dat (mysi, klavesnice, svételna pera) 501.13054
30237200 | Prislusenstvi, podlozka pod mys, podlozka zapésti, obal na NB,
webova kamera) 501.13054
30237136 | Zvuk. karty 549.1413
Elektrické strojni zarizeni, pristroje, zafizeni a spotrebni
material, osvétleni
31100000 | Elektromotory, generatory a transformatory
31111000 | Adaptéry
31158100 | Nabijecky baterii
31210000 | Elektrické rozvodné a fidici zafizeni (v&. Pojistek, jisti¢l, vypinace
obvodU, spinaci zafizeni,..
31216200 | Hromosvody
31217000 | Ochrany proti pfepéti
31320000 | Kabely pro distribuci el. energie
31410000 | Akumulatory, galvanické ¢lanky, baterie
31500000 | Zdroje svétla a svitidla (v&etné Zarovek)
31600000 | Elektricka zafizeni a pfistroje (elektricka Cerpadla, zvukové a
signaliza¢ni pfistroje
Rovghlag, televize, komunikace, telekomunikace a souvisejici
zarizeni
32223000 | Pristroje pro pfenos obrazu 501.13094
32250000 | Mobilni telefony 501.1307, 501.13095
Televizni a rozhlasové pfijimace, zafizeni pro nahravani zvuku
32300000 | nebo videa nebo duplikaéni pfistroje 501.13095
Zdravotnické pristroje, farmaceutika a prostiredky pro osobni
péci
33100000 | Zdravotnické pfistroje 501.13092, investice
33140000 | Zdravotnicky spotfebni material (obvazy, naplasti, Sici mat.,
stfikacky, chir. rukavice, skalpely,..) 501.13172
Pristroje pro radioterapii, mechanoterapii, elektroterapii
33150000 | a fyzioterapii 501.13092
33160000 | Operaéni technika (pfistroje a nastroje pro operacni saly 501.13092
33190000 | Rlizné zdravotnické pFistroje a vyrobky 501.13092
33191100 | Sterilizator 501.13092
33191110 | Autoklavy 501.13092
33192000 | Lékarsky nabytek 501.13091
33192500 | Zkumavky 501.13172
33600000 | Lécivé pripravky a zdravotnické prostfedky 501.13171




33734000 | Bryle 501.1303
33760000 | Toaletni papir, kapesniky, ru¢ni utérky a ubrousky 501.13012
33790000 | Laboratorni sklo, sklo pro zdravotnické a farmaceutické ucely 501.13172
Prepravni zafizeni a pomocné vyrobky pro prepravu
Laboratorni, optické a presné pristroje a zarizeni (mimo skel)
38310000 | Pfesné vahy 501.13092
38432200 | Chromatografy 501.13092
38434500 | Biochemické analyzatory 501.13092
38436000 | Trepacky a prisluSenstvi 501.13092
38437000 | Laboratorni pipety a pfisluSenstvi 501.13172
38510000 | Mikroskopy 501.13092
38650000 | Fotografické vybaveni (fotoaparaty, objektivy, blesky,
videoprojektory, platna, ...) 501.13095
Nabytek (véetné kancelarského), zarizeni interiéru, domaci
spotiebice (mimo osvétleni) a Cistici prostredky
39100000 | Nabytek 501.13091
39113300 | Lavicova sedadla 501.13091
39180000 | Laboratorni nabytek 501.13091
39700000 | Domaci spotfebiCe (ledniCky, kavovary, ...) 501.13095
39714100 | Ventilatory 501.1307, 501.13095
39715000 | Ohfivace vody a vytapéni budov, instalatérska zafizeni .042
39717000 | Vétraky a klimatizani zafizeni .042
39800000 | Cistici a lestici vyrobky 501.1304
Primyslové stroje
42120000 | Cerpadla a kompresory
42512000 | KlimatizaCni systémy
42513000 | Chladici a mrazici zafizeni
42910000 | Destila¢ni, filtracni nebo rektifikani zafizeni
42912300 | Stroje k filtrovani a isténi vody
42924740 | Vysokotlaka myci zafizeni
42930000 | Odstfedivky, kalandry nebo prodejni automaty
42942000 | Pece a pfisluSenstvi
42968200 | Davkovace na hygienické potieby
42980000 | Plynové generatory
Stavebni konstrukce a materialy; pomocné vyrobky pro
konstrukce (mimo elektrické pfristroje)
44100000 | Stavebni materidly a pfibuzné prvky 501.1312
44500000 | Nastroje, zamky, klice, zavésy, spojovaci materialy, fetézy
a pruziny 501.1312
Stavebni prace
45100000 | Prace spojené s pfipravou stavenisté 511.1312 nebo .042
45200000 | Prace pro kompletni nebo ¢astecnou vystavbu inZzenyrské
stavitelstvi 511.1312 nebo .042
45300000 | Stavebni montazni prace 511.1312 nebo .042
45310000 | Elektroinstalaéni prace 511.1312 nebo .042




45330000 | Instalatérskeé a sanitarni prace

511.1312 nebo .042

45340000 | Instalace a montaz oploceni, zabradli a bezpe€nostnich zafizeni 511.1312 nebo .042
45410000 | Omitaci prace 511.1312 nebo .042
45420000 | Stavebni zamec€nictvi a stavebni truhlarské prace 511.1312
45430000 | Pokladani podlahovych krytin a obkladani stén 511.1312 nebo .042
45440000 | Sklenarské, malifské a natéraCské prace 511.1312
Baliky programi a informaéni systémy 518.1304,
518.1315, .042
Informacni systémy a servery
48821000 | Sitove servery 501.1394, .042
48822000 | Pocitacové servery 501.1394,.042
Opravy a udrzba
50100000 | Opravy a udrzba vozidel a pfisluSenstvi k nim a souvisejici sluzby 511.1321
50310000 | Oprava a udrzba kancelafskych strojll 511.1322
50312000 | Opravy a Udrzba vypocetni techniky 511.1322
50312100 | Opravy a Udrzba salovych pocitacl 511.1322
50312310 | Udrzba zafizeni datové sité 511.1322
50313000 | Opravy a Udrzba reprografické techniky 511.1322
50320000 | Opravy a udrzba osobnich pocitacu 511.1322
50330000 | Udrzba telekomunika&nich zaFizeni 511.1322
50334400 | Udrzba komunikaénich systémd 511.1322
50420000 | Opravy a udrzba zdravotnickych v¢ chirurgickych pfistrojii 511.1322
50530000 | Opravy a udrzba stroji a zafizeni 511.1322
50750000 | Udrzba vytahd 511.1312
51000000 | Instalaéni a montazni sluzby (mimo programového vybaveni)
60000000 | Pfepravni sluzby (mimo prepravu odpad) 518.1301
64000000 | Postovni a telekomunikaéni sluzby 518.1301, 518.1317
Verejné sluzby
65100000 | Rozvod vody a souvisejici sluzby 502.1301
65200000 | Rozvod plynu a souvisejici sluzby 502.1302
65300000 | Rozvod elektfiny a souvisejici sluzby 502.1303
66000000 | Finanéni a pojiSt'ovaci sluzby
66100000 [ Bankovnictvi a investi¢ni sluzby 549.1305
66510000 | Pojisténi 549.1302
70000000 | Realitni sluzby
71000000 | Architektonické, stavebni, technické a inspekéni sluzby
Obchodni sluzby: pravni, marketingové, poradenské sluzby,
nabor zaméstnanc, tiskarské a bezpecnostni sluzby
79100000 | Pravni sluzby 518.1314
79200000 | Ugetni, revizni a penézni sluzby 518.1314
79300000 | Prizkum trhu a ekonomicky priizkum; priizkum vefejného minéni
a statistiky 518.1314




79340000 | Reklamni a marketingové sluzby 518.1309
79342200 | Propagacni sluzby 518.13146, 518,13147
79500000 [ Pomocné kancelaiské sluzby 518.1314
79520000 | Reprografické sluzby 518.1314
79521000 | Kopirovaci sluzby 518.1314
79530000 | Prekladatelské sluzby 518.1314
79540000 | Tlumocnické sluzby 518.1314
79700000 | Vyhledavaci a bezpe€nostni sluzby 518.1314
79800000 | Tiskafské a souvisejici sluzby 518.1314
79900000 [ Riizné provozni a s podnikanim souvisejici sluzby 518.1314
79950000 | Organizace vystav, veletrhl a kongres( 518.1314
79951000 | Organizace seminar 518.1314
79971200 | Vazani knih 518.1314
Vzdélavani a Skoleni
80500000 | Skoleni 518.13051
Zdravotni a socialni péce
85145000 | Sluzby poskytované lékarskymi laboratofemi 518.1314
Kanalizace, odstranovani odpadu, ¢isténi a ekologické
sluzby
90500000 | Sluzby souvisejici s likvidaci odpadl a odpady 518.13061
90900000 | Cistici a hygienické sluzby 518.1306
90919000 | Uklid kancelafi, $kol a &isténi kancelafskych strojti 518.1306
Rekreacni, kulturni a sportovni sluzby
92200000 | Rozhlasové a televizni sluzby 518.1302
92400000 | Zpravodajské sluzby
92500000 | Knihovny, archivy, muzea a jiné kulturni sluzby
92600000 | Sportovni sluzby 518.1314
Jiné sluzby pro verejnost, socialni sluzby a sluzby
jednotliveiim
98310000 | Prani a Cisténi 518.1310
98340000 | Ubytovani a kancelarské sluzby 518.1314
98341130 | Uklidové prace 518.1306
98371000 | Pohiebni sluzby 518.1314
98392000 | Stéhovaci sluzby 518.1314
98395000 | Zamecnické sluzby 518.1314




Priloha ¢. 8.2

Finanéni limity verejnych zakazek

Druh verejné zakazky Predpokladana hodnota Vz Postup Cim je upraveno
Zakazka malého Zejména béznym nakupem v hotovosti
VZMR L. rozsahu na: . . ’ Postup upraven Smérnici Zaddvani vefejnych
. . ‘ " N vyzvou 1-3 dodavatellim nebo na )
kategorie dodavky a sluzby 0 K¢ -99.999,99 K¢ elektronickém tricti zakazek
stavebni prace 0 K¢ - 199.999,99 K¢
Zakdazka malého Postupuje se zejména podle opatfeni
VZMR rozsahu na: smérnice, obvykle v uzaviené vyzvé
Il. kategorie | dodavky a sluzby 100.000,- K¢ - 399.999,99 K¢ (oslovuji se nejméné tfi dodavatelé, vyzva Dtto
stavebni prace 200.000,- K¢ - 1.999.999,99 K¢ se nezverejnuje)nebo oteviené vyzvé nebo
na elektronickém trzisti
Postupuje se zejména podle opatieni
Zakdazka malého smérnice, zejména v oteviené vyzvé (vyzva
VZMR rozsahu na: se zverejiuje), v uzaviené vyzvé (oslovuje Dtto
Ill. kategorie | dodavky a sluzby 400.000,- K¢ - 1.999.999,99 K¢ se nejméné 5 dodavateld, vyzva se
stavebni prace 2.000.000,- K¢ - 5.999.999,99 K¢ | nezverejnuje) nebo na elektronickém trzisti
Podlimitni Podle zdkona,
zakazka na: . . | zejména zjednodusené podlimitni fizeni (u . Y
o, , . 2.000.000,- K¢ - 5.705.999,99 K¢ , .. N Postup upraven zakonem ¢. 137/2006 Sb., O
Podlimitni | dodavky a sluzby 6.000.000.- K& - 142.667.999,99 | St2vebnich praci jen do 10.000.000 Kc), vefejnych zakazkéch, v platném znéni
zakazka stavebni prace KE oteviené podlimitni fizeni, pfipadné
jednaci fizeni bez uverejnéni
Nadlimitni | Nadlimitni zakazka na: Zaddvaci fizeni podle zakona, zejména
zakazka dodavky a sluzby 5.706.000,- K¢ a vyse otevrené fizeni, uzsi fizeni, pripadné Dtto
stavebni prace 142.668.000,- K¢ a vyse jednaci fizeni bez uverejnéni

Pozn. Limity podlimitnich a nadlimitnich zakazek jsou stanoveny zakonem a jejich vySe se priibézné aktualizuje. VySe uvedené plati od 1.1.2016




Priloha €. 8.3

Prehled centralné zajiStovanych potreb

Predmét zakazky Typ . Odpovédna osoba Navaznost na pracovisté
dodavky
Kancelafsky papir * | planovana | vedouci IPTO (sklad MTZ) f’;‘é""sm prediozi zadanku na
Ostatni kancelarské lanovana vedouci pracovits schvaleni celofakultnim planu,
potieby * P P objednavky v EIS
S e ., . . . . - schvaleni celofakultnim planu,
Tiskarské vyrobky planovana | vedouci pracovisté objednévky v EIS
. . , pracovisté vyplni zadanku na
Tonery planovana | vedouci OVT HELP desk
. . . systém centralni obnovy nebo
HW, SW, AV? . planovana vedouci OVT schvaleni celofakultnich potfeb
telekomunikacni pracovisté vyplni zadanku na
technika ostatni vedouci OVT HELP desk
Ochranné odévy, obuv | planovana | vedouci IPTO (sklad MTZ) Fpr?_c(:;)wste predlozi zadanku na
. . ; schvaleni v ramci celofakultnich
Nabytek planovana vedouci IPTO potfeb
ostatni vedouci IPTO schvaleni tajemnice
Udrzba, opravy, prace | planovana | vedouci IPTO ;gfsf\;at:enl v ramci celofakuitnich
stavebniho charakteru ostatni vedouci IPTO schvaleni dékana
Uklidové sluzby planovana | vedouci IPTO dle smlouvy
ostatni vedouci IPTO
Likvidace odpadu planovana | vedouci IPTO dle smlouvy
ostatni vedouci IPTO
Pronajmy zafizeni planovana | tajemnice dle smlouvy
a prostor ostatni vedouci IPTO
Revize zafizeni . . vedouci IPTO, vedouci
. planovana i dle smlouvy
a technologii pracovisté
. — . . vedouci IPTO, vedouci
Servisy zafizeni planovana 5t dle smlouvy
a technologii pracoviste
, vedouci IPTO, vedouci
ostatni i x
pracovisté
. . vedouci IPTO, vedouci dle smlouvy nebo schvéleni v
Yo planovana i o . .
Opravy pfistroju pracovisté ramci celofakultnich potfeb
a zafizeni . vedouci IPTO, vedouci
ostatni i x
pracovisté
lanovana vedouci pracovisté, vedouci schvaleni v ramci celofakultnich
Investice - nakupy nad P IPTO, vedouci OVT potieb
40 tis. K& ostatni vedouci pracovisté, vedouci schvaleni d&kana
IPTO, vedouci OVT
Telekomunikaéni lanovana vedouci IPTO (pevné linky), die smlouv
sluzby P OVT (mobilni telefony) y
Finan¢ni sluzby planovana | tajemnice, vedouci EO dle smlouvy
Letenky ostatni vedouci pracovisté souclnnost s GZO a prisl.
prodékanem
Laboratorni zvifata, planovana [ vedouci vivaria dle smlouvy
krmivo ostatni vedouci vivaria dle potfeb

* Pokud realizuje pracovisté, nutno zohlednit centralné vybraného dodavatele. Netyka se mimoradné
uskute¢nénych nakupu v hotovosti.




Priloha ¢. 8.4

Manual postupt zadavatele pri vybéru dodavateli spoti‘ebniho materialu k tiskarnam
a PC (dale jen tonery), dale pocitaci, notebookii a periferii (dale jen VT) a softwarového
vybaveni PC (dale jen Software).

Tonery, VT a Software jsou na LF HK pofizovany centralnim zpisobem. Pozadavky jsou
dodany na Oddéleni vypocetni techniky (dale jen OVT), které zajisti pofizeni vhodného
materialu nebo techniky dle soucasnych standardi nebo s ohledem na kompatibilitu
S ostatnimi zafizenimi na LFHK.

Pii vybérech dodavatelii zakazek potizovanych LF HK je nutné fidit se zakonem 137/2006
o vefejnych zakazkach ve znéni pozdé¢jsSich predpisii (dale jen Zakon). V ramci projektt
dotac¢nich programt je zejména pti zakdzkach malého rozsahu nutno dodrzet podminky dané
jednotlivymi dota¢nimi programy (OP VK, OP VaVpl apod.).

Pti stanovovani predpokladanych hodnot jednotlivych vefejnych zakazek a volbé spravného
postupu pii vybéru dodavatelil je ze strany poskytovateli dotaci velmi komplikovany piistup,
ktery témét znemoznuje hospodarné, ucelné a efektivni zadavéani zakazek. Poskytovatelé
dotaci extenzivné vykladaji ustanoveni § 13 odst. 8 Zéikona, které pifi stanoveni
predpokladané hodnoty verejné zakazky uklada zadavatelim povinnost secist predpokladané
hodnoty obdobnych, spolu souvisejicich dodavek ¢i sluzeb, které hodlaji potidit v pribéhu
ucetniho obdobi. Toto ustanoveni ma spiSe podpurny charakter a mé zadavatelim branit
V poruSovani ustanoveni § 13 odst. 3 Zakona - zdkaz rozdélit pfedmét vetejné zakazky za
ucelem snizeni predpokladané hodnoty pod finan¢ni limity stanovené Zakonem.

Pfi zajiSt'ovani spotfebniho materidlu vznikd mnoho problémi.

Jedna predev§im o velkou rozmanitost kancelaiské techniky, nepravidelnost
a nepredvidatelnost potieb a v neposledni fadé cenova pohyblivost v zavislosti na kurzu ¢eské
koruny Kk zahranicnim ménam. Rozmanitost je zpusobena kratkou moralni Zivotnosti
jednotlivych modeld kancelafské techniky obvykle s nekompatibilnim spotfebnim
materidlem, tim, mohou vzniknout i1 potteby pro doméci zatizeni (védecti pracovnici mohou
pracovat z domu), kterd ndm doptedu nemusi byt znama. Nepravidelnost a nepfedvidatelnost
je zplusobena riznymi zatéZemi a kapacitami jednotlivych zatizeni. Vysledkem jsou potieby
mnoha druht tonerti v fadech jednotek kust za ucetni obdobi.

Je zfeymé, Ze pi1 vyhlaseni soutéZe tonerti nemusi byt znamé vysledky soutéze na novou VT.
Pokud by nebyl v centralni soutézi zajistén konkrétni toner, prodleva kvili nové soutézi by
byla netinosné dlouha a zptisobila by komplikace v chodu pracovist. Dale je zde ekonomicka
stranka. Dodavatelé budou upravovat ceny smérem vzhiru, aby predesli vykyviim cen vlivem
nestabilniho kurzu béhem ucetniho obdobi.

Komplikace nastavaji i s pofizovanim software. Slouceni Software do obecného baliku pro
sout€Z je nemozné. Software ma vzdy dany ucel a vlastnosti a dodavatelské firmy se mnohdy
specializuji na jen nékolik oblasti (napf. nelze soutézit zaroven dodavatele grafického
software a slovnikll). VZdy tedy bude s¢itdn pouze software stejného druhu (napf. pfi potizeni
slovnikti Lingea Lexicon budou s¢itany pouze ndkupy tohoto slovniku za dané obdobi).

Pro tyto ucely je za Software stejného druhu povazovan takovy software, ktery ma stejné
vlastnosti, parametry a pouziti (napf. graficky software Corel Draw napfi¢ vSemi verzemi,
kancelatsky balik MS Office napfi¢ vSemi verzemi apod.).

Z vyse uvedeného nelze na pofizeni tonerti a Software uzavfit rimcovou smlouvu.



Pti zajistovani VT, tonert a Software bude LFHK postupovat takto:

o V piipadé¢ planovaného nakupu toneri dojde k porovnani tfi nabidek (napf.
elektronickych obchodil) a vybrana cenové nejvyhodnéjsi.

. V piipadé nahlych potfeb tonerti (dle smérnice LF Ostatni potieby) bude vybran na
uvazeni OVT vhodny dodavatel.

o V ptipad¢ planovanych potieb VT bude provedeno patiicné vybérové fizeni dle rozsahu
predpokladanych nakupii seétenych Vv ramci jednoho roku. Rizeni budou &lenéna dle
typove podobnych komodit a v ramci toho 1 sCitdny objemy

- PC a notebooky,
— tiskarny, skenery a dalsi periferie,
- multimedialni zatizeni (napf. tablety).

. V ptipadé néhlé nebo specifické potieby na VT (dle smérnice LF Ostatni potieby)
vybere OVT vhodného dodavatele zafizeni — ndkup se nescita s ostatnimi.

Pro potizeni Software se bude volit rezim vefejné zakazky dle predpokladaného objemu
Software stejného druhu (nebude se scitat sjinym druhem) podle patiicnych ptedpist
a zékond.

Planované potieby (scita se) Ostatni potieby (nescitaji se)

Planovany nakup — doplnéni zésob do | Tonery, které je nutné potidit z nahlé potieby.
skladu  tonerti, pldnované nékupy | Nelze realizovat poptavkové fizeni z divodu
pracovist ohrozeni chodu pracoviste.

Unikéatni VT, kterd nelze dopfedu ptedvidat
Planovana obnova VT a periferii anelze nahradit vysoutézenou VT. Jedna se
0 unikétni zafizeni nebo zafizeni se specidlnimi
pozadavky (kompatibilita, funk¢nost). Dale
havarijni stavy (neopravitelné poruchy, kradeze
atp.)

Akutni potfeby na Software stejného druhu.
Planovany a odhadovany nakup Software | Odiivodnéné potizeni bez fizeni (doSlo by

stejného druhu K naruseni vyzkumu, vyuky a nebylo doptedu
znama potieba tohoto Software)

Stale obecné plati pravidlo, ze predmét vetejné zakazky nesmi byt uméle rozdélovan, tak aby
bylo dosazeno nizSich predpokladanych hodnot vefejnych zakazek stanovenych Ziakonem
nebo dotacnimi programy a vnitfnimi piedpisy UK a LFHK.

Za urceni neptedvidatelnosti a nahlosti potfeby odpovida OVT. Na priivodnim listu k zakézce
(objednavce) nebo elektronickém ekonomickém systému (v poznamce) bude prohlaseni
,Jedna se o aktualni potiebu zadavatele. V dobé zadavani této vetejné zakazky mi neni
znamo, Ze by na Lékaiské fakulté byla zaddvana obdobné zakazka souvisejici se zadavanou
zakazkou®.

V ptipadé nakupl v rdmei dotacnich programil bude uvedeno ,,jedna se o cenu na trhu v misté
a Case obvyklou®. Za toto v ptipadé tonerti a VT odpovida OVT.



Priloha €. 8.5

Manual k nakupu chemikalii a laboratornich potieb

Postup pri stanoveni hodnoty verejné zakazky — dle ustanoveni § 13 odst. 8 zikona
0 verejnych zakazkach (€. 137/2006):

Pti stanoveni predpokladané hodnoty je zadavatel povinen selist predpokladané hodnoty
obdobnych, spolu souvisejicich dodavek ¢i sluzeb, které¢ hodla potidit v pribéhu tcetniho
obdobi. To neplati pro dodavky nebo sluzby, jejichz jednotkova cena je v priabéhu ucetniho
obdobi proménliva a zadavatel tyto dodavky nebo sluzby potizuje opakované podle svych
aktudlnich potieb; zadavatel je vSak povinen vzdy dodrzet zasady podle § 6 odst. 1
(tj.: Zadavatel je vzdy povinen pii postupu podle Zakona o vefejnych zakazkach dodrzovat
zasady transparentnosti, rovného zachazeni a zakazu diskriminace).

Ustanoveni § 14 odst. 3 Zakona o verejnych zakazkach (€. 137/2006):
Zakladem pro stanoveni piedpokladané hodnoty vetfejné zakazky na dodavky, jejimz
pfedmétem jsou opakujici se nebo trvajici dodavky, je:

a) skutena cena uhrazena zadavatelem za dodavky stejného ¢i podobného druhu béhem
predchazejicich 12 mésicii, upravené o zmény v mnozstvich nebo cenach, které Ize ocekdvat
béhem nésledujicich 12 mésict nebo

b) soucet predpokladanych hodnot jednotlivych dodavek, které maji byt zadavatelem
potizeny béhem nasledujicich 12 mésicii

Rozhodna cena pro stanoveni predpokladané hodnoty vefejné zakazky je vzdy cena bez DPH.

Univerzita Karlova, Lékaiska fakulta v Hradci Kralové, Simkova 870, 500 38 Hradec
Kralové, IC 00216208 — jako zadavatel vefejné zakazky ma piiblizné 50 specializovanych
pracovist’, které tvofi Ustavy, kliniky, katedry a dalsi pracovisté. Lékaiska fakulta v Hradci
Kralove se také ucastni riiznych vyzkumnych dota¢nich programti.

Vzhledem k mnozstvi specializovanych pracovist’ a vyzkumnych programii nelze postupovat
pfi nadkupu chemikdlii striktné dle ustanoveni § 13 odst. 8 ZVZ, kdy pii stanoveni
prepokladané hodnoty je zadavatel povinen secist predpokladané hodnoty obdobnych spolu
souvisejicich dodavek, které hodla pofidit v pribéhu ucetniho obdobi, kdy zakladem pro
stanoveni predpokladané hodnoty vefejné zakdzky na dodavky, jejimz pfedmétem jsou
opakujici se nebo trvajici dodavky je skutecnd cena uhrazend zadavatelem za dodavky
stejného ¢i podobného druhu béhem predchazejicich 12 mésicli nebo soucet predpokladanych
hodnot jednotlivych dodavek, které maji byt zadavatelem potizeny béhem nasledujicich 12
mésict (§ 14 odst. 3 ZVZ).

Pfi stanoveni piedpokladanych objemt jednotlivych vefejnych zakazek a pii volbé spravného
postupu pii vybéru dodavateli dochéazi k velmi komplikovanym situacim, které nedovoluji
hospodarné potizeni chemikalii formou vybérového fizeni. Chemikélie a reagencie musi byt
nakupovany flexibiln¢ a pribézné dle stadia probihajicich vyzkumi. Nasledné kroky
vyzkumu jsou urcovany vysledky kroka piedchazejicich a ty nikdo v zddném piipadé
neodhadne (lze predpokladat n€kolik rlznych variant dal$iho postupu). Na vyzkum nelze
aplikovat pravidla a postupy uréené pro planovanou vyrobu ¢i planovany provoz. Zaroven je
dulezité nakupovat v relativné kratkém casovém tuseku, aby nebyly ohrozeny cile a terminy
jednotlivych vyzkumnych projekti a z davodu absence potiebné latky nebylo nutné
probihajici pokus opakovat od zacatku. Vzhledem ke specifi¢nosti potieb a mnozstvi pro
jednotliva pracovisté ¢i vyzkumy nelze takovéto nakupy planovat na dobu jednoho roku
doptedu. Zadavatel neni schopen stanovit presné, jaké konkrétni chemikalie bude ke svym
pokusiim pottebovat. Vzhledem k velkému mnozZstvi pouZivanych chemickych latek



areagencii je tedy témét nemozné presné stanovit jednotlivé chemikalie a jejich mnozstvi,
které bude potfebné béhem obdobi jednoho roku.

Obdobnost dodavek je tieba posuzovat vzdy v konkrétnich piipadech na zaklad¢ vsech
dostupnych informaci s ohledem na jejich objektivni pfedvidatelnost.

Pravidlo o scitani obdobnych spolu souvisejicich dodavek plati pro obvyklé chemikalie,
jejichz potiebu lze piredvidat, pofizuji se opakované ¢i pravidelné. Neni vSak mozné
automaticky stanovit, ze ptredpokladand hodnota chemikalii v rozpoctu projektu se rovna
predpokladané hodnoté chemikalii pro ucely stanoveni hodnoty vefejné zakazky, protoze
Vv celkové Castce se prakticky vzdy skryvaji chemikalie, jejichZz ndkup neni mozno piedvidat,
¢i jsou specifické, ptipadn€ s naprosto pfesnymi pozadavky na koncentraci ¢i Cistotu.

S ohledem na neptedvidatelnost a specificnost vétSiny nakupovanych chemikalii neni mozné
zadat vefejnou zakdzku na ndkup chemikalii a uzavtit smlouvu s jednim ¢i vice dodavateli
ato ani s pouzitim ramcové smlouvy, protoze nakup specifickych slouéenin pro vyzkumné
ucely nelze touto formou efektivné zajistit.

Pii urCovani ptedpokladané hodnoty pii nakupu chemikalii je nutné vychazet z jejich
objektivni predvidatelnosti a z vécné, funkcni, ¢asové a mistni souvislosti. Dodavky a sluzby,
které neni mozno objektivné piedvidat, které nejsou obdobného charakteru a spolu
souvisejici, neni nutné sé¢itat pro ucely stanoveni predpokladané hodnoty veiejné zakazky.

Rozdéleni dodavek pii nakupu chemikalii:
- planované dodavky: nakup je mozné predem odhadnout, jedna se o opakujici, spolu
souvisejici nakupy, Ize predvidat v pritbéhu roku.
Ptedpoklddand hodnota (pro ucely stanoveni hodnoty vet. zakazky) = soucet vSech
obdobnych spolu souvisejicich plnéni

- ostatni dodavky: ndkup je okamzitou potfebou zadavatele, jednd se o nepfedvidatelné
nakupy dle aktualni potfeby. Nelze predem naplanovat.
Predpokladand hodnota (pro ucely stanoveni hodnoty vet. zakdzky) = urci se podle
konkrétniho ndkupu. Nescita se s ostatnimi dodavkami.

Za stanoveni, zda se jednd o planovanou ¢i ostatni dodavku, odpovida ptikazce operace.
V ptipadé, Ze se jednd o ostatni (pfedem nepldnovany) nakup uvede v objednavce, ze se jedna
o aktualni potfebu zadavatele a neni mu znamo, Ze by na LF HK byla zaddvana obdobna
souvisejici zakazka se zadavanou objednavkou.

Pii nakupu feSitel vzdy musi hospodarné nakladat s prostfedky a vyuzivat aktudlnich slev
dodavatelll. Na objedndvce musi uvést prohlaseni: ,,Jedné se o cenu v misté a ¢ase obvyklou*.

Postup pii zadavani vetejné zakéazky se fidi limity danymi Zédkonem o vetfejnych zakazkach,
pfipadné pravidly dota¢nich programii €i vnitinimi predpisy.

Musi se prihlizet k tomu, aby vetfejné zakazky nebyly tceloveé rozdéleny za Gcelem sniZeni
limitni ceny stanovené Zakonem, vnitinimi ptedpisy ¢i pravidly jednotlivych programd.



Priloha €. 8.6

Vzor zadavaci dokumentace pro VZMR lll. kategorie

Vyzva k podani nabidek (dale jen ,,zadavaci dokumentace*)

Zadavatel:
Nazev zadavatele: Univerzita Karlova v Praze, Lékafska fakulta v Hradci Kralové
delo zadavatele: Simkova 870, 500 38 Hradec Kralové
IC: 00216208
Osoba opravnéna jednat: prof. MUDr. RNDr. Miroslav Cervinka, CSc., dékan

Zadavatel si Vas dovoluje vyzvat k podani cenové nabidky na akci:

Nazev zakazky:
“XXXX”
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1. Identifikani udaje zadavatele

Nazev zadavatele: Univerzita Karlova v Praze, Lékarska fakulta v Hradci Kralové
Sidlo zadavatele: Simkova 870, 500 38 Hradec Kralové

IC: 00216208

Osoba opravnéna jednat: prof. MUDr. RNDr. Miroslav Cervinka, CSc., dékan

2. Vymezeni predmétu plnéni verejné zakazky

Jedna se o vefejnou zakazku na (stavebni prace/dodavky/sluzby). Nejedna se o zadavaci fizeni dle
zakona €. 137/2006 Sb. o vefejnych zakazkach v platném znéni (dale jen ,ZVZ").

Pfedmétem této zakazky jsou:

XXXX

Dalsi informace jsou uvedeny v (projektové dokumentaci/specifikaci), ktera je soucasti této zadavaci
dokumentace jako pfiloha €. 2.

Zadavatel ve vztahu k zaddvaci dokumentaci a vSem jejim soucastem uvadi, Zze pokud se
kdekoliv objevuji odkazy na obchodni firmy, nazvy, specificka oznaceni zbozi a sluzeb, které
plati pro uréitou osobu, jedna se pouze o prikladny popis Femesiného zpracovani, vizualniho,
kvalitativniho a technologického standardu a zadavatel jednoznacné pfipousti pouziti i jinych
kvalitativné a technicky obdobnych feSeni.

3. Predpokladana hodnota verejné zakazky

Celkova maximalni hodnota vefejné zakazky je XXXXXXX,-- K& bez DPH.
Zadavatel k tomuto uvadi, Ze celkova hodnota vefejné zakazky je stanovena jako maximalni, tzn.
nabidky pfevySujici tuto hodnotu, budou ze zadavaciho fizeni vylou€eny.

4. Terminy plnéni zakazky

Predpokladany termin zahajeni (stavebnich praci/dodavek/sluzeb): XXXXXXXX
Pfedpokladana termin dokonceni (stavebnich praci/dodavek/sluzeb): XX XX XXXX

5. Pozadavky na prokazani kvalifikaénich predpokladii uchazece

Uchazeci musi v souladu s Pravidly dolozit spInéni kvalifikacnich pfedpokladu.

5.1 Zakladni kvalifikaéni predpoklady

a)

b)

Uchaze¢ nebyl pravomocné odsouzen pro trestny &in spachany ve prospéch
organizované zloc¢inecké skupiny, trestny &in Ucasti na organizované zlo¢inecké
skuping, legalizace vynosU z trestné Cinnosti, podilnictvi, pfijeti Uplatku, podplaceni,
nepfimého Uplatkarstvi, podvodu, Uvérového podvodu, véetné pfipadu, kdy jde
o pfipravu nebo pokus nebo UCastenstvi na takovém trestném c¢inu, nebo doslo
k zahlazeni odsouzeni za spachani takového trestného €inu; jde-li o pravnickou osobu,
musi tento pfedpoklad splfiovat jak tato pravnicka osoba, tak jeji statutarni organ nebo
kazdy €len statutarniho organu, a je-li statutdarnim organem dodavatele €i ¢&lenem
statutarniho organu dodavatele pravnicka osoba, musi tento pfedpoklad splfiovat jak
tato pravnicka osoba, tak jeji statutarni organ nebo kazdy ¢&len statutarniho organu této
pravnické osoby; podava-li nabidku €i Zadost o uCast zahraniéni pravnicka osoba
prostfednictvim své organizaéni slozky, musi pfedpoklad podle tohoto pismene
splfiovat vedle uvedenych osob rovnéz vedouci této organizacni slozky; tento zakladni
kvalifikadni predpoklad musi dodavatel splfiovat jak ve vztahu k uzemi Ceské
republiky, tak k zemi svého sidla, mista podnikani i bydlisté.

Uchaze¢€ nebyl pravomocné odsouzen pro trestny €in, jehoz skutkova podstata souvisi
s predmétem podnikani dodavatele podle zvlastnich pravnich pfedpisi nebo doslo
k zahlazeni odsouzeni za spachani takového trestného €inu; jde-li o pravnickou osobu,
musi tuto podminku splfiovat jak tato pravnicka osoba, tak jeji statutarni organ nebo
kazdy ¢len statutarniho organu, a je-li statutarnim organem dodavatele ¢i ¢lenem



statutarniho organu dodavatele pravnicka osoba, musi tento predpoklad splhovat jak
tato pravnicka osoba, tak jeji statutarni organ nebo kazdy ¢len statutarniho organu této
pravnické osoby; podava-li nabidku €i Zadost o uCast zahraniéni pravnicka osoba
prostfednictvim své organizaéni slozky, musi pfedpoklad podle tohoto pismene
splfiovat vedle uvedenych osob rovnéz vedouci této organizacni slozky; tento zakladni
kvalifikadni predpoklad musi dodavatel splfiovat jak ve vztahu k uzemi Ceské
republiky, tak k zemi svého sidla, mista podnikani &i bydlisté.

¢) Uchaze¢ v poslednich tfech letech nenaplnil skutkovou podstatu jednani nekalé
soutéze formou podplaceni podle zvlastniho pravniho pfedpisu.

d) Vuéi uchazeCovu majetku neprobiha nebo v poslednich tfech letech neprobéhlo
insolvenéni Fizeni, v némz bylo vydano rozhodnuti o upadku nebo insolvenéni navrh
nebyl zamitnut proto, Ze majetek nepostacuje k Uhradé nakladu insolvenéniho fizeni,
nebo nebyl konkurs zruden proto, Zze majetek byl zcela nepostacujici nebo zavedena
nucena sprava podle zvlastnich pravnich predpis(.

e) Uchaze€ neni v likvidaci.

f) Uchaze&¢ nema v evidenci dani zachyceny dafiové nedoplatky, a to jak v Ceské
republice, tak v zemi sidla, mista podnikani ¢i bydlisté dodavatele.

g) Uchaze¢ nema nedoplatek na pojistném a na penale na vefejné zdravotni pojisténi,
ato jak v Ceské republice, tak v zemi sidla, mista podnikani &i bydli$té dodavatele.

h) Uchaze€¢ nema nedoplatek na pojistném a na pendle na socialni zabezpedeni
a prisp&vku na statni politiku zaméstnanosti, a to jak v Ceské republice, tak v zemi
sidla, mista podnikani ¢i bydlisté dodavatele.

i) Uchaze€ nebyl v poslednich 3 letech pravomocné disciplinarné potrestan ¢i mu nebylo
pravomocné ulozeno karné opatfeni podle zvlastnich pravnich pfedpist, je-li podle §
54 pism. d) pozadovano prokazani odborné zpusobilosti podle zvlastnich pravnich
predpist; pokud dodavatel vykonava tuto ¢&innost prostfednictvim odpovédného
zastupce nebo jiné osoby odpovidajici za Cinnost dodavatele, vztahuje se tento
predpoklad na tyto osoby.

J) Uchaze€ neni veden v rejstfiku osob se zdkazem pinéni vefejnych zakazek.

k) Uchazedi nebyla v poslednich 3 letech pravomocné ulozena pokuta za umoznéni
vykonu nelegalni prace podle zvlastniho pravniho pfedpisu.

Spinéni zakladnich kvalifikacnich predpokladi prokazuje uchaze¢ formou ¢estného
prohlaseni, které bude ¢lenéno dle vyse uvedenych poZadavkd. Toto ¢estné
prohlaseni uchazec¢ dolozi, jde-li o pravnickou osobu, jak za pravnickou osobu, tak
za statutarni organ nebo vSechny c¢leny statutarniho organu.

5.2 Profesni kvalifikaéni predpoklady

Profesni kvalifikaéni pfedpoklady uchaze€ prokaze predlozenim:

a) Vypisu z obchodniho rejstfiku, &i vypisu z jiné evidence, pokud je v ni zapsan, v prosté
kopii, vypis nesmi byt starSi vice nez 90 dna.

b) Opravnéni k podnikani podle zvlastnich pravnich predpist v rozsahu odpovidajicimu
plnéni zakazky, zejména doklad prokazujici pfislusné Zivnostenské opravnéni Ci
licence a to v prosté kopii.

Je-li zajemce zapsan v systému certifikovanych dodavatelll podle ZVZ, mlze prokazat splnéni
kvalifikace platnym certifikatem; tento certifikat nahrazuje prokazani kvalifikace zajemce
v rozsahu v ném uvedenych udaju.
Je-li zajemce zapsan v seznamu kvalifikovanych dodavatell podle ZVZ, mize prokazat spinéni
kvalifikace vypisem ze seznamu; vypis ze seznamu nahrazuje prokazani kvalifikace zajemce
v rozsahu v ném uvedenych udaju.

6. Zadavaci podklady

Podkladem pro vypracovani cenové nabidky je tato zadavaci dokumentace a jeji pfFilohy.

7. Dopliujici informace

Zadosti o poskytnuti dodatednych informaci ze strany uchaze&t musi byt doruéeny pisemné nebo e-
mailem zadavateli (telefonické dotazy nebudou akceptovany!!).



Zadavatel poskytne dodate¢né informace nejpozdéji do 3 pracovnich dnd po doruceni zadosti.
Dodatecné informace, véetné pfesného znéni zadosti doruci zadavatel i vSem ostatnim uchaze&im,
ktefi pozadali o poskytnuti zadavaci dokumentace nebo ktefi byli vyzvani k podani nabidky.

8. Prohlidka mista plnéni

Prohlidka mista stavby bude zajemcim umoznéna dne ................. Zadavatel doporucuje
uchazec€lm zucastnit se prohlidky mista pInéni, aby mohli tato specifika promitnout do svych
nabidek.

9. Pozadavky na jednotny zpiisob zpracovani cenové nabidky

= Nabidka bude zpracovana v ¢eském jazyce v pisemné formé&, podepsana opravnénym
zastupcem uchazece.

= Nabidka bude odevzdana ve vytisténé, pevné spojené podobé tak, aby bylo zabranéno
ztraté ¢i vymeéné jednotlivych listd nabidky. VeSkeré ¢asti nabidky budou po spojeni tvofit
jeden celek. Takto spojena nabidka bude opatfena prelepkou s razitkem. Strany budou
oCislovany.

= Nabidka nebude obsahovat prepisy a opravy, které by mohly zadavatele uvést v omyl.
Nabidka uchazeCe se podava pisemné v uzaviené obalce s vyzvou. Tato obalka bude
zfetelné oznagena napisem: ,NEOTEVIRAT — , XXXX*“, kde XXXX je nazev zakazky.

= Nabidka bude pfedlozena v jednom originalnim vyhotoveni a v jedné kopii odpovidajici
originalu, tj. tato kopie bude taktéz odevzdana ve vytisténé, pevné spojené podobé tak, aby
bylo zabranéno ztraté ¢i vyméné jednotlivych listd.

10. Struktura podané nabidky

Nabidka bude zpracovana v nasledujici struktufe (v€etné Cislovani kapitol).

1. Kryci list nabidky

Pro zpracovani Kryciho listu nabidky uchaze¢ zavazné pouzije vzor Kryciho listu nabidky (tvofi
pfilohu €. 1 této zadavaci dokumentace) a chybéjici pozadované udaje do né&j doplni. Takto
vyplnény Kryci list nabidky podepiSe osoba opravnéna jednat jménem C&i za uchazec€e a vlozZi

jako prvni list do nabidky.

Celkova nabidkova cena uvedena v Krycim listu bude obsahovat veSkeré naklady na splnéni
zakazky za celou dobu plnéni vefejné zakazky. Celkova nabidkova cena bude stanovena jako
cena ,nejvyse pripustna“.

2. Doklady prokazuijici kvalifikaci

Pozadavky na prokazani kvalifikace v sekci 7 zadavaci dokumentace.

3. Nabidkova cena

Nabidkova cena musi byt uvedena jako cena nejvySe pfipustna, v€etné dopravy do mista
plnéni a dalSich vedlejich nakladu v celkovém ¢lenéni v KE bez DPH a s DPH.

Celkova cena bude doloZzena nabidkovym rozpo&tem, ktery dodavatel zpracuje formou
poloZkového rozpoctu v ¢lenéni dle vykazu vymér (pfiloha &. 3). Takto vyplnéné vykazy vymér
budou soucasti nabidky i v elektronické podobé (tzn. na CD/DVD)

Uchaze¢ odpovida za kompletnost poskytovanych ¢innosti a je povinen i veSkeré ¢innosti, které
nejsou vyslovné uvedeny a souvisi s pfedmétem plnéni, zahrnout do ceny. Nabidkova cena
musi byt platna az do celkového dokonc&eni dila.

4. Navrh smlouvy

Uchaze¢ vlozi do nabidky doplnény navrh smlouvy podepsany osobou opravnénu jednat
jménem ¢&i za uchazeCe v jednom vyhotoveni. Jako zdvazny vzor pouzije navrh smlouvy
uvedeny v pfiloze €. 3 této zadavaci dokumentace. Mista, ktera jsou vyznaCena
(XXXXXXXXXXX) uchaze€ povinné vyplni.



5. Nabidka v elektronické podobé

Uchaze¢ vlozi do nabidky CD nebo DVD na kterém bude nabidka v elektronické podobé (tzn.
i kvalifikaCni pfedpoklady).

11. Misto a doba pro podani nabidek

Lhuta pro podani nabidek kon&idnem .........................
VSechny nabidky musi byt doru¢eny do skonceni lhlty pro podani nabidek.

Nabidky se podavaji na adrese:
Univerzita Karlova v Praze
Lékarska fakulta v Hradci Kralové
k rukam XXXX

Simkova 870

500 38 Hradec Kralové

Nabidky Ize podavat pisemné prostifednictvim drzitele postovni licence nebo osobné v pracovni dny
od 9:00 do 14:00 hodin.

12. Hodnotici kritéria

13. Zavérecna ustanoveni

1. Zadavatel si vyhrazuje pravo ovéfit informace o uchazedi z vefejné dostupnych zdroju.

2. Zadavatel si vyhrazuje pravo vylou€it uchaze€e v pfipadé, kdy nesplni poZzadavky dané touto
zadavaci dokumentaci.

3. Zadavatel muze zruSit zadavaci fizeni kdykoliv pfed podpisem smlouvy.

4. Naklady na vypracovani nabidky zadavatel nehradi. PfedloZené nabidky zadavatel nevraci.

5. Zadavatel nepfiznava uchazedi pravo na nahradu nakladd spojenych s u€asti v zadavacim fizeni.
Rovnéz zadavatel nepozaduje poplatky za to, Zze se uchaze€ muze o vefejnou zakazku uchazet.

6. Zadavatel nepfipousti varianty nabidek.

7. Zadavaci Ihuta bézi do XX. XX. XXXX.

V Hradci Kralové dne XX. XX. XXXX

prof. MUDr. RNDr. Miroslav Cervinka, CSc.
dékan

Prilohy:

Pfiloha €. 1: Kryci list nabidky

Pfiloha €. 2: (Projektova dokumentace a vykazy vymér/Specifikace)
Pfiloha €. 3: Navrh smlouvy



KRYCIi LIST NABIDKY

Verejna zakazka

Verejna zakdzka malého rozsahu

Nazev: 5 XXX X
Zakladni identifikaéni udaje
Zadavatel
Univerzita Karlova v Praze, Lékarska fakulta
Zadavatel: v Hradci Kralové
I Simkova 870, 500 38 Hradec Kralové
Sidlo:
I 00216208
Uchazec
Nazev:

Sidlo/misto podnikani:

IC:

Osoba opravnéna za uchazecCe jednat:

Kontaktni osoba:

Tel./fax:

E-mail:

G et Bez L Samostatné DPH Samostatné DPH Cena celkem vcéetné
’ (sazba 15 %): (sazba 21 %): DPH:

Osoba opravnéna za uchazece jednat

Podpis opravnéné osoby

razitko

Titul, jméno, pFijmeni

Funkce




Kupni smlouva (vzor)

Clanek I.
Smluvni strany

Univerzita Karlova v Praze, Lékarska fakulta v Hradci Kralové

Se sidlem: Simkova 870, 500 38 Hradec Kralové
IC: 00216208

Zastoupeny: prof. MUDr. RNDr. Miroslavem Cervinkou, CSc., dékanem
Bankovni spojeni: 3716290/0300

(dale jen ,kupuijici®)

a

) 9.9.90.9.9.9.9.9.9.9.9.0.0.4

se sidlem: ) 9.9.9.0.9.9.9,.9.9.9,.9.9,.0.4

IC: ) 9.9.9.9.9.9.90.0.0.0.90.0.0.4

DIC: ) 9.9.9.9.9.9.90.0.0.0.90.0.0.4

Bankovni spojeni: ):9,9,9.9.9.:9.0.9.9,9.0.9.0.¢

zastoupena: ) 9.9.9.9.9.90.9.9.9.9.9.9.0.4

(dale jen ,prodavajici")
uzaviraji podle obchodniho zakoniku tuto kupni smlouvu.

Clanek II.
Predmét smlouvy

1. Predmétem této smlouvy je XX

Clanek Il
Terminy a zplUsob predani a prevzeti zbozi

1. Prodavajici je povinen dodat zbozi podle €l. | nejpozdéji do 30 dnli po podpisu této smlouvy, a
predat doklady, které se ke zbozi vztahuji (XXXXX) a dodaci doklady umoznujici Uplnou
kontrolu dodavky.

2. Vramci stanovené Ihuty je kupujici opravnén urcit konkrétni den dodani.

3. Nedoda-li prodavajici zbozi ani v dodate¢né poskytnuté Ihité, maze kupujici od smlouvy
odstoupit nebo poZzadovat slevu z ceny.

Clanek IV.
Cena a zpusob platby

1. Cena za dodani pfedmétu smlouvy:

Celkova cena bez DPH: XAXXXXXAXXX XXX XX
DPH 21%: HXAXXXX XX XX XXX XX
Celkova cena s DPH: ) 9.9.9.90.9.0.9.9.9.9.9.9.0.4

2. Uhrada za dodavku bude uhrazena pfevodnim pfikazem na uget prodavajiciho na zakladé
vystavené faktury se splatnosti 30 dni od pfedani pfedmétu kupni smlouvy.



3. Podkladem pro zaplaceni sjednané ceny je dafovy doklad — faktura, kterou vystavi dodavatel.

4. Veskeré naklady na realizaci pfedmétu dodavky jsou zahrnuty v obchodni cené.

5. Dodavatel zajisti dopravu na misto pInéni, pro$koleni obsluhy a technickou dokumentaci
o stroji véetné navodu k obsluze v eském jazyce

Clanek V.
Zaruka

1. Zaru¢ni doba na dodani pfedmétu dila je 24 mésicu.

2. Prodavajici se zavazuje po tuto dobu provadét zdarma zaruéni opravy na pfedmétu plnéni. Do
platné zaruky je zahrnuta i vyména vadnych dild.

3. Zaruéni doba bézi ode dne prevzeti zbozi.

4. Kupuijici je povinen bez zbyte€ného odkladu oznamit prodavajicimu zjisténé vady zbozi.

5. Prodavajici je povinen odstranit zjisténou zavadu opravou nebo vymeénou do 30 dnu od jejiho
oznameni. Neodstrani-li prodavajici vady ani ve sjednané Ihité nebo oznami-li pred jejim
uplynutim, Ze vadu neodstrani, mize kupujici zadat slevu z ceny nebo od smlouvy odstoupit.

6. Naroky z vad zbozi se nedotykaji naroku na nahradu Skody.

Clanek VI,
Zavérecéna ustanoveni

1. Prodavajici odpovida za to, Ze na zbozi dle této smlouvy nevaznou prava tretich osob.

2. Vlastnické pravo prechazi z prodavajiciho na kupujiciho pfevzetim zbozi. Totéz plati
o prechodu nebezpedi S$kody na zbozi.

3. Neni-li v této smlouvé stanoveno jinak, Fidi se pravni vztahy z ni vyplyvajici pfisluSnymi
ustanovenimi obanského zakoniku.

4. Prodavajici je povinen archivovat veSkerou dokumentaci po dobu 10 let od ukon&eni realizace
zakazky.

5. Prodavajici si je védom, Ze je ve smyslu ust. § 2 pism. e) zdkona €. 320/2001 Sb., o finan&ni
kontrole ve vefejné spravé a o zméné nékterych zakonud (zakon o finanéni kontrole), ve znéni
pozdéjSich pfedpisu, povinen spoluplsobit pfi vykonu finanéni kontroly.

6. Smlouva se vyhotovuje ve dvou stejnopisech, z nichZ po jednom obdrzi kazda ze smluvnich
stran.

7. Tato smlouva nabyva ucinnosti dnem jejiho podpisu smluvnimi stranami.

V XXXXXXXXXXXXXX V Hradci Kralové dne
Za prodavajiciho: Za kupuijiciho:
) 0.9.9.090.90.0.9.0.09.0.94 prof. MUDr. RNDr. Miroslav Cervinka, CSc.

dékan



Priloha ¢. 8.7

Vzory dalSich dokumentt a protokolt

JMENOVANi CLENA KOMISE PRO OTEVIRANi OBALEK, HODNOTICi KOMISE
A PREDAVACI PROTOKOL

Vazeni,

timto Véas jmenuji Elenem (nahradnikem) komise pro otevirani obalek a hodnotici komise pro vefejnou
zakazku:

19.9,.9,9,9,.0.0.0.0.0.00.0.0.0.0.0.6

Otevirani obalek se bude konat dne XX.XX.XX v XX:XX v sidle zadavatele.

V Hradci Kralové dne XX.XX. XX

prof. MUDr. RNDr. Miroslav Cervinka, CSc.

dékan

NiZe podepsani timto stvrzuji pfevzeti jmenovani:

(ndhradnik)



SEZNAM UCHAZECU O VEREJNOU ZAKAZKU

Vymezeni plnéni: ,, XXXX*“
Termin ukoncéeni soutézni Ihdty: XX. XX XXXX v XX:XX
Poradi doslych nabidek:

Poradové Datum Cas
Cislo Uchazeé IC pfijeti pfijeti

10.

11.




PROHLASENI CLENA KOMISE PRO OTEVIRANIi OBALEK A HODNOTICI
KOMISE

k vefejné zakazce: ,, XXXXXXXXXXXXXXXXHXX XXX X XXX “

Ja, nize podepsany

titul jméno a pfFijmeni

adresa bydlisté

na svou Cest svobodné a vazné prohlasuiji, ze:

a)
b)

c)
d)

e)

f)

9)

jsem se nepodilel na zpracovani nabidky (nabidek),
nemam osobni zajem na zadani vefejné zakazky,
mé nespojuje s uchaze€em (uchazeci) osobni ani pracovni &i jiny obdobny pomér,

vznikne-li dGvod k podjatosti v prlilbéhu mého pusobeni pfi zadavani vefejné zakazky, oznamim to
bezodkladné zadavateli,

zachovam mic€enlivost o zalezitostech, o nichz jsem se dozvédél v souvislosti s vykonem své
funkce pfi zadavani vefejné zakazky,

informace o pribé&hu zadavani vefejné zakazky budu podavat pouze pfi vykonu funkce predsedy

nebo mistopfedsedy komise, a to zadavateli nebo jim povéfené osobg,

jsem si védom vSech nasledkl véetné trestnépravnich, pokud jsem uvedl nepravdivé Uudaje nebo

pokud budu jednat v rozporu s timto prohlagenim.

V Hradci Kralové dne XX. XX. XXXX

podpis




PROTOKOL Z JEDNANi HODNOTICI KOMISE AZ POSOUZENi A HODNOCENI
NABIDEK

Dne XXXX ve XXXX hodin v Hradci Kralové.

1. Nazev zakazky: ,, XXXXX“

2. Identifikacni Gdaje zadavatele

Nazev zadavatele Univerzita Karlova v Praze, Lékarska fakulta
v Hradci Kralové
Sidlo zadavatele Simkova 870, 500 38 Hradec Kralové
Jméno a pfijmeni osoby opravnéné jednat prof. MUDr. RNDr. Miroslav Cervinka, CSc.,
jménem zadavatele dékan

3. Komise pro otevirani obalek a hodnotici komise
Jméno a pfijmeni ¢lena komise

XXXXX
XXXXX
XXXXX

4. Otevirani obalek

Clenové komise na tomto jednani podepsali ,Prohlaseni* o své nepodjatosti a zvolili si ze svych
¢lenll predsedu a mistopredsedu:

Pfedseda: XXXX
Mistopfedseda: XXXX

Zadavatel pfijal do konce Ihlty pro podani nabidek (tj. do XXXX hodin) XX (XX) nabidky. Po
uplynuti Ihity pro podani nabidky nedoSly zadné dalSi nabidky. Ty nasledné od néj pfevzala
komise. Obalky jsou neporuené, jsou oznatené ¢asem a datem. Komise pfistoupila k otevirani
obalek s nabidkami v tom pofadi, v jakém ji byly doru€eny a zapsany do seznamu nabidek,
kterého je tento protokol pfilohou.

NABIDKA C. 1.
Obchodni jméno:
Sidlo:
IC:
Dle zadavaci dokumentace:
a) je nabidka zpracovana v pozadovaném jazyku ANO NE
b) je navrh smlouvy podepsany osobou opravnénou ANO NE
jednat jménem &i za uchazece
NABIDKOVA CENA V KC BEZ DPH
NABIDKA C. 2.;
Obchodni jméno:
Sidlo:
IC:
Dle zadavaci dokumentace:
a) je nabidka zpracovana v poZzadovaném jazyku ANO NE
b) je navrh smlouvy podepsany osobou opravnénou ANO NE
jednat jménem &i za uchazece

NABIDKOVA CENA V KC BEZ DPH




5. Posouzeni kvalifikace
UchazeC €. 1.: XXXXX

Zakladni kvalifikaéni predpoklady Splnuje Nespliuje Poznamka
Cestné prohlaseni podepsané osobou opravné&nou
jednat jménem &i za uchazece
Profesni kvalifikacni predpoklady Spliuje Nesplnuje Poznamka
Vypisu z obchodniho rejstfiku, & vypisu zjiné
evidence, pokud je v ni zapsan, v prosté kopii,
vypis nesmi byt starSi vice nez 90 dnu.
Opravnéni k podnikani podle zvlastnich pravnich
predpisi  vrozsahu odpovidajicimu  pInéni
zakazky, zejména doklad prokazujici pfisludné
Zivnostenské opravnéni €i licence a to v prosté
kopii.
Zavér hodnoceni hodnotici komise: )
Kvalifikaci pro vefejnou zakazku uchaze¢ ¢. 1. PROKAZAL.
Uchaze€ €. 2.: XXXX
Zakladni kvalifikaéni predpoklady Splnuje Nespliuje Poznamka
Cestné prohlaseni podepsané osobou opravnénou
jednat jménem &i za uchazece
Profesni kvalifika¢ni predpoklady Spliuje Nesplnuje Poznamka
Vypisu z obchodniho rejstfiku, &i vypisu zjiné
evidence, pokud je v ni zapsan, v prosté kopii,
vypis nesmi byt starSi vice nez 90 dnd.
Opravnéni k podnikani podle zvlastnich pravnich
pfedpisi  vrozsahu  odpovidajicimu  pInéni
zakazky, zejména doklad prokazujici pfislusné
Zivnostenské opravnéni &i licence a to v prosté
kopii.
Zavér hodnoceni hodnotici komise: )
Kvalifikaci pro vefejnou zakézku uchazec€ €. 2. PROKAZAL.
6. Posouzeni poZzadavki zadavaci dokumentaci
Nabidka €. 1.
Pozadavek Splnil | Nesplnil Poznamka
Kryci list X
Nabidkova cena X
Navrh smlouvy X

Hodnotici komise konstatuje, Ze uchaze¢ €. 1 SPLNIL vSechny poZadavky zadavatele.

Nabidka €. 2.
Pozadavek Splnil | Nesplnil Poznamka
Kryci list X
Nabidkové cena X
Navrh smlouvy X

Hodnotici komise konstatuje, Ze uchaze€ &. 2 SPLNIL vSechny poZzadavky zadavatele.

7. Zdavodnéni vyfazeni nabidky
Zadna nabidka nebyla vyrazena.

8. Popis zplsobu hodnoceni a vysledek hodnoceni




v K¢ bez DPH.

Nabidka od uchazege XXXX; IC: XXXX, se sidlem: XXXX splnila véechny poZadavky zadavatele a jeji

nabidkova cena tohoto uchazeée neni mimoradné nizka.

Poradi Cislo Uchazeé Nabidkova cena v K¢ bez DPH
nabidky
1.
2.

Jednani komise skon€eno a podepsano XXXX ve XX:XX hodin.

9. Podpisy ¢lenli komise

10. Pfedani protokolu zadavateli

Protokol byl pfredan zadavateli dne

Jméno a pfijmeni osoby opravnéné jednat prof. MUDr. RNDr. Miroslav Cervinka, CSc.,
jménem zadavatele dékan

Podpis opravnéné osoby zadavatele

Razitko zadavatele




ROZHODNUTI O VYBERU NEJVHODNEJSi NABIDKY

Timto,

rozhoduiji,
o pridéleni vefejné zakazky: ,,XXXX“ spole€nosti:
XXXX

IC: XX
se sidlem: XX

nabidkovou cenu v K¢ bez DPH.

Poradi nabidek:

Poradi Obchodni firma/nazev/jméno, pfijmeni Nabidkova cena v K& bez DPH
dodavatele/zajemce

1. XXXX XXXX
2. XXXX XXXX
3. XXXX XXXX

V Hradci Kralové dne XX. XX . XXXX

prof. MUDr. RNDr. Miroslav Cervinka, CSc.

dékan

Pouéeni:
Vefejna zakazka se nefidi zakonem ¢. 137/2006 Sb. o vefejnych zakazkach v platném znéni.



VYZVA K PODPISU SMLOUVY
Vazeni,

zadavatel Univerzita Karlova v Praze, Lékarska fakulta v Hradci Kralové rozhodl o pfidéleni vefejné
zakazky: ,,XXXX*“ Vasi spole¢nosti.

Timto Vas vyzyvam k zaslani dvou podepsanych vyhotoveni smluv na adresu zadavatele.

V Hradci Kralové dne XX. XX . XXXX

prof. MUDr. RNDr. Miroslav Cervinka, CSc.
dékan



Priloha ¢. 8.7

PROTOKOL O PROVEDENi PRUZKUMU TRHU

Piedmétem prizkumu trhu je [doplnit]
Priizkum trhu byl proveden u [doplnit] dodavatelu.

Na zakladé zjisténi (internetovy priizkum, telefonat, elektronicky zasland nabidka)* Zadatel
stanovuje nasledujici poradi:

Cena bez DPH dalsi kritérium poiadi

Doplnit poptané firmy
1) Identifikacni udaje subjektu ... e,

2) ldentifikacni udaje subjektu . ... e

3) Identifikacni udaje subjektu ... e

Poznamka:
[zadatel ptipadn€ uvede dalsi relevantni udaje k danému prizkumu trhu]

Zadatel doporutuje zadavateli zaslat pisemnou objednavku vybranému subjektu:

[doplnit]

Hodnoceni provedl:

Zadatel: ...

Zapsal: ..o

Stanovisko zadavatele: souhlasim / nesouhlasim

Jméno a podpis zastupce zadavatele .............cooeviiiiiiiin,

V Hradci Kralové dne:



Poptavkovy formular/prazkum trhu

Zadavatel
Adresa
ICO

Pifedmét: Priizkum trhu ve smyslu ocenéni praci spojenych s projektem <doplinit ndazev projektu>

Zadavatel planuje realizovat projekt <doplnit ndzev projektu> jez cilem je: <uvést popis cilit
projektu>. Dodavatel by v ramci projektu poskytoval nasledujici prace <uvést poptdivané prdce,
sluzby, dodavky> po dobu <doplnit délku trvani projektu>.

Prosime o Vase vyjadreni do xx.xx.20xx, do xx:xX.

Pro vylouéeni pochybnosti uvadime, Ze tento email nepiedstavuje navrh na uzavieni smlouvy podle
relevantnich pravnich piedpist. Jeho ti€elem je pouze zjistit informace o aktualni situaci na trhu.

S pozdravem,

Jméno a podpis



