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. ZMENOVY LIST

Cislo
zmény

Datum

Dotc¢ené strany a odstavce

Podpis

. UCEL

Smyslem finan¢ni kontroly je zajistit maximalné hospodarné, ucelné a efektivni nakladdani
s vefejnymi finan¢nimi prostiedky v souladu s pravnimi piedpisy.
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Hlavni cile finan¢ni kontroly:

- dodrzovani zavaznych pravidel, tj. pravnich pfedpisi, vnitinich ptedpisti Univerzity
Karlovy, vnitinich pfedpisti a vnitinich Fidicich norem Lékaiské fakulty v Hradci
Kralové (déale jen ,LF“) a pokyni nadfizenych zaméstnanci pii hospodateni
s vefejnymi prostredky,

- zajisténi ochrany veftejnych prostfedkil proti rizikim, nesrovnalostem nebo jinym
nedostatkim, zptsobenych poruSenim pravnich predpisii, nehospodarnym, neucelnym
a neefektivnim naklddanim s vefejnymi prostfedky nebo trestnou ¢innosti,

- hospodarné, ucelné a efektivni vynakladani vetejnych prostredkii pfi realizaci tkolil
LF,

- vcasna identifikace rizik a problémovych situaci a vcasné podéavani informaci
o nakladani s vefejnymi prosttedky, o provadénych operacich a o jejich prikazném
ucetnim zpracovani za icelem uc¢inného usmériovani ¢innosti LF.

Systém financni kontroly tvofi soubor mechanismi, stanovenych a doporucenych postupii
a dalsich pravidel cinnosti jednotlivych subjektti zakotvenych v této smérnici a v dalSich
souvisejicich vnitinich normach.

Pro finan¢ni kontrolu plati pozadavky efektivity, hospoddrnosti a ucelnosti. Realizace
finan¢ni kontroly se nesmi stat samoucelnou nebo dokonce piekazkou pro plnéni ukold LF.
Zadné opatfeni financni kontroly nesmi vyZadovat naklady prevysujici pfinos pro fungovani
organizace.

VSichni vedouci zaméstnanci jsou vramci svych povinnosti, pravomoci a odpovédnosti
povinni zajistit fungovani systému finan¢ni kontroly a podavat dékanovi informace
o zjisténych vyznamnych rizicich, o nedostatcich jimi fizené¢ho utvaru, o opatfenich
pfijimanych k jejich odstranéni a o plnéni téchto opatieni. Pfiméfené to plati 1 pro vSechny
ostatni zaméstnance, ktefi se podileji na finan¢ni kontrole.

Financni kontrola na LF znamena:
— fidici kontrolu zajistovanou odpovédnymi vedoucimi zaméstnanci a povéfenymi
zamgstnanci
— nezavisly interni audit, ktery je na LF feSen samostatnym predpisem.

I1l. LEGISLATIVA A SOUVISEJICIi PREDPISY

Zakon ¢. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole ve vetejné spravé a o zméne nékterych zakoni
(zékon o finan¢ni kontrole), Ve znéni pozdé&jsich predpist,

Vyhlaska ¢. 416/2004 Sb., kterou se provadi zakon ¢. 320/2001 Sb., zakon o finan¢ni kontrole
ve vefejné spravé a o zmeéné nékterych zakonl (zdkon o finan¢ni kontrole), ve znéni zékona

zpracoval: ing. Ladislava Kudrnova
funkce: vedouci Ekonomického oddéleni




Univerzita Karlova, Lékarska fakulta v Hradci Kralové

odpovida: vedouci prac. . £ ax s strana €islo: 4
kontroluje:  dekan PraVIdvla’provadenl stran celkem: 12

datum zprac.:  zati 2016 finan¢ni kontroly zména &islo: 0

dat. G&innosti: 1. 11. 2016 smérnice dokument ¢islo:  EQ_S 20

¢. 309/2002 Sb., zakona ¢. 320/2002 Sb. a zdkona ¢. 123/2003 Sb., ve znéni pozdéjsich
predpist,

Zakon 586/1992 Sh., o danich z pfijmi, Ve znéni pozdé&jsich predpisu,

Zakon ¢. 137/2006 Sb., o vefejnych zakazkach, ve znéni pozdé&jsich predpisu,

Zakon €. 134/2016 Sb., o zadavani vetfejnych zakazek, ve znéni pozd¢jsich predpist

Zakon ¢. 563/1991 Sh., o ucetnictvi, Ve znéni pozdéjsich piedpisd,

IV. ROZSAH PLATNOSTI

Tato smérnice stanovuje pravidla provadéni finan¢ni kontroly odpovédnymi vedoucimi
zaméstnanci a zaméstnanci K tomu povéfenymi (dale jen ,,odpovédny zaméstnanec™), a to ve
funkci prikazce operace, spravce rozpoctu a hlavniho Gcetniho.

V. POJMY, DEFINICE, ZKRATKY

Verejné prostiedky — Pro ucel této smérnice se za vefejné prostredky povazuji veskeré
finanéni prostfedky, kterymi LF disponuje.

Ridici kontrola — neustalé fizeni a kontrola finan¢nich operaci odpovédnymi zaméstnanci
v ramci odpovédnosti za procesy, jejichZz soucasti jsou finan¢ni operace, a to z hlediska
kritérii 3E, dosazenych vysledki a spravnosti hospodateni po v&€cné i formalni strance.

Interni audit — organiza¢né oddélené a funkéné nezavislé pfezkoumavani a vyhodnocovani
pfiméfenosti a t¢innosti fidici kontroly véetné proveéfovani spravnosti vybranych operaci.

Verejné finance — predstavuji vefejné piijmy a vydaje. Jsou to finan¢ni prostfedky statniho
rozpoétu CR a na n&j navazanych rozpoétd, jinych penéznich fond@ statu a prostfedkil ze
zahrani¢i na zakladé mezinarodnich smluv nebo vyplyvajicich z ¢lenstvi CR v mezinarodnich
organizacich (napf. zdroje EU nebo vefejné rozpocty a penézni fondy ciziho statu).

Princip pfimérenosti — ndklady na vykon finan¢ni kontroly a provétovani rizik museji byt
pfiméfené témto rizikim podle jejich objemu, vyskytu a zavaznosti. Néklady na kontrolu
nesm¢éji prevysit potencidlni jmu, kterd by LF vznikla. Kontrola se zabyva skute¢nostmi,
které mohou byt podstatné.

Princip kvalifikovanosti — Finan¢éni kontrola neni nahodild, probiha podle piedem
stanovenych pravidel, planovit€ a je zajiStovana zamé&stnanci dostate¢né poucenymi, piipadné
proskolenymi k vykonu finan¢ni kontroly.
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Princip ac¢innosti — finan¢ni kontrola musi byt provedena ucinné, tj. rychle, s minimalnimi
naklady a pokud mozno s minimalni zatézi pro kontrolovany objekt.

Kritéria 3E — kritéria hospodarnosti, ucelnosti a efektivnosti operace.
plnéni ukold.
Utelnost — vynakladané vefejné prostfedky umoziuji v maximalni mife splnit
stanovené tkoly.
Efektivnost — dosazeni maximalniho pfinosu vici objemu vynalozenych prostiedkt
(mnozstvi /cena, kvalita/cena, vykon/cena).

Spravnost operace — soulad operace s pravnimi a jinymi piedpisy pii dosazeni optimalniho
vztahu mezi jeji hospodarnosti, i€elnosti a efektivnosti.

Piikazce operace — dc¢kan a tajemnice vystupuji jako univerzélni piikazci operaci. Dalsi
zaméstnanci mohou vystupovat jako piikazce operace na zakladé¢ zmocnéni dékanem —
vedouci pracovnici, garanti projektd apod.

Spravce rozpoétu — vzdy vedouci ekonomického oddéleni, v jeho nepiitomnosti vedouci
uctarny.

Hlavni ucetni — vedouci uctarny, v jeho nepfitomnosti ucetni povéfena jeho zastupovanim.
V ptipadé, Ze neni pfitomen ani jeden z téchto zamé&stnanci, zastava funkci hlavniho G¢etniho
vedouci ekonomického oddéleni ve slouc¢ené funkci se spravecem rozpoctu.

Individualni prislib — souhlas spravce rozpoctu s konkrétni planovanou operaci a prislib
finanéniho zajisténi v planované vysi, v predpokladaném terminu pro konkrétniho véfitele.
Individualni piislib je pfedavan v pisemné formé (e-mail, dopis). Cislo stiediska (pracovists,
projekt, jind Cinnost) je oznacenim individudlniho pfislibu. VSechny operace realizované
V ramci piislibu musi byt oznacené timto ¢islem.

Limitovany prislib — souhlas spravce rozpoctu s finanénim krytim pfedpokladanych operaci
a souvisejicich zavazki, jejichz véfitel a zejména vysSe nejsou predem zndmé, stanovenim
vyse limitu na urcité obdobi. Spravce rozpoc€tu vydava limitovany pfislib vzdy pisemné
formou prikazu dékana. Kazdy vydany limitovany pfislib je ozna¢en svym cCislem, které je
shodné s ¢islem stiediska, a je zavazny pro vSechny operace realizované v jeho ramci.

Ptikazce operace a hlavni ucetni pribézné sleduji stav Cerpani prostfedki v ramci vydaného
limitovaného piislibu. Pfikazce operace obecné muze pii hrozicim nebezpeci precerpani
limitovaného pfislibu spravce rozpoc¢tu pozadat o vydani dalSiho limitovaného piislibu pro
stejné ucely na nasledujici obdobi. To je vSak prakticky mozné zpravidla jen tehdy, pokud byl
puvodni limitovany pfislib vydan na dobu krat$i nez jeden rok a pokud soucasné nedosahuje
vyse schvaleného ro¢niho objemu prostiedkli na dany ucel.
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Schvalovaci proces — proces schvalovani operaci realizovanych v ramci individualniho nebo
limitovaného pfislibu, a to pfed vznikem i po vzniku naroku nebo zdvazku. Schvalovaci
proces probiha v souladu se smérnici ¢. EO S 03 Ob¢h ucetnich dokladii. V ekonomickém
informacnim systému vychazi schvaleni ptislusné operace z pridélené dokladové role
(oznaCeni jménem zaméstnance), V ostatnich piipadech je schvaleni potvrzovano
vlastnoru¢nim podpisem.

EIS — ekonomicky informacni systém JASU CS

Technicka forma podpisu — technickou formou podpisu se rozumi vyti§téni jména v systému
EIS, do n¢hoZ je zaméstnanciim umoznén vstup na zéklad¢ jedinec¢nosti osobniho ¢isla, které
pfifazuje zaméstnanci univerzitni systém evidence zaméstnancli, a hesla vytvofeného
pfisluSnym zaméstnancem pro vstup do pocitace, a to pouze v dokladové roli, kterd je
zameéstnanci pridélena v systému EIS spravcem modula EIS.

VI. RIDICIi KONTROLA

Ridici kontrola finan¢ni operace se z ¢asového hlediska déli na ptedbéznou, pribéznou
a néslednou.

6.1 PREDBEZNA KONTROLA

Predbézna kontrola se zaméfuje na provéfeni pravniho, ekonomického, rozpoctového
a ucetniho zékladu operace pred jejim uskutecnénim ve fazi planovani, rozhodovani o jejim
uskutecnéni a pied vlastni realizaci.

Kazda predbézna kontrola ma dvé faze. Prvni nastava v pribéhu procesu vedouciho ke vzniku
operace (dale jen ptfed vznikem naroku nebo zavazku), druhd se soustifedi na spravnost této
operace (dale jen po vzniku naroku nebo zavazku). U jednoduchych operaci na sebe ob¢ faze
navazuji, vZdy vSak museji byt provedeny vSechny schvalovaci postupy piedbézné kontroly,
jak jsou uvedeny dale.

Provedeni piedbézné kontroly osvédéuje odpovédny zaméstnanec svym podpisem nebo
technickou formou podpisu. Pokud podklady nevyhovuji zakonnym normam nebo vnitinim
predpisim LF, je kazdy odpovédny zaméstnanec ve vSech fazich predbézné kontroly povinen
vratit je K pfepracovani nebo k doplnéni. Zdivodnéni a pozadavek na pfepracovani je zasilan
pisemné, piipadné elektronicky (e-mail Ize odeslat pfimo v EIS). V ptipad¢ zavaznych
poruseni je pak povinen upozornit dékana na tuto skutecnost.
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6.1.1 PredbéZna kontrola pred vznikem naroku

Predbézna kontrola pted vznikem naroku se provadi pfed uskutecnénim ukonu, ktery zaklada
narok LF na vefejny ptijem nebo na zaklad¢ kterého se vetfejny piijem realizuje.

Schvaleni operace v pusobnosti ptikazce operace zahrnuje

- provéfeni pfipravované operace z hlediska vécné spravnosti a uplnosti podkladi
provadi odpovédny zaméstnanec vykonévajici tuto agendu; vystupem jeho ¢innosti je
podklad pro piikazce operace,

- provéteni souladu operace se stanovenymi tkoly a schvalenymi zaméry a cili LF,

- provéieni spravnosti operace (dodrzeni pravnich ptedpist a kritérii pro hospodarny,
ucelny a efektivni chod LF),

- zajisténi identifikace moznych rizik a ptipadné pfijeti opatieni k jejich vylouéeni nebo
zmirnéni,

- provéreni, ze operace je dolozena vécné spravnymi a uplnymi podklady.

6.1.2 Predbézna kontrola po vzniku naroku

PtedbéZzné kontrola po vzniku naroku zahrnuje €innosti provadéné pted piijetim piijmu nebo
vymahanim pohledavky. Schvaleni operace je v plsobnosti ptikazce operace a hlavniho
ucetniho.

Schvaleni operace v piisobnosti piikazce operace zahrnuje
- provéfeni spravnosti urCeni dluznika, druhu a vyse vzniklého naroku a jeho splatnosti,
- pokyn K plnéni vefejného pfijmu a ptedani s doklady o naroku hlavnimu ucetnimu
k ptijeti konkrétniho piijmu nebo k zajisténi vymahani pohledavky

Schvéleni operace v plisobnosti hlavniho tcetniho zahrnuje:

- provéfeni podpisu piikazce operace — opradvnéni piikazce operace ke schvaleni
konkrétni operace a soulad podpisu piikazce operace s podpisovym vzorem, pokud
neni nahrazeno elektronickym schvalovacim procesem V systému EIS,

- spravnost uréeni dluznika, vySe a splatnosti vzniklého naroku v pokynu Kk plnéni
vefejného piijmu podle predanych dokladu,

- provéteni dalSich skutecnosti tykajicich se uskutecnéni operace jako ucetniho piipadu
podle zvlastnich predpist pro vedeni Gcetnictvi, moznych ucetnich rizik a pfipadné
navrzeni opatfeni k odstranéni nebo zmirnéni téchto rizik.

Po schvaleni operace piikazcem operace a hlavnim ucetnim jsou vSechny podklady pro
zajisténi prijmu predany prislusSnym zaméstnancim K vyfizeni.
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6.1.3 PredbéZzna kontrola pred vznikem zavazku

Predbéznd kontrola pfed vznikem zéavazku zahrnuje cinnosti a ukony, které vedou
k vefejnému vydaji nebo zakladaji zavazek LF. Schvaleni operace je v puisobnosti piikazce
operace a spravce rozpoctu.

Schvaleni operace v plisobnosti ptikazce operace obsahuje:

- provéfeni nezbytnosti piipravované operace Kk zajisténi stanovenych ukold,
schvalenych zdméri a cila LF,

- odsouhlaseni pfipravované operace z hlediska pravnich piedpist, kritérii pro
hospodarnost, efektivnost a wcelnost, dodrzeni platnych pravidel pro zadavani
vetejnych zakazek,

- prijeti opatieni k vylouceni nebo zmirnéni provoznich, finan¢nich, pravnich a jinych
rizik, ktera se mohou pfii uskute¢inovani piipravované operace vyskytnout,

- ptikazce operace vychazi z podkladii, které zpracuje a provéti z hlediska vécné
spravnosti a uplnosti podkladii odpovédny zaméstnanec.

Po ukonceni kontrolniho postupu potvrdi piikazce operace podklad k pifipravé zavazku
(objednavku) technickou formou podpisu v systému EIS a pteda jej do dalsiho schvalovaciho
kroku v souladu se smérnici ¢. EO S 03 Ob¢h ucetnich dokladt. Piedbézna kontrola
v systétmu EIS obsahuje kontrolu zhlediska zakona o vefejnych zakazkach, kontrolu
vyhrazenych polozek, kontrolu dle pokyni grantovych a obdobnych agentur a ptipadné
kontrolu dle dalsich hledisek podle aktualni potfeby LF a dle pfidélenych dokladovych roli.
Predbéznou kontrolu uzavird spravce rozpoctu.

Schvéleni operace v plisobnosti spravce rozpoctu obsahuje:

- provéfeni, zda operace byla ovéfena piikazcem operace v rozsahu jeho opravnéni
a zda jeho technicka forma podpisu je v souladu s ptidélenou dokladovou roli,
respektive se zmocnénim,

- provéteni souladu se schvalenymi vefejnymi vydaji, programy, projekty, uzavienymi
smlouvami nebo jinymi rozhodnutimi o nakladani s vefejnymi prostredky,

- provéteni souladu s pravidly stanovenymi zvIaStnimi pravnimi piedpisy,

- potvrzeni finan¢niho kryti schvalené operace,

- provéteni moZznych rozpoctovych rizik, stanoveni opatfeni ke zmirnéni nebo vylou€eni
rizik z hlediska vlivu uskute¢néné operace na zdroje financovani Cinnosti fakulty.
Vv pfisluSném a navazujicim rozpoctovém obdobi.

Provedeni piedbézné kontroly osvédéuje odpovédny zaméstnanec technickou formou
podpisu. V ptipadech, kdy nejsou pfipravované operace vedeny Vv elektronické podobé v EIS
(napt. smlouvy), je nutné postupovat dle zakonnych norem i vnitinich ptedpistt obdobnym
zpisobem. Technickd forma podpisu je pak nahrazena vlastnoru¢nim podpisem dle
podpisovych vzort na privodnich listech k pisemnym podkladim.
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Neshleda-li spravce rozpoctu nedostatky, potvrdi technickou formou podpisu v EIS provedeni
operace nebo vrati svym podpisem potvrzeny pisemny podklad k ptipravované operaci
piikazci operace. Uvedeny schvalovaci postup je zavazny pro cerpani individudlniho
1 limitovaného pfislibu.

Pokud je operace uskute¢néna bez predbézné kontroly ve vSech krocich, bez odstranéni
nedostatkd zjisténych v pribéhu schvalovaciho procesu nebo bez respektovani stanovenych
omezujicich podminek, povazuje se za provedenou bez piedbézné finan¢ni kontroly se vSemi
dasledky pro zaméstnance, ktery tuto operaci provedl nebo natidil jeji provedeni.

6.1.4 PredbéZna kontrola po vzniku zavazku

PtedbéZzné kontrola po vzniku zavazku zahrnuje schvalovaci postupy pted realizaci vydejové
operace. Podminkou je pfedchozi finan¢ni zajisténi formou individualniho nebo limitovaného
ptislibu. Pfedbézna kontrola v této fazi zahrnuje schvalovaci postupy v ptsobnosti piikazce
operace a hlavniho ucetniho. Do schvalovaciho kontrolniho procesu se zapojuje
Vv podminkach LF také spravce rozpoctu.

Schvalovaci postup piikazce operace zahrnuje
- provéteni z hlediska spravnosti uréeni vétitele, vySe a splatnosti vzniklého zavazku,
- provéfeni vécné spravnosti vySe zavazku podle uskutecnéného plnéni dalSim
dotéenym zaméstnancem; vystup jeho ¢innosti je podkladem pro piikazce operace.

Ptikazce operace oznaci, zda se jednd o individudlni nebo limitovany pfislib tim, Ze oznaci
jeho ¢&islo (stiedisko) a uéini pokyn Kk plnéni zavazku svym podpisem, respektive technickou
formou podpisu, a pteda hlavnimu Gcetnimu k zajisténi platby.

Schvalovaci postup hlavniho ucetniho zahrnuje

- provéteni souladu podpisu piikazce operace v pokynu K zajisténi platby s podpisovym
vzorem, Vv systému EIS pak pfidélenou dokladovou roli ptikazce operace a dalSich
zameéstnanc, ktefi se schvalovaciho procesu ucastni,

- provefeni souladu udaji o véfiteli, vySi a splatnosti zavazku s udaji na pokynu
k zajisténi platby,

- provéteni, zda se jedna o operaci s individualnim nebo limitovanym pfislibem a soulad
S jeho pfidélenym Cislem pro sledovani v Gi€etnictvi,

- provéteni jinych skute¢nosti tykajicich se uskute¢néni operace jako ucetniho ptipadu
podle zvlastnich ptedpisti, souvisejicich ucetnich rizik a pfijeti ptipadnych opatieni
k jejich vylouc¢eni nebo zmirnéni.

Schvalovaci postup spravce rozpoctu spociva v opétovném provefeni souladu limitovaného
nebo individualniho pfislibu a finanéni vysi operace.

zpracoval: ing. Ladislava Kudrnova
funkce: vedouci Ekonomického oddéleni



Univerzita Karlova, Lékarska fakulta v Hradci Kralové

odpovida: vedouci prac. . T strana ¢islo: 10
kontroluje:  dekan PraVIdvla’provadenl stran celkem: 12

datum zprac.:  zati 2016 finan¢ni kontroly zména &islo: 0

dat. G&innosti: 1. 11. 2016 smérnice dokument ¢islo:  EQ_S 20

V piipadé, ze schvalovaci proces operace probéhl bez nedostatkti nebo nedostatky byly v jeho
pribéhu odstranény, vyda hlavni Ucetni ptikaz k platbé ve vysi splatného zévazku. Platba
muze byt rozloZena do nékolika dil¢ich plateb. Na ptikazu k provedeni bankovni operace neni
z hlediska finan¢éni kontroly nutna kontrola spravce rozpoc¢tu. Piikaz k platbé¢ probiha
elektronicky ze systému EIS.

Pokud funkeci spravce rozpoctu a hlavniho ucetniho vykonava v konkrétnim ptipad€ jedina
osoba, je povinna respektovat oddélenost a navaznost postupt spravce rozpoctu a hlavniho
ucetniho.

6.2 PRUBEZNA A NASLEDNA KONTROLA

Pribéznou a naslednou finanéni kontrolu zabezpecuji a za jeji provadéni odpovidaji vedouci
zaméstnanci organizacnich utvarti nebo k tomu povéfeni zaméstnanci, ktefi zajistuji ptfimé
uskuteciiovani operaci pii hospodafeni s vefejnymi prostiedky.

Pribézna kontrola se soustied’uje na schvalené operace z hlediska dodrzeni stanovenych
podminek a ¢asového harmonogramu pii jejich uskutecniovani, vypofadavani a vyactovani.
Pritbézné kontrola zajiSt'uje Gplnost a presnost prubéhu operaci. Zahrnuje 1 kontrolni techniky
pfi oveéfovani prislusné dokumentace a sestavovani stanovenych financnich, statistickych
a jinych vykaz, hlaseni a zprav. Postupy prubézné kontroly slouzi ke sledovani a ptipadnému
usmérnovani jednotlivych provoznich a finan¢nich funkei, z nich vyplyvajicich ¢innosti, a to
od vzniku naroku nebo zavazku az ke kone¢nému vypotadani naroku nebo zavazku.

Pt1 vykonu priib&ézné kontroly se uplatni:

- operacni postupy pro zjiSt€ni pfesného pribéhu a provéetreni, zda operace probiha
v souladu s platnymi pravnimi ptedpisy i vnitinimi normami UK nebo LF. Provéiuje
se tak dodrzovani postupti pro oddéleny vykon <cinnosti v procesu piimého
uskutecnovani operaci a jejich zpracovani v ucetnictvi za ucelem minimalizace vSech
rizik (provozni, finan¢ni, pravni a jind). Soucasti téchto postupl je provérka opatieni
k zajisténi ochrany a bezpe€nosti osob a dale ochrana vetejnych prostiedki tak, aby
pii nakladani s nimi byla zajisténa jejich ochrana pied poskozenim, zni¢enim, ztratou,
odcizenim nebo zneuzitim. Soucasti postupti je rovnéz proveétreni v€asnosti a presnosti
provadéni zdznaml o vSech uskutectiovanych operacich a kontrolach v zavedenych
informacnich systémech vcetné predavani informaci piislusnym vedoucim
zamé&stnancim. Prabézné kontrole podléhd i plnéni pfijatych opatieni k napravé
piipadnych zjisténych nedostatkil pii nakladani s vetejnymi prostiedky.

- hodnotici postupy pro posouzeni udajii o provedenych operacich obsazenych
v zavedenych informac¢nich systémech a ve stanovenych tucetnich, finan¢nich
a statistickych vykazech, hlaSenich a zpravach. Nedilnou soucasti je analyza
dosazenych vysledki ve vztahu se schvalenymi zaméry, vzhledem Kk potiebam
hospodateni v dalsim obdobi apod.
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Naslednou finanéni kontrolu zabezpecuji a za jeji provadéni odpovidaji vedouci zaméstnanci
organizac¢nich utvarti nebo k tomu povéieni zaméstnanci, ktefi zajistuji pfimé uskutecnovani
operaci pii hospodateni s vefejnymi prostiedky. Nasledna kontrola zpétné provéiuje podle
stejnych principt jako pribézna kontrola jiz uskutecnéné operace z hlediska jejich spravnosti
a spravnosti provedeni. Pfi nasledné kontrole se pouziji revizni postupy, které spocivaji
v tkonech k ovéfovani, zkoumani a vyhodnocovani vSech udajii v zavedenych v evidencich
a v informacnich systémech LF jako piijemce vetejné finanéni podpory.

6.3 ZVLASTNI USTANOVENI PRO TYPICKE OPERACE.

V rezimu limitovaného piislibu je podle zadkona o finan¢ni kontrole schvalovaci postup
spravce rozpocCtu pred vznikem zavazku zabezpeCen jiz vydanim limitovaného pfislibu,
odpada tedy schvalovaci proces spravce rozpoctu pro kazdou jednotlivou planovanou operaci
pied vznikem zavazku a schvaleni této operace je plné¢ v kompetenci jen ptikazce operace.
Identifika¢ni znak limitovaného pfislibu uvedeny na pisemném podkladu k ptipraveé zavazku
(zadosti o zpracovani objednavky) znamend, Ze tuto operaci nemusi spravce rozpoctu jiz
schvalovat.

Povinnosti pfikazce operace je pak dle zakona sledovat ¢erpani limitovaného pfislibu. Je plné
odpovédny za dodrzeni stanoveného limitu a nesmi schvalit operaci, ktera by vedla k jeho
precerpani. Operace, ktera bude mit za nasledek precerpani vydaného limitovaného pfislibu,
bude povazovéna za provedenou bez piedbézné financni kontroly a tedy za nepfipustnou.

V podminkach LF je vSak stanoven postup smérnici ¢. EO_S 03 Obéh ucetnich doklada,
ktery stanovi dokladové role a schvalovaci proces v elektronickém systému EIS. Schvalovaci
proces je tak sjednocen pro individualni i limitované pfisliby a je povinny pro agendy vedené
Vv EIS bez ohledu na druh pfislibu, a to pfed vznikem i po vzniku zavazku, tj. v modulu
objednavek a nasledné v modulu zavazky (pfijaté¢ daitové doklady).

V rezimu limitovanych pfisliba a jejich kontrola ptikazcem operace bez schvaleni spravcem
rozpo¢tu mize na LF probihat pouze v souladu se smérnici ¢. EO S 03 Obé¢h ucetnich
dokladt. Je to predevSim cCerpani vydaji LF u polozek, které nelze zatadit do bézného
objednavkového systému Vv EIS jako napf.

— Osobni naklady,

— Rezijni ndklady — ndklady stanovené procentem z pfijmid u vybranych cinnosti
(dopliikova cCinnost, ekonomické ¢innost), které je vzdy na pfisluSny kalendaini rok
zvetejnéno vV Obézniku LF,

— Postovne,

— Stipendia — vyplacena na zakladé Rozhodnuti dékana o ptidéleni stipendia,
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— Vydaje na energie — dodavatel je zpravidla urcen dle zdkona o vefejnych zakazkéach
pro celou univerzitu,
— Néklady na PHM.

6.4 INTERNI AUDIT

Predstavuje oddélené a funkéné nezavislé prezkoumavani a vyhodnocovéani ptfiméfenosti
a ucinnosti finan¢ni kontroly véetné provéfeni spravnosti vybranych operaci. Pro vykon této
nezavislé vnitini kontroly je zfizena funkce interniho auditora, ktery je podfizen piimo
dékanovi. Jeho Cinnost se fidi Statutem interniho auditora, pravidly pro ¢innost interniho
auditora a Etickym kodexem interniho auditora.

6.5 ZPRAVA O FINANCNi KONTROLE

V souladu s Vyhlaskou ¢. 416/2004 Sb., kterou se provadi zakon o finan¢ni kontrole,
zpracovava LF ro¢ni Zpravu o financni kontrole. Zprava se zaméfuje na vlastni kontrolni
¢innost v ramci LF a na vysledky kontrol vnitiniho auditu. Souc¢asné musi zprava obsahovat
vysledky kontrol, které byly na LF provedeny organy vetejné spravy. Obsah zpravy vcetné
povinnych tabulek je stanoven rektoratem UK, ktery tak &ini na zakladé pokynti MSMT jako
spravce kapitoly statniho rozpoctu.

VII. PRECHODNA A ZAVERECNA USTANOVENI

Touto smérnici se fidi provadéni finan¢ni kontroly na LF dnem nabyti jeji i¢innosti. Nabytim
ucinnosti této smérnice pozbyva platnost smérnice €. SPRO S 05 Pravidla provadéni
finan¢ni kontroly ze dne 1. 6. 2009.
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