Lékarska fakulta v Hradci Kralové, Univerzita Karlova v Praze

Opatieni dékana ¢. 10/2009-10

Nazev: Pravidla pro evidenci, odevzdavani a zverejnovani zavéreénych praci

K provedeni: ¢l. 18a odst. 1 Studijniho a zkusSebniho fadu UK (dale jen ,.SZR UK*), acl. 13
Opatieni rektora ¢. 6/2010 (dale jen ,,OR 6/2010%)

Platnost: podpisem d¢kana
Ucinnost: vyvésenim na uiedni desce

CL1
Uvodni ustanoveni

1.  Za zavérecnou praci se pro ucely tohoto pfedpisu povazuje bakalaiska a disertac¢ni prace
ve smyslu § 45 odst. 3 a § 47 odst. 4 zdkona o vysokych Skolach, v platném znéni. Tyto
prace maji listinnou (tiSténou) podobu a podobu elektronickou.

2. Za odevzdani listinné i1 elektronické podoby prace a za spravnost a uplnost souborti
prace vlozenych do studijniho informacniho systému (dale jen ,,SIS“) a jejich soulad
s odevzdavanou listinnou podobou prace odpovida student, za zvefejnéni prace
odpovida fakulta.

3. Z casového hlediska se zdvére¢né prace déli do tii skupin:
a) ,,nové prace®, tj. prace odevzdavané k obhajob¢ pocinaje 29. 9. 2010,
b) ,.star$i prace®, tj. prace odevzdané k obhajob¢ od 1. 1. 2006 do 28. 9. 2010,
c) ,.prace pred rokem 2006%, tj. prace odevzdané k obhajob¢ pied 1. 1. 2006.

CL.2
Odpovédnosti a pravomoci pracovniki fakulty

1. Osobou odpovédnou za proces zvetfejiiovani zavérecnych praci na Lékarské fakulté UK
v Hradci Kralové (dal jen ,,fakulta®) je pro diserta¢ni prace prodékan pro védu a vyzkum
a pro bakaléiské prace ptislusny studijni prod€kan.

2. Fakultni koordinator je kontaktni osobou fakulty pro komunikaci s Ustavem vypodetni
techniky UK (dale jen ,,UVT UK*) pro oblast evidence a zvefejiiovani zavéreénych
praci jmenovanou dékanem.

Fakultni koordinator zejména:
a) komunikuje ve vécech tykajicich se evidence zavérecnych praci s povétenou
osobou UVT UK,
b) informuje vedeni fakulty o stavu elektronické evidence zavére¢nych praci,
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d)

sbira podnéty a pifipominky k evidenci a zvefejiiovani zavéreCnych praci
z pracovist’ fakulty a od vedeni fakulty, po vyhodnoceni na fakulté¢ tyto
piedava UVT UK,

udéluje pokyny k provedeni piislusnych tkon ve Studijnim informacnim
systému (dale jen ,,SIS*) souvisejicich s evidenci a zvetejiiovanim elektronické
podoby zavérecnych praci dotCenym pracovnikiim fakulty (vedouci pracovist
koordinujicich vyuku v bakaléatskych programech, ptfedsedové oborovych rad,
vedouci Studijniho oddéleni, vedouci Lékaiské knihovny), a to zejména
v ptipadech potieby dodani podkladi pro doplnéni ,,starSich praci“ do SIS,
identifikace studenta, jeho studia nebo prace uloZené v univerzitnim repozitafi
nebo v knihovnim systému pifed prenesenim zaznamu do SIS, doplnéni
zaznamu starSich praci do SIS a kontroluje zpracovani téchto tkola.

Fakultni koordinator neni kontaktni osobou pro studenty. Studenti se s dotazy obraceji
na své vedouci, Skolitele, oborové rady nebo na pracovisté, které vypsalo ptislusné téma
prace. Jméno fakultniho koordinatora, vcetné kontaktnich udajii, je uvedeno na
webovych strankach fakulty.

Vedouci pracovisté¢ koordinujiciho vyuku bakalaiského programu (déale jen* vedouci
pracovisté*) odpovida zejména za

a)
b)

©)
d)

g)

vypsani témat bakalafskych praci,

zadani témat bakalafskych praci studentim, vcetné pisemného vyhotoveni
zadani,

zaznamenani data odevzdéani listinné podoby bakalédiské prace a kontrolu
nalezitosti a formalni upravy odevzdané bakalatské prace,

spravnost a uplnost vloZenych vysledkii obhajob bakalatskych praci v SIS a ve
spisové dokumentaci studenta véetné zaznamu o prubehu obhajoby u novych
praci a finalizaci zdznamu o bakalatské praci (spravnost a tplnost),

pfipadné dodani podkladi (listinné podoby bakalafské prace, elektronické
podoby bakaléiské prace, posudki k bakalaiské praci atd.) pro doplnéni
,»starSich bakalarskych praci® do SIS, nejsou-li k dispozici v knihovné fakulty,
soucinnost pii identifikaci bakalaiské prace, kterd je jiz vlozena v univerzitnim
repozitati nebo v knihovnim systému a zdznam o ni ma byt prenesen do SIS,
doplnéni zaznamu ,.starSich bakalafskych praci®, véetné soubori s plnymi
texty bakalarskych praci do SIS.

Predseda oborové rady odpovida zejména za

a)
b)
c)
d)
e)
f)
g)

vypsani témat disertacnich praci v SIS (i pfi zméné tématu disertacni prace),
pridéleni disertacni prace v SIS studentovi a vydani listinné podoby zadani,
zaznamenani data odevzdani listinné podoby diserta¢ni prace do SIS,

kontrolu nalezitosti, formalni a obsahové stranky disertacni prace

vloZeni povolenych uprav po datu odevzdéani disertacni prace

kontrola nalezitosti a schvaleni zadosti k obhajob¢ disertacni prace,

sou¢innost pii identifikaci ,starSi“ disertacni prace, kterd je jiz vloZena
v univerzitnim repozitafi nebo v knihovnim systému a zdznam o ni ma byt
prenesen do SIS.

Vedouci Lékarské knihovny zodpovida zejména za

a)
b)

ulozenti listinné podoby prace do fondu knihovny,
zptistupnéni tisténé podoby prace v knihovné€, nestanovi-li pravni ptredpis
jinak,
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c) pouceni osoby pii nahlizeni do tiStén¢ podoby prace, ze ziskané informace
nemohou byt pouzity k vydéleénym uceliim nebo vydavany za studijni,
veédeckou nebo jinou tviirci ¢innost jiné osoby nez autora,

d) zvefejnéni informaci o kalkulaci nakladi na potizovani vypist, opisi nebo
rozmnozenin zvefejnéné prace a zpusob jejich pofizovani v piipadé, ze
zéveéreCna prace nebo jeji Cast nemd pisemnou podobu, ve Vypljcnim tadu
Lékatskeé knihovny Lékarské fakulty UK v Hradci Kralove,

e) katalogizaci tiSténé podoby prace, resp. doplnéni automaticky vzniklého
katalogizacniho zaznamu o knihovnické udaje,

f)  soucinnost pfi identifikaci prace, ktera je jiz vloZena v univerzitnim repozitafi
nebo v knihovnim systému a zaznam o ni ma byt prenesen do SIS.

Vedouci Studijniho oddéleni zodpovida zejména za

a) spravnost a TUplnost evidence zadosti k obhajobé, sprdvnost a uplnost
vlozenych vysledkti obhajob disertacnich praci v SIS a ve spisové dokumentaci
studenta vcetné zdznamu o priibéhu obhajoby u novych praci,

b)  kontrolu Gplnosti zdznamt o praci v SIS pted finalizaci zaznamu o disertacni
praci a provedeni finalizace,

c) soucinnost pii identifikaci studenta a jeho studia, jehoz prace je jiz vlozena
v univerzitnim repozitaii nebo v knihovnim systému a zdznam o ni ma byt
prenesen do SIS,

d) doplnéni zdznamt ,,starSich disertacnich praci®, v€etné souborl s plnymi texty
praci a posudky disertacnich praci do SIS.

CL3
Bakalarské prace

Vedouci pracovisté vypisuje témata bakalafskych praci prostfednictvim SIS.
Student mize sdm navrhnout téma prace v SIS nevypsané, pokud se s vedoucim prace
na tématu domluvi. V takovém piipadé vedouci prace pozadd vedouciho pracovisté
o vypsani nového tématu do SIS.

Student se mlZe na téma vypsané v SIS hléasit v obdobi ur¢eném harmonogramem
akademického roku. PfihlaSeni provede elektronicky v SIS. Vedouci pracovisté, resp.
jim povéfena osoba, potvrdi v SIS piifazeni prace danému studentovi. Od tohoto
okamziku je pfitazeni prace studentovi zdvazné.

Vedouci pracoviste, resp. jim povétena osoba, vyhotovi ze SIS listinnou podobu zadani
bakalafské prace s uvedenim identifikace studenta, jemuz je prace zaddna. Zadani
schvaluje vedouci pracovisté svym podpisem.

Zménu tématu prace mize nasledné povolit vedouci pracovisté na zédkladé odiivodnéné
zadosti studenta a sam tuto zménu provede v SIS.

Od okamziku zdvazného pfifazeni prace ma student moznost v SIS upravovat pouze
nékteré udaje o praci. Zaroveil je mu umoZnéno prostfednictvim SIS ukladat
elektronickou podobu préce, jejich ptiloh a abstrakti.

Bakalafska prace musi vyhovovat kritériim stanovenym Studijnim a zkuSebnim fadem
UK (dale jen ,,SZR* UK), fakultou a pracoviitém, které téma prace vypsalo. Pozadavky
na nalezitosti a formalni ipravu bakalarské prace, pocet odevzdanych vytiskii zvetejiuje
ptislusné pracovisté podle harmonogramu akademického roku na svych internetovych
strankach.
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Bakalatskou praci v listinné podob¢ odevzdava student pracovisti, které praci zadalo.
Prohlaseni uvedené v bakaladiské praci student pfed odevzdanim prace vlastnoruc¢né
podepise.

Elektronickou verzi prace (totoznou s verzi tiSténou), vklada student prostfednictvim
webového rozhrani SIS na adrese https://is.cuni.cz/studium/ v modulu ,,Témata praci
(Vybér prace)®, a to vyhradné v prohledavatelném formatu PDF verze 1.3 ¢i vyssi.

Ma-li prace piilohu ¢i pfilohy (napf. multimedialni formaty ¢i softwarova dila), vlozi
student do SIS také tuto prilohu (mize mit jiny format nez PDF); v ptipadé vice piiloh
vlozi jeden komprimovany soubor (napt. ve formatu ZIP ¢i TGZ) obsahujici vSechny
prilohy prace. Velikost soubort ukladanych do SIS je omezena na 850 MB. V ptipade¢,
ze je nektery ze souboril prace vétsi nez 850 MB, student prostfednictvim SIS odevzda
soubory vyhovujici tomuto limitu a soubory ptesahujici limit odevzda spolu s tisténou
podobou prace na DVD nosici, pfipadné po dohodé se zadavatelem i jinym zplsobem.

Termin pro odevzdéani prace je ur¢en harmonogramem akademického roku. Prace je
povazovana za odevzdanou, jsou-li odevzdany listinnd i elektronicka podoba.

Student odpovida za spravnost a uplnost odevzdané elektronické podoby prace a jejich
ptiloh a za soulad (zejména obsahovy) této podoby s jeji listinnou podobou. Zavazny
obsahovy nesoulad elektronické a listinné podoby prace miize byt divodem pro zahajeni
disciplindrniho fizeni.

Pracovnik povéfeny vedoucim pracovisté¢ zaznamena v SIS datum odevzdani listinné
podoby prace. Datum odevzdani elektronické podoby priace zaznamenava SIS
automaticky po provedeni pfisluSného kroku v SIS studentem.

V piipadé, Ze student po odevzdani elektronické podoby bakalatské prace v SIS zjisti, ze
potiebuje v elektronické podobé bakalaiské prace provést dodatecné zmény, pozada
povéteného pracovnika prisluSného pracovisté o odemknuti zdznamu o praci v SIS pro
upravy. Odemknuti prace je mozné pouze do terminu stanoveného harmonogramem pro
odevzdani prace. Pokud je tieba v SIS provést upravy i po datu uréeném pro odevzdani,
provede takové zmény (zmény popisnych atributi ¢i vlozenych soubord, které bézné
odevzdava student) na zéklad€ pisemného souhlasu vedouciho pracovisté povéieny
pracovnik pracoviste.

Obsahuje-li prace udaje, které nelze na internetu zvetejnit, student extrahuje prislusné
casti do pfilohy jest¢ pfed odevzdanim elektronické podoby bakalafské préce.
Student nebo vedouci prace pozadaji prostiednictvim SIS a zaroven pisemné dékana
o vylouceni pfiloh prace ze zvefejnéni nejpozdéji 30 dni pfed datem obhajoby.
Dékan posoudi zadost nejpozdéji do 15 dni pred kondnim obhajoby. Vysledek
posouzeni Zadosti obdrZi zadatel a vedouci pracovisté, zaznam vysledku do SIS provede

vvvvvv

Vedouci prace muze prostrednictvim SIS a zaroven pisemné pozadat d€kana
o prodlouZeni lhlity pro zvetejnéni bakaldiské prace nejpozdéji v den obhajoby. Dékan
rozhodne do 15 dnti od obhajoby. Vysledek posouzeni zadosti obdrzi zadatel a vedouci
pracovisté, zaznam vysledku do SIS provede povéteny pracovnik ptislusného pracovisté
nejpozdéji 20. den po obhajobé. Bez zaznamu vysledku zadosti neni mozné provést
finalizaci (viz ¢l. 7, odst. 2).
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Vylouceni celé prace ze zvefejnéni je mozné pouze v pripadech a postupem uvedenym
v OR 6/2010, ¢l. 10. Navrh na vylouceni celé prace prostfednictvim SIS a v pisemné
podob¢ s ndzvem prace, jménem autora a odiivodnénim podava dékanovi vedouci prace
nejpozdéji do 5 dnl po odevzdani prace. Dékan navrh postupuje rektorovi
prostiednictvim Odboru pro studium a zélezitosti studentl bezprostfedné po obdrzeni.

Text odevzdané bakaléairské prace muze byt kontrolovan z hlediska podobnosti textu
oproti databazi projektu Theses.cz. pro odhalovani plagiatt. Vysledek pfipadné kontroly
bude ptistupny u zdznamu o praci v SIS autorovi prace, vedoucimu prace a oponentiim.

ClL4
Diserta¢ni prace

Predseda oborové rady vypisuje témata praci do SIS.
Student miZze sdm navrhnout téma prace a mize se téZ individualné obratit na Skolitele,
pod jehoz vedenim by chtél disertacni praci zpracovat.

Piihlaseni k vypsanému tématu provede student elektronicky v SIS.

Student pifedlozi anotaci k pfihlaSenému tématu disertacni prace ke kontrole Skoliteli.
Ten navrhne individualni studijni plan (dale jen ,,ISP*) studenta s prihlaSenym tématem
disertacni prace a predlozi jej k projednani oborové rad€. Po odsouhlaseni oborovou
radou je ISP stvrzen oborovou radou a opatien podpisy studenta a skolitele.

Piedseda oborové rady potvrdi v SIS pfifazeni prace danému studentovi a zajisti ze SIS
vydani listinné podoby zadéani prace s uvedenim identifikace studenta.

Od tohoto okamzZiku je pfifazeni prace studentovi zdvazné. Zménu tématu prace miize
nasledné povolit dékan na zaklad¢ odivodnéné zadosti studenta s vyjadifenim oborové
rady a Skolitele. Zménu v SIS v tom piipad€ provede piedseda oborové rady.

Od okamZiku z&vazného pfirazeni disertacni prace ma student moZnost v SIS upravovat
pouze nékteré tdaje o praci. Zaroven je mu umoznéno prostiednictvim SIS ukladat
elektronickou podobu préce, jejich ptiloh a abstraktii.

Diserta¢ni prace musi vyhovovat kritériim stanovenym Studijnim a zkuSebnim fadem
UK, fakultou a pfislusnou oborovou radou. Pozadavky na nalezitosti a formalni upravu
disertacni prace, pocet odevzdanych vytiski zvetfejiiuje Studijni oddéleni na
internetovych strankach fakulty. Disertaéni prace musi obsahovat abstrakt v ¢eském
ivanglickém jazyce, nebo v jazyce, ve kterém je uskutecniovan studijni program,
vnémz je student zapsan. Abstrakty musi byt studentem vlozeny do SIS spolu
s elektronickou verzi prace.

Disertaéni praci v listinné podobé odevzdava student Skoliteli. ProhlaSeni uvedené
v praci student pied odevzdanim prace vlastnoruéné podepise.

Elektronickou verzi prace (totoznou s verzi tiSténou) vklada student prostfednictvim
webového rozhrani SIS na adrese https://is.cuni.cz/studium/ v modulu ,,Témata praci
(Vybér prace)”, a to vyhradné v prohledavatelném formatu PDF verze 1.3 ¢i vyssi.

Ma-li prace piilohu ¢i ptilohy (napf. multimedidlni formaty ¢i softwarova dila), vlozi
student do SIS také tuto pfilohu (mtize mit jiny format nez PDF); v piipad¢ vice ptiloh
vlozi jeden komprimovany soubor (napt. ve formatu ZIP ¢i TGZ) obsahujici vSechny
prilohy prace. Velikost soubort ukladanych do SIS je omezena na 850 MB. V ptipade¢,
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ze je néktery ze soubori prace vétsi nez 850 MB, student prostfednictvim SIS odevzda
soubory vyhovujici tomuto limitu a soubory pfesahujici limit odevzda spolu s tisténou
podobou prace na DVD nosi¢i, pfipadné po dohodé¢ s povéienym pracovnikem
Studijniho oddéleni i jinym zplisobem.

Prace je povaZovana za odevzdanou, jsou-li odevzdéany listinna i elektronickd podoba.

Student odpovidé za spravnost a Uplnost odevzdané elektronické podoby prace a jejich
piiloh a za soulad (zejména obsahovy) této podoby s jeji listinnou podobou. Zavazny
obsahovy nesoulad elektronické a listinné podoby prace miize byt diivodem pro zahdjeni
disciplindrniho fizeni.

Predseda oborové rady zaznamena v SIS datum odevzdani listinné podoby prace. Datum
odevzdani elektronické podoby prace zaznamenava SIS automaticky po provedeni
ptislusného kroku v SIS studentem.

Pokud je tfeba v SIS provést Gpravy i po datu odevzdani disertacni prace, provede
takové zmény (zmény popisnych atributl ¢i vlozenych soubort, které bézné odevzdava
student) na zéklad¢ pisemného souhlasu oborové rady ptredseda oborové rady,
nejpozdéji vSak do doby projednani Zzadosti o obhajobu disertacni prace v kolegiu
dékana.

Obsahuje-li prace udaje, které nelze na internetu zvetejnit, extrahuje student prislusné
casti do prilohy prace jesté pred odevzdanim elektronické podoby. Nejpozdéji 30 dni
pfed konanim obhajoby pozada prostiednictvim SIS a zaroveil pisemné d€kana
o vyloudeni piiloh ze zvefejnéni. Zadost s odiivodnénim musi byt pfed doruéenim
dékanovi projednana a schvalena Skolitelem a oborovou radou.

Zadost posoudi dékan nejpozd&ji do 15 dnii pfed kondnim obhajoby. Vysledek
posouzeni zadosti obdrzi zadatel a povéfeny pracovnik Studijniho oddéleni, ktery
provede zaznam do SIS jesté pred konanim obhajoby.

Skolitel po dohodé s oborovou radou miize prostfednictvim SIS a zaroveii pisemné
pozadat dé€kana o prodlouzeni lhity pro zvetejnéni prace nejpozdéji v den obhajoby.
Dé&kan rozhodne do 15 dnli po obhajobé. Vysledek posouzeni zddosti obdrzi Zadatel
a povéieny pracovnik Studijniho oddéleni, ktery provede zaznam do SIS nejpozdéji 20.
den po obhajobé. Bez zdznamu vysledku neni mozné provést finalizaci (viz €l. 7, odst.
2).

Vylouceni celé prace ze zveifejnéni je mozné pouze v piipadech a postupem uvedenym
v OR 6/2010, ¢l. 10. Navrh na vylouceni celé prace s ndzvem prace, jménem autora
a odivodnénim podéava dékanovi skolitel po dohod¢ s oborovou radou prostfednictvim
SIS a zaroven pisemné nejpozdéji do 5 dnli po odevzdani prace. D&kan navrh postupuje
rektorovi prostfednictvim Odboru pro studium a zalezitosti studentd bezprostiedné po
obdrzeni.

Text odevzdané disertacni prace mize byt kontrolovan z hlediska podobnosti textu
oproti databazi projektu Theses.cz. pro odhalovani plagiatt. Vysledek piipadné kontroly
bude pfistupny u zdznamu o praci v SIS autorovi prace nebo skoliteli a oponentim.
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Zadost o obhajobu prace

K obhajobé bakalaiské prace se student pfihlasi prostfednictvim SIS pii odevzdani
elektronické podoby bakalaiské prace.

Seznam uchazecl pro obhajobu bakalaiské prace pieda povéteny pracovnik pracovisté
koordinujiciho vyuku na Studijni oddéleni nejpozdéji 30 dnli pted piedpokladanym
datem obhajoby ke kontrole splnéni vSech studijnich povinnosti studenta.

Potvrzeni obhajoby bakalaiské prace v SIS provede po splnéni vSech studijnich
povinnosti studenta povéfeny pracovnik Studijniho oddéleni nejpozdéji 14 dnl pifed
predpokladanym datem obhajoby.

Piihlasku k obhajobé disertaéni prace nahrazuje Zadost o obhajobu disertaéni prace
podavana studentem d€kanovi prostfednictvim Studijniho oddéleni. Zaroven s podanim
zadosti se student piihlasi k obhajobé i v SIS.

Z4dost o obhajobu disertaéni prace musi byt odevzdana na piedepsaném formulafi,
jehoz elektronickd podoba ve formatu RTF je k dispozici na webovych strankach
fakulty, nejpozdéji 3 mésice pred predpokladanym datem obhajoby. Vyplnénou zadost
podepsanou studentem, schvélenou Skolitelem 1 oborovou radou vcetné vSech
stanovenych nalezitosti (zkontrolovanych a potvrzenych oborovou radou a Skolitelem)
pfeda student na pokyn oborové rady na Studijni oddéleni. NaleZitosti Zadosti
o obhajobu disertacni prace jsou uvedeny na webovych strankach fakulty.

Povéfeny pracovnik Studijniho oddéleni zajisti bezodkladné projednani Zadosti
o obhajobu v kolegiu dé¢kana a podle vysledku projednéni potvrdi, ¢i nepotvrdi piihlasku
k obhajobé disertaéni prace v SIS. V pfipadé povoleni obhajoby zajistuje
administrativni tkony potfebné k uskuteénéni obhajoby.

CL 6
Pristup k praci pred jejim zverejnénim

Listinna podoba odevzdané bakalarské prace bude k dispozici k nahlédnuti nejméné pét
pracovnich dni pfed konanim jeji obhajoby a po dobu deseti pracovnich dnti po konani
obhajoby na pracovisti, které zadalo praci.

Disertaéni prace jsou za stejnych podminek k dispozici k nahlédnuti na studijnim
odd¢leni.

Osobni navstévu zajemce zejména na Studijnim oddé€leni je vhodné pfedem oznéamit.
Soucasti zvefejnéné informace o obhajobach na ufedni desce bude rovnéz jméno
a ptijmeni pracovnika, ktery bude na ptislusném pracovisti povéien zajiSténim nahlizeni
do zavérecnych praci.

Z préce zptistupnéné dle odstavce 1 je mozné pofizovat na své naklady vypisy, opisy
nebo kopie za poplatky stanovené opatfenim dékana.

Pracovisté umoziujici nahlédnuti pouci zajemce o nahlédnuti do prace ve smyslu ¢l. 2,
odst. 4, pism. c¢) tohoto opatieni.



Ptislusné pracovisté zajisti, ze vedoucimu prace a oponentim bude k dispozici listinna
podoba bakalaiské prace, pokud s nimi nebude dohodnuto jinak.

Studijni oddéleni zajisti doruceni disertacni prace v listinné podobé oponentiim, pokud
s nimi nebude dohodnuto jinak.

Listinna podoba prace bude k dispozici pfi jeji obhajobé.

Po odevzdani bakalaiské prace, nejméné vSak pét pracovnich dnl pied kondnim jeji
obhajoby, budou k zaznamu o praci v SIS vloZeny elektronické podoby posudku
vedouciho prace (ma-li vedouci prace povinnost psat posudek) a oponentt tak, aby se
s témito posudky student mohl seznamit. Vedouci a oponenti mohou vkladat posudky do
SIS sami, maji-li umoznén pfistup, zarovenl odevzdaji povéfenému pracovnikovi
ptislusného pracovisté téz podepsané posudky v listinné podobé k zalozeni do spisové
dokumentace studenta. V odiivodnénych ptipadech a po dohod¢ s vedoucim piislusného
pracovisté mize povéteny pracovnik ptislusného pracovisté vlozit do SIS elektronicky
posudek vedouciho prace nebo oponenta v jeho zastoupeni.

K zaznamu o disertacni praci v SIS budou ve stejnych terminech pfed konanim
obhajoby disertacni prace vlozeny elektronické posudky oponentl, piip. zastoupenych
poveéfenym pracovnikem Studijniho oddé€leni. Podepsané posudky v listinné podobé
oponenti dorucuji Studijnimu oddéleni.

Po obhajobé vlozi povéteny pracovnik ptislusného pracovisté k zdznamu o bakalarské
praci v SIS 1 zdznam o prubéhu a vysledku obhajoby. V ptipad¢ disertacnich praci tuto
¢innost vykonava povéteny pracovnik Studijniho oddéleni.

CL7
Zavérecna kontrola pied zvefejnénim a zveiejnéni prace

Po obhajobé prace ma autor prace mozZnost vlozit k zdznamu o praci v SIS, po predchozi
dohod¢ s vedoucim pracovisteé v pripadé bakalaiské prace a s predsedou oborové rady v
ptipad¢ disertatni prace, soubor s pfipadnymi opravami drobnych typografickych,
pravopisnych, chyb v odkazech a obdobnych drobnych chyb, a to nejpozde€ji do 10 dni
po konani obhajoby. Pokud tak u¢ini, uvédomi o tom neprodlené nejpozdéji nasledujici
den pracovniky, s nimiz se na vlozeni souboru pfedem dohodl. Tito pracovnici provedou
kontrolu souboru v SIS, pfipadné¢ rozhodnou o jeho nezvetfejnéni provedenim
ptislusného zasahu v SIS.

Po obhajobé prace, nejdiive vSak 11. den, provede povéfeny pracovnik piislusného
pracovisté u bakalarskych praci a Studijniho oddéleni u diserta¢nich praci v SIS
kontrolu plnosti zdznamu o praci vcetné prilozenych souborti z hlediska nalezitosti pro
zvetejnéni elektronické podoby prace a kontrolu souladu ceského a anglického nazvu
prace s listinnou podobou prace. Je—li vlozen soubor s opravami chyb, ovéti, zda byl jiz
zkontrolovan. Nezjisti-li po provedeni celkové kontroly nedostatky, potvrdi tito
pracovnici zdznam o praci pro zveiejnéni provedenim tzv. finalizace, a to nejpozdéji 21.
den od obhajoby.

Pokud bylo zadano o vylouceni pfiloh ze zvefejnéni nebo prodlouzeni lhlty pro
zvetejnéni, neni umoznéno provést finalizaci bez zadani vysledki posouzeni Zadosti.
Finalizace neni blokovana podanim zadosti o vylouceni celé prace ze zverejnéni.



3. Po finalizaci zdznamu o praci a uplynuti lhlity 21 dni (neni-li stanoveno jinak na zaklad¢
zadosti) ode dne obhajoby prace bude elektronickd podoba prace automaticky odeslana
do univerzitniho repozitaie ke zvetfejnéni a vznikly katalogiza¢ni zdznam o praci bude
pfedan do knihovniho systému. Tisténou podobu prace predd nejpozdé€ji 21. den po
obhajob¢ prislusné pracovisté Lékarské knihovné k doplnéni katalogizacniho zaznamu a
zptistupnéni prace v knihovné.

Cl 8
Zavérecna ustanoveni

1. Dopliovani praci do SIS, odevzdanych k obhajobé pfed nabytim ucinnosti tohoto
opatieni, bude probihat v nasledujicich terminech:
a) pro prace odevzdané v obdobi od 1. 1. 2010 do 28. 9. 2010 nejpozd¢ji do

30.9.2011,

b) pro prace odevzdané v obdobi od 1. 1. 2009 do 31. 12. 2009 nejpozd¢ji do
30. 6. 2012,

c) pro prace odevzdané v obdobi od 1. 1. 2006 do 31. 12. 2008 nejpozdéji do
30. 6. 2013.

2. Dopliiovani ,starsich praci“ do SIS budou zaji§tovat povéfeni pracovnici Ustavu
socidlniho 1ékatstvi, Rehabilitaéni kliniky, Lékatské knihovny, Studijniho oddéleni,
Skolitelé a oborové rady ve spolupraci s fakultnim koordinatorem.

3. Toto opatfeni nabyva platnosti podpisem dékana a ti¢innosti vyvéSenim na iedni desce.

prof. MUDr. Vladimir Palicka, CSc., dr. h. c.
dékan fakulty

V Hradci Kralové dne 26. 8. 2010



